DRiW.270.29.2026 Opole, 09.10.2026 r.

Zapytanie ofertowe
nr ZP/AO/29/2026

l. Zamawiajgcy

Stowarzyszenie Aglomeracja Opolska, ul. Plac Wolnosci 6, 45-018 Opole.

. Nazwa zamowienia

Ustuga cateringowa podczas Walnego Zebrania Czlonkéw Stowarzyszenia
Aglomeracja Opolska, ktore odbedzie sie w Gminnej Bibliotece Publicznej im.

Adama Mickiewicza w Gogolinie w dniu 21.10.2026 r. dla grupy 35 oséb.

[I. Kody CPV (Wspdlny Stownik Zamowien)

e Gtéwny kod CPV:
55520000-1 — Ustugi dostarczania positkéw (catering services)

e Kody dodatkowe (uzupetniajgce):
55321000-6 — Ustugi przygotowywania positkdw
55521200-0 — Ustugi dowozenia positkow
55400000-4 — Ustugi podawania napojow

V. Tryb udzielenia zamodwienia

Postepowanie prowadzone zgodnie z Regulaminem udzielania zamédwien
publicznych Stowarzyszenia Aglomeracja Opolska, ktérych wartos¢ szacunkowa jest

mniejsza niz 170.000 zt netto.
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V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug cateringowych w dniu 21.10.2026 r.

dla grupy 35 uczestnikéw Walnego Zebrania Cztonkéw Stowarzyszenia
Aglomeracja Opolska w Gminnej Bibliotece Publicznej im. Adama Mickiewicza w
Gogolinie, ul. Plac Dworcowy 2, 47-320 Gogolin w dniu 21.10.2026 .

W zakres zamowienia wchodza:

Serwis kawowy wraz z lunchem i obstugg przez caty czas trwania Walnego

Zebrania (12:00 — 14:30) w formie bufetu, obejmujacy:

1) goraca, Swiezo parzong kawe — adekwatnie do liczby uczestnikow i czasu
trwania wydarzenia;

2) herbate w torebkach, minimum dwa rodzaje, w tym jeden rodzaj herbaty
czarnej oraz jeden owocowej (minimum jedna torebka na osobe);

3) gorgcg wode do herbaty (adekwatnie do liczby uczestnikdw spotkania i ilosci
torebek herbaty);

4) wode mineralng, 2 rodzaje: gazowana i niegazowana, podawang w butelkach
0 pojemnosci nie wiekszej niz 500 ml i nie mniejszej niz 300 ml — ilos¢ wody
niegazowanej powinna by¢ dwukrotnie wieksza niz ilo§¢ wody gazowane;j
(tacznie 45 butelek);

5) ciasto pieczone dwa rodzaje — jeden kawatek na osobe;

6) kanapki - po 2 sztuki na osobe;

7) danie jednogarnkowe, np. zupa gulaszowa, bogracz z buitkg itp.;

8) dodatki do napojow cieptych — cukier, mleczko do kawy, cytryna, stodzik

(wg potrzeb, adekwatnie do liczby uczestnikow spotkania).
Obowigzkiem wykonawcy jest:

1) Zapewnienie, aby dania i napoje serwowane byty w naczyniach
ceramicznych nie jednorazowego uzytku.

2) Zapewnienie, aby napoje zimne serwowane byty w szklankach. Do
konsumpcji przygotowane zostang sztuéce metalowe.

3) Zapewnienie, aby uzyta zastawa byta czysta, nieuszkodzona i

wysterylizowana.
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4) Dostarczenie kosza na odpady na np. pozostatosci po uzyciu ekspresu do
kawy.

5) Zapewnienie, aby wszystkie positki serwowane przez Wykonawce byty
bezwzglednie Swieze, przyrzgdzone w dniu Swiadczenia ustugi, muszg
charakteryzowac sie wysokg jakoscig w odniesieniu do uzytych sktadnikéw
oraz estetyki podania. Produkty przetworzone (takie jak kawa, herbata itp.)
bedg posiadaty odpowiednig date przydatnosci do spozycia i temperature.

6) Dbanie przy przygotowywaniu positkdbw o zachowanie zasad higieny i
obowigzujgcych przepisow sanitarnych.

7) Zapewnienie obstugi cateringowej w trakcie catego wydarzenia, dbania o
porzadek w miejscu swiadczenia ustugi, a nastepnie uprzgtniecie miejsca
realizacji ustugi i odbior pozostatosci.

8) Zapewnienie obruséw do nakrycia stotow (obrusy nie mogg byc¢
jednorazowe- papierowe).

9) Zapewnienie serwetek papierowych dwuwarstwowych stotowych z atestem
PZH o wymiarach ok. 30 x 30 cm, w ilosci 2 x liczba osob, dla ktérych
przygotowuje catering.

10)Ustuge porzadkowania po cateringu Wykonawca zrealizuje po opuszczeniu
lokalu przez wszystkich gosci badz na prosbe Zamawiajgcego (czas trwania

ustugi porzadkowej nie moze trwac dtuzej niz 1 godzine).

VI. Warunki ptatnosci

1. Zamawiajgcy wystawi zlecenie na ww. ustugi i przesle Wykonawcy do
akceptacji/podpisu.

2. Wykonanie zamowienia zostanie potwierdzone poprzez podpisanie przez
Strony protokotu odbioru.

3. Podstawg wystawienia faktury lub rachunku bedzie podpisany przez Strony
protokot odbioru bez zastrzezen.

4. Rozliczenie naleznosci nastgpi przelewem na rachunek bankowy wskazany
na fakturze lub rachunku, w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia

otrzymania prawidtowo wystawionej faktury, uznawanej za otrzymang z chwilg
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jej przydzielenia w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF), albo rachunku —
w przypadku, gdy wystawienie faktury nie jest wymagane przepisami prawa.

5. Zamawiajgcy nie przewiduje przedptat.

VIl.  Ocena ofert

Kryterium: 100% cena przy spetnieniu obligatoryjnych wymogow oferty.

VIIl.  Sposob komunikacji

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w tym m.in.: sktadanie ofert,
zadawanie pytan przez Oferentdw, uzupetnienia ofert, sktadanie wyjasnien, wymiana
informacji pomiedzy Zamawiajgcym, a potencjalnym Oferentem odbywac¢ sie bedzie

drogg elektroniczng za posrednictwem adresu e-mail: zamowienia@ao.opole.pl.

IX.  Termin i forma sktadania oferty

1. Oferta musi zawierac:
1) Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy.

2) Zatgcznik nr 2 - Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i

kapitatowych, braku konfliktu intereséw oraz braku podstaw wykluczenia.

2. Oferte nalezy przestaé w nieprzekraczalnym terminie do dnia 16.10.2026r.

na adres e- mail: zamowienia@ao.opole.pl.

X. Informacje dodatkowe

1. Oferent moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofa¢, pod
warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno

zmiana, jak i wycofanie oferty wymagajg zachowania formy pisemne;.

2. Zamawiajgcy w uzasadnionych przypadkach moze dokonac zmiany tresci
Zapytania ofertowego. Zmiana moze mie¢ miejsce w kazdym czasie, przed
uptywem terminu sktadania ofert. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany,

informacja o tym zostanie niezwtocznie przekazana w sposob, w jaki zostato
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rozpowszechnione zapytanie ofertowe i bedzie wigzgca dla wszystkich

Oferentoéw.

Zamawiajgcy nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci ani jakichkolwiek kosztéw
zwigzanych z przygotowaniem i ztozeniem oferty przez Oferenta,

a w szczegolnosci zwigzanych z przystgpieniem do procesu zapytania
ofertowego, przygotowaniem i ztozeniem oferty oraz prowadzeniem

negocjaciji.

W celu zapewnienia porownywalnosci wszystkich ofert, w toku oceny ofert
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do skontaktowania sie z Oferentami w
celu ztozenia wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert, uzupetnienia

lub doprecyzowania przestanych dokumentow.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzenia w toku oceny ofert
wiarygodnosci przedstawionych przez Oferentéw dokumentéw, wykazow,

danych i informaciji.

W przypadku podejrzenia wystgpienia oferty z razgco niskg cena, tj. oferty z
ceng nierealistyczng w poréwnaniu do cen rynkowych podobnych zamowien,
odbiegajgcg od cen przyjetych, wskazujgcg na fakt realizacji zamowienia
ponizej kosztow wytworzenia ustugi, wyraznie nizszej ceny oferty od innych
ofert, co moze wskazywac na swiadome dziatanie Oferenta albo
nierzetelnos¢ kalkulacji, co grozi nienalezytym wykonaniem lub
niewykonaniem zamdéwienia w przysztosci, Zamawiajgcy moze zwrocic sie do
Oferenta o szczegoétowe wyjasnienie powoddéw zaproponowania tak niskiej

ceny.

Zamawiajgcy odrzuci oferte Oferenta, ktory nie ztozyt wyjasnien / uzupetnien,
nie ztozy ich w wyznaczonym do tego terminie lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera

razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa

na Oferencie.

Zamawiajgcy nie przewiduje procedury odwotawcze;.
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10. 0O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Oferentow drogg

e- mailowa.

11.Po rozstrzygnieciu postepowania, w przypadku wyboru oferty ztozonej przez

osobe fizyczng, opublikowane zostang dane wskazane w ofercie.

12.Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru sposrod kolejnej wsréd
najkorzystniejszych ofert, jezeli Oferent, ktérego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza, uchyla sie od przyjecia zlecenia w przedmiocie realizacji

niniejszego zamowienia.

13.Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na
kazdym etapie lub odstgpienia od udzielenia zamowienia w przypadku

wystgpienia uzasadnionych okolicznosci, w szczegdlnosci, gdy:

—

nie wptynie zadna oferta,

)
2) wszystkie oferty zostang odrzucone,
3) wszyscy Wykonawcy zostang wykluczeni z postepowania,
4) cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, ktérg Zamawiajgcy

moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba, ze
Zamawiajgcy podejmie decyzje o zwigkszeniu kwoty do ceny
najkorzystniejszej oferty, z zastrzezeniem mozliwosci negocjacji ceny z
Wykonawcami,

5) postepowanie obarczone bedzie niemozliwg do usuniecia wadg
uniemozliwiajgcg prawidtowe wykonanie zamowienia lub rozliczenie
srodkow projektu,

6) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze udzielenie

zamowienia nie lezy w interesie publicznym lub jest nieuzasadnione,

14.0 uniewaznieniu postepowania lub odstgpieniu od udzielenia zamowienia

15.

Zamawiajgcy poinformuje niezwtocznie wszystkich Oferentow, ktorzy ztozyli
oferty, wskazujgc uzasadnienie faktyczne i prawne.
W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajgcy nie ponosi kosztow

przygotowania ofert i uczestnictwa w postepowaniu.
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XI. Wykluczenie Wykonawcy, odrzucenie oferty

1. Wykluczeniu z niniejszego postepowania podlegajg Wykonawcy, o ktorych
mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. — o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U.

z 2024 r. poz. 507).
2. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong.
3. Oferta podlega odrzuceniu w przypadku, gdy:
1) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,
2) zostata ztozona przez podmiot niespetniajgcy warunkow udziatu w
postepowaniu,
3) zostata ztozona przez podmiot powigzany osobowo lub kapitatowo z
Zamawiajgcym,
4) oferta nie zostata podpisana przez upowazniong/e osobe/y do
reprezentowania Wykonawcy/cow;
5) jest ofertg czesciowa,

6) jest ofertg wariantowa.

XIl.  Zatgczniki do zapytania ofertowego:

. Zalgcznik nr 1 - Formularz ofertowy

2. Zatgcznik nr 2 - oswiadczenia

3. Zatacznik nr 3 - Obowigzek informacyjny RODO

Adam Kepkowski,
Z-ca dyrektora ds. finansowych

Elektronicznie podpisany

Adam G rzegorz przez Adam Grzegorz
Kepkowski

Kepkowski Data: 2026.10.09 12:09:19
+02'00'
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