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DRiW.270.22.2026 Opole, dnia 18 wrzesnia 2026 r.

Zapytanie ofertowe
nr ZP/AO/22/2026

Zamawiajacy:

Stowarzyszenie Aglomeracja Opolska, ul Plac Wolnosci 6, 45-018 Opole.

Finansowanie:

Zamowienie dofinansowane jest ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Funduszy Europejskich dla Opolskiego 2021-2027,
budzet projektu numer FEOP.02.03-12.00-0027/24, pod nazwg: ,Zakup sprzetu
do prowadzenia akcji ratowniczych i usuwania skutkéw zjawisk katastrofalnych

w Aglomeracji Opolskiej”.

Wspdiny stownik zaméwien (CPV):
Gtowny kod CPV:

79970000-4 — ustugi publikaciji

Dodatkowy kod CPV:
79822500-7 — ustugi projektéw graficznych
79822000-2 — ustugi sktadu

Tryb udzielania zaméwienia:
Postepowanie prowadzone zgodnie z zasadg konkurencyjnosci z publikacjg

w bazie konkurencyjnosci BK2021.

Cel i przedmiot zaméwienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest kompleksowe opracowanie merytoryczne,
opracowanie graficzne, sktad, wykonanie techniczne oraz przygotowanie
dostepnego cyfrowo e-booka wraz z przygotowaniem plikéw do
zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiajgcego.

2. Celem e-booka jest zwiekszenie swiadomosci mieszkancow w zakresie:
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— zmian klimatycznych i ich skutkow,
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— ochrony srodowiska i klimatu,

— dobrych praktyk ekologicznych mozliwych do stosowania przez
mieszkancow, instytucje i przedsiebiorcow,

— przygotowania do wystepowania ekstremalnych zjawisk katastrofalnych,

— zasad bezpiecznego postepowania podczas sytuacji kryzysowych,

— roli stuzb ratowniczych podczas zdarzen zwigzanych z gwattownymi

Zjawiskami atmosferycznymi.

VL. Opis i zakres przedmiotu zamoéwienia:

1. Zakres zamoéwienia obejmuje nastepujace etapy:

Etap | — opracowanie merytoryczne:

1) Opracowanie koncepciji i tresci merytorycznej e-booka na podstawie
materiatow wtasnych Wykonawcy.
2) Przeprowadzenie redakcji merytorycznej, jezykowej, stylistycznej

i korekty publikacii.

3) Opracowanie materiatéw edukacyjnych i informacyjnych dotyczacych:

e zmian klimatycznych i ich wptywu na srodowisko,

e przyczyn i skutkédw zmian klimatycznych,

e wptywu dziatalnoéci cztowieka na zmiany klimatyczne,

e dobrych praktyk proekologicznych mozliwych do wdrozenia przez
cztowieka,

e dziatan adaptacyjnych do zmian klimatu — jak sie przygotowac
do zagrozen,

e akcji ratowniczych prowadzonych na przyktad podczas huraganéw,
wichur, nawatnic, podtopien, powodzi i innych ekstremalnych zjawisk
pogodowych,

e przyktadow dziatan stuzb ratowniczych oraz dobrych praktyk

reagowania kryzysowego.

Etap || — opracowanie graficzne:

1) Opracowanie koncepcji wizualnej.
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3) Opracowanie uktadu graficznego i struktury publikacji,
4) Przygotowanie grafik, infografik, zdje¢ oraz elementéw wizualnych

wspomagajgcych/wspierajgcych przekaz edukacyjny.

Etap lll — wykonanie techniczne:

1) Przygotowanie spisu tresci, nawigacji, metadanych.
2) Optymalizacja pod urzadzenia stacjonarne, mobile i czytniki —w tym
przeprowadzenie testow.

3) Przeprowadzenie testéw dostepnosci.

Etap IV — przeprowadzenie oceny zgodnosci przygotowanych plikow

z wymaganiami dostepnosci cyfroweji przekazanie plikow finalnych:

Wykonawca przeprowadzi koncowg weryfikacje dostepnosci cyfrowej,

a nastepnie przekaze Zamawiajgcemu:

1) ostateczng publikacje (e-book) w wersji edytowalne;j,
2) pliki zrédtowe,
3) wszystkie wykorzystane grafiki i zdjecia wraz z informacjg o prawach
do ich wykorzystania,
4) koncowag publikacje (e-book) w formatach: EPUB, MOBI oraz PDF
dostepny cyfrowo,
5) komplet plikow gotowych do publikacji na stronie internetowej
Zamawiajgcego,
6) raport dostepnosci, zawierajacy:
a) opis zastosowanych rozwigzan dostepnosciowych,
b) analize zgodnosci z WCAG 2.1 poziom AA,
c) wyniki przeprowadzonych testéw automatycznych i kontroli
eksperckiej,
d) os$wiadczenie o zgodnosci publikacji z wymaganiami dostepnosci
cyfrowej,
e) potwierdzenie zgodnosci dostarczonych plikdbw z obowigzujgcymi
wymaganiami dotyczgcymi dostepnosci cyfrowej majgcymi

zastosowanie do projektu.

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:
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E—book - elektroniczne wydawnictwo o wygladzie klasycznej ksigzki

z mozliwoscig przeglgdania poszczegolnych stron bedzie stanowito

alternatywng i atrakcyjniejszg forme dotarcia do odbiorcéw projektu

i bedzie przyblizac cel projektu, jakimi jest zwiekszenie odpornosci

Aglomeracji Opolskiej na zmiany klimatu poprzez promowanie dziatan

na rzecz dostosowania do zmian klimatu, przeciwdziatania ryzyku

i zwiekszania odpornosci na katastrofy naturalne, w tym powodziowe.

Uwzgledniac bedzie rowniez aspekty zwigzane z dostepnoscig cyfrowg

(integracja funkcji odstuchu tresci dla osob z niepetnosprawnoscig

ze wzgledu na wzrok).

E-book stanowigcy przedmiot zamowienia zostanie opracowany zgodnie

z zakresem merytorycznym okreslonym w ust. 1, w ktorym wskazano

wymagane tresci i elementy publikaciji.

Przewidziane do wykonania czynnosci obejmujg w szczegodlnosci:

e oOpracowanie szczegotowej koncepciji e-booka, tresci i struktury
publikacji, uktadu tresci oraz propozycji stylistyki graficznej;

e przygotowanie projektu graficznego e-booka, obejmujgcego

m.in. dobdr kolorystyki, typografii, infografiki oraz elementow

wizualnych;

e dostosowanie e-booka do wymagan dostepnosci cyfrowej, w tym

dla 0os6b z niepetnosprawnosciami, a takze z zachowaniem réwnosci

szans i niedyskryminacii;

e przygotowanie e-booka w formatach elektronicznych
umozliwiajgcych jego publikacje i pobranie;
e przygotowanie i przekazanie kompletu materiatéw obejmujgcych:

—  pliki zrédtowe publikacji (e-booka) w formacie edytowalnym wraz
z wykorzystanymi materiatami graficznymi oraz informacjg
o zastosowanych fontach i ich licencjach,

— e-book w formatach: PDF, EPUB oraz MOBI, zoptymalizowanych
do publikacji na stronie internetowej Zamawiajgcego i pobierania
przez uzytkownikow,

— pliki oktadki w formacie umozliwiajgcym publikacje na stronie

internetowej Zamawiajgcego.
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Wszystkie formaty publikacji muszg zachowywac spojng strukture
tresci, zawiera¢ aktywny spis tresci i hipertgcza, poprawnie
wyswietlac polskie znaki oraz by¢ gotowe do udostepnienia
uzytkownikom bez koniecznosci dodatkowej obrébki przez
Zamawiajgcego.

Publikacja (e-book) musi umozliwiac¢: przegladanie online

za posrednictwem strony internetowej Zamawiajgcego, odczyt tresci
za pomocg technologii syntezy mowy oraz wspoétprace z czytnikami
ekranowymi. Publikacja elektroniczna powinna spetnia¢ wymagania
dostepnosci cyfrowej zgodnie co najmniej z WCAG 2.1 na poziomie

AA w zakresie wtasciwym dla dokumentow elektronicznych;

wprowadzenie ewentualnych poprawek i korekt zgtoszonych przez
Zamawiajgcego na poszczegolnych etapach realizacji bgdz na etapie
odbioru, zgodnie z harmonogramem wynikajgcym z pkt. IX ust. 3

niniejszego zapytania.

4) Minimalne wymagania dotyczgce publikaciji:

format preferowany: kwadrat o wymiarach 210 mm x 210 mm
(ostatecznie do ustalenia na etapie realizacji);

liczba stron — nie mniej niz 30 stron i nie wiecej niz 40 stron;
konieczno$¢ zastosowania na przyktad grafik, infografik, zdje¢ (w tym
obrobka graficzna zdjed);

do e-booka opracowany zostanie system nawigacji utatwiajgcy

przegladanie tresci z uwzglednieniem ponizszych wytycznych:

mozliwos¢ czytania na petnym ekranie,

— funkcja przyblizania stron za pomocg scrollera myszki lub
klawiszy klawiatury,

— kompatybilnosc¢ z powszechnie stosowanymi przeglgdarkami

internetowymi,

automatyczne dostosowanie do rozdzielczosci ekranu.

5) Pozostate wytyczne:

e-book musi zawiera¢ wyrazng informacje o uzyskanym
dofinansowaniu w formie zapisu: ,Dofinansowano przez Unie

Europejskg ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju



VIl

VIIL.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

dla Opolskiego

- Polska Unig Europejska ’ ! o PO I.S KI E

Regionalnego programu Fundusze Europejskie dla Opolskiego
2021- 2027 w ramach projektu ,Zakup sprzetu do prowadzenia akciji
ratowniczych i usuwania skutkéw zjawisk katastrofalnych

w Aglomeracji Opolskiej’;

e—book musi uwzglednia¢ umieszczenie petnokolorowej grafiki
adekwatnej dla projektow wspotfinansowanych ze srodkow Unii
Europejskiej w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Opolskiego 2021-2027;

logotypy, o ktérych mowa powyzej nalezy umiesci¢ na oktadce (dolna
czes¢ oktadki);

logotypy i informacje o dofinansowaniu projektu, o ktérych mowa

powyzej nalezy umiesci¢ na ostatniej stronie.

Termin wykonania:

Kompleksowe opracowanie merytoryczne, opracowanie graficzne, sktad,

wykonanie techniczne oraz przygotowanie dostepnego cyfrowo e-booka wraz

z przygotowaniem plikéw do zamieszczenia na stronie internetowej

Zamawiajgcego (z uwzglednieniem ewentualnych uwag Zamawiajgcego) nastgpi

w terminie do 60 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy.

Wymagania dotyczace dostepnosci, rownosci szans i niedyskryminaciji

oraz oznakowania e-booka:

1. Wymagania dotyczace dostepnosci, rownosci szans i niedyskryminaciji:

1) E-book musi spetniaé wymagania minimum WCAG 2.1 na poziomie AA

i musi w szczegodlnosci zawierac:

poprawng strukture dokumentu (nagtoéwki, spis tresci, oznaczone
sekcje, listy, tabele, przypisy, logiczna kolejno$¢ tresci);

prosty i zrozumiaty jezyk;

odpowiednie czcionki, odstepy akapity;

teksty alternatywne dla wszystkich elementow graficznych

i infografik;

mozliwos¢ powiekszenia tekstu bez utraty czytelnosci;

odpowiedni kontrast kolorystyczny, odpowiednie oznaczenie tabel;
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e poprawng kolejnos$¢ odczytu przez czytniki ekranu;

e mozliwos¢ odczytu przez programy wspomagajgce;
e prawidtowo zdefiniowany jezyk dokumentu;
e mozliwos¢ wyszukiwania tekstu.

2) Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania e-booka zgodnie
z wymaganiami zawartymi w nastepujgcych dokumentach:

o Wytyczne dotyczgce realizacji zasad rownosciowych w ramach
funduszy unijnych na lata 2021-2027, wraz z Zatgcznikiem nr 2 —
Standardy dostepnosci, ktore naktadajg obowigzek zapewnienia
dostepnosci produktow projektu oraz przestrzegania zasady rownosci
szans i niedyskryminaciji, w tym dostepnosci dla oséb ze szczegdlnymi
potrzebami oraz zasady rownosci kobiet i mezczyzn.

Tredci opracowywane w ramach e-booka nie mogg zawiera¢
elementow dyskryminujgcych ze wzgledu na ptec, niepetnosprawnosg,
wiek, pochodzenie etniczne, religie, Swiatopoglad lub orientacje
seksualng. Wykonawca zobowigzany jest do stosowania jezyka
rownosciowego i niedyskryminujgcego;

e Ustawa z dnia 4 kwietnia 2019 r. dostepnosci cyfrowej stron

internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw.
2. Wymagania informacyjno-promocyjne:

1) Wykonawca zobowigzany jest do zastosowania obowigzkowych
oznaczeh wymaganych dla projektow dofinansowanych ze Srodkéw Unii
Europejskiej w ramach programu Fundusze Europejskie dla Opolskiego
2021-2027, w szczegolnosci:

e znaku Funduszy Europejskich;

¢ znaku barw Rzeczypospolitej Polskiej;

e znaku Unii Europejskiej

e oficjalnego logo promocyjnego Wojewddztwa Opolskiego wedtug

ponizszego wzoru (poziomo):

5 Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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Gdy nie jest mozliwe umieszczenie znakdw w wersji poziomej, mozna

zastosowac ponizszg wersje w uktadzie pionowym:

Fundusze Europejskie
dla Opolskiego

Rzeczpospolita Polska

Dofinansowane przez
Unie Europejska

§ OPOLSKIE

2) Wskazane w pkt. 1 elementy graficzne muszg zachowac¢ wymagalng

kolorystyke i proporcje oraz nie mogg by¢ znieksztatcone.

Zestawienie znakdéw do pobrania, zasady oznakowania projektéw oraz
wszelkie niezbedne dokumenty dostepne sg na stronie:

https://funduszeue.opolskie.pl/lkomunikacja-i-promocja-O#oznaczanie-

dokumentow-i-dzialan-informacyjno---promocyjnych i mogg ulec zmianie,

dlatego nalezy $ledzi¢ ich aktualnosc.

3) Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania e-booka zgodnie

Z wymaganiami zawartymi w nastepujgcych dokumentach:

e Wytyczne dotyczace informaciji i promocji Funduszy Europejskich
na lata 2021-2027;

e Podreczniki wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich
2021-2027 w zakresie informacji i promocji;

o Ksiega Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie
2021- 2027;

e Strategia komunikacji programu Fundusze Europejskie dla
Opolskiego 2021-2027.
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Zasady wspoétpracy Wykonawcy z Zamawiajagcym:

1.

Wykonawca opracuje i przedstawi Zamawiajgcemu wzor — uktad
kompozycyjny e-booka (tzw. layout) do wyboru przez Zamawiajgcego. Projekt
layout-u powinien obejmowac:

1) przednig oktadke (z logotypami),

2
3

) strone tytutowa,

)
4) strone redakcyjng,
)
)

spis tresci,

5) wzorcowy uktad strony otwierajgcej rozdziat,
6) wizualizacje co najmniej 5 przyktadowych stron publikaciji,
przedstawiajgcych kluczowe typy stron przewidzianych w e-booku,
7) ostatnig strone z logotypami wraz z informacjg o dofinansowaniu
ze srodkoéw Unii Europejskiej.
8) propozycje typografii (m.in. rodzaj i wielko$¢ czcionki, hierarchia
nagtéwkow, interlinia, styl tekstu gtébwnego),
9) propozycje identyfikacji wizualnej (m.in. kolorystyka, elementy graficzne,

uktad stron i rozmieszczenie poszczegolnych elementéw).

Proponowany layout powinien charakteryzowac sie przejrzystg formag
i czytelnym tekstem. Jednocze$nie powinien nawigzywac do charakteru

e- booka.

Zamawiajgcy bedzie sprawowat nadzér merytoryczny nad realizacjg

zamodwienia i dokonywat akceptaciji:

1) koncepcji publikacji,

2) struktury publikacji i spisu tresci,

3) projektu graficznego (layoutu) publikacji obejmujgcego elementy
okreslone w pkt. IX ust. 1,

4) wersji roboczej e-booka;

5) wersji koncowej publikacii.

Akceptacja sktadu e-booka bedzie przebiega¢ w kilku etapach drogag

mailowg, zgodnie z ponizszym harmonogramem:

1) Etap | — przygotowanie materiatdw oraz opracowanie szczegotowej
koncepciji i tresci merytorycznej e-booka oraz przekazanie

Zamawiajgcemu pierwszej wersji materiatow do akceptacji — do 15 dni
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kalendarzowych od podpisania umowy. Zgtoszenie ewentualnych uwag
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przez Zamawiajgcego — do 5 dni kalendarzowych od otrzymania
niniejszego materiatu.

2) Etap Il — wprowadzenie przez Wykonawce uwag zgtoszonych przez
Zamawiajgcego w ramach etapu | oraz przygotowanie layout'u, zgodnie
z pkt. IX ust. 1 niniejszego zapytania — do 30 dni kalendarzowych
od podpisania umowy.

Zgtoszenie ewentualnych uwag Zamawiajgcego - do 5 dni
kalendarzowych od otrzymania materiatu (tgcznie z poprawkami z etapu
). Akceptacja materiatu z etapu | i Il nastepuje po wprowadzeniu przez
Wykonawce wszystkich uwag Zamawiajgcego.

3) Etap lll - przekazanie wersji roboczej e-booka w formatach PDF, EPUB
i MOBI z uwzglednieniem przeprowadzenia testéw dostepnosci cyfrowej—
do 45 dni kalendarzowych od podpisania umowy. Zgtoszenie
ewentualnych uwag przez Zamawiajgcego — do 5 dni kalendarzowych
od otrzymania plikbw. Wprowadzenie ewentualnych poprawek
wskazanych przez Zamawiajgcego — do 55 dni kalendarzowych
od podpisania umowy. Po wprowadzeniu poprawek wymagana jest
ostateczna akceptacja Zamawiajgcego.

4) Etap IV - przekazanie wersiji finalnej e-booka wraz z raportem
dostepnosci, plikami zrédtowymi oraz podpisanie protokotu odbioru —
do 60 dni kalendarzowych od podpisania umowy.

4. Wykonawca bedzie pozostawat w statym kontakcie z Zamawiajgcym
i konsultowat wszystkie podejmowane dziatania.

5. Kontakty robocze pomiedzy Stronami bedg odbywac sie telefonicznie oraz
drogg elektroniczng, poprzez wyznaczone do kontaktu osoby z obu Stron,
ti. Wykonawcy i Zamawiajgcego.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontroli sposobu realizacji
zamowienia na kazdym jego etapie.

7. Wykonawca przekaze ostateczng wersje publikacji w wersji edytowalnej,

w formacie ustalonym z Zamawiajgcym.

8. E-book powinien zosta¢ przygotowany w formatach umozliwiajgcych

wykorzystanie czytnikow e-bookdéw i innych mobilnych urzadzen

10
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elektronicznych (tj. tabletéw, telefonéw komoérkowych itp.) czy stacjonarnych

(tj. komputeréw klasy PC itp.) oraz dodatkowo w wersji PDF.

Dostep do plikow powinien by¢ bezterminowy i z nieograniczong liczbg

pobran, nie powinien by¢ zabezpieczony zadnymi kodami utrudniajgcymi

pobranie.

Zamoéwienie obejmuje przeniesienie autorskich praw majgtkowych

do bezptatnego i wielokrotnego uzywania — pola eksploatacji zostang

wskazane w umowie.

W ftrakcie realizacji zamowienia Wykonawca jest zobowigzany

w szczegolnosci do:

1) realizacji zadan zgodnie z wymogami Zamawiajgcego, wskazanymi
w dokumentacji niniejszego zamowienia oraz ustaleniami podjetymi
wspolnie z Zamawiajgcym w trakcie przygotowan do realizaciji
poszczegolnych zadan,

2) Scistej wspotpracy z Zamawiajgcym na kazdym etapie realizaciji
zamowienia,

3) niezwtocznego informowania Zamawiajgcego o pojawiajgcych
sie problemach, zagrozeniach, ryzykach lub opdznieniach w realizaciji
zamowienia, a takze innych istotnych zagadnieniach, ktére mogtyby mie¢

wptyw na opdznienie w wykonaniu zamowienia.

X.  Warunki udziatu w postepowaniu ofertowym:

O udzielenie niniejszego zamowienia moze ubiegac sie Wykonawcy, spetniajgcy

tgcznie nastepujgce warunki:

1.

Dysponuje odpowiednim potencjatem osobowym do wykonania zamdwienia,
czyli dysponuje co najmniej 1 osobg przewidziang do realizacji zamowienia,
odpowiedzialng za opracowanie graficzne, ktéra posiada doswiadczenie

w opracowaniu graficznym co najmniej jednej publikacji elektronicznej (e-
booka lub innej publikacji cyfrowej).

Na potwierdzenie spetnienia warunku Wykonawca ztozy wykaz oséb
stanowigcy Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Posiada niezbedng wiedze i dodwiadczenie do nalezytego wykonania

przedmiotu zamowienia.

11
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Warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze,

i Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie, wykonat
nalezycie co najmniej jedng ustuge obejmujgcg opracowanie merytoryczne,
opracowanie graficzne, sktad oraz przygotowanie do publikacji elektronicznej
e-booka lub innej publikacji cyfrowej, o wartosci nie mniejszej niz 15 000,00
zt brutto.

Na potwierdzenie spetnienia warunku Wykonawca przedtozy wykaz
wykonanych ustug stanowigcy Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego wraz
z dokumentami potwierdzajgcymi, ze przedstawione ustugi zostaty nalezycie
wykonane (np. referencje, protokoty odbioru lub w przypadku

ich nieposiadania — oswiadczenie Wykonawcy).

Publikacje wykazane przez Wykonawce w celu potwierdzenia spetniania

warunku, o ktorym mowa w ust. 2 moqga by¢ jednoczesnie wskazane jako

publikacje, w ktérych opracowaniu graficznym uczestniczyla osoba

wskazana zgodnie z ust. 1.

XI. Podstawy wykluczenia z postepowania:
Z udziatu w postepowaniu wyklucza sie:

Wykonawcow powigzanych osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym.

2. Wykonawcow pozostajgcych w konflikcie intereséw z Zamawiajgcym
lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
Z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania.

3. Wykonawcow podlegajgcych wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegblnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczehstwa narodowego (Dz. U. z 2025 r., poz. 514).

4. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawca zobowigzany
jest ztozy¢ Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych, braku
konfliktu intereséw oraz braku podstaw wykluczenia, stanowigce Zatgcznik

nr 3 do zapytania ofertowego.
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. Waga | Liczba i
Kryterium i Sposéb oceny wg wzoru
[%] | punktow

Cn
100% 100 C= e - x 100 pkt
Cb

Cena ofertowa
brutto - ,C”

Ocenie zostanie poddana cena oferty brutto. Liczba punktow, ktérg mozna
uzyskaé w tym kryterium zostanie obliczona wedtug powyzszego wzoru:
gdzie:

C —liczba punktéw przyznana w kryterium ceny,

Cn — najnizsza cena sposrod ofert nieodrzuconych,

Cb — cena oferty badanej (rozpatrywane)),

Osiggnieta wartos¢ procentowa wg powyzszego wzoru bedzie odpowiadata

uzyskanej liczbie punktow.

Wymagania dotyczace oferty:
1. Oferta musi zawierac:
1) Zatgcznik nr1- Formularz ofertowy.
2) Zatgcznik nr2 — Wykaz ustug i oséb.
3) Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o braku powigzan osobowych
i kapitatowych, braku konfliktu intereséw oraz braku podstaw
wykluczenia.

2. Oferta oraz wszystkie wymagane zatgczniki wskazane powyzejw ust. 1
powinny by¢ podpisane przez osobe upowazniong do reprezentowania
Oferenta, zgodnie z formg reprezentacji Oferenta okreslong w odpowiednim
rejestrze lub innym dokumencie, wtasciwym dla danej formy organizacyjne;j
Oferenta albo przez upetnomocnionego przedstawiciela Oferenta (niezbedne
dotgczenie petnomocnictwa).

3. Oferta oraz wszystkie zatgczniki mogg by¢ podpisane przez ztozenie
wtasnorecznego podpisu na wersji papierowej, nastepnie zeskanowanie

podpisanego dokumentu i zamieszczenie go w bazie konkurencyjnosci
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BK2021 lub w formie elektronicznej — przy uzyciu kwalifikowanego podpisu

elektronicznego, podpisu zaufanego albo podpisu osobistego.

Oferte wraz z zatgcznikami sktada sie w formie elektronicznej przez baze
konkurencyjnosci BK2021.

Oferty ztozone w innej formie niz wskazana w ust. 4 lub bez podpisu

w wymaganych formach jak zostato to wskazane w ust. 3, zostang
odrzucone.

Oferte wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ w terminie do: 25 wrzesnia 2026 r.
za posrednictwem bazy konkurencyjnosci BK2021.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Komunikacja w ramach postepowania:

1.

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w tym m.in.:
ogtoszenie zapytania ofertowego, sktadanie ofert, zadawanie pytan przez
Oferentdw, wymiana informacji pomiedzy Zamawiajgcym, a potencjalnym
Wykonawcg oraz przekazywanie dokumentéw i oSwiadczehn odbywa

sie za pomocg bazy konkurencyjnosci BK2021 poprzez zakladki
,Oferty” oraz ,Pytania”.

Oferent ma prawo do zadawania pytahn zwigzanych z upublicznionym
zapytaniem ofertowym.

Pytania do niniejszego zapytania nalezy zadac poprzez BK2021 zaktadka

.LPytania”.

Pozostale informacie:

o > 0=

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.
Wykonawca sktadajgc oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni. Bieg
terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie w dniu wskazanym jako termin
sktadania ofert.

Zamawiajgcy w uzasadnionych przypadkach moze dokonac zmiany tresci

zapytania ofertowego. Zmiana moze mie¢ miejsce w kazdym czasie, przed
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uptywem terminu sktadania ofert. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany,

informacja o tym zostanie niezwtocznie przekazana w sposéb, w jaki zostato
rozpowszechnione zapytanie ofertowe (baza konkurencyjnosci BK2021)

i bedzie wigzgca dla wszystkich Oferentéw. Jednoczesnie Zamawiajgcy
przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian
w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.
W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do skontaktowania sie z Oferentami w celu
uzupetnienia lub doprecyzowania przestanych dokumentow.

Zamawiajgcy nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci ani jakichkolwiek kosztéw
zwigzanych z przygotowaniem oferty przez Oferenta, a w szczegolnosci
zwigzanych z przystgpieniem do procesu zapytania ofertowego,
przygotowaniem i ztozeniem oferty, przygotowaniami do zawarcia umowy.

Zamawiajgcy nie przewiduje procedury odwotawcze;.

. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Oferentow

W sposob, w jaki zostato rozpowszechnione zapytanie ofertowe (baza
konkurencyjnosci BK2021).

Oferent moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofac¢, pod
warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu skfadania ofert. Zarébwno
zmiana, jak i wycofanie oferty wymagajg zachowania formy komunikac;ji

w ramach postepowania (baza konkurencyjnosci 2021).

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert
wiarygodnosci przedstawionych przez Oferentow dokumentow, wykazéw,
danych i informaciji.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosc¢ wyboru kolejnej wsrod
najkorzystniejszych ofert, jezeli Oferent, ktdérego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza, uchyli sie od zawarcia umowy w przedmiocie realizacji
niniejszego zamowienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania

na kazdym jego etapie, w tym po wyborze najkorzystniejszej oferty, a przed
zawarciem umowy, w przypadku wystgpienia uzasadnionych okolicznosci,
w szczegolnosci, gdy:

1) nie wptynie zadna oferta,

2) wszystkie oferty zostang odrzucone,
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3) wszyscy Wykonawcy zostang wykluczeni z postepowania,

4) cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, ktérg Zamawiajgcy
moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba, ze
Zamawiajgcy podejmie decyzje o zwiekszeniu kwoty do ceny
najkorzystniejszej oferty, z zastrzezeniem mozliwosci negocjacji ceny
z Wykonawcami,

5) postepowanie obarczone bedzie niemozliwg do usuniecia wadg
uniemozliwiajgcg prawidtowe wykonanie umowy lub rozliczenie sSrodkow
projektu,

6) wystgpita istothna zmiana okolicznosci powodujgca, ze udzielenie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym lub jest nieuzasadnione,

7) prowadzone z Wykonawcami negocjacje nie doprowadzg do zawarcia

umowy.

W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy nie ponosi kosztéw

postepowania.

W przypadku podejrzenia wystgpienia oferty z razgco niskg cena, tj. oferty

z ceng niewiarygodna, nierealistyczng w poréwnaniu do cen rynkowych
podobnych zamowien, odbiegajgca od cen przyjetych, wskazujgcg na fakt
realizacji zamowienia ponizej kosztow wytworzenia ustugi, wyraznie nizszej
ceny oferty od innych ofert, co moze wskazywac na swiadome dziatanie
Oferenta albo nierzetelnosc¢ kalkulacji, co grozi nienalezytym wykonaniem
lub niewykonaniem zamdwienia w przysztosci, Zamawiajgcy moze zwrdécic
sie do Oferenta o szczego6towe wyjasnienie powodoéw zaproponowania tak
niskiej ceny.

W przypadku nieudzielenia wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien
wraz ze ztozonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razgco niskg

ceng, oferta taka nie bedzie brana pod uwage w wyborze.

XVI. Podstawowe warunki rozliczenia:

1.

Wykonanie zamdéwienia zostanie potwierdzone poprzez podpisanie przez
Strony protokotu odbioru.
Podpisany przez Strony protokdt odbioru bez zastrzezen stanowi podstawe

do wystawienia przez Wykonawce faktury VAT lub rachunku.
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3. Rozliczenie naleznosci nastgpi przelewem na rachunek bankowy wskazany

i Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

na fakturze lub rachunku, w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania prawidtowo wystawionej faktury, uznawanej za otrzymanag
z chwilg jej przydzielenia w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF), albo
rachunku — w przypadku, gdy wystawienie faktury nie jest wymagane

przepisami prawa.

XVIL. Uwagqgi koncowe:

1. Niniejsze zapytanie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo
zamowien publicznych, a propozycje sktadane przez zainteresowane
podmioty nie sg ofertami w rozumieniu kodeksu cywilnego.

2. Zamawiajgcy dopuszcza zmiany umowy polegajgce w szczegolnosci na:
1) zmianie bedgcej wynikiem zmian powszechnie obowigzujgcych

przepisow prawa, ktorych uchwalenie lub zmiana nastgpity po dniu
zawarcia niniejszej umowy, a z ktorych tresci wynika koniecznos$é
lub zasadnos¢ wprowadzenia zmian, majgcych wptyw na realizacje
umowy,

2) zmianie nazwy, adresu firmy, spowodowane zmiang formy
organizacyjno-prawnej, przeksztatceniem lub potgczeniem z inng firma,
przewidzianych w Kodeksie spétek handlowych,

3. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmian istotnych postanowien zawartej
umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktdérej dokonano wyboru
Wykonawcy, w przypadku wystgpienia, co najmniej jednej z okolicznosci
wymienionych ponizej, z uwzglednieniem podanych warunkéw
ich wprowadzenia:

4. Zmiana terminu realizacji zaméwienia:

1) ze wzgledu na przyczyny bedace konsekwencjg zaistnienia zdarzenia
powstatego niezaleznie od Stron umowy, na ktérych Strony nie majg
jakiegokolwiek wptywu, a ktérych zaistnienie uniemozliwia wypetnienie
ktoregokolwiek z zobowigzanh wynikajgcych z umowy,

2) jezeli Wykonawca zgtosi przeszkode w realizacji zadania zawiniong
przez Zamawiajgcego,

3) zmiana terminu realizacji nie bedzie powodowata zwiekszenia

wynagrodzenia Wykonawcy.
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5. Zmiany osobowe:

1) zmiany oséb realizujgcych zaméwienie pod warunkiem, ze osoby te bedg
spetniaty wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym,

2) zmiany 0soOb reprezentujgcych w przypadku zmian organizacyjnych.

Zamawiajgcy dopuszcza réwniez mozliwos¢ dokonania zmian i uzupetnien

w umowie, ktore nie stanowig istotnych zmian umowy w stosunku do tresci

ztozonej oferty.

Wszelkie zmiany i uzupetnienia tresci umowy mogg by¢ dokonywane

wytgcznie za zgodg obydwu Stron, po stosownym uzasadnieniu, w formie

pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

XVIIL. Zalaczniki do zapytania ofertowego:

1.
2.
3.

Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy.

Zatgcznik nr 2 — Wykaz ustug i osob.

Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych,
braku konfliktu intereséw oraz braku podstaw wykluczenia.

Zatgcznik nr 4 — Obowigzek informacyijny.

5. Zatgcznik nr 5 — Projekt umowy.

Adam Kepkowski,
Z-ca dyrektora ds. finansowych

Ada m Elektronicznie
podpisany przez Adam
Grzegorz Grzegorz Kepkowski
. Data: 2026.09.18
Kepkowski 13:24:42 +02'00"
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