Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Funduszy Europejskich - Polska Unie Europejska

DRiW.270.20.2026 Opole, dnia 30 lipca 2026 r.

Zapytanie ofertowe
nr ZP/AO/20/2026

l. Zamawiajacy:

Stowarzyszenie Aglomeracja Opolska, ul. Plac Wolnosci 6, 45-018 Opole

Il. Nazwa zamodwienia:

Ustuga cateringowa $wiadczona podczas konferencji w ramach przedsiewziecia

Co4Energy — sie¢ wspotpracy efektywnosc¢ energetyczna w MOF, realizowanego
w ramach projektu Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej pn. Sieciowanie

Zwigzkow ZIT w Polsce finansowanego ze srodkow Programu Pomoc

Techniczna dla Funduszy Europejskich na lata 2021-2027

lll. Kody CPV (Wspdlny Stownik Zaméwien):
e Gtéwny kod CPV:

55520000-1 — Ustugi dostarczania positkdw (catering services)
¢ Kody dodatkowe (uzupetniajgce):
55300000-3 — Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkow
55321000-6 — Ustugi przygotowywania positkow
55521200-0 — Ustugi dowozenia positkow
55400000-4 — Ustugi podawania napojow

IV. Tryb udzielenia zaméwienia:

Postepowanie prowadzone zgodnie z Regulaminem udzielania zaméwien
publicznych Stowarzyszenia Aglomeracja Opolska, ktérych warto$¢ szacunkowa
jest mniejsza niz 170.000 zt netto.
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V. Opis przedmiotu zaméwienia (OPZ):

Przedmiotem zamdéwienia jest Swiadczenie ustug cateringowych w Itaka Arena
ul. Leonarda Olejnika 1, 45-839 Opole, w dniu 8 pazdziernika 2026 r. dla 80

osO6b podczas konferencji w ramach przedsiewziecia Co4Energy — sie¢

wspotpracy efektywnoSc energetyczna w MOF, realizowanego w ramach projektu

Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej pn. Sieciowanie Zwigzkow ZIT

w Polsce finansowanego ze srodkéw Programu Pomoc Techniczna dla Funduszy
Europejskich na lata 2021-2027.

W zakres zamowienia podczas konferencji wchodza:

1. Serwis kawowy z przekaskami w qodzinach 8:30 — 13:30 w formie

bufetu, obejmujacy:

goracy, swiezo parzong kawe — adekwatnie do liczby uczestnikow

i czasu trwania konferencji,

herbate w torebkach, minimum dwa rodzaje, w tym jeden rodzaj herbaty
czarnej oraz jeden owocowej (minimum jedna torebka na osobe),
gorgcg wode do herbaty (adekwatnie do liczby uczestnikéw spotkania

i ilosci torebek herbaty),

wode mineralng, 2 rodzaje: gazowana i niegazowana, podawang

w butelkach o pojemnosci nie wiekszej niz 500 ml — ilo$¢ wody
niegazowanej powinna by¢ dwukrotnie wieksza niz ilo$¢ wody gazowanej
(tacznie 200 butelek),

ciasto min. 2 kawatki na osobe,

Swieze owoce sezonowe 1 owoc/osobe (lub 1 mata kis¢/garsé owocodw
jagodowych),

3 rodzaje przekgsek wytrawnych (typu finger food), po 3 sztuki/ osobe,
dodatki do napojéw cieptych — cukier, mleczko do kawy, cytryna, stodzik

(wg potrzeb, adekwatnie do liczby uczestnikow spotkania).
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2. Lunch bufetowy w godzinach 13:30-14:30, obejmujacy:

danie gtbwne miesne oraz jarskie do wyboru, miesne 75%, jarskie 25% -
co najmniej 500 g na osobe, w tym min. 150 g porcji miesnej,
dodatki skrobiowe do mies (ryz, ziemniaki),

lekka satatka na bazie miksu satat.

3. Obowiazki Wykonawcy i istotne informacije:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)
8)

Przygotowanie bufetu kawowego do godz. 8:00.

Przygotowanie bufetu lunchowego do godz. 13:00.

Dania i napoje serwowane bedg w naczyniach ceramicznych,
niejednorazowego uzytku. Do konsumpcji przygotowane zostang sztuéce
metalowe.

Zapewnienie, aby uzyta zastawa byta czysta, nieuszkodzona

i wysterylizowana. Cata zastawa musi by¢ utrzymana w tym samym
lub podobnym wzornictwie.

Wszystkie positki serwowane przez WWykonawce muszg by¢
bezwzglednie swieze, przyrzagdzone w dniu swiadczenia ustugi, muszg
charakteryzowac sie wysokg jakoscig w odniesieniu do uzytych
sktadnikow oraz estetyki podania. Produkty przetworzone (takie jak
kawa, herbata itp.) bedg posiadaty odpowiednig date przydatnosci do
spozycia i temperature. Dania i napoje ciepte bedg podane w taki
Sposob, aby przez czas trwania ustugi utrzymywana byta odpowiednio
wysoka temperatura.

Wykonawca bedzie dbat przy przygotowywaniu positkow o zachowanie
zasad higieny i obowigzujgcych przepiséw sanitarnych.

Wykonawca dostarczy kosz na odpady.

Do zadan Wykonawcy nalezy obstuga techniczna w zakresie
przygotowania i obstugi cateringu, a nastepnie uprzatniecia i odbioru
pozostatosci.
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9) Do zadan Wykonawcy nalezy rowniez obstuga kelnerska, a co za tym
idzie zapewnienie odpowiedniej liczby kelneréw, niezbednych
do sprawnej obstugi gosci.

10) W trakcie trwania cateringu obstuga sprawnie, na biezgco bedzie zbiera¢
zuzyte naczynia zarowno bezposrednio od gosci jak i ze stotéw, dbajgc
o estetyczny wyglad stotow, uzupetniajgc wg potrzeb brakujgce naczynia,
kawe oraz gorgcg wode na herbate.

11) Wykonawca musi zapewni¢ obrusy na stoty (obrusy nie mogg byc¢
jednorazowe- papierowe). Uzyte obrusy muszg by¢ bezwzglednie czyste
i nieuszkodzone, wysterylizowane i w tej samej tonaciji kolorystycznej.

12) Wykonawca musi zapewnic stoty niezbedne do realizacji cateringu
lub ustali¢ z obstugg Itaka Arena zapewnienie stotow po ich stronie.

13) Wykonawca zapewni serwetki papierowe dwuwarstwowe stotowe
z atestem PZH o wymiarach ok. 30 x 30 cm, w ilosci 2 x liczba oséb,
dla ktérych przygotowuje catering.

14) Wykonawca zapewni jednorazowe opakowania w ilosci niezbedne;j
do zapakowania pozostatych po konferencji produktow i dan.

15) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgtaszania uwag, w trakcie
ustugi, ktére Wykonawca bedzie zobowigzany uwzglednic.

16) Ustuge porzadkowania cateringu Wykonawca zrealizuje po opuszczeniu

lokalu przez wszystkich gosci bgdz na prosbe Zamawiajgcego.

VI. Warunki ptatnosci:

1. Zamawiajgcy wystawi zlecenie na ww. ustugi i przesle Wykonawcy
do podpisu.

2. Wykonanie zamowienia zostanie potwierdzone poprzez podpisanie przez
Strony protokotu odbioru bez zastrzezen.

3. Podpisany przez Strony protokdt odbioru bez zastrzezen stanowi podstawe
do wystawienia przez Wykonawce faktury VAT lub rachunku.

4. Rozliczenie naleznosci nastgpi przelewem na rachunek bankowy wskazany
na fakturze lub rachunku, w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia

opciska
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otrzymania prawidtowo wystawionej faktury, uznawanej za otrzymang
z chwilg jej przydzielenia w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF), albo
rachunku — w przypadku, gdy wystawienie faktury nie jest wymagane

przepisami prawa.

Zamawiajgcy nie przewiduje przedptat.

VII. Ocena ofert:

Kryterium: Cena - max 100 punktow - najnizsza zaoferowana cena catkowita
brutto.

Maksymalna liczba punktéw w tym kryterium to 100 punktow.

Cena obliczana jest wg nastepujacego wzoru:

C= (Cena minimalna/ cena oferty ocenianej) x 100 punktéw

VIll. Wymagania dotyczace oferty:

Oferta musi zawierac:

1.

o &~ b

Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy.

Zatgcznik nr 2 — O$wiadczenie o braku powigzan.

Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu.

Ewentualnie stosowne petnomocnictwo — jezeli dotyczy.

Oferte nalezy przesta¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 07.08.2026r.

na adres e- mail: zamowienia@ao.opole.pl.

Oferta oraz wszystkie wymagane zatgczniki powinny by¢ podpisane przez
osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formg
reprezentacji okreslong w odpowiednim rejestrze lub innym dokumencie,
wiasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez
upetnomocnionego przedstawiciela Oferenta.

Oferta oraz wszystkie zatgczniki mogg byé podpisane przez ztozenie
witasnorecznego podpisu na wersji papierowej, nastepnie zeskanowanie

podpisanego dokumentu lub w formie elektronicznej — przy uzyciu
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kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu zaufanego albo podpisu

osobistego.

8. Oferty, ktére wptyng po wymaganym terminie nie bedg rozpatrywane.

IX. Informacje dodatkowe:

1.

W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac od oferentéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert, uzupetnienia tresci oferty.

W przypadku podejrzenia wystgpienia oferty z razgco niskg cena, tj. oferty
z ceng nierealistyczng w poréwnaniu do cen rynkowych podobnych
zamowien, odbiegajgcg od cen przyjetych, wskazujgcg na fakt realizacji
zamowienia ponizej kosztow wytworzenia ustugi, wyraznie nizszej ceny
oferty od innych ofert, co moze wskazywac na swiadome dziatanie Oferenta
albo nierzetelnosc¢ kalkulacji, co grozi nienalezytym wykonaniem lub
niewykonaniem zamaéwienia w przysztosci, Zamawiajgcy moze zwrocic¢ sie
do Wykonawcy o szczegdtowe wyjasnienie powodow zaproponowania tak
niskiej ceny.

Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien /
uzupetnien, nie ztozy ich w wyznaczonym do tego terminie lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze
oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.
Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa

na Oferencie.

X. Wykluczenie Oferenta, odrzucenie oferty:

1.

Wykluczeniu z niniejszego postepowania podlegajg Oferenci, o ktérych
mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. — 0 szczegdinych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2025 r.,
poz. 514).

Oferte Oferenta wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

Oferta podlega odrzuceniu w przypadku, gdy:

opciska
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a) zostata ztozona w innej formie niz wskazana w pkt VIII niniejszego
zapytania lub zostata ztozona bez podpisu w wymaganych formach (pkt
VIIl ust. 7).

b) zostata ztozona przez podmiot podlegajgcy wykluczeniu,

c) zostata ztozona przez podmiot powigzany osobowo lub kapitatowo
z Zamawiajgcym,

d) nie zostata podpisana przez upowazniong/e osobe/y do reprezentowania
Oferenta/cow,

e) Oferent nie ztozyt wyjasnien/uzupetnien, nie ztozy ich w wyznaczonym
przez Zamawiajgcego terminie lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz
z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg

cene w stosunku do przedmiotu zamowienia.

XI. Pozostate informacje:

1. Oferent moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofac, pod
warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno
zmiana, jak i wycofanie oferty wymagajg zachowania formy pisemne;.

2. Zamawiajgcy w uzasadnionych przypadkach moze dokona¢ zmiany tresci
Zapytania ofertowego. Zmiana moze mie¢ miejsce w kazdym czasie, przed
uptywem terminu sktadania ofert. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany,
informacja o tym zostanie niezwtocznie przekazana w sposob, w jaki zostato
rozpowszechnione zapytanie ofertowe i bedzie wigzgca dla wszystkich
Wykonawcow.

3. Zamawiajacy nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci ani jakichkolwiek kosztow
zwigzanych z przygotowaniem i ztozeniem oferty przez Oferenta,

a w szczegolnosci zwigzanych z przystgpieniem do procesu zapytania
ofertowego, przygotowaniem i ztozeniem oferty oraz prowadzeniem
negocjaciji.

4. Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do uzasadnienia swojej decyzji
w przypadku odrzucenia oferty.

5. Zamawiajgcy nie przewiduje procedury odwotawczej.
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Wykonawca nie moze, bez zgody Zamawiajgcego, zleci¢ wykonania

zamowienia innemu podmiotowi.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Oferentow

drogg e-mailowa.

Po rozstrzygnieciu postepowania, w przypadku wyboru oferty ztozonej przez

osobe fizyczng, opublikowane zostang dane wskazane w ofercie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania

na kazdym etapie lub odstgpienia od podpisania umowy z wybranym

Wykonawcag w przypadku wystgpienia uzasadnionych okolicznosci,

w szczegolnosci, gdy:

a) nie wplynie zadna oferta,

) wszystkie oferty zostang odrzucone,

c) wszyscy Wykonawcy zostang wykluczeni z postepowania,

) cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, ktdrg Zamawiajacy
moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba, ze
Zamawiajgcy podejmie decyzje o zwigkszeniu kwoty do ceny
najkorzystniejszej oferty, z zastrzezeniem mozliwosci negocjacji ceny z
Wykonawcami,

e) postepowanie obarczone bedzie niemozliwg do usuniecia wadg
uniemozliwiajgcg prawidtowe wykonanie umowy lub rozliczenie srodkow
projektu,

f) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze udzielenie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym lub jest nieuzasadnione,

g) prowadzone z Wykonawcami negocjacje nie doprowadzg do zawarcia
umowy.

W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajgcy nie ponosi kosztow

przygotowania ofert i uczestnictwa w postepowaniu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wsréd

najkorzystniejszych ofert, jezeli Oferent, ktérego oferta zostanie wybrana jako

najkorzystniejsza, odmowi przyjecia zlecenia na realizacje przedmiotu

zamowienia.
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Xll. Zalgczniki
1. Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy
2. Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o braku powigzan

3. Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu.

4. Zatgcznik nr 4 — Obowigzek informacyjny RODO

Z-ca dyrektora ds. finansowych

Elektronicznie podpisany

Adam Grzegorz przez Adam Grzegorz
Kepkowski

Kepkowski Data: 2026.07.30 13:08:51
+0200
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