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Zapytanie ofertowe nr ZP/AO/16/2026

I. Zamawiajacy

Stowarzyszenie Aglomeracja Opolska, ul Plac Wolnosci 6, 45-018 Opole

II. Finansowanie zamowienia

Zamowienie finansowane jest ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Funduszy Europejskich dla Opolskiego 2021-2027:
budzet projektu nr FEOP.02.03-1Z2.00-0027/24 ,Zakup sprzetu do prowadzenia
akcji ratowniczych i usuwania skutkow zjawisk katastrofalnych w Aglomeraciji

Opolskiej”.

lll. Wspdiny stownik zaméwien (CPV):
Giéwny kod CPV:
39294100-0 — artykuty informacyjne i promocyjne

79800000-2 — Ustugi drukowania i powigzane
Dodatkowe kody CPV:
79822500-7 — ustugi projektow graficznych

IV. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie projektu graficznego, przygotowanie do
druku, druk i dostawa ulotek informacyjnych, ktére bedg wykorzystane podczas
dziatan informacyjnych i edukacyjnych w ramach projektu nr FEOP.02.03-1Z.00-
0027/24 ,Zakup sprzetu do prowadzenia akcji ratowniczych i usuwania skutkéw

zjawisk katastrofalnych w Aglomeracji Opolskiej”.

Szczeqolowy opis:

1. Ulotki majg informowacé i edukowac o zagrozeniach naturalnych

wystepujgcych w zyciu codziennym. Na ulotkach majg znalez¢ sie wskazowki
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jak postepowac krok po kroku w sytuacji zagrozenia oraz gdzie znalez¢
pomoc.

Ulotki majg zawiera¢ informacje, o finansowaniu projektu nr FEOP.02.03-
1Z.00-0027/24 ,Zakup sprzetu do prowadzenia akcji ratowniczych i usuwania
skutkéw zjawisk katastrofalnych w Aglomeracji Opolskiej” ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Funduszy
Europejskich dla Opolskiego 2021-2027.

2. Wymagania dotyczgce przygotowania do druku:
Przygotowanie i redakcja tresci informacyjnych na podstawie materiatow
przekazanych przez Zamawiajgcego, dostosowanie jezyka i uktadu tresci do
charakteru materiatu informacyjnego, korekta jezykowa i stylistyczna tekstu.

Finalny produkt ma by¢ czytelny i profesjonalny.

3. Ogolne wymagania techniczne do druku:
Format A4 (210 x 297 mm) famany na forme otwieranej broszury (falcowanie
V (pdt) - zginanie na pot)
Zadruk obustronny
Petny kolor
Powloka kreda mat
Gramatura papieru: 170 g/m2
Liczba: 1200 szt.
Spady: po 2-3 mm spadu z kazdej strony.
Margines bezpieczenstwa: Wazne teksty i logo powinny znajdowac sie min. 3-

5 mm od linii ciecia do wewnatrz.

4. Wymagania do przygotowania projektu graficznego:
Opracowanie projektu graficznego i wizualnego ulotki, rozmieszczenie tresci,
grafik i elementéw identyfikacji wizualnej, opracowanie koncepciji graficznej
ulotki zgodnej z charakterem projektu nr FEOP.02.03-1Z2.00-0027/24 ,Zakup

sprzetu do prowadzenia akcji ratowniczych i usuwania skutkéw zjawisk
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katastrofalnych w Aglomeracji Opolskiej”, przedstawienie projektu do
akceptacji Zamawiajgcego, wprowadzenie uzgodnionych poprawek.
Przekazanie wstepnej tresci materiatu informacyjnego bedzie po stronie

Zamawiajgcego.

5. Dostawa:
Dostarczenie gotowych materiatéw do siedziby Zamawiajgcego,
zabezpieczenie materiatdbw na czas transportu, realizacja dostawy z
whniesieniem do siedziby Zamawiajgcego (Il pietro) w terminie wskazanym w

umowie.

Istotne informacje i zasady wspoétpracy Stron

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontroli sposobu realizacji zamowienia na
kazdym jego etapie.

. Ostateczna forma oznaczenia logotypami materiatéw informacyjno-promocyjnych
zostanie uzgodniona z Zamawiajgcym na etapie projektu.

. Kontakty robocze pomiedzy Stronami bedg odbywac sie telefonicznie oraz drogg
elektroniczng, poprzez wyznaczone do kontaktéw osoby z obu stron, {j.
Wykonawcy i Zamawiajgcego.

. Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia Zamawiajgcemu projektu
graficznego w formie elektroniczne;j.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wnoszenia uwag drogg elektroniczng do
projektu graficznego, przedstawionego przez Wykonawce. Zamawiajgcy w
umowie okresli termin przystugujgcy na wniesienie uwag.

. Wykonawca zobowigzuje sie wprowadza¢ uwagi zgtoszone przez
Zamawiajgcego, w terminie okreslonym w umowie, az do momentu ostateczne;j
akceptacji projektu.

. Po wprowadzeniu wszystkich poprawek przez Wykonawce, Zamawiajgcy droga
elektroniczng dokona ostatecznej akceptacji projektu.

. Zamawiajgcy jest uprawniony do ztozenia reklamacji nienalezycie wykonanego

zamowienia. W przypadku uwag dotyczgcych realizacji przedmiotu umowy lub
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stwierdzonych wad przedmiotu umowy, Strony ustalg sposéb oraz termin
usuniecia nieprawidtowosci.

9. Wykonawca dostarczy przedmiot umowy na wiasny koszt.

10.Wykonawca musi rowniez zapewni¢ wniesienie przedmiotu umowy do siedziby
Zamawiajgcego: Biuro Stowarzyszenia Aglomeracja Opolska, Plac Wolnosci 6,
45-018 Opole, | pietro, w godzinach pracy Biura, tj. od poniedziatku do pigtku w
godz. 7:30-15:30. Uwaga: W budynku, w ktdorym mies$ci sie siedziba
Zamawiajgcego, brak windy.

11.Do czasu wykonania dostawy przedmiotu umowy do miejsca dostawy ryzyko
wszelkich niebezpieczenstw zwigzanych z ewentualnym uszkodzeniem lub utratg
przedmiotu umowy ponosi Wykonawca.

12.Za szkody powstate z powodu nienalezytego opakowania i/lub transportu

odpowiedzialnos¢ ponosi Wykonawca.

Wymagania dotyczace oznakowania przedmiotu zamowienia

1. Przedmiot zamowienia musi by¢ odpowiednio oznakowany w grafiki
informujgce o wspoffinansowaniu ich wykonania ze srodkéw Funduszy
Europejskich dla Opolskiego 2021-2027.

2. Grafiki, o ktérych mowa powyzej muszg by¢ wykonane zgodnie z Wytycznymi
dotyczacymi informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 oraz
zasadami oznakowania projektéw wspotfinansowanych ze srodkow Funduszy
Europejskich dla Opolskiego 2021-2027 dostepnymi na stronie internetowej: Jak

oznaczaé dokumenty i dziatania informacyjno promocyjne w projekcie? |

Fundusze Europejskie dla Opolskiego.

3. Zgodnie z ponizszym wzorem:
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https://funduszeue.opolskie.pl/jak-oznaczac-dokumenty-i-dzialania-informacyjno-promocyjne-w-projekcie
https://funduszeue.opolskie.pl/jak-oznaczac-dokumenty-i-dzialania-informacyjno-promocyjne-w-projekcie
https://funduszeue.opolskie.pl/jak-oznaczac-dokumenty-i-dzialania-informacyjno-promocyjne-w-projekcie
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4. Uwaga: Znak barw RP wystepuje w wersji petnokolorowej, zestawienie
znakow, o ktorym mowa w punkcie 3 zawsze wystepuje w wersji petnokolorowe;.
5. Wskazane elementy graficzne muszg zachowac¢ wymagalng kolorystyke i
proporcje oraz nie mogg by¢ znieksztatcone.

6. Zasady oznakowania publikowane na stronie internetowej wskazanej w
punkcie 2 mogg ulec zmianie, nalezy sledzic ich aktualnosc.

7. Dodatkowo przedmiot zamdwienia moze by¢ réwniez oznakowany logiem

Zamawiajgcego (do uzgodnienia na etapie projektu wykonania):

)

opolska

W trakcie realizacji zamoéwienia Wykonawca jest zobowiazany w

szczegolnosci do:

1. Realizacji zadania zgodnie z wymogami Zamawiajgcego, wskazanymi w
dokumentacji niniejszego zamdwienia oraz ustaleniami podjetymi wspolnie z
Zamawiajgcym w trakcie przygotowan do realizacji poszczegdlnych zadan.

2. Scistej wspotpracy z Zamawiajgcym na kazdym etapie realizacji zamoéwienia.
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3. Niezwtocznego informowania Zamawiajgcego o pojawiajgcych sie
problemach, zagrozeniach, ryzykach lub opdznieniach w realizaciji
zamoéwienia, a takze innych istotnych zagadnieniach, ktére mogtyby mie¢

wptyw na opdznienie w wykonaniu zamowienia.

VIlIl. Podstawowe warunki rozliczenia zamoéwienia

1. Wykonanie zamdwienia zostanie potwierdzone poprzez podpisanie przez
Strony protokotéw odbioru.

2. Data podpisania protokotu odbioru bez zastrzezenh bedzie jednoczesnie datg
sprzedazy na fakturze VAT, wystawionej przez Wykonawce.

3. Termin ptatnosci: 14 dni od prawidtowo wystawionej i przekazanej

Zamawiajgcemu faktury, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

IX. Terminy wykonania umowy:

1. Wykonawca przedstawi projekt graficzny ulotki w terminie 7 dni
kalendarzowych od dnia przekazania przez Zamawiajgcego tresci do
zamieszczenia na ulotce.

2. Wykonawca dostarczy wydrukowany przedmiot umowy w terminie 7 dni
kalendarzowych od dnia pisemnego zaakceptowania przez zamawiajgcego

projektu graficznego.

X. Warunki dotyczace udziatu w postepowaniu

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie wykonawcy spetniajgcy nastepujgce

warunki udziatu w postepowaniu:
1. Posiadajg wiedze i doswiadczenie do wykonania zamowienia:
a) w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres

prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — wykonat co najmniej 2 zlecenia w

zakresie przygotowania do druku wraz z projektem graficznym oraz druku
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ulotek o charakterze informacyjno-edukacyjnym o wartosci kazdego
zamowienia minimum 600,00 z! brutto.

W celu potwierdzenia spetniania ww. warunku Wykonawca zobowigzany bedzie

do ztozenia wykazu wykonanych ustug zgodnie z zatgcznikiem nr 2.

b) Wymagane jest zatgczenie dokumentu potwierdzajgcego, ze przedstawione
ustugi zostaty wykonane nalezycie (np. referencje, protokoty odbioru lub w
przypadku ich nieposiadania — oswiadczenie Wykonawcy, ze wymienione

ustugi zostaly wykonane nalezycie).

XI. Kryterium oceny oferty

Waga | Liczba
Kryterium | Spos6b oceny wg wzoru
[%] punktow

Cn
100% | 100 C= x 100 pkt
Cb

Cena ofertowa
brutto — ,C”

Ocenie zostanie poddana cena oferty brutto. Liczba punktow, ktérg mozna uzyska¢ w
tym kryterium zostanie obliczona wg powyzszego wzoru opisanego ponizej,

gdzie:

C - liczba punktow przyznana w kryterium ceny,

Cn - najnizsza cena sposréd ofert nieodrzuconych,

Cb - cena oferty badanej (rozpatrywanej),

Osiggnieta warto$¢ procentowa wg powyzszego wzoru bedzie odpowiadata

uzyskanej liczbie punktow.

XIl. Wymagania dotyczace oferty:

Oferta musi zawierac:

1. Zatgcznik nr 1- Formularz ofertowy.
2. Zalgcznik nr 2 — Wykaz ustug.

3. Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym.
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4. Dokumenty potwierdzajgce spetnianie warunku udziatu w postepowaniu
okreslonego w pkt X ppkt 1.

5. Oferta oraz wszystkie wymagane zatgczniki powinny by¢ podpisane przez
osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formg
reprezentacji Wykonawcy okreslong w odpowiednim rejestrze lub innym
dokumencie, wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo
przez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

6. Oferta oraz wszystkie zatgczniki mogg by¢ podpisane przez ztozenie
wtasnorecznego podpisu na wersji papierowej, nastepnie zeskanowanie
podpisanego dokumentu i zamieszczenie go w bazie konkurencyjnosci
BK2021 lub w formie elektronicznej — przy uzyciu kwalifilkowanego podpisu
elektronicznego, podpisu zaufanego albo podpisu osobistego.

7. Oferte wraz z zatgcznikami sktada sie w formie elektronicznej przez baze
konkurencyjnosci BK2021.

8. Oferty ztozone w innej formie lub bez podpisu w wymaganych formach
zostang odrzucone.

9. Oferte wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ w terminie do: 19.06.2026 r.
za posrednictwem bazy konkurencyjnosci BK2021.

10.Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Xlll. Komunikacja w ramach postepowania

1. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w tym m.in.:
ogtoszenie zapytania ofertowego, sktadanie ofert, zadawanie pytan przez
Wykonawcow, wymiana informacji pomiedzy Zamawiajgcym, a
potencjalnym Wykonawcg oraz przekazywanie dokumentdéw i oswiadczen
odbywa sie za pomocg bazy konkurencyjnosci BK2021 poprzez
zaktadki ,,Oferty” oraz ,,Pytania”.

2. Wykonawca ma prawo do zadawania pytan zwigzanych z upublicznionym
zapytaniem ofertowym.

3. Pytania do niniejszego zapytania nalezy zada¢ poprzez BK2021 zaktadka

,Pytania”.
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4. Po uptywie terminu skfadania ofert wszelka komunikacja pomiedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcami, w tym dotyczgca uzupetnien ofert oraz
skfadania wyjasnien, odbywac sie bedzie drogg elektroniczng za

posrednictwem adresu e-mail: zamowienia@ao.opole.pl.

Pozostale informacje

1.

o &2 0D

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.
Zamawiajgcy w uzasadnionych przypadkach moze dokona¢ zmiany tresci
zapytania ofertowego. Zmiana moze mie¢ miejsce w kazdym czasie, przed
uptywem terminu sktadania ofert. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany,
informacja o tym zostanie niezwtocznie przekazana w sposéb, w jaki zostato
rozpowszechnione zapytanie ofertowe (baza konkurencyjnosci BK2021) i
bedzie wigzaca dla wszystkich oferentow.

W celu zapewnienia porownywalnosci wszystkich ofert, zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do skontaktowania sie z oferentami w celu
uzupetnienia lub doprecyzowania przestanych dokumentéw.

Zamawiajgcy nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci ani jakichkolwiek kosztow
zwigzanych z przygotowaniem oferty przez Wykonawce, a w szczegoélnosci
zwigzanych z przystgpieniem do procesu zapytania ofertowego,
przygotowaniem i ztozeniem oferty, przygotowaniami do zawarcia umowy.
Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do uzasadnienia swojej decyzji w
przypadku odrzucenia oferty.

Zamawiajgcy moze zamkngc¢ postepowanie bez wybrania zadnej oferty, w
przypadku, gdy zadna ze ztozonych ofert nie odpowiada warunkom

okreslonym przez Zamawiajgcego.

10.Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawczej.

11.0 wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi oferentéw w

sposob, w jaki zostato rozpowszechnione zapytanie ofertowe (baza

konkurencyjnosci BK2021).
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12.Oferent moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofac, pod
warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zarowno
zmiana, jak i wycofanie oferty wymagajg zachowania formy komunikacji w
ramach postepowania (baza konkurencyjnosci 2021).

13.Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert
wiarygodnosci przedstawionych przez Oferentow dokumentéw, wykazow,
danych i informacji.

14.Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wsrod
najkorzystniejszych ofert, jezeli oferent, ktérego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza, uchyli sie od zawarcia umowy w przedmiocie realizacji
przedmiotu niniejszego zamdwienia.

15.W przypadku podejrzenia wystgpienia oferty z razgco niskg ceng tj. oferty z
ceng niewiarygodnag, nierealistyczng w poréwnaniu do cen rynkowych
podobnych zamdwien, odbiegajgcg od cen przyjetych, wskazujgcag na fakt
realizacji zamowienia ponizej kosztow wytworzenia ustugi, wyraznie nizszej
ceny oferty od innych ofert, co moze wskazywac na swiadome dziatanie
wykonawcy albo nierzetelnos$¢ kalkulacji wykonawcy, co grozi nienalezytym
wykonaniem lub niewykonaniem zamoéwienia w przysztosci, Zamawiajgcy
moze zwrdéci¢ sie do Wykonawcy o szczegétowe wyjasnienie powodow
zaproponowania tak niskiej ceny.

16.W przypadku nieudzielenia wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien
wraz ze ztozonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razgco niskg cene,
oferta taka nie bedzie brana pod uwage w wyborze.

17.Wykluczeniu z niniejszego postepowania podlegajg wykonawcy, o ktérych
mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. — 0 szczegolnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz

stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022r. poz. 835).

XV. Uwagi koncowe:

1. Niniejsze zapytanie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy prawo
zamowien publicznych, a propozycje sktadane przez zainteresowane

podmioty nie sg ofertami w rozumieniu kodeksu cywilnego.

10
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2. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Stowarzyszenia
Aglomeracja Opolska do zawarcia umowy.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na
kazdym etapie lub odstgpienia od podpisania umowy z wybranym Wykonawcag
w przypadku wystgpienia uzasadnionych okolicznosci, w szczegolnosci, gdy:
a) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia,

b) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym lub
celach projektu,

c) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg
uniemozliwiajgcg prawidtowe wykonanie umowy lub rozliczenie srodkow UE.

4. O uniewaznieniu postepowania lub odstgpieniu od podpisania umowy
Zamawiajgcy poinformuje niezwtocznie wszystkich Wykonawcéw, ktorzy
ztozyli oferty, wskazujgc uzasadnienie faktyczne i prawne swojej decyzji

5. Zamawiajgcy dopuszcza zmiany umowy polegajgce w szczegolnosci na:

1) zmianie bedgcej wynikiem zmian powszechnie obowigzujgcych przepiséw
prawa, ktorych uchwalenie lub zmiana nastgpity po dniu zawarcia niniejsze;j
umowy, a z ktorych tresci wynika koniecznos¢ lub zasadnos¢ wprowadzenia
zmian, majgcych wptyw na realizacje umowy;

2) zmianie nazwy, adresu firmy, spowodowane zmiang formy organizacyjno-
prawnej, przeksztatceniem lub potgczeniem z inng firma, przewidzianych w
Kodeksie spotek handlowych;

3) zmianie harmonogramu realizacji zadania.

6. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmian istotnych postanowien zawartej
umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru
Wykonawcy, w przypadku wystgpienia, co najmniej jednej z okolicznosci
wymienionych ponizej, z uwzglednieniem podanych warunkow ich
wprowadzenia:

Zmiana terminu realizacji zamowienia:
1) ze wzgledu na przyczyny bedgce konsekwencjg zaistnienia zdarzenia

powstatego niezaleznie od Stron umowy, na ktérych Strony nie majg
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jakiegokolwiek wptywu, a ktérych zaistnienie uniemozliwia wypetnienie
ktéregokolwiek z zobowigzan wynikajgcych z umowy;

2) jezeli Wykonawca zgtosi przeszkode w realizacji zadania zawiniong przez
Zamawiajgcego;

3) zmiana terminu realizacji nie bedzie powodowata zwiekszenia wynagrodzenia
Wykonawcy.

7. Zmiany osobowe:

1) zmiany oso6b reprezentujgcych w przypadku zmian organizacyjnych.

8. Szczegdtowe zapisy dotyczgce zmian w umowie zostaty uwzglednione w
projekcie umowy stanowigcym zatgcznik do niniejszego zapytania ofertowego.

9. Zamawiajgcy dopuszcza rowniez mozliwos¢ dokonania zmian i uzupetnien w
umowie, ktore nie stanowig istotnych zmian umowy w stosunku do tresci
ztozonej oferty.

10.Wszelkie zmiany i uzupetnienia tresci umowy mogg by¢ dokonywane
wytgcznie za zgodg obydwu stron, po stosownym uzasadnieniu, w formie

pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

Zalaczniki do zapytania ofertowego:

1) Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy;

2) Zatgcznik nr 2 — Wykaz ustug;

3) Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym;
4) Zatgcznik nr 4 — Obowigzek informacyjny;

5) Zatacznik nr 5 — Projekt umowy
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