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DRiW.270.10.2026 Opole, 04.03.2026 r.

Zapytanie ofertowe
nr ZP/AO/10/2026

E Zamawiajgcy

Stowarzyszenie Aglomeracja Opolska, ul. Plac Wolnosci 6, 45-018 Opole

1. Nazwa zamowienia

Ustugi cateringowe podczas warsztatow realizowanych w ramach
przedsiewziecia Co4Energy — sie¢ wspolpracy efektywnosé energetyczna
w MOF, realizowanego w ramach projektu Ministerstwa Funduszy i Polityki
Regionalnej pn. Sieciowanie Zwigzkéw ZIT w Polsce finansowanego ze Srodkow
Programu Pomoc Techniczna dla Funduszy Europejskich na lata 2021-2027, ktére
odbeda sie w Osrodku Kultury w Niemodlinie im. A. Osieckiej, ul. Mikotaja Reja 1,
49-100 Niemodlin w dniu 13.03.2026 r. dla grupy 20 osob.

M. Kody CPV (Wspdlny Stownik Zamadwier)

e Giowny kod CPV:
55520000-1 — Ustugi dostarczania positkow (catering services)

e Kody dodatkowe (uzupetniajgce):
55321000-6 — Ustugi przygotowywania positkow
55521200-0 — Ustugi dowozenia positkow
55400000-4 — Ustugi podawania napojow
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IV.  Tryb udzielenia zaméwienia

Postepowanie prowadzone zgodnie z Regulaminem udzielania zamoéwien
publicznych Stowarzyszenia Aglomeracja Opolska, ktérych warto$¢ szacunkowa jest

mniejsza niz 170.000 zt netto.

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug cateringowych w dniu 13.03.2026r.

dla grupy 20 uczestnikéw warsztatéw w Niemodlinie w Osrodku Kultury im. A.
Osieckiej, ul. Mikotaja Reja 1, 49-100 Niemodlin w dniu 13.03.2026 r. w ramach
Co4Energy — Sieci wspotpracy efektywnosc energetyczna w MOF.

Uczestnikami warsztatow s3g przedstawiciele Zwigzkow ZIT, jednostek samorzadu

terytorialnego oraz pozostali eksperci z zakresu transformacji energetycznej.

W zakres zaméwienia wchodza;

.

Serwis kawowy wraz z obstuga przez caly czas trwania warsztatow (9:00 —

14:00) w formie bufetu, obejmujgcy:

a) gorgca, Swiezo parzona kawe — adekwatnie do liczby uczestnikow i czasu
trwania wydarzenia,

b) herbate w torebkach, minimum dwa rodzaje, w tym jeden rodzaj herbaty
czarnej oraz jeden owocowej (minimum jedna torebka na osobe);

¢) gorgca wode do herbaty (adekwatnie do liczby uczestnikow spotkania i ilosci
torebek herbaty);

d) wode mineralng, 2 rodzaje: gazowana i niegazowana, podawang w butelkach
o pojemnosci nie wiekszej niz 500 ml — ilos¢ wody niegazowanej powinna by¢
dwukrotnie wieksza niz ilos¢ wody gazowanej (tgcznie 40 butelek);

e) ciasto pieczone rézne rodzaje — dwa kawatki na osobeg;

f) 3 rodzaje przekasek wytrawnych, po 3 sztuki na osobe;

g) dodatki do napojow cieptych — cukier, mleczko do kawy, cytryna, stodzik (wg
potrzeb, adekwatnie do liczby uczestnikow spotkania).
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Obowigzkiem wykonawcy jest:

a) Zapewnienie, aby dania i napoje serwowane byty w naczyniach ceramicznych
nie jednorazowego uzytku.

b) Zapewnienie, aby napoje zimne serwowane byly w szklankach. Do konsumpg;ji
przygotowane zostang sztuéce metalowe.

c) Zapewnienie, aby uzyta zastawa byta czysta, nieuszkodzona i
wysterylizowana.

d) Dostarczenie kosza na odpady na np. pozostatosci po uzyciu ekspresu do
kawy.

e) Zapewnienie, aby wszystkie positki serwowane przez Wykonawce byty
bezwzglednie $wieze, przyrzadzone w dniu $wiadczenia ustugi, musza
charakteryzowac sie wysokg jakoscig w odniesieniu do uzytych sktadnikow
oraz estetyki podania. Produkty przetworzone (takie jak kawa, herbata itp.)
bedg posiadaty odpowiednig date przydatnosci do spozycia i temperature.

f) Dbanie przy przygotowywaniu positkéw o zachowanie zasad higieny i
obowigzujacych przepiséw sanitarnych.

g) Zapewnienie obstugi technicznej w trakcie trwania catego wydarzenia, a
nastepnie uprzatniecie i odbidr pozostatosci.

h) Zapewnienie obruséw do nakrycia stotéw (obrusy nie moga by¢ jednorazowe-
papierowe).

i) Zapewnienie serwetek papierowych dwuwarstwowych stofowych z atestem
PZH o wymiarach ok. 30 x 30 cm, w ilosci 2 x liczba oséb, dla ktérych
przygotowuje catering.

j) Ustuge porzadkowania po cateringu Wykonawca zrealizuje po opuszczeniu
lokalu przez wszystkich gosci bgdz na prosbe Zamawiajgcego (czas trwania

ustugi porzadkowej nie moze trwac¢ dtuzej niz 1 godzineg).

VI. Warunki ptatnosci

1) Zamawiajgcy wystawi zlecenie na ww. ustugi i przesle Wykonawcy do podpisu.

2) Zamawiajgcy wymaga wystawienia faktury w przedmiocie realizowanego zadania.
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3) Wynagrodzenie bedzie ptatne przelewem po zrealizowaniu ww. ustugi, na
podstawie prawidtowo wystawionej faktury w terminie do 14 dni liczac od dnia jej
dostarczenia do siedziby Biura Stowarzyszenia Aglomeracja Opolska, na
rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce.

4) Zamawiajgcy nie przewiduje przedptat.

VIil.  Oferty czesSciowe, uniewaznienie postepowania

1) Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

2) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania

przyczyny.

VIIl. Ocena ofert

Kryterium: 100% cena przy spetnieniu obligatoryjnych wymogow oferty.

IX.  Sposéb komunikacji

Agnieszka Jakubowska — Specjalista ds. projektu
Tel. +48 77 44 61 408

e-mail: agnieszka.jakubowska@ao.opole.pl

X Termin i forma sktadania oferty

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowo-cenowym stanowigcym zatgcznik nr 1
do ogtoszenia o zapytaniu ofertowym w terminie do 11.03.2026 r. na adres e-mail:

zamowienia@ao.opole.pl

XI. Informacje dodatkowe

1) W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé od oferentéw wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert, uzupetnienia tresci oferty.
2) Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien, nie ztozy ich

w wyznaczonym do tego terminie lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z
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dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w

stosunku do przedmiotu zaméwienia. Obowigzek wykazania, ze oferta nie

zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

a) zmiany lub odwotania niniejszego ogtoszenia;

b) zmiany warunkoéw lub termindw prowadzonego postepowania ofertowego;

C) uniewaznienia postepowania na kazdy jego etapie bez podania przyczyny;

d) pozostawienia postepowania bez wyboru oferty,

e) modyfikacji ilosci oséb w stosunku do zaktadanej w zapytaniu ofertowym
(zwiekszenia lub zmniejszenia ilosci osob);

f) modyfikacji przedmiotu zamdwienia w wyniku konsultacji przeprowadzonych z
Wykonawca, ktére bedg miaty wptyw na jakosé realizacji i jako$¢ przedmiotu

zamowienia.

XIl.  Wykluczenie Wykonawcy, odrzucenie oferty

Wykluczeniu z niniejszego postepowania podlegajg Wykonawcy, o ktérych mowa

w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. — o szczegélnych rozwigzaniach

w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych

ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U.

z 2024 r. poz. 507).

Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

Oferta podlega odrzuceniu w przypadku, gdy:

a) jej tred¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

b) zostata ztozona przez podmiot niespetniajgcy warunkéw udziatu w
postepowaniu,

c) zostata ztozona przez podmiot powigzany osobowo lub kapitatowo z
Zamawiajgcym,

d) oferta nie zostata podpisana przez upowazniona/e osobely do
reprezentowania Wykonawcy/cow;,

e) jest ofertg czesciowa,

f) jest ofertg wariantowa.
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XIll.  Zataczniki do zapytania ofertowego:
1) Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy
2) Zatgcznik nr 2 - Obowigzek informacyjny RODO




