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DRIW.270.24.2026 Opole, 10.09.2026 r.

Zapytanie ofertowe
Nr ZP/AQ/24/2026

Zamawiajacy
Stowarzyszenie Aglomeracja Opolska, ul. Plac Wolnosci 6, 45-018 Opole

Finansowanie zamowienia

Zamowienie finansowane jest ze srodkéw programu Pomoc Techniczna dla Funduszy
Europejskich 2021-2027, w ramach przedsiewziecia ,Co4Energy — sie¢ wspotpracy
efektywnos¢ energetyczna w MOF”, realizowanego w ramach projektu Ministerstwa Funduszy

i Polityki Regionalnej pod nazwa: ,Sieciowanie Zwigzkéw ZIT w Polsce”.

Przedmiot zamoéwienia

3.1 Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa konwersja, skfad, opracowanie graficzne,
przygotowanie techniczne oraz dostosowanie do wymagan dostepnosci cyfrowej istniejacego
materiatu zrodtowego pn. ,Standardy realizacji dziatan z zakresu transformacji energetycznej”
do postaci publikacji elektronicznej (e-booka), a takze przygotowanie skréconej wersji
prezentujgcej najwazniejsze tresci Standardow w formie wizualnej.
3.2 Zamdwienie obejmuje:

a) E-book
e opracowanie graficzne i sktad materiatu zrédtowego przekazanego przez Zamawiajgcego,
e przygotowanie publikacji w formatach: PDF dostepny cyfrowo, EPUB oraz MOBI,
e przygotowanie plikéw zrodlowych i edytowalnych,

e przygotowanie plikéw przeznaczonych do publikacji internetowej oraz dystrybucji na
nosnikach USB.

b) Skrécong wersje wizualng Standardéw

e opracowanie wybranych przez Zamawiajgcego tresci w formie infografik, schematow,
ikonografii i innych materiatow graficznych,
e przygotowanie materiatéw przeznaczonych do publikacji cyfrowej,

e przekazanie materiatéw w wersjach zrodtowych (edytowalnych) oraz publikacyjnych (co
najmniej PDF i PNG/JPG).

3.3 Materiat zrédtowy stanowi opracowanie przygotowane na potrzeby
przedsiewziecia ,Co4Energy — sie¢ wspotpracy efektywnos¢ energetyczna

w MOF”. Szczegotowy zakres prac okreslono w dalszej czesci OPZ.
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Wspolny stownik zamoéwien (CPV)
Kod gtéwny: 79970000-4 — Ustugi publikaciji
Kody dodatkowe:

79822500-7 — Ustugi projektow graficznych.
79822000-2 — Ustugi skiadu.
Zamawiajgcy dopuszcza ostateczng weryfikacje przypisania kodu gtéwnego i dodatkowego

przed wszczeciem postepowania, bez zmiany zakresu rzeczowego zamowienia.

Cele zamowienia

5.1 Upowszechnienie wiedzy i praktycznych standardow prowadzenia transformacji
energetycznej w jednostkach samorzadu terytorialnego oraz miejskich obszarach
funkcjonalnych/ZIT.

5.2 Przeksztalcenie eksperckiego materiatu zrodtowego w przejrzystg, atrakcyjng i dostepng
cyfrowo publikacje, umozliwiajgcg praktyczne wykorzystanie standardow przez odbiorcow.
5.3 Zapewnienie spojnej komunikacji rezultatéw projektu w kanatach internetowych, na
nosnikach przenosnych oraz w cyfrowych kampaniach promocyjnych.

5.4 Maksymalizacja zasiegu projektu poprzez przygotowanie petnego e-booka oraz
odrebnego, skroconego materiatu wizualnego, tworzacych jedng, spdjng kampanie

komunikacyjna.

Grupa docelowa

Gtoéwng grupe docelowg publikacji stanowig: decydenci samorzgdowi, pracownicy komorek
i jednostek odpowiedzialnych za zarzadzanie energig, inwestycje, planowanie strategiczne
i przestrzenne, rozwdj lokalny oraz ochrone srodowiska w JST, a takze pracownicy

i przedstawiciele miejskich obszaréw funkcjonalnych oraz zwigzkéw ZIT.

Materiaty zréodtowe

7.1 Podstawe realizacji zamowienia stanowi materiat zrédtowy przygotowany na potrzeby
przedsiewziecia ,Co4Energy — sie¢ wspotpracy efektywnos¢ energetyczna w MOF”.

7.2 Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy materiat zrodtowy w formie:

e prezentacji MS PowerPoint (wersja edytowalna),

o pliku PDF wygenerowanego z prezentaciji.

7.3 W celach poglagdowych do niniejszego Zapytania ofertowego zatgczono aktualng na dzien
jego sporzgdzenia wersje materiatu zrédtowego podlegajgcego konwersiji do formatu

e-book.
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7.4 Ostateczna wersja materiatu zrodtowego zostanie przekazana wybranemu Wykonawcy

po podpisaniu umowy. Zamawiajgcy zaktada, ze jej zakres oraz struktura nie bedg odbiegaty

znaczgco od wersji udostepnionej na etapie Zapytania ofertowego.

Tytut i koncepcja publikacji
8.1 Ostateczny tytut e-booka zostanie ustalony przez Zamawiajgcego we wspotpracy

z Wykonawca po podpisaniu umowy.
8.2 Wykonawca przedstawi koncepcje e-booka uwzgledniajgcg charakter materiatu

zrodiowego, grupe docelowa, sposob korzystania z publikacji oraz kanaty dystrybuciji.

8.3 Dopuszcza sie:

zaprojektowanie nowej szaty graficznej catej publikaciji,

ulepszenie obecnej szaty graficznej materiatu zrodtowego.

Wybrany wariant zostanie uzgodniony z Zamawiajgcym.

Zakres zamowienia

9.1 E-book

a)

W ramach realizacji e-booka Wykonawca:

opracuje koncepcje publikacji,

przygotuje projekt oktadki, strony tytutowej i strony redakcyjnej,

wykona sktad materiatu zrédtowego,

przygotuje grafiki, ikony, infografiki i inne elementy wizualne,

przygotuje aktywny spis tresci i system nawigacji,

zoptymalizuje publikacje dla komputeréw, urzadzen mobilnych i czytnikéw e-bookow.
Wykonawca nie jest uprawniony do samodzielnej zmiany tresci merytorycznej
przekazanego materiatu Zrodtowego. Wszelkie zmiany wykraczajgce poza korekte

oczywistych btedéw wymagajg akceptacji Zamawiajgcego.

9.2 Skrécona wersja wizualna Standardéw

a)

Wykonawca przygotuje skrécong wersje Standardow prezentujgcg wytgcznie wybrane
przez Zamawiajgcego kluczowe tresci w formie infografik, schematdéw, ikonografii oraz
krotkich blokow tekstowych. Materiat nie zastepuje e-booka i nie stanowi petnego
opracowania Standardow.

Zakres tresci przeznaczonych do opracowania graficznego wskaze Zamawiajgcy po
podpisaniu umowy.

Materiat zostanie przekazany co najmniej w formatach:

PDF,

PNG,

JPG,
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oraz w plikach zrodtowych umozliwiajgcych dalszg edycje.

Parametry i formaty e-booka

10.1 Orientacyjna objetos¢ publikacji wynika z ostatecznej wersji materiatu zrodtowego
(Standardy realizacji dziatan z zakresu transformacji energetycznej). Na podstawie wersji
roboczej przewiduje sie okoto 100 stron, przy czym liczba stron moze ulec zmianie

w zaleznosci od finalnej tresci, przyjetego formatu, zasad dostepnosci oraz sposobu

tabel, checklist i grafik.

10.2 Format strony zostanie uzgodniony na etapie koncepcji. Wykonawca przedstawi
rekomendacje formatu zapewniajgcego czytelnos¢ na ekranach i poprawne przygotowanie
wersji EPUB/MOBI. Format kwadratowy 210 x 210 mm moze by¢ rozwazony dla wersji PDF,

ale nie moze ograniczac responsywnosci i dostepnosci pozostatych formatow.

10.3 Wykonawca przekaze:

o PDF dostepny cyfrowo, zoptymalizowany do publikacji online i pobierania;

¢ EPUB;

e MOBI;

o komplet plikow zrodtowych i edytowalnych publikacii;

o pliki oktadki i materiatow promocyjnych w wersjach edytowalnych i publikacyjnych;

o wersje plikéw przeznaczong do nagrania na pendrive, bez zabezpieczen ograniczajgcych
odczyt lub kopiowanie.

10.4 Wszystkie formaty muszg zachowywaé spoéjng strukture tresci, poprawnie wyswietla¢

polskie znaki, zawiera¢ aktywny spis tresci i hipertgcza oraz by¢ gotowe do wykorzystania

bez dodatkowej obrobki przez Zamawiajgcego.

10.5 Pliki internetowe powinny by¢ zoptymalizowane pod kgtem rozmiaru, szybko$ci

pobierania, poprawnego dziatania w aktualnych wersjach powszechnie stosowanych

przegladarek i urzgdzen. Pliki na pendrive powinny dziata¢ lokalnie, bez koniecznosci

potgczenia z Internetem, z wyjgtkiem odnosnikéw prowadzgcych do zewnetrznych serwisow.

Dostepnos¢ cyfrowa

11.1 E-book oraz materialy wizualne muszg spetnia¢ wymagania WCAG 2.1 na poziomie AA

w zakresie wtasciwym dla dokumentow elektronicznych i publikacji cyfrowych.

11.2 W szczegdlnosci nalezy zapewnic:

e prawidlowg strukture dokumentu,

e teksty alternatywne dla elementéw graficznych,

e odpowiedni kontrast,

e mozliwos¢ odczytu przez technologie asystujace,

e wyszukiwalnos¢ tekstu,
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e logiczng kolejnos¢ odczytu.

11.3 Wykonawca przekaze o$wiadczenie potwierdzajgce zgodnos¢ opracowanych

materiatéw z wymaganiami dostepnosci cyfrowe;.

Branding i strona redakcyjna

12.1 Wykonawca zastosuje aktualne na dzien odbioru zasady informacji i promocji witasciwe
dla programu Pomoc Techniczna dla Funduszy Europejskich 2021-2027. Zamawiajgcy
przekaze aktualne pliki znakow i wskaze wymagane pola ochronne, kolejnosé, warianty
kolorystyczne i miejsca ekspozyciji.

12.2 Oznakowanie obejmie, w zakresie wskazanym przez Zamawiajgcego: zestawienie
znakow Funduszy Europejskich i Unii Europejskiej wiasciwe dla programu finansujgcego,
tytut przedsiewziecia ,Co4Energy — sie¢ wspotpracy efektywnosé energetyczna w MOF”, logo
Co4Energy oraz logo Stowarzyszenia Aglomeracja Opolska. Rozmieszczenie znakéw musi
uwzgledniac czytelnosc¢, pola ochronne i ograniczenie nadmiernego zageszczenia logotypow.
12.3 Na stronie redakcyjnej nalezy umiescic¢ nastepujacy zapis:

,Publikacja zostata opracowana w ramach projektu Sieciowanie zwigzkdéw ZIT w Polsce
finansowanego ze Srodkow programu Pomoc Techniczna dla Funduszy Europejskich 2021-
2027, na podstawie umowy dotacji zawartej pomiedzy Ministrem Funduszy i Polityki
Regionalnej a Stowarzyszeniem Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego (Lider) oraz
Stowarzyszeniem Aglomeracja Opolska (Partner). Celem gtdwnym projektu jest identyfikacja
i opracowanie dobrych praktyk zarzgdzania energig w Zwigzkach Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych (ZIT) poprzez podniesienie kompetencji pracownikéw, a takze wymiane wiedzy
i doswiadczen.”

12.4 Informacje o finansowaniu, logotypy i tytut projektu nalezy umiesci¢ w miejscach
uzgodnionych z Zamawiajgcym, w szczegdlnosci na stronie tytutowej, stronie redakcyjne;j,
oktadce lub ostatniej stronie, z zachowaniem aktualnych zasad oznakowania i bez

dublowania informacji w sposéb obnizajgcy czytelnosé.

Prawa do materialéw i prawa autorskie

13.1 Wykonawca moze wykorzystywac wytgcznie grafiki, fonty, ikony, zdjecia i inne materiaty,
do ktorych posiada prawa lub odpowiednie licencje umozliwiajgce realizacje zamodwienia,
publikacje bez ograniczen czasowych i terytorialnych oraz dalsze wykorzystanie przez
Zamawiajgcego.

13.2 Wraz z plikami zrédtowymi Wykonawca przekaze wykaz wykorzystanych materiatow,

zrodet, autordw i licencji oraz pliki licencyjne, jezeli sg wymagane.

13.3 W ramach wynagrodzenia Wykonawca przeniesie ha Zamawiajgcego autorskie prawa
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majgtkowe do wszystkich utworow powstatych w wyniku realizacji zamowienia, wraz
z prawem wykonywania i zezwalania na wykonywanie praw zaleznych, na polach eksploatac;ji
okreslonych w umowie, w tym utrwalanie, zwielokrotnianie, publikowanie, rozpowszechnianie,

modyfikowanie, ttumaczenie, fgczenie z innymi utworami oraz wykorzystanie w dziataniach

informacyjnych, promocyjnych i edukacyjnych.

XIV. Odbior i rozliczenie

14.1 Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu komplet materiatow objetych zamowieniem,

w szczegolnosci:

e-book w wymaganych formatach, tj. PDF dostepny cyfrowo, EPUB oraz MOBI;

e skrocong wersje wizualng Standardéw w uzgodnionych formatach publikacyjnych;
o pliki zZrédtowe i edytowalne wszystkich opracowanych materiatéw;

e osSwiadczenie potwierdzajgce spetnienie wymagan dostepnosci cyfrowej;

¢ informacje dotyczace praw autorskich, licencji oraz wykorzystanych materiatéw

graficznych.

14.2 Podstawg odbioru przedmiotu zamowienia bedzie stwierdzenie przez Zamawiajgcego

zgodnosci przekazanych materiatéw z wymaganiami okreslonymi w OPZ.

14.3 W przypadku stwierdzenia wad, brakéw lub niezgodnosci z wymaganiami OPZ

Zamawiajgcy moze zgtosi¢ uwagi, a Wykonawca zobowigzany bedzie do ich usuniecia

w uzgodnionym terminie.

14.4 Wykonanie poszczegolnych etapow zamowienia zostanie potwierdzone protokotem

odbioru czesciowego oraz protokotem odbioru korncowego, podpisanymi przez

Zamawiajgcego i Wykonawce.

14.5 Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie wyptacone w dwdch transzach, na podstawie

prawidtowo wystawionych faktur lub rachunkéw, po podpisaniu odpowiednio protokotu

odbioru czesciowego oraz koncowego bez zastrzezen.

14.6 Wraz z odbiorem odpowiedniego etapu zamdwienia nastgpi przekazanie na
Zamawiajgcego autorskich praw majgtkowych do materiatow powstatych w ramach tego

etapu, zgodnie z warunkami okreslonymi w umowie.

XV.  Termin wykonania:
15.1 Etap | — E-book:
e przekazanie koncepcji publikacji obejmujgcej co najmniej projekt oktadki, propozycje
uktadu publikacji oraz przyktadowe strony e-booka w terminie 3 dni roboczych od dnia

przekazania przez Zamawiajgcego kompletnej wersji materiatu zrédtowego.
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zgtoszenie uwag przez Zamawiajgcego: do 2 dni roboczych od dnia przekazania
projektu;

uwzglednienie uwag przez Wykonawce: do 2 dni roboczych od dnia ich zgtoszenia;

przekazanie finalnej wersji e-booka zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia: do 30

wrzesnia 2026 r.

15.2 Etap Il — skrécona wersja wizualna Standardow:

przekazanie projektu skréconej wersji wizualnej Standardow w terminie do 3 dni
roboczych od dnia przekazania Zamawiajgcemu zakresu tresci przeznaczonych do
opracowania graficznego;

zgtoszenie uwag przez Zamawiajgcego: do 2 dni roboczych od dnia przekazania
projektu;

uwzglednienie uwag przez Wykonawce: do 2 dni roboczych od dnia ich zgtoszenia
Przekazanie przedmiotu zamowienia obejmujgcego finalng skrécong wersje wizualng
Standardéw do 14 pazdziernika 2026 r.

15.3 Odbiér Etapu Il nie stanowi warunku odbioru ani rozliczenia Etapu I.

XVI.

XVII.

W trakcie realizacji zamoéwienia Wykonawca jest zobowigzany w szczegodlnosci do:

Realizacji zadania zgodnie z wymogami Zamawiajgcego, wskazanymi w dokumentac;ji
niniejszego zamowienia oraz ustaleniami podjetymi wspdlnie z Zamawiajgcym.

Scistej wspétpracy z Zamawiajgcym na kazdym etapie realizacji zaméwienia.
Niezwiocznego informowania Zamawiajgcego o pojawiajgcych sie problemach,
zagrozeniach, ryzykach lub opdznieniach w realizacji zamowienia, a takze innych
istotnych zagadnieniach, ktére mogtyby mie¢ wplyw na opdznienie w wykonaniu

zamowienia.

Podstawowe warunki rozliczenia zamoéwienia:

Wykonanie poszczegodlnych etapéw zamowienia zostanie potwierdzone poprzez
podpisanie przez Strony protokotu odbioru czesciowego oraz protokotu odbioru
koncowego.

Podpisany przez Strony protokét odbioru bez zastrzezen, odpowiednio czesciowego lub
koncowego, stanowi podstawe do wystawienia przez Wykonawce faktury VAT lub
rachunku.

Data podpisania protokotu odbioru bez zastrzezen bedzie jednocze$nie datg sprzedazy
na fakturze VAT lub rachunku, wystawionej / wystawionego przez Wykonawce.
Rozliczenie nalezno$ci nastgpi w dwdch transzach, odpowiednio za wykonanie
poszczegolnych etapow zamdwienia przelewem na rachunek bankowy wskazany na

fakturze lub rachunku, w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania

7
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prawidtowo wystawionej faktury, uznawanej za otrzymang z chwilg jej przydzielenia w

Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF), albo rachunku — w przypadku, gdy wystawienie

faktury nie jest wymagane przepisami prawa.

XVIIl.  Warunki dotyczgce udziatu w postepowaniu:
O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie wykonawcy spetniajacy nastepujgce warunki

udziatu w postepowaniu:

1. Posiadajg wiedze i dodwiadczenie do wykonania zamowienia:

a)

W okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, nalezycie wykonat co
najmniej 2 ustugi polegajgce na kompleksowym przygotowaniu publikacji
elektronicznej (e-booka), obejmujgce co najmniej opracowanie graficzne, skiad,
przygotowanie techniczne oraz dostosowanie publikacji do wymagan dostepnosci
cyfrowe;.

W celu potwierdzenia spetniania ww. warunku Wykonawca zobowigzany bedzie
do zlozenia wykazu wykonanych ustug zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego oraz

dysponujg co najmniej jedng osobg skierowang do realizacji zamowienia,
odpowiedzialng za opracowanie graficzne, posiadajgcg doswiadczenie w zakresie
opracowania graficznego co najmniej 2 publikacji elektronicznych.

Publikacje wykazane przez Wykonawce w celu potwierdzenia spetniania

warunku, o ktérym mowa w lit. a), moga by¢ jednoczesnie wskazane jako

publikacje, w ktérych opracowaniu graficznym uczestniczyta osoba

wskazana zgodnie z lit. b).

W celu potwierdzenia spetniania ww. warunku Wykonawca zobowigzany bedzie
do ztozenia wykazu oséb zgodnie z zalgcznikiem nr 2.

Wymagane jest zatgczenie dokumentéw potwierdzajgcych, ze przedstawione w
zatgczniku nr 2 ustugi, o ktérych mowa w pkt XVIII ust. 1 lit. a) zostaty wykonane
nalezycie (np. referencje, protokoty odbioru lub w przypadku ich
nieposiadania — oswiadczenie Wykonawcy, ze wymienione ustugi zostaly

wykonane nalezycie).

XIX. Kryteria oceny ofert

Kryterium

Waga Liczba
Sposéb oceny wg wzoru
[%] punktow
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Cena ofertowa
brutto —,C”

100%

100

Cn

x 100 pkt

Cb

Ocenie zostanie poddana cena oferty brutto. Liczba punktéw, ktérg mozna uzyskac¢ w tym

kryterium zostanie obliczona wg powyzszego wzoru opisanego ponizej,

gdzie:

C — liczba punktow przyznana w kryterium ceny,

Cn — najnizsza cena sposrod ofert nieodrzuconych,

Cb - cena oferty badanej (rozpatrywanej),

Osiggnieta wartos¢ procentowa wg powyzszego wzoru bedzie odpowiadata uzyskanej liczbie

punktow.

XX. Wymagania dotyczace oferty:

1. Oferta musi zawierac:

1) Zatgcznik nr 1- Formularz ofertowy.

2) Zatgcznik nr 2 — Wykaz ustug i osob.

Dodatkowo nalezy dotgczy¢ dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunku

okreslonego w punkcie XVIII ust. 1 lit. a) niniejszego zapytania, tj. nalezyte

wykonanie ustug (np. referencje, protokoty odbioru, lub w przypadku ich

nieposiadania — oswiadczenie Wykonawcy, ze wymienione ustugi zostaty

wykonane nalezycie).

3) Zalgcznik nr 3 - Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych, braku

konfliktu intereséw oraz braku podstaw wykluczenia.

2. Oferta oraz wszystkie wymagane zatgczniki wskazane powyzej w ust. 1 powinny by¢

podpisane przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z

forma reprezentaciji Wykonawcy okreslong w odpowiednim rejestrze lub innym

dokumencie, wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez

upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

3. Oferta oraz wszystkie zatgczniki mogg by¢ podpisane przez ztozenie witasnorecznego

podpisu na wersji papierowej, nastepnie zeskanowanie podpisanego dokumentu i

zamieszczenie go w bazie konkurencyjnosci BK2021 lub w formie elektronicznej —

przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu zaufanego albo

podpisu osobistego.
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4. Oferte wraz z zatgcznikami sktada sie w formie elektronicznej przez baze
konkurencyjnosci BK2021.

5. Oferty ztozone w innej formie niz wskazana w ust. 4 lub bez podpisu w wymaganych
formach jak zostato to wskazane w ust. 3, zostang odrzucone.

6. Oferte wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ w terminie do: 17.09.2026 r. za

posrednictwem bazy konkurencyjnosci BK2021.

7. Oferty ztlozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Komunikacja w ramach postepowania:

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w tym m.in.: ogtoszenie zapytania
ofertowego, skladanie ofert, zadawanie pytan przez Wykonawcow, wymiana informac;ji
pomiedzy Zamawiajgcym, a potencjalnym Wykonawcg oraz przekazywanie dokumentow i

oswiadczen odbywa sie za pomocg bazy konkurencyjnosci BK2021 poprzez zaktadki

,Oferty” oraz ,,Pytania”.

Wykonawca ma prawo do zadawania pytan zwigzanych z upublicznionym zapytaniem

ofertowym.

Pytania do niniejszego zapytania nalezy zada¢ poprzez BK2021 zaktadka ,Pytania”.

Po uptywie terminu sktadania ofert wszelka komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym a

Wykonawcami, w tym dotyczgca uzupetnien ofert oraz sktadania wyjasnien, odbywac sie

bedzie droga elektroniczng za posrednictwem adresu e-mail: zamowienia@ao.opole.pl.

o b~ b~

Pozostate informacije:

Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy w uzasadnionych przypadkach moze dokona¢ zmiany tresci zapytania
ofertowego. Zmiana moze mie¢ miejsce w kazdym czasie, przed uptywem terminu
skfadania ofert. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany, informacja o tym zostanie
niezwtocznie przekazana w sposob, w jaki zostato rozpowszechnione zapytanie ofertowe
(baza konkurencyjnosci BK2021) i bedzie wigzgca dla wszystkich Oferentow.

W celu zapewnienia porownywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do skontaktowania sie z Oferentami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania
przestanych dokumentow.

Zamawiajacy nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci ani jakichkolwiek kosztéw zwigzanych

z przygotowaniem oferty przez Oferenta, a w szczegdlnosci zwigzanych z przystgpieniem
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do procesu zapytania ofertowego, przygotowaniem i ztozeniem oferty, przygotowaniami
do zawarcia umowy.

Zamawiajgcy nie przewiduje procedury odwotawcze;.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Oferentdéw w sposob, w jaki
zostato rozpowszechnione zapytanie ofertowe (baza konkurencyjnosci BK2021).

Oferent moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofaé, pod warunkiem, ze
uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana, jak i wycofanie oferty
wymagajg zachowania formy komunikacji w ramach postepowania (baza
konkurencyjnosci BK 2021).

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Oferentéw dokumentoéw, wykazéw, danych i informacji.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wsréd najkorzystniejszych ofert,
jezeli Oferent, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie od
zawarcia umowy w przedmiocie realizacji niniejszego zamaowienia.

W przypadku podejrzenia wystgpienia oferty z razgco niskg ceng, tj. oferty z ceng
niewiarygodna, nierealistyczng w poréwnaniu do cen rynkowych podobnych zamoéwien,
odbiegajacg od cen przyjetych, wskazujgca na fakt realizacji zamowienia ponizej kosztow
wytworzenia ustugi, wyraznie nizszej ceny oferty od innych ofert, co moze wskazywac na
swiadome dziatanie Wykonawcy albo nierzetelnos¢ kalkulacji Wykonawcy, co grozi
nienalezytym wykonaniem lub niewykonaniem zamowienia w przysztosci, Zamawiajgcy
moze zwroécic sie do Wykonawcy o szczegotowe wyjasnienie powoddw zaproponowania
tak niskiej ceny. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny,
spoczywa na Oferencie.

W przypadku nieudzielenia wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze
ztozonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razgco niskg cene, oferta zostanie
odrzucona.

Wykluczeniu z niniejszego postepowania podlegaja:

1) Wykonawcy powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym.

2) Wykonawcy pozostajgcy w konflikcie intereséw z Zamawiajgcym lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem postepowania.

3) Wykonawcy, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. — o
szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2025 r.
poz. 514).
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Uwagi koncowe:

Niniejsze zapytanie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamoéwien
publicznych, a propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami w
rozumieniu kodeksu cywilnego.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Stowarzyszenia Aglomeracja
Opolska do zawarcia umowy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie
lub odstgpienia od podpisania umowy z wybranym Wykonawcg w przypadku wystgpienia
uzasadnionych okolicznosci, w szczegolnosci, gdy:

nie wptynie zadna oferta;

wszystkie oferty zostang odrzucone;

wszyscy Wykonawcy zostang wykluczeni z postepowania lub wszyscy Wykonawcy
nie spetnig warunkéw udziatu w postepowaniu;

najkorzystniejsza oferta przekroczy wysokos¢ srodkéw finansowych, jakie Zamawiajgcy
moze przeznaczy¢ na realizacje zamowienia, chyba ze Zamawiajgcy podejmie decyzje
0 zwiekszeniu kwoty do ceny najkorzystniejszej oferty, z zastrzezeniem mozliwosci
negocjacji ceny z Wykonawcami;

procedura obarczona jest niemozliwg do usuniecia wada;

wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze udzielenie zamowienia nie lezy
w interesie publicznym lub jest nieuzasadnione;

prowadzone z Wykonawcami negocjacje nie doprowadzity do zawarcia umowy.

O uniewaznieniu postepowania lub odstgpieniu od podpisania umowy Zamawiajacy
poinformuje niezwtocznie wszystkich Wykonawcoéw, ktérzy ztozyli oferty, wskazujac
uzasadnienie faktyczne i prawne swojej decyzji.

Zamawiajgcy dopuszcza zmiany umowy polegajgce w szczegdlnosci na:

zmianie bedacej wynikiem zmian powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa, ktérych
uchwalenie lub zmiana nastgpity po dniu zawarcia niniejszej umowy, a z ktérych tresci
wynika koniecznos$¢ lub zasadnos¢ wprowadzenia zmian, majgcych wptyw na realizacje
umowy;

zmianie nazwy, adresu firmy, spowodowane zmiang formy organizacyjno-prawne;j,
przeksztatceniem lub potgczeniem z inng firmg, przewidzianych w Kodeksie spotek
handlowych;

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmian istotnych postanowien zawartej umowy w
stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w
przypadku wystgpienia, co najmniej jednej z okolicznosci wymienionych ponizej, z
uwzglednieniem podanych warunkéw ich wprowadzenia.

1) Zmiana terminu realizacji zaméwienia:
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ze wzgledu na przyczyny bedgce konsekwencjg zaistnienia zdarzenia powstatego
niezaleznie od Stron umowy, na ktorych Strony nie majg jakiegokolwiek wptywu,

ujawnionego po podpisaniu umowy, a ktérych zaistnienie uniemozliwia wypetnienie

ktoregokolwiek z zobowigzan wynikajgcych z umowy;

b) jezeli Wykonawca zgtosi przeszkode w realizacji zadania zawiniong przez

c)

Zamawiajgcego;
zmiana terminu realizacji nie bedzie powodowata zwiekszenia wynagrodzenia
Wykonawcy.
2) Zmiany osobowe:

a) zmiany oséb reprezentujgcych w przypadku zmian organizacyjnych,

b) zmiany osdéb realizujgcych zaméwienie pod warunkiem, ze osoby te bedag

spetniaty wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym.

Szczegotowe zapisy dotyczgce zmian w umowie zostaty uwzglednione w projekcie
umowy stanowigcym zatgcznik do niniejszego zapytania ofertowego.
Zamawiajgcy dopuszcza réwniez mozliwos¢é dokonania zmian i uzupetnien w umowie,
ktore nie stanowig istotnych zmian umowy w stosunku do tresci ztozonej oferty.
Wszelkie zmiany i uzupetnienia tresci umowy mogg by¢ dokonywane wytgcznie za zgodg
obydwu stron, po stosownym uzasadnieniu, w formie pisemnej, pod rygorem

niewaznosci.

Zalaczniki do zapytania ofertoweqo:

Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy;

Zatgcznik nr 2 — Wykaz ustug i osoéb;

Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych, braku
konfliktu intereséw oraz braku podstaw wykluczenia;

Zatgcznik nr 4 — Obowigzek informacyjny;

Zatagcznik nr 5 — Projekt umowy.

Adam Kepkowski

Z-ca dyrektora ds. finansowych

Adam Elektronicznie
podpisany przez Adam
G rzegorz Grzegorz Kepkowski

. Data: 2026.09.10
Kepkowski  11:19:18 0200
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