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DRiW.270.9.2025 Opole, 11.08.2025 r.

Zapytanie ofertowe

nr ZP/AO/6/2025

l. Zamawiajacy

Stowarzyszenie Aglomeracja Opolska, Plac Wolnosci 6, 45-018 Opole.

I1. Finansowanie zamdéwienia

Zamowienie jest finansowane ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Funduszy Europejskich dla Opolskiego 2021-2027, budzet projektu nr FEOP.02.06-
1Z.00-0008/24, pn.: ,Pomologia bioréznorodnosci — ochrona i promocja réznorodnosci
biologicznej powiatu opolskiego”.

. Publikacja zapytania ofertowego

Zapytanie ofertowe umieszczone na stronie internetowej Zamawiajgcego www.aglomeracja-
opolska.pl.

V. Gtéwny kod CPV: 80000000-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

V. Przedmiot zaméwienia:

Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie i przeprowadzenie warsztatéw edukacyjnych dla
0sOb dorostych dotyczacych wykorzystania biordznorodnosci i lokalnego potencjatu
przyrodniczego.

VI. Zakres ustugi:

1. Przygotowanie programu i przeprowadzenie trzech warsztatow edukacyjnych
z nastepujgcymi zatozeniami:
1) czas trwania kazdego warsztatu —4 godziny szkoleniowe (1 godzina dydaktyczna
= 60 minut);
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) forma stacjonarna;
)

3) proponowane godziny warsztatow od poniedziatku do pigtku w godz. 9.00-
5
)

tgcznie planowanych jest 12 godzin warsztatowych;

—

.00;
4 warsztaty obejmujg dwie przerwy (2x15 minut).

Liczba uczestnikow kazdego warsztatu 20 osdb.

Warsztaty skierowane do liderow lokalnych i przedstawicieli organizacji pozarzagdowych,
sotectw, klubéw seniora oraz mieszkancow, umozliwiajacych identyfikacje dziatan
z zakresu ochrony réznorodnosci biologicznej i lokalnych zasobdow przyrodniczych,
wykorzystania lokalnego potencjatu przyrodniczego do planowania projektow
rozwojowych np. planowania sadéw i ogroddéw miejskich, tgk kwietnych, kwietnikéw,
Sciezek przyrodniczych i edukacyjnych itd.

Kazdy warsztat obejmowac bedzie wyktad wprowadzajgcy w zakresie przedstawienia
potencjatu przyrodniczego prdszkowskiej Pomologii — max. 15 minut.

Spotkania warsztatowe planowane sg w miejscowosciach wojewddztwa opolskiego na
terenie Aglomeracji Opolskiej:

Harmonogram i miejsca realizacji poszczegdlnych warsztatdow zostang uzgodnione
z Zamawiajgcym do 14 dni po podpisaniu umowy, z zastrzezeniem, ze koficowy termin
realizacji catosci zamoéwienia uptywa w dniu 30 listopada 2025 r.

Zamawiajgcy nie zapewnia Wykonawcy dojazdu bezposrednio na miejsce warsztatow.
Ze wzgledu na ograniczony dostep do komunikacji publicznej preferowane jest
korzystanie z transportu witasnego. Zamawiajgcy nie ponosi w zwigzku z tym
odpowiedzialnosci za brak mozliwosci dojazdu transportem publicznym na miejsce
prowadzenia zajeé. Zamawiajgcy nie finansuje rowniez kosztédw noclegdw i parkingdw.
Ze wzgledu na to, ze z proponowanej ustugi bedg korzystaty osoby fizyczne wykonawca
jest zobowigzany do wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wytycznymi
dotyczgcymi realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-
2027 dostepnych na stronie internetowe;j:

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-2021-

2027/prawo-i-dokumenty/wytyczne/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-

ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027/

9. Obowigzkiem Wykonawcy jest:

Zapewnienie dwdch osdb/treneréw do prowadzenia warsztatow;

Prowadzenie list obecnosci na podstawie wzoru przedstawionego przez
Zamawiajgcego;

Dbatos¢ o prawidtowy i merytoryczny przebieg warsztatow;
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11.

Przygotowanie szczegdétowego programu warsztatow na podstawie zagadnien
przedstawionych przez Zamawiajgcego, dobdr tresci, metod i narzedzi pracy
z uczestnikami. Preferowane metody pracy: omawianie przyktadéw/studia przypadkow
(case studies), wyktad, prezentacja multimedialna, dyskusja moderowana, gry
dydaktyczne, praca w grupach, konkursy;

Przekazanie droga mailowa do zatwierdzenia przez Zamawiajgcego programu
warsztatéw. Zatwierdzenie programu warsztatdw nastgpi drogg mailowa przez
Zamawiajacego w terminie 14 dni od podpisania umowy. Zatwierdzenie programu jest
warunkiem koniecznym dalszej realizacji umowy;

Przestrzeganie zasady réwnosci pfci kobiet i mezczyzn oraz réwnosci szans
i niedyskryminacji, zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi realizacji zasad rownosciowych
w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.

Obowigzkiem Zamawiajgcego jest:

Przeprowadzenie rekrutacji uczestnikow warsztatéw;

Promocja wydarzenia;

Zapewnianie sali szkoleniowej z uwzglednieniem aspektdéw dostepnosci, wyposazone;j
w sprzet mulimedialny, jak: rzutnik i ekran;

Przekazanie celdw i zatozen do projektu, wraz z wytycznymi i wymaganymi logami do
oznaczania dokumentacji (3 dni po podpisaniu umowy);

Poczestunek dla uczestnikéw;

Dostarczenie cze$¢ materiatéw dydaktycznych do prowadzenia warsztatéw oraz
materiatéw promocyjnych dla uczestnikow.

. Zamawiajacy zastrzega sobie organizacje jednego spotkania roboczego za pomoca

$rodkdw komunikacji na odlegto$é¢ np. Zoom, Microsoft Teams, w celu omdwienia

podstawowych zagadnien i programu warsztatdw w terminie 14 dni od podpisania

umowy.

Cele, tematyka i zagadnienia warsztatéow:

Celem warsztatow jest:

>

>

Przedstawienie dobrych praktyk w zakresie wykorzystania potencjatu bioréznorodnosci
w spotecznosciach lokalnych Aglomeracji Opolskiej;

Wzmocnienie partycypacji spotecznej w zakresie realizacji projektéw opartych na
biordznorodnosci i zasobach przyrodniczych;

Promocja bioréznorodnosci i ochrony przyrody w Aglomeracji Opolskiej, w tym
proszkowskiej Pomologii.
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Podstawowe zagadnienia:

1. Wyktad wprowadzajgcy o potencjale przyrodniczym Pomologii i bogactwie naturalnym;

2. Zabytkowe parki jako dobra praktyka do realizacji projektéow z bioréznorodnosci
i budowania marki miejscowosci/gminy w oparciu o przyrode i bioréznorodnos¢;

3. Biordznorodnosé, jako element rozwoju lokalnego — identyfikacja miejsc atrakcyjnych
przyrodniczo na terenie danej gminy, ktére mozna wykorzysta¢ do planowania
projektow spotecznych i promocji;

4. Najwazniejsze gatunki rodzimych roslin i zwierzat, znaczenia obszaréw chronionych dla
ich zachowania, wyodrebniania nasion i sadzonek, okreslenie listy rodzimych gatunkow
roslin do nasadzen na terenach zielonych na obszarze Aglomeracji Opolskiej;

5. Akcje i inicjatywy spoteczne w lokalnych srodowiskach (partycypacja spoteczna - jak
angazowac innych do wspdlnych dziatan na rzecz ochrony przyrody);

6. Praca w grupach - uczestnicy wykonanie recznie robione bomb kwietnych (kulki z gliny,
kompostu oraz kompozycja nasion kwiatow polnych), z ktérych po zasadzeniu wyrosnie
kolorowa tgka kwietna — materiaty dydaktyczne dostarcza Zamawiajacy.

VII. Terminy realizacji zadania

Realizacja zadania w okresie od podpisania umowy (przewidywalny termin podpisania umowy
wrzesien 2025 r.) do 30.11.2025 .

VIIl.  Ptatnosci za wykonanie zadania

Podstawg ptatnosci bedzie prawidtowo wystawiona faktura VAT po przeprowadzeniu
warsztatow oraz spisaniu protokotu odbioru przedmiotu zamowienia w terminie 21 dni od dnia
wystawienia, przelewem na rachunek bankowy wskazany na fakturze.

IX. Ustalenia koricowe

1. Mozliwe jest wniesienie zmian i modyfikacji do wskazanych zatozen pod warunkiem
akceptacji ich przez Zamawiajgcego z zastrzezeniem, ze zmiany wniosg ulepszenie programu
i jakosci szkolen oraz zgodne bedg z przedmiotem projektu.

2. Zamawiajgcy dopuszcza wprowadzenie innych rozwigzan usprawniajgcych zwigzanych
z dostepnoscig dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami oraz uwzgledniajgcych realizacje zasad
rownosciowych.
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Warunki dotyczgce udziatu w postepowaniu:

udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie wykonawcy spetniajgcy nastepujace warunki udziatu

w postepowaniu:

1.

b)

XL

Posiadajg uprawnienia do prowadzenia szkolen/warsztatéw. Zamawiajacy uzna, ze
wykonawca posiada uprawnienia do prowadzenia szkolen/warsztatdw na podstawie
ztozonego o$wiadczenia — zgodnie z zatgcznikiem nr 2.

Posiadajg zdolnos¢ techniczng i zawodowa tj.:

Posiadajg wiedze i doswiadczenie do wykonania zamdwienia: Zamawiajgcy uzna warunek za
spetniony, jezeli w przeciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia szkolen/warsztatéw jest krotszy, w tym okresie, Wykonawca
przeprowadzit co najmniej 1 ustuge polegajagcg na przeprowadzeniu nalezycie
warsztatu/szkolenia zwigzanego z tematykg bioréznorodnosci/ochrony przyrody/ekologii -
warunek weryfikowany na podstawie zatgcznika nr 3.

Wymagane jest zatgczenie dokumentu potwierdzajgcego, ze przedstawione ustugi zostaty
wykonane nalezycie (np. referencje, protokoty odbioru lub w przypadku ich nieposiadania —
os$wiadczenie Wykonawcy, ze wymienione usfugi zostaty wykonane nalezycie).

Dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia, tj. zespotem z co najmniej dwoma

trenerami, z ktérych kazdy przeprowadzit co najmniej 1 warsztat/szkolenie zwigzane
z tematykg biordznorodnosci/ochrony przyrody/ekologii — warunek weryfikowany na
podstawie zatacznika nr 3.

Kryterium oceny oferty

_ Waga Liczba ,
Kryterium i Sposdb oceny wg wzoru
[%] punktow

Cn
Cena ofertowa
brutto—,C"

100% 100 C= x 100 pkt

Cb

Ocenie zostanie poddana cena oferty brutto. Liczba punktéw, ktérg mozna uzyska¢ w tym

kryterium zostanie obliczona wg powyzszego wzoru opisanego ponizej,
gdzie:

C

— liczba punktow przyznana w kryterium ceny,
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Cb —cena oferty badanej (rozpatrywanej),

Osiggnieta wartos¢ procentowa wg powyzszego wzoru bedzie odpowiadata uzyskanej liczbie

punktow.

XIl.

Wymagania dotyczace oferty:

Oferta musi zawierac:

XII.

© N oUW

Zatacznik nr 1- Formularz ofertowy;

Zatagcznik nr 2 — Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu;
Zatacznik nr 3 - Wykaz przeprowadzonych szkolen/warsztatéw wraz ze wskazaniem
0s6b zdolnych do wykonania zamdwienia na potwierdzenie spetnienia warunkow
Dokumenty potwierdzajgce, spetnienie warunku okre$lonego w punkcie X 2 a)
niniejszego zapytania tj. nalezyte wykonanie ustug/ustugi (np. referencje, protokoty
odbioru, lub w przypadku ich nieposiadania — o$wiadczenie Wykonawcy, ze wymienione
ustugi zostaty wykonane nalezycie).

Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym.

Pozostate informacje:

Oferte nalezy przesta¢ drogg elektroniczng do dnia 19.08.2025 r. na adres e-mail:
zamowienia@ao.opole.pl.
Oferty nalezy sktada¢ w formie skanu lub dokumentu podpisanego podpisem

elektronicznym, podpisanego przez osobe/y umocowang/e do reprezentacji danego
oferenta zgodnie z informacjg zawartg w rejestrze lub podpisang przez osobe
umocowang na mocy udzielonego petnomocnictwa.

Oferty, ktore wptyng po wymaganym terminie nie bedg braty udziatu w postepowaniu.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

Wykonawca sktadajgc oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie w dniu wskazanym, jako termin sktadania ofert.
Zamawiajgcy w uzasadnionych przypadkach moze dokonac¢ zmiany tresci zapytania
ofertowego. Zmiana moze mie¢ miejsce w kazdym czasie, przed uptywem terminu
sktadania ofert. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany, informacja o tym zostanie
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

niezwtocznie przekazana w sposdéb, w jaki zostato rozpowszechnione zapytanie
ofertowe i bedzie wigzgca dla wszystkich oferentow.

W celu zapewnienia porownywalnosci wszystkich ofert, zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do skontaktowania sie z oferentami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania
przestanych dokumentow.

Zamawiajgcy nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci, ani jakichkolwiek kosztow
zwigzanych z przygotowaniem oferty przez Wykonawce, a w szczegdlnosci zwigzanych
z przystgpieniem do procesu zapytania ofertowego, przygotowaniem i ztozeniem oferty,
przygotowaniami do zawarcia umowy.

Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do uzasadnienia swojej decyzji w przypadku
odrzucenia oferty.

Zamawiajgcy moze zamkngé postepowanie bez wybrania zadnej oferty, w przypadku,
gdy zadna ze ztozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym przez
Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy nie przewiduje procedury odwotawczej.

Osoby do kontaktu w sprawie zapytania ofertowego:

Bernadeta Lisson — Pastwa, tel. +48 77 54 17 935, e — mail: zamowienia@ao.opole.pl

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi oferentdw w sposdb, w jaki
zostato rozpowszechnione zapytanie ofertowe.

Oferent moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofaé, pod warunkiem, ze
uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana, jak i wycofanie
oferty wymagajg zachowania formy pisemne;j.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Oferentéw dokumentéw, wykazow, danych i informacji.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wsrdd najkorzystniejszych
ofert, jezeli oferent, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie
od zawarcia umowy w przedmiocie realizacji przedmiotu niniejszego zamdwienia.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny. W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajgcy nie ponosi kosztow
postepowania.

W przypadku podejrzenia wystgpienia oferty z razgco niskg ceng tj. oferty z ceng
niewiarygodng, nierealistyczng w poréwnaniu do cen rynkowych podobnych zamdwien,
odbiegajacg od cen przyjetych, wskazujgcg na fakt realizacji zamowienia ponizej
kosztow wytworzenia ustugi, wyraznie nizszej ceny oferty od innych ofert, co moze
wskazywac na swiadome dziatanie wykonawcy albo nierzetelnosc¢ kalkulacji wykonawcy,
co grozi nienalezytym wykonaniem lub niewykonaniem zamodwienia w przysztosci,
Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcy o szczegdtowe wyjasnienie powodow
zaproponowania tak niskiej ceny.
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22.

23.

24.

XIV.

4.

5.

W przypadku nieudzielenia wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze
ztozonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razgco niskg cene, oferta taka nie
bedzie brana pod uwage w wyborze.

Wykluczeniu z niniejszego postepowania podlegajg Wykonawcy, o ktérych mowa w art.
7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. — o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. z 2022r. poz. 835).

Ze wzgledu na zapobieganie konfliktom interesow, Wykonawca sktada do oferty
o$wiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym zgodnie z zatgcznikiem nr 6.

Uwagi koricowe

Niniejsze zapytanie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamowien
publicznych, a propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami
w rozumieniu kodeksu cywilnego.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Stowarzyszenia Aglomeracja
Opolska do zawarcia umowy. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od podpisania umowy bez
podania uzasadnienia swojej decyzji.

Zamawiajgcy dopuszcza zmiany umowy polegajgce w szczegdlnosci na:

1) zmianie bedacej wynikiem zmian powszechnie obowigzujgcych przepiséw
prawa, ktorych uchwalenie lub zmiana nastgpity po dniu zawarcia niniejszej
umowy, a z ktérych tresci wynika koniecznos¢ lub zasadnos¢ wprowadzenia
zmian, majgcych wptyw na realizacje umowy;

2) zmianie nazwy, adresu firmy, spowodowane zmiang formy organizacyjno-
prawnej, przeksztatceniem lub potgczeniem z inng firmg, przewidzianych
w Kodeksie spotek handlowych;

3) zmianie harmonogramu realizacji zadania.

Zamawiajgcy przewiduje zmiane umownego terminu w przypadku wystgpienia co
najmniej jednej z nastepujgcych okolicznosci:

1) wystgpienie wydarzenia nieprzewidywalnego, losowego, pozostajgcego poza
kontrolg stron niniejszej umowy, ujawnionemu po podpisaniu umowy,
a powodujgcego niemozliwos¢ wywigzania sie z umowy w jej obecnym
brzmieniu;

2) jezeli Wykonawca zgtosi przeszkode w realizacji zadania zawiniong przez
Zamawiajgcego;

3) zmiana terminu realizacji nie bedzie powodowata zwiekszenia wynagrodzenia
Wykonawecy.

Szczegdtowe zapisy dotyczgce zmian w umowie zostaty uwzglednione w projekcie
umowy stanowigcym zatgcznik do niniejszego zapytania ofertowego.
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Zamawiajgcy dopuszcza rowniez mozliwos¢ dokonania zmian i uzupetnien w niniejszej
umowie, ktore nie stanowig istotnych zmian umowy w stosunku do tresci ztozonej
oferty.

Wszelkie zmiany i uzupetnienia tresci umowy mogg by¢ dokonywane wytacznie za zgoda
obydwu stron, po stosownym uzasadnieniu, w formie pisemnej, pod rygorem
niewaznosci.

Zataczniki do zapytania ofertowego:

Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy;

Zatacznik nr 2 - Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu;
Zatacznik nr 3 - Wykaz przeprowadzonych szkolen/warsztatow wraz ze wskazaniem
0s6b zdolnych do wykonania zamdwienia na potwierdzenie spetnienia warunkow;
Zatacznik nr 4 - Obowigzek informacyjny;

Zatgcznik nr 5 - Projekt umowy.

Zatacznik nr 6 - Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym.

Signed by /
Podpisano przez:

Piotr Dancewicz

Date / Data:
2025-08-11 11:51
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