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Zapytanie ofertowe

nr ZP/AO/10/2025

l. Zamawiajacy

Stowarzyszenie Aglomeracja Opolska, Plac Wolnosci 6, 45-018 Opole.

Il. Finansowanie zamoéwienia

Zamowienie jest dofinansowane ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Funduszy Europejskich dla Opolskiego
2021-2027, budzet projektu nr FEOP.02.06-1Z2.00-0009/24 pod nazwa: ,Ziota
majg moc — odkryjmy razem potencjat natury w Aglomeraciji Opolskiej”, umowa
FEOP.02.06-1Z.00-0009/24 z dnia 27 marca 2025 r.

Il. Publikacja zapytania ofertoweqgo

Zapytanie ofertowe umieszczone na stronie internetowej Zamawiajgcego
www.aglomeracja-opolska.pl.

V. Cel i przedmiot zamoéwienia

Ptatha promocja postéw informacyjnych o wydarzeniach realizowanych w
nr FEOP.02.06-1Z2.00-0009/24 pod nazwa: ,,Ziota majg moc — odkryjmy razem
potencjat natury w Aglomeracji Opolskiej”.

Wspadlny stownik zaméwien (CPV):
79822500-7 — ustugi projektéw graficznych
39294100-0 — artykuty informacyjne i promocyjne


http://www.aglomeracja-opolska.pl/
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Istotne informacje i zasady wspoipracy Stron

Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia Zamawiajgcemu projektow
graficznych w formie elektronicznej.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wnoszenia uwag drogg elektroniczng

do projektu graficznego przedstawionego przez Wykonawce. Zamawiajgcy w
umowie okresli termin przystugujacy na wniesienie uwag.

. Wykonawca zobowigzuje sie wprowadza¢ uwagi zgtoszone przez

Zamawiajgcego, w terminie okreslonym w umowie, az do momentu ostatecznej
akceptacji projektu.

Po wprowadzeniu wszystkich poprawek przez Wykonawce, Zamawiajgcy drogg
elektroniczng dokona ostatecznej akceptacji wszystkich projektéw.

Opis przedmiotu zamowienia sporzgdzono z przeznaczeniem dla wszystkich
uzytkownikow, zaréwno petnosprawnych, jak i osob z niepetnosprawnosciami.
Informacje o usprawnieniach/funkcjonalnosciach zawarte sg w szczegétowym
opisie.

Ze wzgledu na to, ze z przedmiotu zamdwienia bedg korzystaty osoby fizyczne
wykonawca jest zobowigzany do wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z
wytycznymi dotyczgcymi realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021- 2027 dostepnych na stronie internetowe;:
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-
lata-2021-2027/prawo-i-dokumenty/wytyczne/wytyczne-dotyczace-realizacji-
zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027/

Wymagania dotyczace oznakowania materialdow edukacyjno -—
promocyjnych

. Przedmiot zamowienia musi by¢ odpowiednio oznakowany w grafiki

informujgce o dofinansowaniu ich wykonania ze srodkéw Unii Europejskiej w
ramach programu Funduszy Europejskich dla Opolskiego 2021-2027.

. Grafiki, o ktérych mowa w pkt VI ust. 1 muszg by¢ wykonane zgodnie z

Wytycznymi dotyczgcymi informaciji i promocji Funduszy Europejskich na lata
2021-2027 oraz zasadami oznakowania projektow dofinansowanych ze
Srodkéw Funduszy Europejskich dla Opolskiego 2021-2027, w tym m.in.
Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata
2021-2027 w zakresie informacji i promocji, Ksiegg Tozsamosci Wizualnej,
Strategia Komunikacji. Dokumenty te sg dostepne na stronie internetowej: Jak
oznacza¢ dokumenty i dziatania informacyjno promocyjne w_projekcie? |
Fundusze Europejskie dla Opolskiego.

Zgodnie z ponizszym wzorem poziomym:
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4. Wskazane elementy graficzne muszg zachowa¢ wymagalng kolorystyke i
proporcje oraz nie mogg byc¢ znieksztatcone.

5. Zasady oznakowania projektow publikowane na stronie internetowej
wskazanej w punkcie VI ust. 2 moga ulec zmianie, nalezy sledzi¢ ich
aktualnosc.

6. Dodatkowo przedmiot zamowienia moze by¢ réwniez oznakowany logiem
Zamawiajgcego (do uzgodnienia na etapie projektu wykonania):
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VIl. Opis przedmiotu zamoéwienia

Ptatna promocja postow informacyjnych o wydarzeniach realizowanych w
ramach projektu na portalu spotecznosciowym Stowarzyszenia Aglomeracja
Opolska na potrzeby projektu FEOP.02.06-12.00-0009/24, pt.: ,,Ziota maja moc —
odkryjmy razem potencjat natury w Aglomeracji Opolskiej zgodnie z ponizsza

specyfikacja:

1. Cel: promocja wsrdd mieszkancéw wojewodztwa opolskiego informacii
dotyczgcych celdéw oraz dziatan realizowanych w ramach projektu oraz
upowszechnienie informacji o nastepujacych akcjach, konkursach i wydarzeniach:
1) Warsztaty fotograficzne w Parku Krajobrazowym Géra Swietej Anny (2

edycje);

2) Konkurs fotograficzny dla mieszkancow Aglomeracji Opolskiej (2 - nabor
i rozstrzygniecie konkursu);

3) Promocja e—booka;

4) Akcja ekologiczna zwigzana z ochrong i promocjg bioré6znorodnosci (2 edycje
- promocja akcji i promocja efektow);

5) Post informujacy o celach projektu;

6) Post informujgcy o efektach projektu;

7) Post o podsumowaniu kampanii.

1. Proponowana tematyka moze ulec zmianie.

2. tgcznie opracowanie graficzne i tekstowe minimum 10 postéw tematycznych —
tgczny budzet promocji 6 000,00 zt (po 600 zt na wydarzenie).

3. W celu petnego skalkulowania ustugi do wskazanego w ust. 3 budzetu powinno
doliczone by¢ wynagrodzenie Wykonawcy.

4. Zakres zamowienia obejmuje:

1) Zarzgdzanie kampaniami promocyjnymi na portalu spotecznosciowym
Stowarzyszenia Aglomeracja Opolska;

2) Opracowanie minimum 10 postéw tematycznych w dedykowanym budzecie
zgodnie z harmonogramem wskazanym przez Zamawiajgcego;

3) Wykonanie grafik i materiatéw wizualnych do postéw, natomiast treS¢ pisemna
do publikacji zostanie podana przez Zamawiajgcego;

4) Prawidtowe i skuteczne skonfigurowanie promocji w celu dotarcia do jak
najszerszej grupy odbiorcow z wykorzystaniem mozliwosci budzetowych, o
ktorych mowa w ust. 3;

5) Kazdorazowo przedstawienie przez Wykonawce podsumowania pfatnej
promocji z uwzglednieniem statystyki odbiorcéw z podziatem na ptec, wiek,
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miejsce zamieszkania i raportowanie wynikow kampanii oraz statystyki
odbiorcow odnosnie podjetych przez uzytkownika dziatan.

6) Posty powinny zawiera¢ oznaczenia ikonograficzne i hasztagi, odnoszgce
sie do wspoffinansowanych projektow ze srodkéw Funduszy Europejskich
dla Opolskiego 2021-2027 zgodnie z zasadami promocji projektow w mediach
spotecznosciowych.

7) Promocja powinna by¢ prowadzona w sposob etyczny i zgodny z przepisami
prawa.

8) Materiaty wizualne powinny by¢ atrakcyjne, nowoczesne i przyciggajace
uwage.

VIlIl. Terminy realizacji zadania

Termin wykonania: Realizacja etapami do 31 grudnia 2025 r. na podstawie
harmonogramu.
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IX. Platnosci za wykonanie zadania

1. Wykonanie zamowienia zostanie potwierdzone poprzez podpisanie przez
Strony protokotéw odbioru.

2. Data podpisania protokotu odbioru bez zastrzezen bedzie jednoczesnie datg
sprzedazy na fakturze VAT, wystawionej przez Wykonawce.

3. Termin ptatnosci zostanie ustalony w umowie.

4. Wraz z pfatnoscig koncowg autorskie prawa majatkowe wraz z prawami
zaleznymi do materiatbw przekazanych przez Wykonawce przechodzg na
Zamawiajgcego.

X. Ustalenia koicowe
1. Mozliwe jest wniesienie zmian i modyfikacji do wskazanych zatozen pod

warunkiem akceptacji ich przez Zamawiajgcego z zastrzezeniem, ze zmiany wniosg
ulepszenie programu i jakosci szkoleh oraz zgodne bedg z przedmiotem projektu.

2. Zamawiajgcy dopuszcza wprowadzenie innych rozwigzan usprawniajgcych
zwigzanych z dostepnoscig dla osO6b ze szczegolnymi potrzebami oraz
uwzgledniajgcych realizacje zasad réwnosciowych.

XI. Warunki dotyczace udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac¢ sie wykonawcy spetniajgcy nastepujgce
warunki udziatu w postepowaniu:

1. Posiadajg wiedze i doswiadczenie do wykonania zamowienia:

a) w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat co
najmniej 1 kampanie w mediach spotecznosciowych o wartosci co najmniej 5
000,00 z! brutto.

W celu potwierdzenia spetniania ww. warunku Wykonawca zobowigzany
bedzie do ztozenia wykazu wykonanych ustug zgodnie z zatgcznikiem nr 2.

b) Wymagane jest zatgczenie dokumentu potwierdzajgcego, ze przedstawione
ustugi zostaty wykonane nalezycie (np. referencje, protokoty odbioru lub
w przypadku ich nieposiadania — oswiadczenie Wykonawcy, ze
wymienione ustugi zostaly wykonane nalezycie).

Strona 6z 10
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Xll. Kryterium oceny oferty

Waga | Liczba

Kryterium [%] | punktéw Sposoéb oceny wg wzoru
Cn
Cena ofertowa o _
brutto — .C” 100% 100 C= x 100 pkt
Cb

Ocenie zostanie poddana cena oferty brutto. Liczba punktow, ktérg mozna uzyskac¢ w
tym kryterium zostanie obliczona wg powyzszego wzoru opisanego ponizej,

gdzie:

C - liczba punktow przyznana w kryterium ceny,

Cn — najnizsza cena sposrod ofert nieodrzuconych,

Cb - cena oferty badanej (rozpatrywanej),

Osiggnieta wartosc procentowa wg powyzszego wzoru bedzie odpowiadata uzyskanej
liczbie punktow.

XIlll. Wymagania dotyczace oferty:

Oferta musi zawierac:

1. Zatgcznik nr 1- Formularz ofertowy;

2. Zatacznik nr 2 - Wykaz ustug na potwierdzenie spetnienia warunkow

3. Dokumenty potwierdzajgce, spetnienie warunku okreslonego w punkcie X 1
niniejszego zapytania tj. nalezyte wykonanie ustug/ustugi (np. referencje,
protokoty odbioru, lub w przypadku ich nieposiadania — oswiadczenie
Wykonawcy, ze wymienione ustugi zostaty wykonane nalezycie).

4. Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym.

XIV. Pozostate informacje:

1. Oferte nalezy przesta¢ drogg elektroniczng do dnia 22.08.2025 r. na adres e-
mail: zamowienia@ao.opole.pl.

2. Oferty nalezy skfada¢ w formie skanu lub dokumentu podpisanego podpisem
elektronicznym, podpisanego przez osobe/y umocowang/e do reprezentac;ji
danego oferenta zgodnie z informacjg zawartg w rejestrze lub podpisang
przez osobe umocowang na mocy udzielonego petnomocnictwa.

Strona7z10
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3. Oferty, ktére wptyng po wymaganym terminie nie bedg braty udziatu w

postepowaniu.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

Wykonawca skfadajgc oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni. Bieg

terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie w dniu wskazanym, jako termin

skfadania ofert.

9. Zamawiajgcy w uzasadnionych przypadkach moze dokona¢ zmiany tresci
zapytania ofertowego. Zmiana moze mie¢ miejsce w kazdym czasie, przed
uptywem terminu sktadania ofert. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany,
informacja o tym zostanie niezwtocznie przekazana w sposéb, w jaki zostato
rozpowszechnione zapytanie ofertowe i bedzie wigzgca dla wszystkich
oferentéw.

10.W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do skontaktowania sie z oferentami w celu
uzupetnienia lub doprecyzowania przestanych dokumentéw.

11.Zamawiajgcy nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci, ani jakichkolwiek kosztéw
zwigzanych z przygotowaniem oferty przez Wykonawce, a w szczegolnosci
zwigzanych z przystgpieniem do procesu zapytania ofertowego,
przygotowaniem i ztozeniem oferty, przygotowaniami do zawarcia umowy.

12.Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do uzasadnienia swojej decyzji w
przypadku odrzucenia oferty.

13.Zamawiajgcy moze zamkng¢ postepowanie bez wybrania zadnej oferty,

w przypadku, gdy zadna ze ztozonych ofert nie odpowiada warunkom
okreslonym przez Zamawiajgcego.

14.Zamawiajgcy nie przewiduje procedury odwotawcze;.

15.Osoby do kontaktu w sprawie zapytania ofertowego:

Bernadeta Lisson — Pastwa, tel. +48 77 54 17 935, e — mail:
zamowienia@ao.opole.pl

16.0 wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi oferentow w
sposob, w jaki zostato rozpowszechnione zapytanie ofertowe.

17.Oferent moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofac, pod
warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno
zmiana, jak i wycofanie oferty wymagajg zachowania formy pisemne;.

18.Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert
wiarygodnosci przedstawionych przez Oferentéw dokumentéw, wykazow,
danych i informacji.

19.Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wsréd
najkorzystniejszych ofert, jezeli oferent, ktérego oferta zostanie wybrana jako

© N O
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najkorzystniejsza, uchyli sie od zawarcia umowy w przedmiocie realizacji
przedmiotu niniejszego zamodwienia.

20.Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez
podania przyczyny. W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajgcy
nie ponosi kosztéw postepowania.

21.W przypadku podejrzenia wystgpienia oferty z razgco niskg ceng tj. oferty z
ceng niewiarygodng, nierealistyczng w porownaniu do cen rynkowych
podobnych zamdwien, odbiegajgcg od cen przyjetych, wskazujgca na fakt
realizacji zamdwienia ponizej kosztow wytworzenia ustugi, wyraznie nizszej
ceny oferty od innych ofert, co moze wskazywac¢ na swiadome dziatanie
wykonawcy albo nierzetelnos¢ kalkulacji wykonawcy, co grozi nienalezytym
wykonaniem lub niewykonaniem zamowienia w przysztosci, Zamawiajgcy
moze zwroci¢ sie do Wykonawcy o szczegotowe wyjasnienie powodow
zaproponowania tak niskiej ceny.

22.W przypadku nieudzielenia wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien
wraz ze ztozonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razgco niskg cene,
oferta taka nie bedzie brana pod uwage w wyborze.

23.Wykluczeniu z niniejszego postepowania podlegajg Wykonawcy, o ktorych
mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. — o0 szczegolnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenhstwa narodowego (Dz. U. z 2022r. poz. 835).

24.Ze wzgledu na zapobieganie konfliktom intereséw, Wykonawca sktada do
oferty odwiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym zgodnie z
zatacznikiem nr 5.

XV. Uwagi koncowe

1. Niniejsze zapytanie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy prawo
zamowien publicznych, a propozycje sktadane przez zainteresowane
podmioty nie sg ofertami
w rozumieniu kodeksu cywilnego.

2. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Stowarzyszenia
Aglomeracja Opolska do zawarcia umowy. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od
podpisania umowy bez podania uzasadnienia swojej decyzji.

3. Zmiana postanowien umowy moze nastgpi¢ wytgcznie w formie pisemnego
aneksu pod rygorem niewaznosci.

4. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmian istotnych postanowien zawartej
umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru
Wykonawcy, w przypadku wystgpienia, co najmniej jednej z okolicznosci
wymienionych ponizej, z uwzglednieniem podanych warunkow ich
wprowadzenia:

1) Zmiana terminu realizacji zamdéwienia:

Strona9z10
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a) ze wzgledu na przyczyny bedgce konsekwencjg zaistnienia zdarzenia
powstatego niezaleznie od Stron umowy, na ktérych Strony nie majg
jakiegokolwiek wptywu, a ktorych zaistnienie uniemozliwia wypetnienie
ktdregokolwiek z zobowigzan wynikajgcych z umowy;

b) jezeli Wykonawca zgtosi przeszkode w realizacji zadania zawiniong przez
Zamawiajgcego;

c) zmiana terminu realizacji nie bedzie powodowata zwigkszenia wynagrodzenia
Wykonawcy.

2) Zmiany osobowe:

a) zmiany osoéb realizujgcych zamoéwienie pod warunkiem, ze osoby te bedg
spetniaty wymagania okreslone w SW/Z;

b) zmiany osob reprezentujgcych w przypadku zmian organizacyjnych;

c) zmiany Podwykonawcy, przy pomocy ktérego Wykonawca wykonuje
przedmiot umowy. Zmiana jest mozliwa tylko w przypadku, gdy nowy
Podwykonawca posiada tozsamg wiedze i doswiadczenie zawodowe,
potencjat techniczny oraz osoby zdolne do wykonania zamowienia.

3) Inne zmiany:

a) gdy zajdzie konieczno$¢ powierzenia realizacji czesci przedmiotu zaméwienia
Podwykonawcy niewskazanemu w ofercie;

b) zmiana przepiséw majgcych zastosowanie przy wykonaniu umowy;

c) zmiany stawki podatku VAT w odniesieniu do catosci przedmiotu zamdwienia
— w przypadku zmiany przepiséw ustawy o podatku od towarow i ustug.

3. Dopuszczalne sg zmiany umowy, ktorych tgczna warto$¢ jest nizsza niz 15%
od wskazanego wynagrodzenia, a zmiany te nie powodujg zmiany ogolnego
charakteru umowy.

5. Kazda zmiana umowy moze nastgpic jedynie za zgodg obu Stron wyrazong
na pisSmie w formie aneksu pod rygorem niewazno$ci.

6. Wszystkie powyzsze postanowienia stanowig katalog zmian, na ktére
Zamawiajgcy moze wyrazi¢ zgode. Nie stanowig one jednak zobowigzania do
wyrazenia takiej zgody.

XVI. Zalaczniki do zapytania ofertowego:

Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy;

Zatgcznik nr 2 - Wykaz ustug na potwierdzenie spetnienia warunkow;
Zatgcznik nr 3 - Obowigzek informacyijny;

Zatgcznik nr 4 — Projektowane zapisy umowy.

Zatgcznik nr 5 - Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym.
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Signed by /
Podpisano przez:

Piotr Dancewicz

Date / Data:
2025-08-14 10:01
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