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Europejskie f’ \) Unia Europejska

Pomoc Techniczna aglemeraciaopolska FunduszSpajosd
Opole, 12 czerwca 2018 r.
Zapytanie ofertowe
nrZP/A0/31/2018

prowadzone w oparciu o art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwieri

publicznych.

L Finansowanie zaméwienia
Zamoéwienie jest finansowane ze §rodkéw Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna na lata

2014-2020, dotacja na finansowanie kosztéw funkcjonowania podmiotu realizujgcego

Zintegrowane Inwestycje Terytorialne - umowa POPT.03.01.00-00-0001/15

II. Publikacja zapytania ofertowego

1. Baza konkurencyjnosci: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

2. Stronainternetowa - https://aglomeracja-opolska.pl/.

IIL. Zamawiajacy

Stowarzyszenie Aglomeracja Opolska, ul Horoszkiewicza 6, 45-301 Opole

IV.  Opis przedmiotu zaméwienia
Przeprowadzenie zamknigtego szkolenia z zakresu stosowania Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0s6b fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych, dalej RODO).

Zakres ustugi:

Przedmiotem zamoOwienia jest zorganizowanie zamknietego szkolenia z zakresu

stosowania Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
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27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej RODO).

SzczegOlowy zakres tematyczny szkolenia:
1. Czym jest RODO?

2. Wyijasénienie podstawowych poje¢ na gruncie RODO, aspekty praktyczne:

a. dane osobowe
b. zbiér danych
c. dane osobowe wrazliwe
d. przetwarzanie danych
3. Podstawowe zasady ochrony danych osobowych w $wietle RODO, aspekty
praktyczne:
a. zasada zgodnosci z prawem
b. zasada ograniczenia celu
c. zasada minimalizacji danych - adekwatnosci
d. zasada prawidlowosci - aktualnosci
e. zasada ograniczenia przechowywania
f. zasada integralnosci i poufnosci
4. Zasada rozliczalnoéci.
5. Nowe obowiazki informacyjne.
6. Klauzula zgody, klauzula informacyjna.
7. Prawa osoby, ktérej dane s3 przetwarzane.
a. prawo dostepu do danych i informacji
b. prawo do sprostowania danych i uzupeinienia danych
c. prawo do ograniczenia przetwarzania
d. prawo do usuniecia danych - prawo do bycia zapomnianym
e. prawo do przenoszenia danych

8. Obowiazki administratora danych:

IS

g o

@

privacy by design

privacy by default

data protection impact assessment

wyznaczenie Inspektora Ochrony Danych Osobowych
prowadzenie rejestru wewnetrznego

zghaszanie naruszen RODO do GIODO

kompleksowe uregulowanie uméw o powierzeniu danych
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h. wprowadzenie zabezpieczen danych i procedur zwigzanych z ochrong danych
9. Powierzenie przetwarzania danych.
10. Pojecie profilowania - warunki zgodnego z prawem tworzenia profili.
11. Nowe funkcjonalnosci systeméw informatycznych w kontekscie obowigzkow
administratoréw danych.
12. Zapoznanie z wewnetrznymi procedurami i wytycznymi w zakresie ochrony danych.
13. Ochrona i bezpieczenstwo przetwarzanych danych:
a. w plaszczyznie fizycznej
b. w plaszczyznie osobowej
c¢. w plaszczyznie teleinformatyczne;.

14. Sankcje na naruszenie postanowienn RODO i postepowanie kontrolne.
15. Dyskusja.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ modyfikacji szczegdtowego zakresu szkolenia.

Szkolenie powinno skupia¢ sie na praktycznych aspektach dziatalnos$ci zamawiajgcego
w kontekscie RODO. Po zakonczeniu szkolenia pracownicy zatrudnieni na poszczegdlnych
stanowiskach powinni wiedzie¢ jak, kiedy i na jakich zasadach nastepuje przetwarzanie danych
osobowych oraz na co nalezy zwrdci¢ uwage w tym zakresie.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ uprzedniego przekazania dokumentacji wewnetrznej
regulujacej przetwarzanie danych osobowych w organizacji w celu dopasowania szczegétowego

zakresu szkolenia do potrzeb zamawiajgcego z uwzglednieniem charakteru dziatalnosci.

V. Charakterystyka szkolenia

1. Szkolenie zamkniete dla pracownikéw Biura Stowarzyszenia Aglomeracja Opolska (grupa
zamknieta do 13 osob).
Pracownicy wszystkich komérek organizacyjnych Biura (ksiegowos¢, kadry i place,
pracownicy administracyjni odpowiedzialni za prowadzenie korespondencji i obstuge
rejestrow, pracownicy zajmujacy sie realizacja projektéw wspdéifinansowanych
ze Srodkéw UE, w tym projektéw, w ktoérych udziat biorg beneficjenci ostateczni,
pracownicy zajmujacy sie oceng wnioskéw o dofinansowanie projektéw sktadanych przez
podmioty z sektora finanséw publicznych oraz przedsiebiorcéw, pracownicy
odpowiedzialni za nadawanie uprawnien do systeméw teleinformatycznych).

2. Szkolenie na miejscu, w siedzibie zamawiajgcego (Opole, ul. Horoszkiewicza 6).

3. Zamawiajacy zapewnia sale szkoleniowa oraz sprzet multimedialny (rzutnik, w razie

potrzeby laptop).
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4. Szczegbétowy harmonogram szkolenia - do ustalenia (w tym liczba godzin szkoleniowych).

5. Szkolenie w godzinach pracy zamawiajgcego tj. 7.30-15.30.

6. Termin realizacji szkolenia: do uzgodnienia z zamawiajacym, maksymalnie do 30

wrzeé$nia 2018 r.

VI. Obowiazki wykonawcy

1. Przeprowadzenie szkolenia w siedzibie zamawiajgcego.

2. Przygotowanie szczegélowego harmonogramu szkolenia w  porozumieniu
z Zamawiajacym.

3. Przygotowanie materialéw szkoleniowych obejmujacych zakres tematyczny szkolenia
(w wersji papierowej i elektronicznej).

4. Wpydanie zaswiadczenia/ certyfikatu ukonczenia szkolenia dla wszystkich uczestnikéw
szkolenia.

5. Szkolenie powinno by¢ prowadzone w formie warsztatu z wykorzystaniem praktycznych

¢wiczen, pozwalajacych na utrwalenie wiedzy zdobytej podczas zajec.

VII. Warunki udzialu w postepowaniu:

WARUNKI UDZIAEU W CELU ZBADANIA WIEDZY I DOSWIADCZENIA WYKONAWCOW
(OFERENTOW)

0 udzielnie zaméwienia moga sie ubiegaé wykonawcy spetniajacy nastepujace warunki:

1. Posiadaja uprawnienia do prowadzenia szkolen. Zamawiajacy uzna, ze wykonawca
posiada uprawnienia do prowadzenia szkolefi na podstawie ztozonego oSwiadczenia -
zgodnie z zalgcznikiem nr 2.

2. Posiadaja wiedze i dodwiadczenie do wykonania zamdéwienia: Zamawiajgcy uzna warunek
za spetniony, jezeli w przeciagu ostatnich 3 lat przed uptywem sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia szkolen jest krétszy, w tym okresie, wykonawca (oferent) posiada
doswiadczenie w realizacji szkolen tozsamych z przedmiotem zaméwienia, na podstawie
zestawienia szkolen zgodnie z zatagcznikiem nr 3 i zalaczonych referencji.

3. Dysponuja osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia, na podstawie zlozonego

o$wiadczenia - zgodnie z zatagcznikiem nr 2.

VIII. Kryteria oceny ofert:

Oferta zostanie oceniona wedlug nastepujacego kryterium:

Strona4 z 9



Fundusze 2V a ) )
Europejskie i : '\) Unia Europejska

; Fundusz Spéjnosci
Pomoc Techniczna aglomeracjaopolska Py

1. Cena-waga80%

2. Doswiadczenie w realizacji szkolen - waga 20%

1. CENA

Sposéb oceny kryterium ,cena”

Ocenie zostanie poddana cena oferty brutto.

Liczba punktéw, ktéra mozna uzyska¢ w tym kryterium zostanie obliczona wg ponizszego wzoru:
Pc = (Cn / Cb) x waga kryterium

gdzie:
Pc - liczba punktéw przyznana w kryterium ceny,
Cn - najnizsza cena sposrod ofert nie odrzuconych,

Cb - cena oferty badanej (rozpatrywanej),

Osiagnigta warto$¢ procentowa wg powyzszego wzoru bedzie odpowiadata uzyskanej liczbie

punktéw. Maksymalnie w tym kryterium mozna uzyska¢ 80 punktow.

2. DOSWIADCZENIE

Przeprowadzenie szkolenn tozsamych z przedmiotem zaméwienia (max 20 pkt),

w przeciggu ostatnich 3 lat przed uplywem skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
szkolen jest krétszy:

a) ponizej 5 szkolen: 5 pkt

b) ponizej 10, jednak nie wiecej niz 6: 10 pkt

c) ponizej 15, jednak nie wiecej niz 11 szkolen: 15 pkt
d) 16iwiecej szkolen: 20 pkt

Punkty beda wyliczane na podstawie nastepujacego wzoru: S= C +P
gdzie:

S - suma uzyskanych punktéw

C - punkty z kryterium cena

P - punkty z kryterium przeprowadzenie szkolen.
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Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, nie podlegajaca odrzuceniu, ktéra po zsumowaniu

punktéw przyznanych w poszczegdlnych kryteriach otrzyma najwieksza liczbe punktow. Jezeli

nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, Ze dwie lub wiecej ofert przedstawia

taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy sposéréd tych ofert wybiera

oferte z najnizsza cena.

IX. Wymagania dotyczace oferty:

Oferta musi zawierac:

1. Zatacznik nr 1- Formularz ofertowy;

2. Zalacznik nr 2 - O$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu;

3 Zatacznik nr 3 - Wykaz szkolen tozsamych z przedmiotem zamoéwienia,

w przeciggu ostatnich 3 lat przed uptywem sktadania ofert lub jezeli okres

prowadzenia szkolen jest krotszy niz 3 lata zgodnie z trescia zapytania ofertowego.

X. _Pozostate informacje:

1.

Oferte nalezy przesta¢ droga elektroniczng w nieprzekraczalnym terminie do
dnia 21 czerwca br. do godziny 1530 na adres e-mail:
zamowienia@ao.opole.pl. Dopuszczalne jest réwniez ztozenie oferty osobiscie
w siedzibie Biura Stowarzyszenia we wskazanym terminie.

Oferty, ktére wptyng po wymaganym terminie i godzinie nie beda braty udziatu
w postepowaniu.

Wykonawca skladajac oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni. Bieg
terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ w dniu wskazanym, jako termin
sktadania ofert.

Zamawiajacy w uzasadnionych przypadkach moze dokona¢ zmiany tresci
Zapytania ofertowego. Zmiana moze mie¢ miejsce W kazdym czasie, przed
uplywem terminu sktadania ofert. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany,
informacja o tym zostanie niezwlocznie przekazana wszystkim Wykonawcom,
ktérym przekazano zapytanie ofertowe i bedzie dla nich wigzaca.

Zamawiajacy nie ponosi zadnej odpowiedzialno$ci ani jakichkolwiek kosztow
zwiazanych z przygotowaniem oferty przez Wykonawce, a w szczegolnosci
zwiazanych z przystapieniem do procesu zapytania ofertowego, przygotowaniem

i ztozeniem oferty, negocjacji, przygotowaniami do zawarcia umowy.
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6. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do uzasadnienia swojej decyzji w przypadku
odrzucenia oferty.

7. Zamawiajagcy mozZe zamkngé postepowanie bez wybrania zadnej oferty,
w przypadku, gdy zadna ze ztozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym
przez Zamawiajgcego.

8. Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawczej.

9. Wykonawca nie moze, bez zgody Zamawiajgcego, zleci¢ wykonania zaméwienia
innemu podmiotowi.

10. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych i wariantowych - oferty
czeSciowe i wariantowe zostang odrzucone i nie bedg rozpatrywane.

11. Rozliczenie transakcji nastepowaé bedzie przelewem na konto na zasadach
ustalonych w umowie.

12. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z potencjalnymi wykonawcami:
Katarzyna Harnys-Mielnik, tel. 7 4 44 61403 lub
katarzyna.mielnik@ao.opole.pl.

13. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi oferentéw drogg e-
mailowa oraz poprzez publikacje na stronie internetowej oraz w bazie
konkurencyjnosci.

14. Zgodnie z obowigzujgcymi wytycznymi po rozstrzygnieciu w przypadku wybranej
oferty dotyczacej osoby fizycznej opublikowane zostang dane wskazane w ofercie.

15. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia badz uniewaznienia zapytania
ofertowego bez podania przyczyny w przypadku zaistnienia okolicznodci
nieznanych Zamawiajacemu w dniu sporzadzania niniejszego zapytania
ofertowego.

16. Oferent moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofaé, pod
warunkiem, Ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana
jak i wycofanie oferty wymagaja zachowania formy pisemne;j.

17. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert
wiarygodnosci przedstawionych przez Oferentéw dokumentéw, wykazéw, danych
i informacji.

18. Ze wzgledu na zatozenia budzetowe i ograniczenia finansowe, w przypadku, gdy
kwoty przedstawione w odpowiedziach na zapytanie bedg wyzsze od
zaplanowanych w budzecie ww. projektu Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
negocjacji z Wykonawcami, ktérzy nie zostali wykluczeni z postepowania. Na
wypadek takiej sytuacji Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ustalenia

dodatkowych kryteriéw oceny.
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19. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ wyboru kolejnej wsréd
najkorzystniejszych ofert, jezeli oferent, ktérego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza, uchyli sie od zawarcia umowy w przedmiocie realizacji
przedmiotu niniejszego zamoéwienia.

20. W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy nie ponosi kosztow

przygotowania ofert i postepowan.

XI. Uwagi konicowe:

1. Niniejsze zapytanie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zaméwien
publicznych, a propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie s3

ofertami w rozumieniu kodeksu cywilnego.

2. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Stowarzyszenia
Aglomeracja Opolska do zawarcia umowy. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od

podpisania umowy bez podania uzasadnienia swojej decyzji.
3. Zamawiajgcy przewiduje zmiany umowy polegajgce na:

1) zmianie bedacej wynikiem zmian powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa,
ktérych uchwalenie lub zmiana nastapily po dniu zawarcia niniejszej umowy,
a z ktorych tresci wynika konieczno$é lub zasadno$¢ wprowadzenia zmian, majacych
wptyw na realizacje umowy;

2) zmianie nazwy, adresu firmy, spowodowane zmiang formy organizacyjno-prawnej,
przeksztatceniem lub potaczeniem z inng firma przewidzianych w Kodeksie spotek
handlowych.

4, Zamawiajgcy przewiduje réwniez mozliwos¢é dokonania zmian i uzupelnien
w niniejszej umowie, ktére nie stanowia istotnych zmian umowy w stosunku do tresci
ztozonej oferty.

5. Wszelkie zmiany i uzupehienia tresci umowy mogg by¢ dokonywane wylacznie za zgoda
obydwu stron, po stosownym uzasadnieniu, w formie pisemnej, pod rygorem

niewaznoéci.

XII. Zataczniki:

Oferta musi zawiera¢:
1. Zalgcznik nr 1- Formularz ofertowy;

2. Zatacznik nr 2 - O$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu;
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3. Zalacznik nr 3 - Wykaz szkolen tozsamych z przedmiotem zamdwienia, w przeciggu
ostatnich 3 lat przed uptywem skltadania ofert lub jezeli okres prowadzenia szkolen

jest krotszy niz 3 lata zgodnie z trescig zapytania ofertowego.
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