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Zapytanie ofertowe
NrZP/A0/17/2021

Finansowanie zaméwienia

Zamowienie jest finansowane ze Srodkéw Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna na
lata 2014-2020, dotacja na finansowanie kosztc'n)xr funkcjonowania podmiotu
realizujagcego Zintegrowane Inwestycje Terytorialne- umowa POPT.03.01.00-00-
0001/15 oraz srodkow wiasnych Zamawiajgcego.

Zamawiajacy

Stowarzyszenie Aglomeracja Opolska, Plac Wolnosci 6, 45-018 Opole

Publikacja zapytania ofertowego

Publikacja zapytania ofertowego na stronie www Zamawiajgcego.

Przedmiot zamowienia:

Zapewnienie ustugi hotelarskiej wraz z pelnym wyzywieniem podczas warsztatow
strategicznych Stowarzyszenia Aglomeracja Opolska.

Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia

Zapewnienie noclegu dla grupy 32 os6b pomiedzy pierwszym, a drugim dniem pobytu
w terminie: 06.07. - 07.07.2021 r.

Ostateczna ilo$¢ oséb zostanie podana Wykonawcy do 1 lipca 2021 r.

Ostateczna cena zostanie obliczona proporcjonalnie do licz 6b uczestniczacych
w warsztatach i korzystajacych z noclegu.

Obiekt o standardzie co najmniej trzygwiazdkowym.

Hotel musi by¢ potozony w odlegtosci nie wiekszej niz 10 km od siedziby Urzedu Miejskiego
w Ozimku (brana pod uwage dtugos¢ trasy liczona na podstawie Google maps - wyznacz
trase samochodem), aby utatwi¢ uczestnikom udzial w wizycie studyjnej w drugim dniu
warsztatow.

W przypadku, gdy aplikacja Google Maps wskazuje wiecej niz jedng trase, nalezy wybra¢
najkrotsza, a zarazem mozliwa do przejechania samochodem osobowym i poda¢ odlegtosé
w jednostce miary: km.

Hotel musi spetnia¢ wszelkie warunki sanitarne i wytyczne zwigzane z ograniczeniem

zagrozenia zarazeniem wirusem COVID - 19.
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8. Preferencje dotyczace pokoi: pokoje jednoosobowe lub dwuosobowe z peinym
wezlem sanitarnym dla wszystkich uczestnikoéw. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢
pokoi trzyosobowych z weztem sanitarnym, jednak nie wiecej niz 3 takie pokoje.

9. W ramach ustugi zapewnienie sali konferencyjnej o:

a) Wysokim standardzie zapewniajgcym odpowiednie warunki pracy oraz posiadajgcej
stosowne wyposazenie techniczne;

b) Sala musi znajdowac sie w tym samym obiekcie, w ktdrym uczestnicy beda nocowac.

¢) Salaszkoleniowa powinna by¢ do dyspozycji Zamawiajacego w dniu 6 i 7 lipca br. zgodnie
z harmonogramem pobytu podanym w punkcie 11.

10. Zapewnienie wyposazenia sali konferencyjnej w sprzet niezbedny dla przeprowadzenia
szkolenia: rzutnik, ekran, laptop z zainstalowanym pakietem MS Office (tj. m.in. Power
Point), dwa mikrofony, dostep do Internetu (Wifi) oraz obstuga techniczna, mozliwos¢
zaciemnienia sali, sala musi posiada¢ odpowiednie o$wietlenie i nagtoénienie.

11. Wstepny, ramowy program pobytu obejmowa¢ bedzie:

DZIEN [ 06.07. 20201 (wtorek)
13.00 - 14.00 - Obiad powitalny

14.00 - 18.00 - Warsztaty z zapewnieniem cigglego serwisu kawowego
19.00 - Kolacja w formie grilla - na zewnatrz lub w przypadku brzydkiej pogody pod

zadaszeniem/zamknietej sali.

DZIEN Il 07.07. 2021 ($roda)

Sniadanie - bufet szwedzki

9.00 - 12.00 - Warsztaty z zapewnieniem ciagtego serwisy kawowego

12. Zapewnienie serwisu kawowy w dniu 6 lipca 2021 r. dla 34 0s6b oraz w dniu 7 lipca dla 25

0s6b w godzinach podanych w punkcie 11 opisu.

a. herbata w torebkach - min. 3 rodzaje,

b. kawa z ekspresu Swiezo parzona,

c. cukier wsaszetkach 5 g. — min. 4 szt./osobe,

d. $mietanka do kawy - min. 2 saszetki/osobe,

e. woda mineralna gazowana i niegazowana- min. 0,51 na osobe.

f. 1 rodzaj ciasta po porcji na osobe

g. kruche ciasteczka - 2 rodzaje

h. $wieze owoce sezonowe (péitmiski z owocami - m.in. winogrona, mate

jabtuszka, ananasy wyfiletowane, koreczki z owocow).

Produkty i napoje serwowane podczas przerwy kawowej powinny by¢ na biezaco uzupeiniane.
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Ostateczny harmonogram godzinowy zostanie uzgodniony na etapie podpisania umowy.

13. Zapewnienie kompleksowego wyzywienia w hotelu, w ktérym odbywaé sie bedg warsztaty:

a) Obiad (34 osoby) w pierwszym dniu pobytu, tj. 06.07.2021 r. (wtorek) - menu, sktadajgce

sie z: zupy, dania gtéwnego (dla chetnych z opcja wegetarianska):

a.
b.
c:
d.

e.

zupa - 300ml,

migso - min. 200 g,/danie wegetarianskie - min. 200 g.
dodatki skrobiowe — min. 200 g,

dodatki warzywne - min. 140 g;

woda mineralna gazowana/niegazowana - min. 300 ml/ osobe);

b) Spotkanie integracyjne (34 osoby) pierwszego dnia pobyty, tj. 06.07.2021 r. (wtorek) w

formie grilla (zamknieta impreza na $wiezym powietrzu, preferowane miejsce zadaszone

na wypadek braku dobrej pogody), sktadajaca sie przynajmniej z:

o ¥
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kietbasy (min. 2 szt. na osobe)

szasztykdw drobiowych (min. 2 szt. na osobe)

karkowki z grilla (min. 1 szt. na osobe)

kaszanki (min. 1 szt. na osobe)

pieczonych ziemniakéw (min. 2 szt. na osobe)

smalcu swojskiego

ogorkoéw kiszonych

satatki z warzywami

warzyw grillowanych

musztardy, ketchupu

woda mineralna gazowana i niegazowana - {gcznie co najmniej 0,5 | na
osobe

napdj goracy (kawa z ekspresu $wiezo parzona, herbata w torebkach - 3
rodzaje, w tym co najmniej 1 czarna, mleko/$mietanka podane w

dzbankach, cukier, cytryna).

c) Sniadanie drugiego dnia pobytu dla 0s6b nocujgcych w hoteluy, tj. 07.07.2021 r. (§roda) w

formie bufetu szwedzkiego;

d) Serwis kawowy - 6 lipca na 34 osoby, 7 lipca na 25 osdb.

14. Wykonawca bedzie odpowiedzialny w catosci za zapewnienie serwisu gastronomicznego:

przerwy kawowej, obiadu, grilla i jednego $niadania (tj. przygotowanie, obstuge kelnersks,

zapewnienie i nakrycie stotéw (zastawa ceramiczna/szklana).

15. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za koordynacje zakwaterowania uczestnikéw.

16. Zamawiajgcy zobowigzany jest do:

a) Potwierdzenia do dnia 1 lipca 2021 r. ostatecznej liczby oséb;
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b)  Pokrycia kosztéw pobytu za ostateczng liczbe oséb;

c) Biezgcej wspodtpracy z Wykonawca.

V1. Warunki ptatnosci
Rozliczenie transakcji nastepowac bedzie przelewem na konto wskazane na rachunku lub

fakturze VAT w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania prawidtowo wystawionej

faktury/rachunku.

VIL Kryteria oceny ofert:

Cena- max 100 punktéw - najnizsza zaoferowana cena catkowita brutto. Maksymalna liczba
punktéw w tym kryterium to 100 punktéw.
Cena obliczana jest wg nastepujgcego wzoru:

C= ( Cena minimalna/ cena oferty ocenianej) x 100 punktow

VII. Wymagania dotyczace oferty:

Oferta musi zawierac:
1. Formularz ofertowy, stanowiacy zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego;

2. Ewentualnie stosowne petnomocnictwo - jezeli dotyczy.

IX. Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia:
Termin realizacji przedmiotu zamdwienia 6 - 7 lipca 2021 r. (wtorek, Sroda)

X. Terminisposéb skladania ofert:
1. Oferte nalezy przestaé¢ droga elektroniczna w nieprzekraczalnym terminie do dnia 22

czerwca 2021 r. na adres e-mail: zamowienia@ao.opole.pl.

2. Oferty, ktére wplyna po wymaganym terminie nie bedg braty udzialu w postepowaniu.

XI. Pozostale postanowienia:
1. Zamawiajgcy w uzasadnionych przypadkach moZe dokonaé¢ zmiany tresci Zapytania

ofertowego. Zmiana moze mie¢ miejsce w kazdym czasie, przed uptywem terminu
sktadania ofert. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany, informacja o tym zostanie
niezwlocznie zamieszczona w miejscach publikacji zapytania ofertowego i bedzie wigzaca.
2. W celu zapewnienia poréwnywalno$ci wszystkich ofert, zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do skontaktowania sie z oferentami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania

przestanych dokumentéw.
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Cena oferty powinna uwzgledniaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania, musi
by¢ podana w polskich ztotych cyfrowo i stownie zgodnie z warunkami okre$lonymi w
zapytaniu ofertowym.

Oferent skiadajac oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni. Bieg terminu
zwigzania oferta rozpoczyna sie w dniu wskazanym, jako termin sktadania ofert.
Zamawiajacy nie ponosi zadnej odpowiedzialnos$ci ani jakichkolwiek kosztéw zwigzanych
z przygotowaniem oferty przez Wykonawce, a w szczegdlnosci zwigzanych z
przystapieniem do procesu zapytania ofertowego, przygotowaniem i ztozeniem oferty,
negocjacji, przygotowaniami do zawarcia umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamkniecia zapytania ofertowego bez
dokonywania wyboru oferty najkorzystniejszej.

Zamawiajgcy nie przewiduje procedury odwotawczej.

Wykonawca nie moze, bez zgody Zamawiajgcego, zleci¢ wykonania zaméwienia innemu
podmiotowi.

Rozliczenie transakcji nastepowac bedzie przelewem na konto na zasadach ustalonych
w umowie.

Osoby uprawnione do porozumiewania sie z oferentami: Bernadeta Lisson - Pastwa,

bernadeta.lisson-pastwa@ao.opole.pl.

0 wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentéw  droga
elektroniczng.

Zgodnie z obowiazujacymi wytycznymi po rozstrzygnieciu w przypadku wybranej oferty
dotyczacej osoby fizycznej opublikowane zostang dane wskazane w ofercie.

Oferent moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofa¢, pod warunkiem, ze
uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana jak i wycofanie oferty
wymagaja zachowania formy pisemnej.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é wyboru kolejnej wiréd najkorzystniejszych ofert,
jezeli oferent, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie od
zawarcia umowy w przedmiocie realizacji przedmiotu niniejszego zamdwienia.

W  przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajgcy nie ponosi kosztéw

przygotowania ofert i postepowari.

Uwagi koncowe:

Niniejsze zapytanie nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamowien
publicznych, a propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami w

rozumieniu kodeksu cywilnego.
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2. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Stowarzyszenia Aglomeracja
Opolska do zawarcia umowy. Zamawiajgcy moze odstapi¢ od podpisania umowy bez

podania uzasadnienia swojej decyzji.

XIll.  Zalaczniki:

1. Zatacznik nr 1- formularz ofertowy

2. Obowiazek informacyjny RODO

'omocnik dyfektora /

I ?JI%ﬁgléT filaru
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego nr ZP/A0/17/2021

FORMULARZ OFERTOWY

Dane Zamawiajgcego

Stowarzyszenie Aglomeracja Opolska
Plac Wolnosci 6

45-018 Opole

NIP: 7543078725

Tel: 77 44 61 400

Dane Oferenta

Nazwa:
Adres:

NIP:

Tel:

Adres e-mail:

Zapewnienie ustugi hotelarskiej wraz z pelnym wyzywieniem zgodnie z zapytaniem ofertowym

nrZP/A0/17/2020 z dnia 17 czerwca 2021r.

Oferujemy wykonanie przedmiotu zamoéwienia w pelnym zakresie ujetym w ogloszeniu, za cene

weessenenennn Z1 brutto za jedng osobe * 34 0s6b = ...........ccccce e Zt brutto

Miejsce realizacji przedmiotu

zamowienia(nazwa i adres hotelu)

Odlegtos¢ hotelu od siedziby Urzedu
Miejskiego w Ozimku w km (wyznacz O P PSRRI |1 1 |

trase samochodem)

Oswiadczenie:

Niniejszym o$wiadczam, Ze =zapoznatem sie z warunkami zawartymi w zapytaniu ofertowym
i w petni je akceptuje.

Ztozenie oferty na niniejsze zapytanie ofertowe nie jest réwnorzedne ze zloZeniem zamdéwienia przez
Stowarzyszenie Aglomeracja Opolska i nie stanowi podstawy do roszczenia sobie praw ze strony wykonawcy do

uzyskania zaméwienia lub zawarcia umowy.
Os$wiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO! wobec os6b

fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub po$rednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie
zamdwienia publicznego w niniejszym postgpowaniu?.

(Podpis i pieczeé imienna uprawnionego
przedstawiciela oferenta)

! rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/\WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

2 W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezpo$rednio jego dotyczacych lub zachodzi
wytaczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia
wykonawca nie skiada (usuniecie tresci oéwiadczenia np. przez jego wykreslenie).






Zatgeznik nr 2 do zapytania ofertowego ZP/A0/17/2021

Obowigzek informacyjny
Kazdej osobie, ktorej dane dotycza, przystuguje prawo do uzyskania informacji o zasadach przetwarzania i
zabezpieczania danych oraz kontroli ich przetwarzania
w oparciu o art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanym dalej ogdlnym rozporzgdzeniem o
ochronie danych osobowych (RODO).
Informacja dla wykonawcow ubiegajqcych sie o udzielenie zamdwienia dla Stowarzyszenia
Aglomeracja Opolska

1. Administratorem danych osobowych jest Stowarzyszenie Aglomeracja Opolska z siedzibg w Opolu (45-018)
ul. Plac Wolnosci 6, biuro@ao.opole.pl.

2. Zostat wyznaczony Inspektor Ochrony Danych (Edyta Ortowska, e-mail: edyta.orlowska@ao.opole.pl).

3. Cele przetwarzania danych osobowych oraz podstawa prawna przetwarzania:

- dane osobowe przetwarzane w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia - w tym zakresie
podstawe prawng przetwarzania stanowi art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

- dane osobowe przetwarzane w celu zfozenia oferty - w tym zakresie podstawe prawng przetwarzania
stanowi art. 6 ust. 1 lit. f RODO;

4, Dane mogg byé udostepnione innym podmiotom upowaznionym na podstawie przepisow prawa.

5. Odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktdrym udostepnicna zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o Umowe o dofinansowanie Projektu w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 oraz podrozdziat 6.5 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, dalej ,wytyczne”, osobom biorgcym w
postgpowaniu a takze firmy dostarczajace przesytki kurierskie i poczte, partnerzy, dostawcy oprogramowania
komputerowego i ustug serwisowych dla oprogramowania komputerowego;

6. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres wypetnienia obowiazku prawnego Administratora lub strony
trzeciej wynikajgcego z przepiséw prawa (okres trwatosci 5 lat), a takie do czasu uplywu terminu
przedawnienia ewentualnych roszczen wynikajacych z umowy. Dane osobowe przetwarzane na podstawie
odrebnej zgody beda przechowywane do czasu jej odwotania.

7. Osoba fizyczna posiada:

-na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych, ktére jej dotycza;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych (prawo do ograniczenia
przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
waznewzgledy  interesu  publicznego  Unii  Europejskiej  lub  parnstwa  czlonkowskiego);
- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania
nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czlonkowskiego);
- prawo gdy osoba, ktérej dane dotyczg uzna, iz dane osobowe, przetwarzane s3 w sposéb naruszajacy
przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r., Przystuguje
prawo do ztozenia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Osobie fizycznej nie przystuguje:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawe do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyi podstawg
prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

8. Podanie danych osobowych w zakresie obowigzujacych przepiséw ustaw i rozporzadzen realizacji
postepowania jest obowiazkowe (w przepisach wytycznych, zwigzanym z udzialtem w postepowaniu o
udzielenie zamowienia; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z wytycznych), w pozostatym
jest dobrowolne.

9. Dane osobowe nie ulegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji w tym profilowaniu.






