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Zapytanie ofertowe
nr ZP/AQ/13/2022

Zamawiajgcy
Stowarzyszenie Aglomeracja Opolska, ul. Plac Wolnosci 6, 45-018 Opole

Finansowanie zaméwienia

Zamowienie jest finansowane ze S$rodkéw projektu RPOP.05.01.00-16-0004/19 ,Ochrona
réznorodnosci biologicznej w Aglomeracji Opolskiej poprzez dziatania edukacyjno — informacyjne —
etap I, umowa z dnia 18.08.2020 r.”

Publikacja zapytania ofertowego
Zapytanie ofertowe umieszczone w Bazie Konkurencyjnosci (BK2022) nr ogtoszenia 2022-14255-
115510 oraz na stronie internetowej Zamawiajgcego.

Przedmiot zamdwienia:

Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie scenariuszy i przeprowadzenie 20  spotkan
otwartych/wyktaddéw zwigzanych z ochrong i promocjg biordznorodnosci w ramach zadania nr 2 we
wniosku o dofinansowanie o nazwie dziatania edukacyjne spotkania otwarte/wyktady dla
mieszkaricéw w ramach projektu RPOP.05.01.00-16-0004/19 , Ochrona réznorodnosci biologicznej
w Aglomeracji Opolskiej poprzez dziatania edukacyjno — informacyjne — etap Il zgodnie z umowa
RPOP.05.01.00-16-0004/19 -00 z dnia 18.08.2020 r.

Zakres ustugi:

1.  Celem zaplanowanych spotkan otwartych/wyktadéw jest:

1) Promowanie zréwnowazonego rozwoju, ekologicznego trybu zycia z poszanowaniem
lokalnych walordw przyrody;

2) Rozwijanie zainteresowan tematyka réznorodnosci biologicznej, ekologii i ochrony przyrody;

3) Propagowanie postaw proekologicznych;

4)  Promocja dziatan na rzecz ochrony siedlisk i gatunkéw zagrozonych, w tym ujetych w polskiej
czerwonej ksiedze roslin i zwierzat,

5} Promowanie dziatan zwigzanych z ogolnopolskimi kampaniami ekologicznymi np.
Miedzynarodowym Dniem Ptakdw, Sprzataniem Swiata, Dniem Ziemi, Miedzynarodowym
Dniem Biordznorodnosci, itd.

6) Promocja lokalnych zasobdw przyrodniczych;

7) Partycypacja spoteczna przy dziataniach zwigzanych z przyrodg i bioréznorodnoscia;

8) Identyfikacja biordinorodnosci w najblizszym otoczeniu.

2. Zadaniem wykonawcy jest opracowanie dwéch ramowych scenariuszy (konspektéw) wyktaddw
dotyczacych:
a) waloréw przyrodniczych obszaru Aglomeracji Opolskiej zawierajgcych przyktadowo

nastepujgce zagadnienia: Stobrawski Park Krajobrazowy, Obszar Chronionego Krajobrazu
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b)

Bory Niemodliriskie, Stawy Niemodliriskie i Tutowickie, dolina rzeki Odry, Matej Panwi, Nysy
Ktodzkiej, Osobtogi, Swiat ogrodu, lasu, pola.

Akcje i inicjatywy spofeczne w lokalnych srodowiskach (partycypacja spoteczna - jak
angazowac innych do wspdlnych dziatan), prezentacja i omowienie dobrych praktyk akcji
i inicjatyw spotecznych w oparciu o zasoby przyrodnicze;

Scenariusz powinien uwzglednia¢ metody pracy, wykorzystywane narzedzia i pomoce
dydaktyczne.

Projekt dwdch scenariuszy ramowych powinien by¢ przedstawiony Zamawiajagcemu do
akceptacji w terminie do 14 dni od podpisania umowy.

Zatwierdzenie scenariuszy nastgpi drogg mailowg przez Zamawiajacego w terminie 3 dni od ich
otrzymania. Zatwierdzenie scenariuszy jest warunkiem koniecznym dalszej realizacji umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie réwniez organizacje jednego spotkania roboczego (ok.
1 godzina) za pomocg srodkéw komunikacji na odlegtoé¢ np. Zoom, Microsoft Teams, w celu
omdwienia podstawowych zagadnieri spotkan/wyktadéw.

Zadaniem wykonawcy jest przeprowadzenie — 20 godzin dydaktycznych (jedna godzina
dydaktyczna= 45 minut) wykfadéw dla odbiorcow dorostych, grup senioralnych

w nastepujgcych miejscowosciach:

,_.
©

Miejsce spotkania Liczba godzin

Chrzastowice 2 godziny dydaktyczne

Dabrowa 2 godziny dydaktyczne

Dabréwka (gmina Krapkowice) 2 godziny dydaktyczne

Dobrzen Wielki 2 godziny dydaktyczne

Grocholub (gmina Walce) 2 godziny dydaktyczne

Komprachcice 2 godziny dydaktyczne

Niemodlin 2 godziny dydaktyczne

Opole 2 godziny dydaktyczne

O 0 N ] W

Popielow 2 godziny dydaktyczne

=
o

Prészkow 2 godziny dydaktyczne

Razem

20 godzin dydaktycznych

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lokalizacji w szczegdlnych wypadkach,
z zastrzezeniem, ze zmiana lokalizacji dotyczy¢ bedzie obszaru Aglomeracji Opolskiej.

Czas trwania spotkania w kazdej gminie: 90 minut {2x 45 minut) na podstawie dwach
opracowanych scenariuszy.

Spotkania powinny by¢ przeprowadzone metodami aktywizujacymi z dostosowaniem do
grupy odbiorcow, w tym gry, zabawy i konkursy.

10. Liczba uczestnikow kazdego spotkania 15 — 20 osob.

11. Rekrutacja grup do realizacji zadania oraz promocja wydarzenia, jak rowniez koszty

wynajecia sali po stronie Zamawiajgcego.

12. Zamawiajacy dostarczy réwniez nagrody rzeczowe w celu przeprowadzenia konkursow,

13.

odbidr nagrad przez Wykonawce nastapi w siedzibie Zamawiajacego.
Zamawiajacy nie zapewnia dojazdu bezposrednio na miejsce organizacji spotkan. Ze wzgledu
na ograniczony dostep do komunikacji publicznej preferowane jest korzystanie z transportu
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whasnego. Zamawiajacy nie ponosi w zwigzku z tym odpowiedzialnosci za brak mozliwosci
dojazdu transportem publicznym na miejsce prowadzenia zaje¢. Zamawiajgcy nie finansuje
réwniez kosztdw noclegéw i parkingdw.

W szczegdlnych wypadkach, w przypadku ograniczen sanitarnych spowodowanych COVID-19
mozliwa jest realizacja wyktadu za pomoca srodkéw komunikacji na odlegtos¢ np. Zoom,
Microsoft Teams. Wykonawca powinien dysponowacd licencjonowanym oprogramowaniem
i dba¢ o bezpieczny przebieg transmisji, z pominieciem tresci niepozgdanych. Decyzja
o skorzystaniu z formy zdalnej lezy wytacznie po stronie Zamawiajacego.

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy cele i zatozenia projektu, loga programu i Aglomeracji
Opolskiej. Przekaze réwniez drobne upominki mozliwe do wykorzystania w trakcie zajec,
zgodnie z punktem 12. Przekaze rowniez krotki film edukacyjny — czas emisji 1,5 minuty.
Materiaty zostang przekazane do 7 dni od podpisania umowy.

Obowigzkiem wykonawcy jest:

1) Dbatosé o prawidtowy i merytoryczny przebieg spotkan;

2) Prowadzenie list obecno$ci na podstawie wzoru przedstawionego przez Zamawiajgcego;

Spotkania odbeda sie w miejscach publicznych wskazanych przez Zamawiajacego w punkcie 6
w dni powszednie tj. od poniedziatku do pigtku, réwniez w godzinach popotudniowych. Liczba
spotkan w ciggu jednego dnia zostanie ustalona z Zamawiajgcym.

Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy rowniei:

1) Zebranie protokotu odbioru realizacji zadania od koordynatora lokalnego w formie

papierowej (wzor dostarczony przez Zamawiajacego};

2) Przygotowanie dokumentacji realizacji zadania w formie zdje¢ lub zrzutéw z ekranu

w formie elektroniczne;j.
Mozliwe jest wniesienie zmian i modyfikacji do wskazanych zagadniert pod warunkiem
akceptacji ich przez Zamawiajgcego z zastrzezeniem, ze zmiany wniosg ulepszenie jakosci
realizacji zadania oraz zgodne bedg z przedmiotem projektu.

Terminy realizacji zadania

1.

Realizacja zadania w okresie od podpisania umowy (przewidywalny termin podpisania umowy
koniec lipca/poczatek sierpnia 2022 r.) na podstawie harmonogramu realizacji zadania, z
zastrzezeniem, ze koncowy termin realizacji catosci zamdwienia uptywa w dniu 30 wrzesnia
2022 r.

Przekazanie przez Wykonawce scenariuszy do akceptacji Zamawiajgcego nastgpi do 14 dni od
podpisania umowy.

Przeprowadzenie spotkan wraz z przekazaniem materiatéw potwierdzajgcych ich realizacje w
terminach ustalonych z Zamawiajgcym na podstawie harmonogramu i scenariusza
zatwierdzonych przez Zamawiajgcego.

Opracowanie i uzgodnienie z Zamawiajacym harmonogramu realizacji zadania nastapi do 14
dni od podpisania umowy.

Ustalenie harmonogramu nastapi droga mailowa za pomocg adresow mailowych wskazanych
w umowie. Termin wyznaczenia pierwszego spotkania powinien obejmowac czas niezbedny
do konsultacji ustalert z partnerskimi gminami oraz dokonania rekrutacji uczestnikdw i
promocji zadania.

Ptatnosci za wykonanie zadania
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1. Podstawg pfatnosci bedzie prawidtowo wystawiona faktura VAT po wykonaniu zadania oraz
spisaniu protokotu odbioru przedmiotu zamodwienia w terminie 14 dni od dnia wystawienia,
przelewem na rachunek bankowy wskazany na fakturze.

2. Ptatnosc jednorazowa za przeprowadzenie 20 godzin wykfadow.

Warunki dotyczace udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zamdwienia moga ubiegaé sie wykonawcy spetniajacy nastepujgce warunki udziatu w

postepowaniu:

b)

IX.

Posiadajg uprawnienia do prowadzenia szkoleri/warsztatéw. Zamawiajgcy uzna, ze wykonawca
posiada uprawnienia do prowadzenia szkolen/warsztatéw na podstawie ztozonego o$wiadczenia —
zgodnie z zatacznikiem nr 2.

Posiadaja zdolnos¢ techniczng i zawodowa tj.:

Posiadajg wiedze i doswiadczenie do wykonania zamdwienia: Zamawiajacy uzna warunek za
spetniony, jezeli w przeciggu ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia szkolen/warsztatdw jest krdtszy, w tym okresie, Wykonawca przeprowadzit co najmniej
1 ustuge polegajacg na przeprowadzeniu nalezycie wyktaddw/prelekcji/lekcji/warsztatow/szkoler
zwigzanych z tematykg bioréznorodnosci/ochrony przyrody/ekologii/zrownowazonego rozwoju -
warunek weryfikowany na podstawie zatacznika nr 3. Wymagane jest zatgczenie dokumentu
potwierdzajacego, ze przedstawiona ustuga zostata wykonana nalezycie (np. referencje, protokoty
odbioru lub w przypadku ich nie posiadania — oswiadczenie Wykonawcy, ze wymienione ustugi zostaty
wykonane nalezycie).

Dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zamowienia, tj. zespotem co najmniej 2 trenerdw,

z ktérych kazdy przeprowadzit co najmniej 1 warsztat/szkolenie/wyktad/lekcje zwigzang z tematyka
biordznorodnosci/ochrony przyrody/ekologii/zrownowazonego rozwoju — warunek weryfikowany na
podstawie zatgcznika nr 3.

Kryterium oceny oferty

Waga Liczba

Kryterium 5 Sposéb oceny wg wzoru
[%4] punktéw
Cena ofert <
ena orertowa
,, 100% 100 = B RS—— x 100 pkt
brutto—,C B,

Ocenie zostanie poddana cena oferty brutto. Liczba punktdw, ktérg mozna uzyskac w tym kryterium

zostanie obliczona wg powyzszego wzoru opisanego ponizej,
gdzie:

C

— liczba punktéw przyznana w kryterium ceny,

Cn — najnizsza cena sposrod ofert nieodrzuconych,
Cb — cena oferty badanej (rozpatrywanej),

Osiggnieta wartos¢ procentowa wg powyzszego wzoru bedzie odpowiadata uzyskanej liczbie punktéw.
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Wymagania dotyczgce oferty:

Oferta musi zawierac:

1.
2
3.

Zatacznik nr 1- Formularz ofertowy;

Zatgcznik nr 2 - Oswiadczenie o spetnianiu warunkdw udziatu w postepowaniu

Zatgcznik nr 3—Wykaz przeprowadzonych wyktaddw/prelekcji/lekcji/warsztatow/szkolen wraz z
wskazaniem oséb zdolnych do wykonania zamdwienia zwigzanych z tematyka
bioréznorodnosci/ochrony przyrody/ekologii/zréwnowazonego rozwoju, w przeciggu ostatnich
5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert lub jeZeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy, w tym okresie.

Dokumenty potwierdzajace, ze przedstawione ustugi, zgodnie z punktem VIIl.2.a zapytania
ofertowego zostaty wykonane nalezycie (np. referencje, protokoly odbioru, lub w przypadku ich
nie posiadania — o$wiadczenie Wykonawcy, ze wymienione ustugi zostaty wykonane nalezycie).

Pozostate informacje:

1.

10.
11,

12,

Oferte nalezy przesta¢ droga elektroniczng do dnia 26.07.2022 r. na adres e-mail:
zamowienia@ao.opole.pl lub ztozy¢ poprzez Baze Konkurencyjnosci (BK2021).
Oferta wraz z zatacznikami musi zostac ztozona, przy uzyciu Srodkdw komunikacji elektroniczne;

tj. w formie skanow, podpisanych przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy
lub w postaci elektronicznej i opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

Oferty, ktore wptyng po wymaganym terminie nie beda braty udziatu w postepowaniu.
Wykonawca sktadajac oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie w dniu wskazanym, jako termin sktadania ofert.

Zamawiajgcy w uzasadnionych przypadkach moze dokonac zmiany tresci zapytania ofertowego.
Zmiana moze mieé¢ miejsce w kazdym czasie, przed uptywem terminu sktadania ofert.
W przypadku wprowadzenia takiej zmiany, informacja o tym zostanie niezwtocznie przekazana
w sposOb w jaki zostato rozpowszechnione zapytanie ofertowe i bedzie wigzgca dla wszystkich
oferentow.

W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sie z oferentami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania przestanych
dokumentow.

Zamawiajacy nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci, ani jakichkolwiek kosztow zwigzanych
z przygotowaniem oferty przez Wykonawce, a w szczegdlnosci zwigzanych z przystapieniem do
procesu zapytania ofertowego, przygotowaniem i ztozeniem oferty, przygotowaniami do
zawarcia umowy.

Zamawiajacy nie jest zobowigzany do uzasadnienia swojej decyzji w przypadku odrzucenia
oferty.

Zamawiajgcy moze zamkna¢ postepowanie bez wybrania zadnej oferty, w przypadku, gdy zadna
ze ztozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawczej.

Osoby do kontaktu w sprawie zapytania ofertowego:

Agnieszka Rozmus, adres e-mail: agnieszka.rozmus@ao.opole.pl,

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi oferentdw w sposdb w jaki zostato

rozpowszechnione zapytanie ofertowe.
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. Oferent moze wprowadzi¢ zmiany w ztoZzonej ofercie lub jg wycofaé, pod warunkiem, ze uczyni

to przed uptywem terminu skfadania ofert. Zaréwno zmiana jak i wycofanie oferty wymagaja
zachowania formy pisemnej.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Oferentow dokumentdw, wykazéw, danych i informacji.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ wyboru kolejnej wsréd najkorzystniejszych ofert, jezeli
oferent, ktdrego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie od zawarcia umowy
w przedmiocie realizacji przedmiotu niniejszego zamowienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy nie ponosi kosztow postepowania.

W przypadku podejrzenia wystgpienia oferty z razaco niska cena tj. oferty z ceng niewiarygodns,
nierealistyczng w poréwnaniu do cen rynkowych podobnych zamowien, odbiegajaca od cen
przyjetych, wskazujaca na fakt realizacji zamowienia ponizej kosztéw wytworzenia ustugi,
wyraznie nizszej ceny oferty od innych ofert, co moze wskazywac na swiadome dziatanie
wykonawcy albo nierzetelnos$é kalkulacji wykonawcy, co grozi nienalezytym wykonaniem lub
niewykonaniem zamoéwienia w przysztosci, Zamawiajgcy moze zwrocic sie do Wykonawcy o
szczegotowe wyjasnienie powododw zaproponowania tak niskiej ceny.

W przypadku nie udzielenia wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnieri wraz ze ztozonymi
dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razaco niska cene, oferta taka nie bgdzie brana pod
uwage w wyborze.

Uwagi koricowe
Niniejsze zapytanie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamowieri publicznych,

a propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami w rozumieniu kodeksu
cywilnego.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Stowarzyszenia Aglomeracja Opolska do
zawarcia umowy. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od podpisania umowy bez podania uzasadnienia
swojej decyzji.

Zamawiajacy dopuszcza zmiany umowy polegajgce w szczegolnosci na:

1) zmianie bedacej wynikiem zmian powszechnie obowigzujacych przepisow prawa,
ktorych uchwalenie lub zmiana nastgpity po dniu zawarcia niniejszej umowy, a z ktdrych
tresci wynika koniecznos¢ lub zasadnosé wprowadzenia zmian, majacych wplyw na
realizacje umowy;

2) zmianie nazwy, adresu firmy, spowodowane zmiang formy organizacyjno-prawnej,
przeksztatceniem lub potaczeniem z inng firmg przewidzianych w Kodeksie spdtek
handlowych.

3) zmianie harmonogramu realizacji zadania.

4. Zamawiajacy przewiduje zmiane umownego terminu w przypadku wystapienia co najmniej

jednej z nastepujacych okolicznosci:

1) wystgpienie wydarzenia nieprzewidywalnego, losowego, pozostajgcego poza kontrolg
stron niniejszej umowy, ujawnionemu po podpisaniu umowy, a powodujacego
niemozliwo$¢ wywigzania sie z umowy w jej obecnym brzmieniu;

Szczegotowe zapisy dotyczgce zmian w umowie zostaty uwzglednione w projekcie umowy
stanowigcym zatacznik do niniejszego zapytania ofertowego.
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6. Zamawiajacy dopuszcza rowniez mozliwo$¢ dokonania zmian i uzupetnieri w niniejszej umowie,
ktore nie stanowia istotnych zmian umowy w stosunku do tresci ztozonej oferty.

7. Wszelkie zmiany i uzupetnienia tresci umowy moga by¢ dokonywane wytacznie za zgoda
obydwu stron, po stosownym uzasadnieniu, w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

Xl Zataczniki do zapytania ofertowego:
Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy;
Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu;
Zatacznik nr 3 - Wykaz przeprowadzonych wyktadéw/prelekcji/lekcji/warsztatéw/szkoleri wraz
z wskazaniem oséb zdolnych do wykonania zamdwienia zwigzanych z tematyka
bioréznorodnoscifochrony przyrody/ekologii, w przeciggu ostatnich 5 lat przed uptywem
terminu skfadania ofert lub jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie.

Zatacznik nr 4 - Obowigzek informacyjny.
5. Zatacznik nr5 - Projekt umowy

p.0 ac:’ff'yr kiora Biura
Stfwsszyszpiva/ rﬁﬁzgs Ogpoleks
it

Barnadeta Lisson-Pastwe

/

RPOP.05.01.00-16-0004/19 ,Ochrona réznorodnoséci biologicznej w Aglomeracji Opolskiej poprzez dziatania

edukacyjno —informacyjne — etap I, umowa z dnia 18.08.2020 r.”



