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Pomoc Techniczna aglomeracjaopolska

Opole, 4 maja 2022 r.
Zapytanie ofertowe
nrZP/A0/9/2022

Zamawiajacy
Stowarzyszenie Aglomeracja Opolska, Plac Wolnosci 6, 45-018 Opole.
Opis przedmiotu zaméwienia

Swiadczenie obstugi prawnej na rzecz Stowarzyszenia Aglomeracja Opolska.
Publikacja zapytania ofertowego
Zapytanie ofertowe opublikowane na stronie internetowej Zamawiajgcego

https://aglomeracja-opolska.pl/ogloszenia/zamowienia-publiczne.

Opis specyfiki dzialalnosci Zamawiajacego:

Stowarzyszenie Aglomeracja Opolska stanowi plaszczyzne porozumienia 21 gmin i 2
powiatéw potozonych w centralnej czesci wojewddztwa opolskiego. S3 to stolica
wojewdédztwa: Opole- miasto na prawach powiatu, 8 gmin miejsko-wiejskich: Niemodlin,
Proszkéw, Lewin Brzeski, Ozimek, Gogolin, Krapkowice, Zdzieszowice, Tutowice oraz 12
gmin wiejskich: Muréw, Popieléw, Turawa, Izbicko, Strzeleczki, Dabrowa, Lubniany,
Walce, Chrzastowice, Tarnéw Opolski, Dobrzen Wielki, Komprachcice oraz Powiat

Krapkowicki i Opolski.

Stowarzyszenie Aglomeracja Opolska na podstawie Porozumienia w sprawie przekazania
zadan z zakresu realizacji Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewo6dztwa Opolskiego nalata 2014-2020 (RPO
WO 2014-2020), zawartego 12 marca 2015r. pomiedzy Wojewo6dztwem Opolskim
a Zwigzkiem Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych, ktérym jest Stowarzyszenie
Aglomeracja Opolska oraz Wojewddzkim Urzedem Pracy w Opolu (z pézniejszymi
zmianami) petni role Instytucji PosSredniczacej w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 (Zwigzek Zintegrowanych
Inwestycji Terytorialnych). Zadania zwigzane z oglaszaniem konkurséw i wyborem
wnioskéw o dofinansowanie zostaly zakonczone, pozostaje nadal Swiadczenie
doradztwa w zakresie obowigzkéw Zamawiajacego wynikajacych z pelnienia
funkcji IP ZIT w trakcie prowadzonych u Zamawiajacego czynnosci kontrolnych

i audytowych przez uprawnione instytucje.

Dodatkowo Stowarzyszenie Aglomeracja Opolska realizuje zadania okreslone w Statucie

Stowarzyszenia, zwiazane z aplikowaniem o $rodki z funduszy zewnetrznych i realizacja
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projektéw witasnych (w tym partnerskich), w ramach np. programéw krajowych,
miedzynarodowych, programéw rozwojowych wspétfinansowanych ze $rodkéw Unii

Europejskiej i srodkéw krajowych.

Specyfikacja przedmiotu zaméwienia
Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug (osobiscie przez osoby wskazane

w ofercie) z zakresu obstugi prawnej przez radce prawnego lub adwokata na rzecz
Zamawiajacego, w tym w szczegdlnosci:

1. Sporzadzanie opinii prawnych i innych opracowar na pi$mie w terminie do dwoch
dni roboczych od dnia zloZenia zlecenia o jej wydanie. W sprawach
skomplikowanych czas ten moze zosta¢ wydluzony za zgoda Zamawiajgcego
(indywidualne ustalenie terminu).

2. Udzielanie biezacych i stalych porad prawnych oraz konsultacji w sprawach
dotyczacych dziatalnosci Stowarzyszenia Aglomeracja Opolska (szczegoly w tabeli
znajdujacej sie w punkcie VIII).

3. Sygnalizowanie zmian obowiazujacych przepiséw zwigzanych z funkcjonowaniem
stowarzyszen, samorzadow gminnych, zamoéwien publicznych, prawa pracy
i przepisow dotyczacych ochrony danych osobowych poprzez biezace
informowanie o wyzej wskazanych zmianach drogg mailowa.

4. Swiadczenie obstugi prawnej w postepowaniach o udzielenie zaméwier
publicznych prowadzonych zgodnie z ustawg PZP, obowiazujgcymi wedtug
aktualnego stanu prawnego wytycznymi w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow
ustanowionych przez Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej oraz
wewnetrznym Regulaminem Zamoéwien Publicznych Stowarzyszenia Aglomeracja
Opolska, w tym opiniowanie zapytann ofertowych, specyfikacji warunkéw
zamoéwienia (SWZ), projektow uméw w tym zakresie.

5. Udzielanie pracownikom Biura, jak réwniez organom Stowarzyszenia porad oraz
wyjasnien w zakresie stosowanego prawa.

6. Zabezpieczenie interesow Stowarzyszenia w podejmowanych czynnoSciach
prawnych.

7. Obstuga prawna Walnego Zebrania Czlonkéw Stowarzyszenia Aglomeracja
Opolska, Zarzadu Stowarzyszenia oraz Komisji Rewizyjnej Stowarzyszenia.

8. Sporzadzanie projektow regulaminéw i uméow zwigzanych z biezaca dziatalnoscia
Stowarzyszenia Aglomeracja Opolska.

9. Opiniowanie spraw prawnych i organizacyjnych Zamawiajgcego, w tym

w zakresie rejestracji w Krajowym Rejestrze Sgdowym.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

19.

Prowadzenie postepowan sgdowych i administracyjnych oraz reprezentowanie
Zamawiajgcego przed sadem (zastepstwo procesowe), organami i urzedami
administracji publicznej.

Opiniowanie korespondencji z organami administracji publicznej, sgdami i innymi
instytucjami oraz osobami prawnymi i fizycznymi.

Sporzadzanie opinii prawnych, informacji i analiz oraz $wiadczenie doradztwa
w zakresie obowigzkéw Zamawiajgcego wynikajacych z petnienia funkcji IP ZIT
w trakcie prowadzonych wobec Zamawiajagcego przez uprawnione instytucje
czynno$ci kontrolnych i audytowych. (Uwaga: Zadania zwigzane z oglaszaniem
konkurséw i wyborem wnioskow o dofinansowanie zostaly zakonczone.
Zadania zwiazane z oglaszaniem konkursow i wyborem wnioskow
o dofinansowanie zostaly zakornczone, pozostaje nadal $wiadczenie
doradztwa w zakresie obowiazkow Zamawiajacego wynikajacych z pelnienia
funkcji IP ZIT w trakcie prowadzonych u Zamawiajacego czynnosci
kontrolnych i audytowych przez uprawnione instytucje.)

Weryfikacja i opiniowanie pod katem zgodnosci z przepisami prawa dokumentacji
niezbednej do aplikowania o $rodki z funduszy zewnetrznych i realizacji projektow
whasnych (w tym partnerskich), w ramach np. programéw krajowych,
miedzynarodowych, programéw rozwojowych wspétfinansowanych ze $§rodkéw
Unii Europejskiej i srodkéw krajowych.

Opiniowanie spraw zwigzanych z udostepnianiem informacji publiczne;j.
Opiniowanie umoéw cywilnoprawnych oraz uméw dot. biezgcej dziatalnosci Biura
jak réwniez porozumien, zarzadzen Dyrektora Biura Stowarzyszenia i uchwat
organoéw Stowarzyszenia oraz przepiséw wewnetrznych.

Przeprowadzenie raz w roku szkolenia dla pracownikéw biura SAO w zakresie
przeciwdziatania naduzyciom finansowym i konfliktom intereséw (korupcja,
konflikt intereséw, zmowy przetargowe).

Pomoc prawna z zakresu Prawa Pracy.

Prowadzenie spraw zwiazanych ze zmianami organizacyjnymi i strukturalnymi
Stowarzyszenia Aglomeracja Opolska (szczegoty w tabeli znajdujacej sie w punkcie
VIII).

Opiniowanie i doradztwo w sprawach formalnych, proceduralnych oraz
legislacyjnych zwigzanych z opracowaniem PZMM dla obszaru Aglomeracji

Opolskiej (Planu Zréwnowazonej Mobilno$ci Miejskiej), Strategii Rozwoju
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Aglomeracji Opolskiej do 2030 r., Strategii ZIT Aglomeracji Opolskiej (opracowanie
merytoryczne po stronie Zamawiajgcego).
20. Innych czynno$ci wedtug potrzeb Zamawiajacego zwigzanych z obstugg prawna.

Miejsce i zakres ustugi:
Ustugi bedg $wiadczone:
- zdalnie - wymagana dostepno$¢ w kontakcie telefonicznym oraz za posrednictwem
poczty elektronicznej - od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy biura, tj. od 7.30 do
15.30;
- w miare potrzeb Zamawiajacego, stacjonarnie w siedzibie Biura Stowarzyszenia
Aglomeracja Opolska przy Placu Wolnosci 6 w Opolu, nie cze$ciej niz 1 raz w miesigcu;
- Zamawiajacy wymaga rowniez - w przypadku konsultowania dziatan faktycznych
i prawnych - nieograniczonego kontaktu z Wykonawca droga mailowa, telefoniczng oraz
za posrednictwem wideokonferencji. W takim przypadku, odpowiedZ Wykonawcy nastapi
w ciggu 24 godzin. Ze wzgledu na specyfike zapytania, okres odpowiedzi moze by¢ dtuzszy
niz 24 godziny, po wczeéniejszym zgloszeniu tego faktu Zamawiajgcemu i uzyskaniu jego
zgody;
- Ponadto Wykonawca zobowiazany jest bra¢ udziat w obradach organéw Stowarzyszenia,
ktére odbywaja sie w siedzibie Zamawiajacego lub poza nig.
Termin wykonania zamowienia
Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia: 12 miesiecy od dnia podpisania umowy.
Planowany termin podpisania umowy: 12 maja 2022 r.
Cena oraz warunki platnosci objete zakresem oferty
Podstawa platnoéci bedzie faktura VAT badZ rachunek wystawiony ostatniego dnia
kazdego miesigca, ptatny w terminie 14 dni od dnia wystawienia, przelewem na rachunek

bankowy wskazany w fakturze lub rachunku.

Do skalkulowania ceny na poszczegélne zadania Zamawiajacy pomocniczo podaje
nastepujace dane:

Zaopiniowanie projektéow dokumentdéw dotyczgcych e 40 dokumentéw
zamowien publicznych (m.in. projekty umoéw, zapytania
ofertowe, specyfikacje warunkéw zamowienia)

ina wielkos¢
1 UMowa

Zaopiniowanie innych projektéw (m.in. uchwaty organéw ¢ 50 dokumentow
Stowarzyszenia, Regulaminy wewnetrzne Biura
Stowarzyszenia, zarzadzenia Dyrektora Biura, porozumienia)
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Udzial w posiedzeniach organéw Stowarzyszenia Aglomeracja |e 15 posiedzen
Opolska

Udziat w spotkaniach roboczych z podmiotami zewngtrznymi |e 5 spotkan
organizowanych przez Biuro Stowarzyszenia :

Weryfikacja i opiniowanie pod katem zgodno$ci z przepisami |e 5 opinii /zapytan
prawa dokumentacji niezbednej do aplikowania o Srodki z e 3 umowy partnerskie
funduszy zewnetrznych i realizacji projektéw wtasnych, w
ramach np. programéw krajowych, migdzynarodowych,
projektéw partnerskich, programéw rozwojowych.

Pomoc przy tworzeniu konsorcjéw projektowych (umowy
partnerskie)

Zmiany organizacyjne Stowarzyszenia, opiniowanie zmian e 3 opinie/zapytania
statutu, rozszerzenie dziatalno$ci Stowarzyszenia, zmiana
formy organizacyjno-prawne;j.

Tworzenie dokumentéw strategicznych i planistycznych e 8 opinii/zapytan
(strategia rozwoju AO + Strategia ZIT + plan zréwnowazonej
mobilnosci miejskiej),

Sporzadzanie opinii prawnych, informacji i analiz oraz e 2 kontrole
$wiadczenie doradztwa w zakresie obowigzkow
Zamawiajgcego wynikajgcych z petnienia funkcji IP ZIT w
trakcie prowadzonych wobec Zamawiajgcego przez
uprawnione instytucje czynnosci kontrolnych i audytowych.

Opiniowanie uméw cywilnoprawnych e 10 umow

Szkolenie dla pracownikéw SAO z zakresu przeciwdziatania ¢ 1 szkolenie
naduzyciom finansowym i konfliktom interes6w.

UWAGA: Powyzsze dane sa orientacyjne i moga ulec zmianie tj. zmniejszeniu/ zwiekszeniu przy

zachowaniu ceny ryczaltowej w rozumieniu art. 632 Kodeksu cywilnego. Zatem obowigzkiem

wykonawcy jest wykonanie catosci $wiadczenia wzgledem zaméwienia za oferowang cene

ryczattowa, bez jej zmniejszenia/zwiekszenia.

X.  Warunki udzialu w postepowaniu:

1. W postepowaniu moga bra¢ udziat wylacznie Wykonawcy, ktorzy dysponuja
potencjatem kadrowym co najmniej 2 oséb, spetniajacy lacznie nastepujace
warunki:

a) Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonych czynnoéci tj. radcy

prawnego, zgodnie z ustawa z dnia 6 lipca 1982r, o radcach prawnych
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(Dz.U.2020 poz. 75 ze zm.), lub adwokata zgodnie z ustawa z dnia 26 maja
1982r.- Prawo o adwokaturze (Dz.U. 2020 poz. 1651 ze zm.)

b) Posiadajg co najmniej 3 letnie do$wiadczenie w wykonywaniu ustug z
zakresu spraw zwigzanych z wdrazaniem projektéw w ramach funduszy
pochodzacych ze zZrédet zewnetrznych.

c¢) Posiadaja co najmniej 3 letnie do$wiadczenie w wykonywaniu ustug
prawnych na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego,

d) Posiadaja co najmniej 3 letnie do$wiadczenie w sprawowaniu obstugi
prawnej w zakresie stosowania ustawy Prawo Zaméwien Publicznych
przy obstudze podmiotéw zobowigzanych do stosowania w/w ustawy.

e) O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy posiadaja
ubezpieczenie OC z tytutu prowadzonej dziatalnosci,

2. W postgpowaniu mogg bra¢ udziat wytacznie Wykonawcy, ktérzy nie pozostajaw
zadnym stosunku faktycznym lub prawnym, ktéry méglby spowodowaé
powstanie konfliktu intereséw po stronie Zamawiajacego oraz nie §wiadcza ustug
prawnych bezposrednio na rzecz cztonkéw (gmin i powiatéw) Stowarzyszenia

Aglomeracja Opolska wskazanych w pkt. IV zapytania ofertowego

Oswiadczenia potwierdzajace spetnienie warunkéw udzialu w postepowaniu:

Wymagania okreslone w pkt X nalezy udokumentowa¢ oéwiadczeniem stanowiacym zatacznik

nr 2 do zapytania ofertowego, ztozonym pod rygorem odpowiedzialnogci karnej na podstawie art.

233 kodeksu karnego.

XI.  Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty

Zamawiajgcy dokona oceny oferty na podstawie nastepujacych kryteriéw oceny:
1) Cena (100%),

cena najnizsza
Liczba punktOw= ------mmmmmm e x 100 punktéw

cena oferty ocenianej

XIIL. Miejsce oraz termin skiadania ofert
1. Termin sktadania ofert do dnia 11 maja 2022 r. do godziny 10.00.

2. Oferte  nalezy zlozy¢ droga elektroniczng, na  adres e-mail:

zamowienia@ao.opole.pl.
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3. Wykonawca sktadajac oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni.
Bieg terminu zwiazania ofertg rozpoczyna sie w dniu wskazanym, jako termin
sktadania ofert.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych i wariantowych.

Sposob skitadania ofert
1. Oferte nalezy przygotowa¢ na formularzu ofertowym, ktérego wzoér stanowi
zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
2. Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane zalgczniki tj.:

a) Kserokopia polisy wraz z potwierdzeniem jej optacenia lub inny dokument
potwierdzajacy, ze Wykonawca ubezpieczony jest od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem
zamowienia.

b) Oswiadczenia potwierdzajace spetnienie warunkéw udzialu w postepowaniu
okreslone w punkcie X zapytania ofertowego (zatacznik nr 2).

Zmiany w umowie:

1) Zamawiajgcy przewiduje zmiany umowy polegajace na:

a) zmianie bedacej wynikiem zmian powszechnie obowigzujacych przepiséow
prawa, ktéorych uchwalenie lub zmiana nastgpily po dniu zawarcia niniejszej
umowy, a z ktérych tresci wynika konieczno$¢ lub zasadnos¢ wprowadzenia
zmian, majgcych wptyw na realizacje umowy;

b) zmianie nazwy, adresu firmy, spowodowane zmiang formy organizacyjno-
prawnej, przeksztalceniem lub potgczeniem z innag firmg przewidzianych
w Kodeksie spdtek handlowych.

2) Zamawiajacy przewiduje réwniez mozliwo$¢ dokonania zmian i uzupelnien
w niniejszej umowie, ktére nie stanowia istotnych zmian umowy w stosunku do tresci
ztozonej oferty.

Razgco niska cena:

1. Jezeli cena oferty bedzie wydawata sie razaco niska w stosunku do przedmiotu
zamowienia i bedzie budzita watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okres$lonymi przez Zamawiajgcego lub
wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy moze zwrdci¢ sie o udzielenie
wyjasnien, w tym ztozenie dowodow, dotyczacych elementéw oferty majacych wpltyw na

wysokos¢ ceny.



2

XVIL

1.

10.

Eﬂ?gggjzsiie Rzeczpospolita /YO Unia Europejska [
: - Polska Fundusz Spéjnoéci £ ik
Pomoc Techniczna aglomeracjaopolska

. Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnien lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera

razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

Postanowienia koncowe:

Zamawiajgcy w uzasadnionych przypadkach moze dokonaé¢ zmiany tresci Zapytania
ofertowego. Zmiana moze mie¢ miejsce w kazdym czasie, przed uplywem terminu
skladania ofert. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany, informacja o tym zostanie
niezwlocznie przekazana droga elektroniczng i bedzie wigzaca dla wszystkich
Wykonawcoéw ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia.

Zamawiajacy ma prawo odrzuci¢ oferte, jezeli jej tres¢ nie bedzie odpowiada¢ tresci
zapytania ofertowego, bedzie ztozona po terminie lub nie bedzie zawierata wszystkich
wymaganych dokumentéw lub odwiadczen.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia badZz uniewaznienia zapytania
ofertowego bez podania przyczyny w przypadku zaistnienia okolicznosci nieznanych
Zamawiajacemu w dniu sporzgdzania niniejszego zapytania ofertowego.

Ze wzgledu na zatozenia budzetowe i ograniczenia finansowe, w przypadku, gdy kwota
najkorzystniejszej oferty bedzie wyzsza od zaplanowanych w budzecie, Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo negocjacji z Wykonawca. Jesli po negocjacjach cena w dalszym
ciagu bedzie przekraczaé kwote, ktdérg Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia, Zamawiajgcy uniewazni postepowanie.

Zamawiajgcy nie ponosi zadnej odpowiedzialnoéci ani jakichkolwiek kosztow
zwigzanych z przygotowaniem oferty przez Wykonawce, a w szczegolnosci zwigzanych
z przystapieniem do procesu zapytania ofertowego, przygotowaniem i ztozeniem oferty,
negocjacji, przygotowaniami do zawarcia umowy.

Oferent moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub ja wycofa¢, pod warunkiem, ze
uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zarowno zmiana jak i wycofanie
oferty wymagaja zachowania formy pisemne;j.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Oferentéw dokumentow, wykazow, danych i informacji.

W celu zapewnienia porownywalnosci wszystkich ofert, zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do skontaktowania sie z oferentami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania
przestanych dokumentéw.

Oferent, ktérego oferta zostanie wybrana zostanie powiadomiony droga elektroniczna.

Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawczej.
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aglomeracjaopolska i
Wykonawca nie moze, bez zgody Zamawiajacego, zleci¢ wykonania zamdwienia innemu
podmiotowi.

Cena okre$lona w ofercie powinna obejmowac¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja
zamowienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wérdéd najkorzystniejszych
ofert, jezeli oferent, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie
od zawarcia umowy w przedmiocie realizacji przedmiotu niniejszego zamowienia.
Niniejsze zapytanie nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamodwien
publicznych, a propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami w
rozumieniu kodeksu cywilnego.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Stowarzyszenia Aglomeracja
Opolska do zawarcia umowy. Zamawiajgcy moze odstapi¢ od podpisania umowy bez

podania uzasadnienia swojej decyzji.

Zalaczniki:

1) Formularz ofertowy

2) Oswiadczenie o spelnieniu warunkéw

3) Obowigzek informacyjny

KOORDYNATOR
Z nga uﬁ;rF jcbtowego

nadeta Lr"\ son-Pastwa






