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Zapytanie ofertowe

nr ZP/AO/28/2021

Zamawiajgcy
Stowarzyszenie Aglomeracja Opolska, ul. Plac Wolnosci 6, 45-018 Opole

Finansowanie zamdwienia

Zamoéwienie finansowane jest ze srodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach programu INTERREG V-A Republika Czeska-Polska dla projektu
pn.CZ.11.4.120/0.0/0.0/17_028/0001648  ,POLSKO-CZESKI ~ KLASTER ~ ZROWNOWAZONEGO
ROZWOJU | TURYSTYKI PROZDROWOTNEJ".

Publikacja zapytania ofertowego

Zapytanie ofertowe umieszczone w Bazie Konkurencyjnosci (BK2021) pod nr 2021-14255-76717
oraz na stronie internetowej Zamawiajacego https://aglomeracja-
opolska.pl/ogloszenia/zamowienia-publiczne

Wspdlny stownik zamdwien (CPV):

39294100-0 — artykuty informacyjne i promocyjne
79970000-4 — ustugi publikacji

Opis przedmiotu zamdwienia:
Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie materiatu prasowego we wspotpracy z
Zamawiajacym, emisja w prasie papierowej oraz w wydaniu elektronicznym — 2 materiaty prasowe:

1. Artykut prasowy, jako materiat informacyjny, ma promowa¢ zatozenia i cele projektu oraz
zacheci¢ podmioty prywatne i publiczne do dalszej wspotpracy po zakonczeniu projektu.
Grupa odbiorcdw: gtdwnie mieszkancy wojewddztwa opolskiego.

Zatozenia:

1) Wykonawca opublikuje przekazane przez Zamawiajacego dwa materialy prasowe w prasie
papierowej o zasiegu minimum ponadlokalnym, kazdorazowo o wielkosci maksymalnej pot
strony zadruku oraz wydaniu internetowym.

2) W wydaniu internetowym kazdorazowo artykut powinien by¢ dostepny na portalu
internetowym wydawcy przez trzy od dnia publikacji.

3) Druk wielokolorowy;

4) Dzieni emisji: artykuty zostana opublikowane w wydaniu papierowym w uzgodnionym terminie
od poniedziatku do czwartku;
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5) Zamawiajacy na etapie realizacji umowy przekaze Wykonawcy dwa artykuly. Jeden z nich

dotyczyé bedzie przedstawienia zatozen i celéw projektu, drugi zas stanowi¢ bedzie
podsumowanie celdw i rezultatow wypracowanych w projekcie;

6) Oznakowanie artykutow:

logo Stowarzyszenia Aglomeracja Opolska — przekazane przez zamawiajacego;
logo Narodni Klastrova Asociace — przekazane przez zamawiajacego;
elementy graficzne obowigzujace w ramach Zasad promocji projektow wspodtfinansowanych
w ramach Programu INTERREG V-A Republika Czeska — Polska opisanych w Podreczniku
beneficjenta dofinansowania dostepnym pod adresem:
http://pl.cz-pl.eu/jestem-beneficientem-realizuj-projekt/podrcznik-beneficienta-dofinansowania
oraz w zasadach stosowania logotypow stanowigcych zatgcznik nr 24 do przedmiotowego
Podrecznika:

e logo UE z podpisem ,Unia Europejska” oraz odniesieniem do Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego
* logo Programu
8. Dodatkowe informacje na temat stosowania znakow graficznych i kolorystyki oraz wzory
znakéw graficznych bedg przekazywane przez Zamawiajgcego po podpisaniu umowy w
kontaktach roboczych;
9. Termin realizacji ustugi:
a) Emisja pierwszego artykutu do 14 dni kalendarzowych po pedpisaniu umowy, planowany
termin podpisania umowy listopad 2021 roku;
b) Emisja drugiego artykutu - najpdzniej do 17 grudnia 2021r.;
c) W przypadku opdinienia w przekazaniu materiatéw przez Zamawiajgcego dopuszcza sie
zmiane w terminie realizacji umowy o czas opdznienia.
10. Materiaty do wykonania materiatu prasowego kazdorazowo zostang przekazane przez
Zamawiajacego 7 dni od daty planowanej emisji.
11. Przed emisja kazdy z artykutow wymaga zaakceptowania przez Zamawiajacego droga mailowa
za posrednictwem adresu e-mail wskazanego w umowie.

Warunki dotyczace udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie wykonawcy spetniajgcy nastepujace warunki:

VILL

1. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawcy wykazali, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie
wykonali co najmniej 2 zamdéwienia polegajgce na opracowaniu i publikacji artykutow
sponsorowanych. Warunek weryfikowany na podstawie wykazu ustug, stanowigcego
zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Kryterium oceny oferty
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Waga Liczba

Kryterium Sposob oceny wg wzoru
vt (%] punktow K Y \E

Cena najtanszej oferty
Cena ofertowa
brutto —,C”

100% 100 C=-- 2 - x 100 pkt

Cena badanej oferty

[

Ocenie zostanie poddana cena oferty brutto. Liczba punktéw, ktéra mozna uzyskaé w tym kryterium
zostanie obliczona wg ponizszego wzoru opisanego powyzej.

gdzie:

Pc - liczba punktéw przyznana w kryterium ceny,

Cn — najnizsza cena spo$rod ofert nieodrzuconych,

Cb - cena oferty badanej (rozpatrywanej),

Osiggnieta wartos¢ procentowa wWg powyzszego wzoru bedzie odpowiadata uzyskanej liczbie punktow.

VIIl.  Wymagania dotyczace oferty:
Oferta musi zawierac:

1. Zatacznik nr 1- Formularz ofertowy;
2. Zatacznik nr 2 — Wykaz ustug

IX.  Pozostate informacje:

1. Oferte nalezy przestat droga elektroniczng do dnia 5 listopada 2021r. na adres e-mail:
samowienia@ao.opole.pl lub zlozy¢ poprzez Baze Konkurencyjnosci (BK2021).
Oferty, ktore wptyna po wymaganym terminie nie beda braty udziatu w postepowaniu.
Wykonawca skiadajac oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania
oferta rozpoczyna sig w dniu wskazanym, jako termin sktadania ofert.

4. Zamawiajacy w uzasadnionych przypadkach moze dokonaé zmiany tresci zapytania ofertowego.
Zmiana moze mie¢ miejsce W kazdym czasie, przed uptywem terminu sktadania ofert.
W przypadku wprowadzenia takiej zmiany, informacja o tym zostanie niezwtocznie przekazana
w sposdb w jaki zostato rozpowszechnione zapytanie ofertowe | bedzie wigzaca dla wszystkich
oferentow.

5. W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
<kontaktowania sie z oferentami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania przestanych
dokumentow.

6. Zamawiajacy nie ponosi zadne] odpowiedzialnosci, ani jakichkolwiek kosztow zwigzanych
z przygotowaniem oferty przez Wykonawce, a w szczegalnosci zwigzanych z przystgpieniem do
procesu zapytania ofertowego, przygotowaniem | stozeniem oferty, przygotowaniami do
‘awarcia umowy.
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Zamawiajacy nie jest zobowigzany do uzasadnienia swojej decyzji w przypadku odrzucenia
oferty.

Zamawiajgcy moze zamkna¢ postepowanie bez wybrania zadnej oferty, w przypadku, gdy zadna
ze zfozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawcze;j.

18- Zasady rozliczen finansowych zostaty ujete w zapisach umaow, stanowigcych zatgczniki do
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niniejszego zapytania ofertowego.

Osoby do kontaktu w Sprawie zapytania ofertowego:

Agnieszka Rozmus, adres e-mail: agnieszka.rozmus@ao.opole.pl,

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentéw droga elektroniczna
oraz umiesci informacje na stronie internetowej Zamawiajacego i w Bazie Konkurencyjnoéci.

W celu koniecznodci rozstrzygniecia postepowania w Bazie Konkurencyjnosci (BK2021), oferty z
zatgcznikami, ktére wplyng droga elektroniczna, zostang opublikowane w powyzszej Bazie wraz
z podaniem petnej nazwy Oferenta.

Oferent moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub ja wycofaé, pod warunkiem, ze uczyni
to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana jak i wycofanie oferty wymagajg
zachowania formy pisemnej.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Oferentéw dokumentdw, wykazéw, danych i informaciji.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoéé wyboru kolejnej wéréd najkorzystniejszych ofert, jezeli
oferent, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli si¢ od zawarcia umowy

W przedmiocie realizacji przedmiotu niniejszego zamdwienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwoéé uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy nie ponosi kosztéw postepowania.

W przypadku podejrzenia wystapienia oferty z razgco niska ceng tj. oferty z ceng niewiarygodng,
nierealistyczng w poréwnaniu do cen rynkowych podobnych zamowien, odbiegajaca od cen
przyjetych, wskazujacg na fakt realizacji zamdwienia ponizej kosztéw wytworzenia ustugi,
wyraznie nizszej ceny oferty od innych ofert, co moze wskazywac na $wiadome dziatanie
wykonawcy albo nierzetelnogé kalkulacji wykonawcy, co grozi nienalezytym wykonaniem lub
niewykonaniem zaméwienia w przysztosci, Zamawiajacy moze zwrécié sie¢ do Wykonawcy o
szczegotowe wyjaénienie powodow zaproponowania tak niskiej ceny.

W przypadku nie udzielenia wyjasnieri lub jezeli dokonana ocena wyjasnieri wraz ze ztozonymi
dowodami potwierdzi, 7e oferta zawiera razaco niskg ceng, oferta taka nie bedzie brana pod
uwage w wyborze,

Uwagi koricowe

Niniejsze zapytanie nie jest ogtoszeniem w rozumieniy ustawy prawo zamowien publicznych,
a propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami w rozumieniu kodeksu
cywilnego.
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2. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Stowarzyszenia Aglomeracja Opolska do

zawarcia umowy. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od podpisania umowy bez podania uzasadnienia
swojej decyzji.

3. Zamawiajacy dopuszcza zmiany umowy polegajgce na:

1) zmianie bedacej wynikiem zmian powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa,
ktorych uchwalenie lub zmiana nastgpity po dniu zawarcia niniejszej umowy, a z ktérych
tresci wynika koniecznos¢ lub zasadnosé wprowadzenia zmian, majacych wptyw na
realizacje umowy;

2) zmianie nazwy, adresu firmy, spowodowane zmiang formy organizacyjno-prawnej,
przeksztatceniem lub potfgczeniem z inna firmag przewidzianych w Kodeksie spotek
handlowych.

4. Zamawiajagcy dopuszcza rowniez mozliwos¢ dokonania zmian i uzupetnien w niniejszej umowie,
ktdre nie stanowig istotnych zmian umowy w stosunku do tresci ztozonej oferty.

5. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamowienia.

6. Wszelkie zmiany i uzupetnienia tresci umowy moga by¢ dokonywane wytgcznie za zgoda
obydwu stron, po stosownym uzasadnieniu, w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

Zataczniki do zapytania ofertowego:

1. Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy;

2. Zatacznik nr 2 - Wykaz ustug;

3. Zatacznik nr 3 — Obowigzek informacyjny RODO
4. Zatacznik nr 4 — projekt umowy
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