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Opole, 04.10.2021r.

Zapytanie ofertowe
nrZP/A0/21/2021

Zamawiajacy
Stowarzyszenie Aglomeracja Opolska, ul. Plac Wolnosci 6, 45-018 Opole

Finansowanie zamdéwienia

Zamédwienie jest finansowane ze $rodkéw Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna na
lata 2014-2020, dotacja na finansowanie kosztéw funkcjonowania podmiotu
realizujgcego Zintegrowane Inwestycje Terytorialne- umowa POPT.03.01.00-00-
0001/15

Opis przedmiotu zamoéwienia
Swiadczenie ushug cateringowych na rzecz Stowarzyszenia Aglomeracja Opolska podczas

warsztatow i spotkania $wigtecznego.

Specyfikacja przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug cateringowych polegajacych na obstudze
warsztatow i spotkania $wigtecznego w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego, w
trakcie trwania umowy.

Poprzez $wiadczenie ustugi cateringowej Zamawiajacy rozumie ustuge obejmujgcg
przygotowanie, dostarczenie oraz pozostawienie porzadku po zakonczonej ustudze. W
ramach $wiadczonych ustug Wykonawca bedzie swiadczyt ustuge sukcesywnie, zgodnie ze
zgltaszanym kazdorazowo zapotrzebowaniem przez Zamawiajacego na wskazane
spotkanie.

Swiadczenie ustug cateringowych przez Wykonawce nie obejmuje obstugi kelnerskiej w
trakcie spotkan.

Ustugi cateringowe beda $wiadczone w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego ( na
terenie Aglomeracji Opolskiej).

W ramach $wiadczonych ustug cateringowych Wykonawca zapewni do wyboru przez
Zamawiajgcego na dane spotkanie: przerwe $niadaniowg (podczas 6 warsztatow) lub bufet
$wiateczny (podczas 1 spotkania $wigtecznego), wg ponizszej specyfikacji, jako przyjetego

standardu:
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a) Przerwa $niadaniowa, kazde spotkanie obejmowac bedzie:

goraca kawe z ekspresu - $wiezo parzona (co najmniej 200 ml na osobg),
herbate w torebkach, minimum trzy rodzaje, w tym jeden rodzaj herbaty
czarnej, jeden zielonej oraz owocowej(jedna torebka na osobg),

goraca wode do herbaty (adekwatnie do liczby uczestnikéw spotkania
i ilosci torebek herbaty),

wode mineralng, 2 rodzaje: gazowana i niegazowana, podawana w butelkach
szklanych i plastikowych o pojemnoéci nie wigkszej niz 500 ml - ilos¢ wody
niegazowanej powinna by¢ dwukrotnie wigksza niz ilos¢ wody gazowanej
(co najmniej 250 ml na osobg),

1 rodzaj ciasta, (co najmniej po 2 kawatki na osobe),

dodatki do napojéw cieptych - cukier, mleczko do kawy w opakowaniach
jednorazowych, cytryna, stodzik (wg potrzeb, adekwatnie do liczby
uczestnikéw spotkania).

tartinki / kanapki bankietowe (co najmniej 3 szt. na osobg),

koreczki (co najmniej 3 szt. na osobe)

b) Bufet $wigteczny (Bozonarodzeniowy), kazde spotkanie obejmowac bedzie:

goracg kawe z ekspresu - parzong (co najmniej 200 ml na osobg),

herbate w torebkach, minimum trzy rodzaje, w tym jeden rodzaj herbaty
czarnej, jeden zielonej oraz owocowej(jedna torebka na osobg),

goragcg wode do herbaty (adekwatnie do liczby uczestnikéw spotkania
i ilosci torebek herbaty),

wode mineralng, 2 rodzaje: gazowana i niegazowana, podawang w butelkach
szklanych i plastikowych o pojemnoéci nie wigkszej niz 500 ml - ilo$¢ wody
niegazowanej powinna by¢ dwukrotnie wieksza niz ilo§¢ wody gazowane;j
(co najmniej 250 ml na osobe),

2 rodzaje ciasta, (co najmniej po 120g na osobeg),

dodatki do napojow cieptych - cukier, mleczko do kawy w opakowaniach
jednorazowych, cytryna, stodzik (wg potrzeb, adekwatnie do liczby
uczestnikéw spotkania).

salatka - 1 propozycja (co najmniej 100 g na osobe),

dania gléwne (gotowane, smazone lub pieczone) - co najmniej trzy

propozycje ( co najmniej 250 g na osobe),
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Ilos¢ spotkan i uczestnikdw:
e 6 warsztatow, kazdy po 30 oséb (tgcznie 180 osdb).

e 1 spotkanie Swigteczne na 30 oséb

Liczba uczestnikéw spotkan bedzie podawana kazdorazowo w zapotrzebowaniu na ushugi
cateringowe, jednoczesnie wartos¢ ustugi za kazde spotkanie bedzie iloczynem liczby
uczestnikéw danego spotkania (okreSlonej w zapotrzebowaniu na ustugi cateringowe) i
ceny jednostkowej na dang ustuge.

Zamawiajacy kazdorazowo bedzie zglasza¢ Wykonawcy potrzebe przygotowania,

dostarczenia oraz roztozenia cateringu.

Wymagania dodatkowe:
Dania i napoje serwowane beda w naczyniach ceramicznych nie jednorazowego uzytku.
Napoje zimne serwowane begda w szklankach. Do konsumpcji przygotowane zostang
sztuéce metalowe.
Uzyta zastawa bedzie czysta, nieuszkodzona i wysterylizowana. Cata zastawa musi by¢
utrzymana w tym samym wzornictwie oraz stanowic¢ jeden komplet.
Filizanki muszg by¢ ustawione w taki sposéb, aby ,,uszko” znajdowato sie po prawej stronie
uczestnika spotkania. Talerze muszg by¢ ustawione w stosie.
Wszystkie positki serwowane przez Wykonawce musza by¢ bezwzglednie S$wieze,
przyrzadzone w dniu §wiadczenia ustugi, muszg charakteryzowa¢ sie wysokg jakoscig w
odniesieniu do uzytych sktadnikdéw oraz estetyki podania. Produkty przetworzone (takie
jak kawa, herbata itp. ) beda posiadatly odpowiednig date przydatnosci do spozycia i
temperature. Dania i napoje ciepte bedg podane w taki sposob, aby przez czas trwania
ustugi utrzymywana byta odpowiednio wysoka temperatura.
Wykonawca bedzie dbat przy przygotowywaniu positkéw o zachowanie zasad higieny i
obowigzujgcych przepisdw sanitarnych.
Do zadan Wykonawcy nalezy obstuga techniczna w zakresie przygotowania cateringuy, a
nastepnie uprzatniecia i odbioru pozostatosci.
Ustugi $wiadczone beda w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego i obejmuja
dodatkowo dostarczenie ustugi na miejsce jej swiadczenia, a nastepnie odbior.
Wykonawca musi zapewnic stoty nakryte obrusami wraz ze skirtingami (obrusy nie moga
by¢ jednorazowe- papierowe). Uzyte obrusy oraz skritingi muszg by¢ bezwzglednie czyste

i nieuszkodzone, wysterylizowane i w tej samej tonacji kolorystycznej.
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Wykonawca zapewni serwetki papierowe dwuwarstwowe stolowe z atestem PZH o
wymiarach ok. 30 x 30 cm, w iloéci 2 x liczba oséb, dla ktérych przygotowuje catering.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zglaszania uwag, w trakcie ustugi, ktéry Wykonawca
bedzie zobowigzany uwzglednic.

Ustuge porzadkowania po cateringu Wykonawca zrealizuje po opuszczeniu lokalu przez
wszystkich gosci bgdz na prosbe Zamawiajgcego (czas trwania ustugi porzadkowej nie
moze trwa¢ dtuzej niz 2 godziny).

Ze wzgledu na fakt, iz spotkania beda sie obywaty w réznych miejscach na ternie miasta
Aglomeracji Opolskiej, Zamawiajacy nie jest w stanie zagwarantowa¢ Wykonawcy
mozliwoéci korzystania z zaplecza z dostepem do zimnej i cieptej wody, miejsca na

sktadanie brudnych naczyn i sprzetu, stolikdw itd.

Termin wykonania przedmiotu zaméwienia:

Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia od podpisania umowy (planowany termin

podpisania umowy pazdziernik 2021r.) do 30 kwietnia 2022r. lub do wyczerpania kwoty

umownej, sukcesywnie wedtug pisemnych zlecenn okreslanych kazdorazowo przez

Zamawiajacego.

1.

Cena oraz warunki platnoéci objete zakresem oferty

1. Podanaw ofercie cena jednostkowa (za jednego uczestnika) bedzie obowigzywata
przez caty okres trwania umowy.

2. Cena oferty powinna obejmowal catkowity koszt wykonania przedmiotu
zamdwienia z uwzglednieniem wszelkich kosztow wykonania ustugi, w tym
réwniez koszt transportu do miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego (na
terenie Aglomeracji Opolskiej).

3. Podstawa ptatnoéci bedzie prawidtowo wystawiona, po wykonaniu czynno$ci
faktura VAT, ptatna w terminie 14 dni od dnia wystawienia, przelewem

na rachunek bankowy wskazany w fakturze.

Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty
Kryterium cena - (max 100p.) Liczba punktéw dla kazdej nastgpnej oferty zostanie

obliczona w nastepujacy sposob:

cena najnizsza
Liczba punktOws --------s--mmmmmmmmm oo x 100

cena oferty ocenianej
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Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, nie podlegajgca odrzuceniu, ktéra uzyskata

najwyzszg ilos¢ punktéw w kryterium cena.

Sposob oraz termin skladania ofert
Oferte nalezy przygotowac¢ na formularzu ofertowym, ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr 1
do niniejszego zapytania ofertowego.
Termin skiadania ofert do dnia 11 pazdziernika 2021r.
Oferte nalezy zlozy¢ droga elektroniczna, na adres e-mail: zamowienia@ao.opole.pl.

Wykonawca sktadajac oferte pozostaje nig zwiazany przez okres 30 dni. Bieg terminu

zwigzania oferta rozpoczyna si¢ w dniu wskazanym, jako termin sktadania ofert.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych i wariantowych - oferty czeSciowe

i wariantowe zostang odrzucone i nie beda rozpatrywane.

Pozostale informacje:

Oferta powinna by¢ sporzadzona w sposéb prawidtowy i czytelny oraz podpisana przez
osobe upowazniong do sktadania oswiadczen woli.

Zamawiajacy w uzasadnionych przypadkach moze dokonaé zmiany tresci zapytania
ofertowego. Zmiana moze mie¢ miejsce w kazdym czasie, przed uplywem terminu
skladania ofert. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany, informacja o tym zostanie
niezwlocznie przekazana wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano zapytanie
ofertowe i bedzie dla nich wigzaca.

Zamawiajgcy nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci ani jakichkolwiek kosztéw zwigzanych
z przygotowaniem oferty przez Wykonawce, a w szczegdlnosci zwigzanych =z
przystapieniem do procesu zapytania ofertowego, przygotowaniem i ztozeniem oferty,
negacjacji, przygotowaniami do zawarcia umowy.

Zamawiajacy nie jest zobowigzany do uzasadnienia swojej decyzji w przypadku
odrzucenia oferty.

Zamawiajgcy moze zamkna¢ postepowanie bez wybrania Zadnej oferty, w przypadku, gdy
zadna ze ztozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym przez Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy nie przewiduje procedury odwotawczej.

Wykonawca nie moze, bez zgody Zamawiajgcego, zleci¢ wykonania zaméwienia innemu
podmiotowi.

W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do skontaktowania sie z oferentami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania

przestanych dokumentow.
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9. 0 wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi oferentéw poprzez
umieszczenie informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty na stronie Internetowej
Zamawiajgcego.

10. Zgodnie z obowigzujgcymi wytycznymi po rozstrzygnieciu w przypadku wybranej oferty
dotyczacej osoby fizycznej opublikowane zostang dane wskazane w ofercie.

11. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia bgdZz uniewaznienia zapytania
ofertowego bez podania przyczyny w przypadku zaistnienia okolicznosci nieznanych
Zamawiajagcemu w dniu sporzadzania niniejszego zapytania ofertowego.

12. Oferent moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofa¢, pod warunkiem, ze
uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana jak i wycofanie oferty
wymagajg zachowania formy pisemne;j.

13. Ze wzgledu na zatozenia budzetowe i ograniczenia finansowe, w przypadku, gdy kwoty
przedstawione w odpowiedziach na zapytanie beda wyzsze od zaplanowanych w
budzecie Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji z Wykonawcami, ktérzy nie
zostali wykluczeni z postepowania. Na wypadek takiej sytuacji Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo ustalenia dodatkowych kryteriow oceny.

14. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ wyboru kolejnej wsréd najkorzystniejszych
ofert, jezeli Oferent, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli si¢ od
zawarcia umowy w przedmiocie realizacji przedmiotu niniejszego zamdwienia.

15. W przypadku uniewaznienia postgpowania, Zamawiajgcy nie ponosi Kosztow

przygotowania ofert i postepowan.

XI. Uwagi koncowe:

1. Niniejsze zapytanie nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamoéwien
publicznych, a propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami w
rozumieniu kodeksu cywilnego.

2. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Stowarzyszenia Aglomeracja
Opolska do zawarcia umowy. Zamawiajacy moze odstapi¢ od podpisania umowy bez
podania uzasadnienia swojej decyzji.

3. Zamawiajgcy przewiduje zmiany umowy polegajgce na:

1) zmianie bedacej wynikiem zmian powszechnie obowigzujacych przepiséw
prawa, ktdrych uchwalenie lub zmiana nastapity po dniu zawarcia
niniejszej umowy, a z ktérych treéci wynika koniecznos¢ lub zasadnosc

wprowadzenia zmian, majacych wplyw na realizacje umowy;
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2) zmianie nazwy, adresu firmy, spowodowane zmiang formy organizacyjno-
prawnej, przeksztatceniem lub potgczeniem z inng firmg przewidzianych
w Kodeksie spotek handlowych.

4. Zamawiajacy przewiduje réwniez mozliwos¢ dokonania zmian 1 uzupetnien
w umowie, ktére nie stanowig istotnych zmian umowy w stosunku do tresci ztozonej
oferty.

5. Wszelkie zmiany i uzupeinienia tresci umowy moga by¢ dokonywane wylgcznie za zgoda
obydwu stron, po stosownym uzasadnieniu, w formie pisemnej, pod rygorem

niewaznosci.
XIl. Zalaczniki:

1) Zatacznik nr 1- Formularz ofertowy

2) Obowiazek informacyjny RODO
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