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Opole, 27.02.2020r.

Zapytanie ofertowe
ZP\EO | M| 202D
Zamawiajacy
Stowarzyszenie Aglomeracja Opolska, Plac Wolnosci 6, 45-018 Opole.

Finansowanie zaméwienia
Zamoéwienie jest finansowane ze Srodkow Unii Europejskiej w ramach Programu

Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

Publikacja zapytania ofertowego
Zapytanie ofertowe rozestane za posrednictwem poczty elektronicznej do potencjalnych

Wykonawcow oraz umieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego

www.aglomeracja-opolska.pl

Opis przedmiotu zamoéwienia
Dostawa fabrycznie nowych artykuléw biurowych do siedziby Zamawiajgcego.

Specyfikacja przedmiotu zapytania ofertowego

1. Przedmiotem zaméwienia jest dostawa fabrycznie nowych artykutéw biurowych
do siedziby Zamawiajgcego.

2. Wykaz artykutéw biurowych okreslony jest w formularzu ofertowym
stanowigcym zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

3. Wartosci liczbowe podane przez Zamawiajgcego w formularzu cenowym
sg wylgcznie szacunkowe i stuzg tylko do wyliczenia ceny oferty oraz poréwnania
ztozonych ofert. [losci poszczegdlnych artykutéw nalezy traktowaé jako ilosci
orientacyjne, przyblizone, ktére nie s3 wigzace, bowiem ich dostawa zalezna
bedzie od rzeczywistych potrzeb Zamawiajacego.

4. Dostawa towaru bedacego przedmiotem zamoéwienia realizowana bedzie
partiami, ktérych wielkos¢ i zakres rzeczowy beda kazdorazowo okreslane
przez Zamawiajgcego w zamowieniu skladanym telefonicznie, droga
elektroniczna (e-mail) lub za posrednictwem portalu internetowego.

5. Dostawa towaru nastepowac bedzie w terminie do 3 dni roboczych od chwili
ztozenia zamoéwienia.

6. Dostawy do siedziby Zamawiajacego odbywac sie beda w dni robocze w godzinach
od 7.30 do 15.30.
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7. Towar dostarczany bedzie na koszt i ryzyko Wykonawcy, jego wiasnym
transportem lub transportem profesjonalnej firmy przewozowej, przy czym
catkowita odpowiedzialno$¢ za wynikte z tego tytulu uchybienia ustaleniom

zawartym w umowie ponosi Wykonawca.

VI. Termin wykonania zamdwienia

Termin wykonania przedmiotu zamdéwienia: 12 miesiecy od dnia podpisania umowy.

VII. Kryteria oceny ofert:

1. Zamawiajacy oceni i poréwna te oferty, ktore nie zostang odrzucone ze wzgledéw
formalnych.

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz ich uzupetnienia.

3. Zamawiajacy przewiduje wybdr najkorzystniejszej oferty Wykonawcy wedtug
nastepujacych kryteriow:
a) Cena- maksymalnie 100 %

cena najnizsza

Liczba punktow= x 100

cena oferty ocenianej

VIII. Pozostate informacje:
1. Oferty, ktére wplyng po wymaganym terminie nie beda braty udzialu w

postepowaniu.

2. Wykonawca skladajac oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni. Bieg
terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie w dniu wskazanym, jako termin
sktadania ofert.

3. Zamawiajgcy w uzasadnionych przypadkach moze dokona¢ zmiany tresci
Zapytania ofertowego. Zmiana moze mie¢ miejsce w kazdym czasie, przed
uplywem terminu skladania ofert. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany,
informacja o tym zostanie niezwlocznie zamieszczona na stronie internetowej

Zamawiajgcego www.aglomeracja-opolska.pl oraz przekazana wszystkim

Wykonawcom, ktérym przekazano zapytanie ofertowe i bedzie dla nich wigzaca.
4. Zamawiajgcy nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci ani jakichkolwiek kosztow

zwigzanych z przygotowaniem oferty przez Wykonawce, a w szczegélnosci
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zwigzanych z przystapieniem do procesu zapytania ofertowego, przygotowaniem
i zlozeniem oferty, negocjacji, przygotowaniami do zawarcia umowy.
Zamawiajacy nie jest zobowiazany do uzasadnienia swojej decyzji w przypadku
odrzucenia oferty.

Zamawiajacy moze zamkna¢ postepowanie bez wybrania zadnej oferty,
w przypadku, gdy zadna ze ztoZonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym
przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawczej.

Ze wzgledu na zatozenia budzetowe i ograniczenia finansowe, w przypadku, gdy
kwoty przedstawione w odpowiedziach na zapytanie beda wyisze od
zaplanowanych w budzecie, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji z
Wykonawcami, ktérzy nie zostali wykluczeni z postepowania. Na wypadek takiej
sytuacji Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo ustalenia dodatkowych kryteriéw
oceny.

Wykonawca nie moze, bez zgody Zamawiajacego, zleci¢ wykonania zamdéwienia
innemu podmiotowi.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych i wariantowych - oferty
czeSciowe i wariantowe zostang odrzucone i nie beda rozpatrywane.

Rozliczenie transakcji nastepowac bedzie przelewem na konto wskazane
na fakturze VAT w terminie do 14 dni od dnia otrzymania prawidtowo
wystawionej faktury.

0 wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi oferentéw droga
e-mailowg oraz umiesci informacje na stronie internetowej Zamawiajgcego.
Zamawiajacy  zastrzega sobie mozliwo$sé wyboru  kolejnej wsréd
najkorzystniejszych ofert, jezeli oferent, ktérego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza, uchyli sie od zawarcia umowy w przedmiocie realizacji
przedmiotu niniejszego zamoéwienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez
podania przyczyny. W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajgacy nie

ponosi kosztow postepowania.

Uwagi koncowe

L.

Niniejsze zapytanie nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamoéwien
publicznych, a propozycje skltadane przez zainteresowane podmioty nie s3

ofertami w rozumieniu kodeksu cywilnego.
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2. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Stowarzyszenia
Aglomeracja Opolska do zawarcia umowy. Zamawiajagcy moze odstapi¢ od

podpisania umowy bez podania uzasadnienia swojej decyzji.

X. Sposéb skladania ofert

Oferte nalezy przygotowac na formularzu ofertowym, ktérego wzor stanowi zatacznik nr
1 do niniejszego zapytania ofertowego. Oferte nalezy ztozy¢ droga elektroniczng na adres
e-mail: zamowienia@ao.opole.pl do dnia 5 marca 2020r.

Do oszacowania dolaczono:

e Zalacznik nr 1 - Formularz ofertowy.

e Zalacznik nr 2 - Obowiagzek informacyjny.




