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Zapytanie ofertowe
nr ZP/A0/2/2016

prowadzone w oparciu o art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwieri

L.

11

publicznych.

Zamawiajgcy
Stowarzyszenie Aglomeracja Opolska, ul Horoszkiewicza 6, 45-301 Opole

Opis przedmiotu zamdwienia

Swiadczenie obstugi prawnej na rzecz Stowarzyszenia Aglomeracja Opolska.
Opis specyfiki dziatalno$ci Zamawiajgcego:
Stowarzyszenie Aglomeracja Opolska na podstawie Porozumienia w sprawie przekazania
zadari z zakresu realizacji Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Opolskiego na lata 2014-2020 (RPO
WO 2014-2020), zawartego 12 marca 2015r. pomiedzy Wojewédztwem Opolskim a
Zwiazkiem Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych, ktérym jest Stowarzyszenie
Aglomeracja Opolska oraz Wojewédzkim Urzedem Pracy w Opolu (wraz z aneksem nr 1 z
30 wrzesnia 2015r.) peni role Instytucji Poéredniczacej w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 (Zwiazek
Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych).
Zgodnie z powyzszym Porozumieniem Stowarzyszenie odpowiada za wdrazanie (w
granicach powierzonych Porozumieniem) nastepujacych poddziatan RPO WO 2014-2020:
1. Poddziatanie 2.2.2 - Przygotowanie terenéw inwestycyjnych w Aglomeracji
Opolskiej,

2. Poddziatanie 3.1.2 - Strategie niskoemisyjne w Aglomeracji Opolskiej,

w

Poddziatanie 3.2.2 - Efektywnos¢ energetyczna w budynkach publicznych
Aglomeracji Opolskiej,

Poddziatanie 5.3.3 - Dziedzictwo kulturowe i kultura w Aglomeracji Opolskiej,

4
5. Poddziatanie 9.1.2 - Wsparcie ksztafcenia ogélnego w Aglomeracji Opolskiej,
6. Poddziatanie 9.1.4 - Wsparcie edukacji przedszkolnej w Aglomeracji Opolskiej
7

Poddziatanie 9.2.2 - Wsparcie ksztatcenia zawodowego w Aglomeracji Opolskiej.

Ponadto Stowarzyszenie Aglomeracja Opolska realizuje zadania okreélone w Statucie

Stowarzyszenia.
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Specyfikacija przedmiotu zapytania ofertowego

Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug z zakresu obstugi prawnej przez radce

prawnego lub adwokata na rzecz Zamawiajgcego, w tym w szczegdlnosci:

1.

10.

11.

12.

13.

Sporzadzanie opinii prawnych i innych opracowan na pi$mie w terminie do trzech
dni roboczych od dnia ztozZenia zlecenia o jej wydanie.

Udzielanie porad prawnych i konsultacji w sprawach dotyczacych dzialalnosci
Stowarzyszenia Aglomeracja Opolska.

Sygnalizowanie zapowiedzi nowych lub zmian obowigzujacych przepiséw
zwigzanych z funkcjonowaniem Stowarzyszen, samorzadéw gminnych, zamdwien
publicznych oraz prawa pracy poprzez biezgce informowanie o wyzej wskazanych
zmianach.

Swiadczenie obstugi prawnej w postepowaniach o udzielenie zaméwien
publicznych, w tym opiniowanie zapytan ofertowych oraz sporzadzanie
projektébw uméw, w szczegdlnosci w zakresie okreslenia kar umownych oraz
zapisow dotyczacych praw autorskich.

Udzielanie pracownikom Biura jak réwniez organom Stowarzyszenia porad oraz
wyjasnien w zakresie stosowanego prawa.

Zabezpieczenie intereséw Stowarzyszenia w podejmowanych czynnosciach
prawnych.

Prowadzenie rejestru spraw sgdowych.

Obstuga prawna Walnego Zgromadzenia Cztonkéw Stowarzyszenia Aglomeracja
Opolska, Zarzadu Stowarzyszenia oraz Komisji Rewizyjnej Stowarzyszenia.
Sporzadzanie projektéw regulaminéw i umoéw zwigzanych z biezacg dziatalnoscia
Zamawiajgcego.

Prowadzenie spraw korporacyjnych Zamawiajgcego, w tym w zakresie rejestracji
w Krajowym Rejestrze Sadowym.

Prowadzenie postepowan sadowych i administracyjnych oraz reprezentowanie
Zamawiajacego przed sadem (zastepstwo procesowe), organami i urzedami
administracji publiczne;j.

Opiniowanie korespondencji z organami administracji publicznej, sadami
i innymi instytucjami oraz osobami prawnymi i fizycznymi.

Weryfikacja i opiniowanie po katem zgodnosci z przepisami prawa dokumentacji
systemu wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Opolskiego na lata 2014-2020 w zakresie zadan powierzonych Stowarzyszeniu
Aglomeracja Opolska jako Instytucji Posredniczacej RPO WO 2014-2020 (np.

instrukcje wykonawcze, regulaminy konkursu, uchwaty Zarzadu Stowarzyszenia
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Aglomeracja Opolska, w sprawach zwigzanych z prowadzonymi naborami
wnioskéw o dofinansowanie).

Weryfikacja i opiniowanie pod katem zgodnosci z przepisami prawa dokumentacji
niezbednej do ogtoszenia i przeprowadzenia konkurséw w ramach poddziatan
RPO WO 2014-2020 wdrazanych bezposrednio przez Stowarzyszenie
Aglomeracja Opolska jako Instytucje Posredniczaca RPO WO 2014-2020 (np.
wzory o$wiadczen dla wnioskodawcéw stanowigce zalaczniki do wniosku
o dofinansowanie, wzory innych dokumentéw).

Sporzadzanie opinii prawnych, informacji i analiz prawnych w szczegélnoéci
dotyczacych:

1) Okreslania statusu wnioskodawcow oraz powigzan pomiedzy podmiotami
w $wietle Rozporzgdzenia Komisji (UE) NR 651/2014 z dnia 17 czerwca
2014 r. uznajgcego niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu,

2) Kwalifikowalnosci wnioskodawcow w $wietle zapisow RPO WO 2014-
2020 oraz innych regulacji w tym zakresie (Szczegétowy Opis Osi
Priorytetowych RPO WO 2014-2020, zakres EFS i EFRR, Regulamin
konkursu),

3) Kwalifikowalnosci  wydatkéw  deklarowanych we  wnioskach
o dofinansowanie projektéw (zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa oraz wytycznymi w powyzszym zakresie)

4) Zagadnien dotyczacych pomocy publicznej,

5) Udostepniania informacji publiczne;j,

6) Zapisow Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw
w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej

2014-2020 (Dz. U.z 2014 r. poz. 1146 z pd7n. zm.).

Nadzér prawny nad procedurg odwotawcza dla projektéw zlozonych w trybie
konkursowym, w tym prowadzenie spraw przed sadami powszechnymi
i administracyjnymi (zastepstwo procesowe).

Opiniowanie uméw cywilnoprawnych zawieranych z ekspertami oceniajgcymi
projekty w ramach konkurséw ogtaszanych przez Stowarzyszenie Aglomeracja
Opolska oraz uméw dot. biezgcej dziatalnosci Biura jak réwniez porozumien,
zarzadzen Dyrektora Biura Stowarzyszenia i uchwal organéw Stowarzyszenia
oraz przepisOw wewngtrznych do dwdch dni roboczych od dnia otrzymania

zgtoszenia.
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18. Innych czynnosci wedtug potrzeb Zamawiajacego zwiazang z obstuga prawna.

V.  Warunki udziatu w postepowaniu:

1. W postepowaniu moga bra¢ udziat wytgcznie Wykonawcy, ktorzy dysponujg
potencjatem kadrowym co najmniej 2 oséb, spelniajacy tacznie nastepujgce
warunki:

a) Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonych czynnosci tj. radcy
prawnego, zgodnie z ustawa z dnia 6 lipca 1982r, o radcach prawnych
(Dz.U.z2010r. nr 10, poz. 65 ze zm.}, lub adwokata zgodnie z ustawa z dnia
26 maja 1982r.- Prawo o adwokaturze (Dz. U. z 2009r. nr 146, poz. 1188
ze zm.),

b) Posiadaja  dodwiadczenie w  sprawowaniu obstugi  prawnej
w okresie obejmujacym co najmniej 3 ostatnie lata w wykonywaniu ustug
z zakresu spraw zwigzanych z wdrazaniem projektow w ramach RPO WO
2007-2013,

c) Posiadajg  doswiadczenie w  sprawowaniu  obslugi  prawnej
w okresie obejmujacym co najmniej 5 ostatnich lat w wykonywaniu ustug
prawnych na rzecz jednostek samorzgdu terytorialnego,

d) Posiadajg co najmniej 3 letnie doswiadczenie w sprawowaniu obstugi
prawnej w zakresie stosowania ustawy Prawo Zamowien Publicznych
przy obstudze podmiotéw zobowigzanych do stosowania w/w ustawy.

e) O udzielenie zamdéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy posiadaja
ubezpieczenie OC z tytutu prowadzonej dziatalnosci,

f) Dysponuja potencjatem kadrowym co najmniej 2 osob, z ktérych kazda
z nich spelnia warunki z ppkt a), b), c)d), e).

VI.  Dokumenty lub o$wiadczenia potwierdzajgce spetnienie warunkéw udziatu
w postepowaniu: Wymagania okre§lone w pkt IV pod punkt a) do f) nalezy
udokumentowaé o$wiadczeniem ztozonym pod rygorem odpowiedzialnos$ci karnej na
podstawie art. 233 kodeksu karnego.

VII.  Miejsce i zakres ustugi:

Ustugi beda swiadczone w siedzibie Biura Stowarzyszenia Aglomeracja Opolska przy ul.
Horoszkiewicza 6 w Opolu przez 6 godzin zegarowych w tygodniu
w ustalonych w planie dyzuréw godzinach pomiedzy 7.30-15.30. Harmonogram
$wiadczenia obstugi prawnej ustalany bedzie do 5 dnia kazdego miesiaca przez caty okres
trwania umowy. Zamawiajgcy wymaga w przypadku konsultowania dziatan faktycznych

i prawnych podejmowanych przez Wykonawce nieograniczony kontakt droga mailowg
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i telefoniczng lub faxem. W takim przypadku odpowiedz Wykonawcy nastapi w ciggu 48
godzin. Ze wzgledu na specyfike zapytania okres odpowiedzi moze by¢ dtuzszy niz 48
godzin po wczesniejszym zgloszeniu tego faktu Zamawiajgcemu i uzyskaniu jego zgody.
Ponadto Wykonawca zobowigzany jest bra¢ udziat w obradach organéw Stowarzyszenia,
ktére odbywaja sig w siedzibie Zamawiajacego lub poza nia.

VIII. Termin wykonania zaméwienia

Termin wykonania przedmiotu zaméwienia: od dnia 14 marca 2016r. do dnia 14 marca

2018r.
IX. Cena oraz warunki ptatnoéci objete zakresem oferty

Podstawq ptatnoSci bedzie faktura VAT badZ rachunek wystawiony ostatniego dnia
kazdego miesigca, ptatny w terminie 14 dni od dnia wystawienia, przelewem na rachunek
bankowy wskazany w fakturze lub rachunku.

X Do skalkulowania ceny na poszczegélne zadania z oferty Zamawiajacy podaje nastepujace

dane:
Nazwa zadania Przewidywana Uwagi
. wielkos¢
Zaopiniowanie projektow dokumentéw (m.in. | ok. 200
projekty uméw w postepowaniach o dokumentéw

udzielenie zamdéwienia publicznego, uchwaty
organow Stowarzyszenia, Regulaminy
wewnetrzne Biura Stowarzyszenia,
zarzadzenia Dyrektora Biura)

Udziat w posiedzeniach organéw Ok. 25
Stowarzyszenia Aglomeracja Opolska posiedzen
Udziat w spotkaniach roboczych z podmiotami | Ok. 15 spotkan
zewngtrznymi organizowanych przez Biuro
Stowarzyszenia.

Weryfikacja i opiniowanie po katem zgodno$ci | Aktualizacja IW

z przepisami prawa dokumentacji systemu -4
wdrazania Regionalnego Programu Regulamin
Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na konkursu - 7

lata 2014-2020 w zakresie zadai
powierzonych Stowarzyszeniu Aglomeracja
Opolska jako Instytucji Poéredniczacej RPO
W0 2014-2020 (np. instrukcje wykonawcze,
regulaminy konkursu, uchwaty Zarzadu
Stowarzyszenia Aglomeracja Opolska).
Weryfikacja i opiniowanie pod kqtem Ok. 7 opinii
zgodnosci z przepisami prawa dokumentacji
niezbednej do ogloszenia i przeprowadzenia
konkursdw w ramach poddziatan RPO WO
2014-2020 wdrazanych bezposrednio przez
Stowarzyszenie Aglomeracja Opolska jako
Instytucja Poéredniczaca RPO WO 2014-2020
(np. wzory odwiadczen dla wnioskodawcow
stanowigce zataczniki do wniosku o
dofinansowanie, wzory innych dekumentéw)
Sporzadzanie opinii prawnych, informacji i Ok.32 (8
analiz prawnych w szczegélnoéci dotyczacych: | naborow x 4
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Okreélania statusu wnioskodawcow oraz interpretacje w
powigzaii pomiedzy podmiotami w Swietle kazdym)

Rozporzadzenia Komisji (UE) NR 651/2014 z
dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektére
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108
Traktatu

Nadzér prawny nad procedurg odwotawczg 0Ok.3
dla projektow ztozonych w trybie
konkursowym, w tym prowadzenie spraw
przed sgdami powszechnymi i
administracyjnymi (zastepstwo procesowe).

Opiniowanie uméw cywilnoprawnych Ok. 200 umdw
zawieranych z ekspertami oceniajacymi

projekty w ramach konkurséw ogtaszanych
przez Stowarzyszenie Aglomeracja Opolska.

XI. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty

Zamawiajacy dokona oceny oferty na podstawie nastepujacych kryteriéw oceny:
1) Cena (85%),
2) Odlegtosc od siedziby Wykonawcy do miejsca wykonywania obstugi prawnej na rzecz

Stowarzyszenia Aglomeracja Opolska (15%):

a) 0d 0,0 km do 10,0 km - 15 pkt (15%)
b) 0d 10,1 km - 20,0 km - 10 pkt (10%)
¢) 0d 20,1 km - 30,0 km -5 pkt (5 %)
d) 0d 30,1 km - 0 pkt (0%)

cena najnizsza

Liczba punktow= --------- et x 85

cena oferty ocenianej

Punkty beda wyliczane na podstawie nastepujgcego wzoru: 5= C+R

gdzie:

S - suma uzyskanych punktéow

C - punkty z kryterium cena

R - punkty z kryterium Odlegtos¢ od siedziby Wykonawcy do miejsca wykonywania

obstugi prawnej na rzecz Stowarzyszenia Aglomeracja Opolska

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, nie podlegajaca odrzuceniu, ktéra po

zsumowaniu punktéw przyznanych w poszczegdlnych kryteriach otrzyma najwieksza
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liczbe punktéw. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie
lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert,

Zamawiajgcy sposéréd tych ofert wybiera oferte z ceng nizsza.

XIL Miejsce oraz termin sktadania ofert
1. Termin sktadania ofert do dnia 1 marca 2016r. do godziny 15.30

2. Oferte  nalezy zlozy¢ droga  elektroniczna, na adres e-mail:

joanna.koszvk@ao.opole.pl

3. Wykonawca skladajac oferte pozostaje nia zwigzany przez okres 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie w dniu wskazanym, jako termin
sktadania ofert.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych i wariantowych.

XIIl.  Sposdb, miejsce oraz termin sktadania ofert

1. Oferte nalezy przygotowa¢ na formularzu ofertowym, ktérego wzér stanowi
zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
2. Do oferty nalezy dolgczy¢ wszystkie wymagane zalgczniki tj.:

a) Formularz ofertowy;

b) Kserokopia optaconej polisy, a w przypadku jej braku, inny dokument
potwierdzajgcy, ze Wykonawcy ubezpieczony jest od odpowiedzialnoéci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnoéci zwigzanej z przedmiotem
zamoéwienia.

XIV.  Postanowienia konicowe

1. Zamawiajacy w uzasadnionych przypadkach moze dokonaé zmiany tresci
Zapytania ofertowego. Zmiana moze mie¢ miejsce w kazdym czasie, przed
uptywem terminu sktadania ofert. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany,
informacja o tym zostanie niezwlocznie zamieszczona na stronie internetowej
Zamawiajgcego www.aglomeracja-opolska.pl oraz przekazana wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazano zapytanie ofertowe i bedzie dla nich wigzaca.

2. Zamawiajacy nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci ani jakichkolwiek kosztéw
zwiazanych z przygotowaniem oferty przez Wykonawce, a w szczegdlnosci
zwigzanych
z przystgpieniem do procesu zapytania ofertowego, przygotowaniem i ztozeniem

oferty, negocjacji, przygotowaniami do zawarcia umowy.
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Zamawiajacy nie jest zobowigzany do uzasadnienia swojej decyzji w przypadku
odrzucenia oferty.

Zamawiajagcy moze zamknal postepowanie bez wybrania zadnej oferty, w
przypadku, gdy zadna ze zloZzonych ofert nie odpowiada warunkom okre§lonym
przez Zamawiajgcego.

Oferent, ktorego oferta zostanie wybrana zostanie powiadomiony droga
elektroniczna.

Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawczej.

Wykonawca nie moze, bez zgody Zamawiajgcego, zleci¢ wykonania zamdwienia
innemu podmiotowi.

Cena okreslona w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z
realizacjg zamowienia.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ prowadzenia negocjacji warunkéw zawartych
w ofercie tylko z Wykonawca, ktdry ztozyt najkorzystniejszg oferte.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Niniejsze zapytanie nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamoéwien
publicznych, a propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie sg
ofertami w rozumieniu kodeksu cywilnego.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Stowarzyszenia
Aglomeracja Opolska do zawarcia umowy. Zamawiajacy moze odstapi¢ od

podpisania umowy bez podania uzasadnienia swojej decyzji.

Do zapytania ofertowego dotaczono:

1.

Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy.
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