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Zapytanie ofertowe
nr ZP/AOQ/16/2022

l. Zamawiajacy:

Stowarzyszenie Aglomeracja Opolska, ul. Plac Wolnosci 6, 45-018 Opole

Il. Finansowanie zamdwienia:

Zamodwienie jest finansowane ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014- 2020 w ramach Osi
priorytetowej Ochrona $rodowiska, dziedzictwa kulturowego i naturalnego, Dziatanie 5.2 Poprawa
gospodarowania odpadami komunalnymi oraz $rodkow budietu Wojewddztwa Opolskiego
w ramach umowy o realizacje zadania publicznego o nazwie: Mamy rady na odpady w Aglomeragji

Opolskiej.

M. Publikacja zapytania ofertowego:

Zapytanie ofertowe umieszczone na stronie internetowej Zamawiajgcego.

IV.  Przedmiot zamdéwienia:
Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie scenariusza i przeprowadzenie 20 plenerowych
warsztatow edukacyjnych na terenie Aglomeracji Opolskiej w ramach realizacji zdania publicznego

~Mamy rady na odpady w Aglomeracji Opolskiej”.

V. Zakres ustugi:

1. Przygotowanie scenariusza ramowego warsztatdw uwzgledniajgcego nastepujace cele:

a) promocja podejscia ekologicznego,
b) dziatania edukacyjne skierowanie do dzieci, mtodziezy i rodzin z zakresu selektywnej zbidrki
odpadodw,
c) dziatania przyczyniajace sie do zmniejszenia wytwarzania odpaddw unieszkodliwianych na
skiadowiskach odpaddw, m.in. poprzez segregacje odpadow u Zrddia, wtasciwe zasady
Zamowienie jest finansowane ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz
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kompostowania, racjonalne wykorzystanie zasobdw, wplyw nieprawidtowego

postepowania z odpadami, w tym tworzenie dzikich wysypisk odpaddw i spalania odpadow
w piecach na Srodowisko i zdrowie cztowieka,

d) dziatania obejmujace kreatywne powtdrne wykorzystanie odpadow i zagadnienia zwigzane
z recyklingiem.

1.1 Scenariusz powinien uwzglednia¢ rdinorodne metody pracy, narzedzia, materiaty
i pomoce dydaktyczne z uwzglednieniem roznych grup wiekowych (dzieci, mtodziez,
dorosli).

1.2 Scenariusz powinien opiera¢ sie na metodach aktywizujgcych z elementami gier
i konkursow zwigzanych z segregacjg odpaddw/recyklingiem promocjg postaw
ekologicznych, ktére pomogg w realizacji zatozonych celéw okreslonych w punkcie 1 oraz
powinien zawierac aspekt integracji miedzypokoleniowej.

1.3 Scenariusz powinien obejmowac przynajmniej:

a) dwa warianty konkurséw;
b) dwa warianty gier edukacyjnych;
c) jedna aktywnos¢ obejmujaca powtdrne wykorzystanie odpadow.

1.4 Scenariusz powinien obejmowac elementy motywowania i angazowania uczestnikow do
uczestnictwa w warsztatach.

1.5 Trescii materiat edukacyjny powinny by¢ przedstawione w sposdb ciekawy dla uczestnikow,
ponadto powinny byé:

a) dostosowane do grupy odbiorcow;

b) zrozumiate i jednoznaczne;

c) w przypadku mtodszych grup odbiorcow z pominieciem specjalistycznego
stownictwa;

d) z uwzglednieniem dostepnosci dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami zgodnie
z wymogami okreslonymi w art. 6 ustawy z dnia 16 lipca 2019 r. o zapewnieniu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami,

1.6 Projekt scenariusza ramowego powinien by¢ przedstawiony Zamawiajgcemu do akceptacji
w terminie do 7 dni od podpisania umowy.

1.7 Zatwierdzenie scenariusza nastapi drogg mailowg przez Zamawiajgcego w terminie 3 dni od
jego otrzymania. Zatwierdzenie scenariusza jest warunkiem koniecznym dalszej realizacji

umowy.
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2. Przygotowanie i przeprowadzenie 20 edukacyjnych warsztatdw plenerowych wraz

z zapewnieniem petnej obstugi techniczne;j.

UWAGA: Ze wzgledu na charakter warsztatéw, ktére beds organizowane podczas imprez

plenerowych nie jest mozliwe oszacowanie konkretnej liczby uczestnikéw.

2.1 Warsztaty bede skierowane do réznych grup wiekowych (dzieci, mtodziez, dorogli).

2.2 Miejsca organizacji warsztatow oraz szacowana liczba godzin zegarowych:

14 | Proszkow

15 | Strzeleczki

16 Tarnéw Opolski

17 | Turawa

18 | Walce

19 | Zdzieszowice

Lp. | Miejsce warsztatéw Liczba godzin
1 Chrzgstowice 4
2 Dabrowa 4
3 Dobrzen Wielki 4
4 Gogolin 4
5 Izbicko 4
6 Komprachcice 4
7 Krapkowice 4
8 Lewin Brzeski 4
9 tubniany 4
10 | Muréw 4
11 | Niemodlin 4
12 | Ozimek 4
13 | Popielow 4
4
4
4
4
4
4
4

20 | Tutowice

Zamowienie jest finansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz
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2.3 Warsztaty zostang przeprowadzone w terminach ustalonych z Zamawiajagcym na podstawie
harmonogramu zatwierdzonego przez Zamawiajacego.

2.4 Opracowanie i uzgodnienie z Zamawiajacym harmonogramu realizacji zadania nastgpi do 14 dni od
podpisania umowy.

2.5 Harmonogram obejmowa¢ bedzie réwniez doktadng lokalizacje z uwzglednieniem adresu.
W przypadku zmiany terminu i/lub lokalizacji Wykonawca zostanie o tym powiadomiony droga
mailowa z odpowiednim wyprzedzeniem umozliwiajagcym przeprowadzenie warsztatu.

2.6 Wykonawca do oszacowania kosztéw realizacji zamdwienia powinien przewidzie¢ zapewnienie
materiatéw/pomocy dydaktycznych/rekwizytéw do przeprowadzenia warsztatéw z wykorzystaniem
metod aktywizujacych i integracji uczestnikéw w trakcie ich trwania odnoszacych si¢ do celéw
okreslonych w punkcie 1.

2.7 Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania i prowadzenia stoiska edukacyjnego w miejscu i
terminie wskazanym przez Zamawiajgcego w uzgodnionym harmonogramie.

2.8 W ramach stoiska edukacyjnego nalezy zapewni¢ minimum:

a) namiot wystawienniczy,

b) przestrzet do organizacji warsztatéw z dostepem dla uczestnikéw umozliwiajacy ich
realizacje zgodnie ze scenariuszem np. stot i krzesta dla uczestnikéw warsztatow,

c) wyposazenie/pomoce dydaktyczne/rekwizyty niezbedne do przeprowadzenia warsztatow
zgodnie ze scenariuszem i celami zadania.

2.9 Wykonawca zapewni osoby posiadajgce odpowiednie kwalifikacje i kompetencje do
przeprowadzenia warsztatéw w liczbie umozliwiajacej prawidtowe zrealizowanie zadania zgodnie
7z zaakceptowanym przez Zamawiajgcego scenariuszem.

2.10  Warsztaty odbeda sie w miejscach publicznych wskazanych przez Zamawiajgcego. Liczba
warsztatéw w ciagu jednego dnia zostanie ustalona z Zamawiajacym na podstawie harmonogramu.
Planuje sie, ze w jednym dniu nie odbeda sie wiecej niz dwa warsztaty, w dwéch réznych miejscach,
Przewiduje sie, 7e warsztaty beda odbywac sie zaréwno w dni powszednie, jak i wolne od pracy.

2.11 Zamawiajacy nie zapewnia dojazdu bezposrednio na miejsce organizacji warsztatow.
Ze wzgledu na ograniczony dostgp do komunikacji publicznej preferowane jest korzystanie
z transportu samochodowego. Zamawiajacy nie finansuje réwniez kosztow noclegdw i parkingow.

2.12  Moiliwe jest wniesienie zmian, modyfikacji, usprawnien do wskazanych zagadniert pod
warunkiem akceptacji ich przez Zamawiajacego z zastrzezeniem, Ze zmiany wniosg ulepszenie
jakodci realizacji warsztatow oraz zgodne beda z celami okreslonymi w punkcie 1.

Zamowienie jest finansowane ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz
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VI, Pozostate ustalenia:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie organizacje jednego spotkania roboczego (ok. 1 godzina) za pomoca
érodkéw komunikacji na odlegto$¢ np. Zoom, Microsoft Teams lub spotkania na miejscu
w siedzibie Zamawiajacego, w celu omdwienia scenariusza i realizacji warsztatéw. Wybdr formy
spotkania do decyzji Zamawiajgcego.

2. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy loga programu i Aglomeracji Opolskiej. Materiaty zostang
przekazane do 5 dni od podpisania umowy.

3. Obowigzkiem wykonawcy jest:

1) Dbatos¢ o prawidtowy i merytoryczny przebieg warsztatow plenerowych;

2) Sporzadzenie dokumentacji fotograficznej z kazdego warsztatu. Dokumentacja
fotograficzna powinna by¢ przekazana Zamawiajacemu na nosniku elektronicznym
i przypisana do danego wydarzenia.

3)  Wykorzystanie przekazanych informacji o zrédle finansowania przedsiewziecia na kazdym
z warsztatow.

4. Wykonawca zobowigzany jest do uwzgledniania uwag, poprawek i uzupetniert Zamawiajacego na
kazdym etapie realizacji zamowienia.

S. Wykonawca zobowiazany jest do dochowania nalezytej starannosci i dziatania zgodnie
z obowigzujgcym stanem prawnym.

6. Wykonawca powinien by¢ w statym kontakcie z Zamawiajgcym (tj. kontakt telefoniczny, mailowy,
wyznaczenie osoby do kontaktu) i na zyczenie Zamawiajacego by¢ dostepnym w celu biezacego
koordynowania zadania.

7. Wykonawca w ramach swojego wynagrodzenia, ktdre ma charakter ryczattowy, wskazanego
w formularzu ofertowym, jest zobowiagzany do pokrycia wszelkich kosztéw, zwigzanych

z realizacja zamowienia.

VI, Terminy realizacji zadania:

1. Realizacja zadania w okresie od podpisania umowy (przewidywalny termin podpisania umowy
wrzesien 2022 r.) na podstawie harmonogramu realizacji zadania, z zastrzezeniem, ie

korficowy termin realizacji catosci zamaowienia uptywa w dniu 30 paZdziernika 2022 r.

2. Opracowanie i uzgodnienie z Zamawiajacym harmonogramu realizacji zadania nastapi do

14 dni od podpisania umowy.
Zamowienie jest finansowane ze $rodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz
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3. Ustalenie harmonogramu nastapi drogg mailowg za pomocg adreséw mailowych wskazanych

W umowie.

Ptatnoéci za wykonanie zadania:

Podstawa ptatnoéci bedzie prawidtowo wystawiona faktura VAT po wykonaniu zadania oraz spisaniu
protokotu odbioru przedmiotu umowy w terminie 14 dni od dnia dostarczenia, przelewem na
rachunek bankowy wskazany na fakturze.

Warunki dotyczgce udziatu w postepowaniu:

udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ sie wykonawcy spetniajacy nastepujgce warunki udziatu

W postepowaniu:

1.

Posiadaja uprawnienia do prowadzenia szkoler/warsztatéw. Zamawiajacy uzna, ze wykonawca
posiada uprawnienia do prowadzenia szkoleri/warsztatéw na podstawie ztozonego o$wiadczenia —
zgodnie z zatgcznikiem nr 2.

Posiadajg zdolnos¢ techniczng i zawodowa tj.:

Posiadaja wiedze i do$wiadczenie niezbedne do wykonania zamdwienia: Zamawiajacy uzna warunek
za spetniony, jezeli w przeciggu ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia szkoler/warsztatow jest krotszy, w tym okresie, Wykonawca przeprowadzit co najmniej
2 ustugi polegajace na przeprowadzeniu nalezycie warsztatéw zwigzanych z tematyka gospodarki
odpadami i/lub recyklingu. Warunek weryfikowany na podstawie zatgcznika nr 3. Wymagane jest
zataczenie dokumentu potwierdzajacego, ze przedstawione ustugi zostaty wykonane nalezycie (np.
referencje, protokoty odbioru lub w przypadku ich nie posiadania — oswiadczenie Wykonawcy, ze

wymienione ustugi zostaly wykonane nalezycie).

Dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia, tj. zespotem co najmniej 2 trenerdw,
7 ktorych kazdy przeprowadzit co najmniej 2 warsztaty zwigzany z tematyka gospodarki odpadami

i/lub recyklingu — warunek weryfikowany na podstawie zatgcznika nr 3.

Zamdwienie jest finansowane ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz
érodkow budzetu Wojewddztwa Opolskiego w ramach umowy o realizacje zadania publicznego
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X Kryterium oceny oferty:

Kryterium Waga Licsba Sposéb oceny wg wzoru
% | punktow P A
C
Cena ofertowa 4
L 100% 100 C= —mmmmmmeemeeee x 100 pkt
brutto—,,C ch

Ocenie zostanie poddana cena oferty brutto. Liczba punktéw, ktérg moina uzyska¢ w tym kryterium
zostanie obliczona wg powyZszego wzoru opisanego ponizej,

gdzie:

C - liczba punktow przyznana w kryterium ceny,

Cn — najnizsza cena sposrdd ofert nieodrzuconych,

Cb —cena oferty badanej (rozpatrywanej),

Osiggnieta wartos¢ procentowa wg powyzszego wzoru bedzie odpowiadata uzyskanej liczbie punktéw.

Xl.  Wymagania dotyczace oferty:

Oferta musi zawierac:

1. Zatacznik nr 1- Formularz ofertowy;

2. Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o spetnianiu warunkdw udziatu w postepowaniu;

3. Zatgcznik nr 3 - Wykaz przeprowadzonych warsztatow zwigzanych z tematyka gospodarki
odpadami i/lub recyklingu, zrealizowanych w przeciggu ostatnich 5 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert lub jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krdtszy, w tym okresie wraz ze
wskazaniem osob zdolnych do wykonania zamdwienia, zgodnie z wymaganym doswiadczeniem.

4. Dokumenty potwierdzajace, ze przedstawione ustugi, zgodnie z punktem IX.2 zapytania
ofertowego zostaty wykonane nalezycie {np. referencje, protokoty odbioru lub w przypadku ich

nie posiadania — oswiadczenie Wykonawcy, Zze wymienione ustugi zostaty wykonane nalezycie).

XIl. Pozostate informacje:

1. Oferte naleizy przesta¢ droga elektroniczng do dnia 25.08.2022 r. na adres e-mail:

zamowienia@ao.opole.pl.

2. Oferty, ktdre wptyng po wymaganym terminie nie bedg braty udziatu w postepowaniu.

Zamodwienie jest finansowane ze Srodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz
$rodkéw budzetu Wojewddztwa Opolskiego w ramach umowy o realizacje zadania publicznego

o nazwie: Mamy rady na odpady w Aglomeracji Opolskigj
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Wykonawca sktadajac oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania
oferta rozpoczyna sie w dniu wskazanym, jako termin sktadania ofert.

Zamawiajacy w uzasadnionych przypadkach moze dokonac zmiany tresci zapytania ofertowego.
Zmiana moze mie¢ miejsce w kazdym czasie, przed uplywem terminu skfadania ofert.
W przypadku wprowadzenia takiej zmiany, informacja o tym zostanie niezwtocznie przekazana
w sposéb w jaki zostato rozpowszechnione zapytanie ofertowe i bedzie wigzaca dla wszystkich
oferentdw.

Oferta powinna by¢ kompletna zgodnie z punktem XI. Wymagania dotyczace oferty.

W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sie z oferentami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania przestanych
dokumentoéw.

Zamawiajacy nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci, ani jakichkolwiek kosztow zwigzanych
z przygotowaniem oferty przez Wykonawce, a w szczegélnosci zwigzanych z przystapieniem do
procesu zapytania ofertowego, przygotowaniem i zlozeniem oferty, przygotowaniami do
zawarcia umowy.

Zamawiajacy nie jest zobowigzany do uzasadnienia swojej decyzji w przypadku odrzucenia
oferty.

Zamawiajacy moze zamknac postepowanie bez wybrania zadnej oferty, w przypadku, gdy zadna
ze ztozonych ofert nie odpowiada warunkom okreélonym przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawczej.

Osoby do kontaktu w sprawie zapytania ofertowego:

Agnieszka Rozmus, adres e-mail: agnieszka.rozmus@ao.opole.pl,

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentow w sposab, w jaki zostato
rozpowszechnione zapytanie ofertowe.

Oferent moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofa¢, pod warunkiem, ze uczyni
to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana jak i wycofanie oferty wymagaja
zachowania formy pisemnej.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Oferentéw dokumentéw, wykazéw, danych i informacji.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wyboru kolejnej wsrdd najkorzystniejszych ofert, jezeli
oferent, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie od zawarcia umowy

w przedmiocie realizacji przedmiotu niniejszego zamowienia.

Zamowienie jest finansowane ze $rodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz
érodkéw budzetu Wojewddztwa Opolskiego w ramach umowy o realizacje zadania publicznego

o nazwie: Mamy rady na odpady w Aglomeracji Opolskigj
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W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy nie ponosi kosztéw postepowania.
W przypadku podejrzenia wystapienia oferty z razgco niskg cena tj. oferty z ceng niewiarygodna,
nierealistyczng w poréwnaniu do cen rynkowych podobnych zaméwien, odbiegajaca od cen
przyjetych, wskazujacq na fakt realizacji zaméwienia ponizej kosztéw wytworzenia ustugi,
wyrainie nizszej ceny oferty od innych ofert, co moze wskazywac na éwiadome dziatanie
wykonawcy albo nierzetelno$¢ kalkulacji wykonawcy, co grozi nienalezytym wykonaniem lub
niewykonaniem zamowienia w przysztosci, Zamawiajacy moze zwréci¢ sie do Wykonawcey o
szczegolowe wyjasnienie powoddéw zaproponowania tak niskiej ceny.

W przypadku nie udzielenia wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjaénier wraz ze ztozonymi
dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razaco niskg ceng, oferta taka nie bedzie brana pod

uwage w wyborze.

Uwagi koricowe

Niniejsze zapytanie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zaméwien publicznych,
a propozycje skfadane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami w rozumieniu kodeksu
cywilnego.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Stowarzyszenia Aglomeracja Opolska do
zawarcia umowy. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od podpisania umowy bez podania uzasadnienia
swojej decyzji.

Zamawiajacy dopuszcza zmiany umowy polegajace w szczegdlnosci na:

1) zmianie bedacej wynikiem zmian powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa,
ktorych uchwalenie lub zmiana nastapity po dniu zawarcia niniejszej umowy, a z ktérych
tresci wynika koniecznos¢ lub zasadno$¢ wprowadzenia zmian, majacych wplyw na
realizacje umowy;

2) zmianie nazwy, adresu firmy, spowodowane zmiang formy organizacyjno-prawnej,
przeksztatceniem lub potgczeniem z inng firmg przewidzianych w Kodeksie spétek
handlowych;

3) zmianie harmonogramu realizacji zadania.

4. Zamawiajacy przewiduje zmiane umownego terminu w przypadku

1) wystapienie wydarzenia nieprzewidywalnego, losowego, pozostajacego poza kontrolg
stron niniejszej umowy, ujawnionemu po podpisaniu umowy, a powodujacego

niemozliwos¢ wywigzania sie z umowy w jej obecnym brzmieniu.

Zamowienie jest finansowane ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz

srodkow budzetu Wojewddztwa Opolskiego w ramach umowy o realizacje zadania publicznego
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5. Szczegbtowe zapisy dotyczace zmian w umowie zostaty uwzglednione w projekcie umowy
stanowigcym zatgcznik do niniejszego zapytania ofertowego.

6. Zamawiajacy dopuszcza réwniez mozliwos¢ dokonania zmian | uzupetnien w niniejszej umowie,
ktdre nie stanowia istotnych zmian umowy w stosunku do tresci ztozonej oferty.

7. Wszelkie zmiany i uzupetnienia tresci umowy moga by¢ dokonywane wylgcznie za zgoda

obydwu stron, po stosownym uzasadnieniu, w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

XIV. Zataczniki do zapytania ofertowego:

1. Zafacznik nr 1 - Formularz ofertowy.

2. Zatacznik nr 2 - Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.

3. Zatacznik nr 3 - Wykaz przeprowadzonych warsztatow zwigzanych z tematykg gospodarki
odpadami i/lub recyklingu, zrealizowanych w przeciggu ostatnich 5 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert lub jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie wraz ze
wskazaniem 0séb zdolnych do wykonania zaméwienia zgodnie z wymaganym doswiadczeniem.

4. Zatacznik nr 4 - Obowigzek informacyjny.

5. Zatgcznik nr 5 - Projekt umowy.
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