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Zapytanie ofertowe
nr ZP/AO/30/2021

Zamawiajacy
Stowarzyszenie Aglomeracja Opolska, ul. Plac Wolnodci 6, 45-018 Opole

Finansowanie zamdwienia

Zamowienie jest finansowane ze $rodkéw projektu RPOP.05.01.00-16-0004/19 ,Ochrona
réznorodnosci biologicznej w Aglomeracji Opolskiej poprzez dziatania edukacyjno — informacyjne —
etap I, umowa z dnia 18.08.2020 r.”

Publikacja zapytania ofertowego

Zapytanie ofertowe umieszczone w Bazie Konkurencyjnosci (BK2021) nr ogtoszenia 2021-14255-
81998 oraz na stronie internetowe; Zamawiajgcego https://aglomeracja-
opolska.pl/ogloszenia/zamowienia-publiczne

Przedmiot zamdwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie i przeprowadzenie warsztatéw edukacyjnych
dotyczacych wykorzystania lokalnego potencjatu przyrodniczego do planowania projektéow
lokalnych w ramach projektu RPOP.05.01.00-16-0004/19 ,,Ochrona réznorodnosci biologicznej w
Aglomeracji Opolskiej poprzez dziatania edukacyjno — informacyjne — etap Il zgodnie z umowg
RPOP.05.01.00-16-0004/19 -00 z dnia 18.08.2020 r.

Zakres ustugi:

1. Planuje sie trzy spotkania warsztatowe w réznych terminach.
tacznie planowanych jest 18 godzin warsztatowych (3x6 godzin).

Kazde szkolenie obejmuje 6 godzin (1 godzina dydaktyczna = 45 minut). Proponowane godziny
szkolenia od poniedziatku do pigtku w godz. 9.00 — 15.00.

4. Warsztaty obejmujg réwniez dwie przerwy kawowe (2x15 minut).

5. taczna liczba uczestnikdw 60 oséb (3x20).

6. Grupa dedykowana: lokalni liderzy, przedstawiciele rad miejskich i gminnych, organizacje
pozarzgdowe.

7. Rekrutacja grup do realizacji zadania oraz promocja wydarzenia jest po stronie Zamawiajgcego.

8. Warsztaty w formie stacjonarnej odbeda sie w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego na
terenie obszaru Aglomeracji Opolskiej. Szczegdétowy termin i miejsce szkolenia zostang
uzgodnione z wykonawca na czternascie dni przed planowanym dniem kazdych warsztatow.

9. W przypadku formy stacjonarnej realizacji spotkari Zamawiajgcy nie zapewnia dojazdu
bezposrednio na miejsce. Ze wzgledu na ograniczony dostep do komunikacji publicznej
preferowane jest korzystanie z transportu wiasnego. Zamawiajacy nie ponosi w zwigzku z tym
odpowiedzialnoéci za brak mozliwoéci dojazdu transportem publicznym na miejsce prowadzenia
zajec.
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W przypadku formy stacjonarnej Zamawiajgcy zapewnia miejsce warsztatow oraz poczestunek
dla uczestnikow.

W przypadku ograniczert sanitarnych spowodowanych COVID-19 mozliwa jest realizacja
wykfadu za pomocg srodkéw komunikacji na odlegtosé np. Zoom, Microsoft Teams. Wykonawca
powinien dysponowac licencjonowanym oprogramowaniem i dbaé¢ o bezpieczny przebieg
transmisji, z pominieciem tresci niepozadanych.

. Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy cele i zatozenia projektu, loga programu i Aglomeracji

Opolskiej. Przekaze rowniez drobne upominki do przeprowadzenia konkurséw.

Obowigzkiem wykonawcy jest:

Dbatosc o prawidtowy i merytoryczny przebieg szkolenia;

Przygotowanie szczegdtowego programu warsztatdw na podstawie zagadnien przedstawionych
przez Zamawiajgcego, dobdr tresci, metod i narzedzi pracy z uczestnikami. Preferowane metody
pracy: omawianie przyktadéw/studia przypadkow (case studies), wykfad, prezentacja
multimedialna, dyskusja moderowana, gry dydaktyczne, praca w grupach, konkursy.
Prowadzenie list obecnodci na podstawie wzoru przedstawionego przez Zamawiajacego;
Opracowanie ankiety badajacej stopien zadowolenia uczestnikéw z otrzymanego wsparcia.
Tematyka i zagadnienia szkolenia:

Celem warsztatdw jest:

Przedstawienie dobrych praktyk w zakresie wykorzystania potencjatu bioréznorodnosci w
spotecznosciach lokalnych Aglomeracji Opolskiej;

Wzmocnienie partycypacji spotecznej w zakresie realizacji projektéw opartych na zasobach
przyrodniczych;

Promocja bioréznorodnosci i ochrony przyrody w Aglomeracji Opolskiej.

Podstawowe zagadnienia:

1.

Biordznorodnosé, jako element rozwoju lokalnego — czy na naszym terenie s3 miejsca i
bogactwo przyrodnicze, ktore moina wykorzystac¢ do planowania projektow;

Prezentacja i omdwienie dobrych praktyk — czy warto uczy¢ sie od innych i jak to to robic;

Czy warto opracowac plan rozwoju zieleni w mojej miejscowosci i jak to zrobi¢;

Omowienie przyktadow zagospodarowania terendw zielonych np. sad wiejski, ogrod wiejski,
klomby, rabaty, aleje drzew, zielen na placach zabaw, taki kwietne, parki kieszonkowe;

Co warto wiedzie¢ o podstawowych zasadach utrzymywania zieleni w miejscach publicznych;
Praca w grupach nad wspolnym pomystem zagospodarowania zieleni;

Elementy partycypacji spotecznej - jak angazowac innych do wspdlnych dziatar.

Zamawiajacy wskaze na terenie Aglomeracji Opolskiej trzy odrebne miejsca zwigzane

z atrakcjami przyrodniczymi i biordznorodnoscia, w ktdrych zrealizowano projekty zwigzane z

elementami biordznorodnii ochrony przyrody do wykorzystania przy budowaniu programu warsztatow.

15

Mozliwe jest wniesienie zmian i modyfikacji do wskazanych zagadniern pod warunkiem

akceptacji ich przez Zamawiajgcego z zastrzezeniem, ze zmiany wniosg ulepszenie programu i jakosci

szkolen oraz zgodne bedg z przedmiotem projektu.

Vi. Terminy realizacji zadania
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Realizacja zadania w okresie od podpisania umowy (przewidywalny termin podpisania umowy
grudzien 2021 r.) do 30.05.2022r. na podstawie harmonogramu rzeczowo-finansowego.

Ptatnosci za wykonanie zadania
Podstawg ptatnosci bedzie prawidtowo wystawiona faktura VAT po realizacji zadania oraz spisaniu

protokotu odbioru przedmiotu zamodwienia w terminie 14 dni od dnia wystawienia, przelewem na
rachunek bankowy wskazany na fakturze.
Ptatnosc jednorazowa za przeprowadzenie trzech spotkan warsztatowych.

Warunki dotyczace udziatu w postepowaniu:

udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie wykonawcy spetniajgcy nastepujgce warunki:

Posiadajg uprawnienia do prowadzenia szkolen/warsztatow. Zamawiajgcy uzna, ze wykonawca
posiada uprawnienia do prowadzenia szkolen/warsztatdw na podstawie ztozonego oswiadczenia —
zgodnie z zatgcznikiem nr 2.

Dysponuja osobami zdolnymi do wykonania zamowienia tj. posiadajgcymi uprawnienia/kwalifikacje
pedagogiczne. Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca posiada uprawnienia/kwalifikacje pedagogiczne na
podstawie kopii uprawnien/kwalifikacji pedagogicznych lub stosownego oswiadczenia w tym zakresie
o ich posiadaniu.

Posiadajg wiedze i doswiadczenie do wykonania zaméwienia: Zamawiajagcy uzna warunek za
spetniony, jezeli w przeciagu ostatnich 4 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia szkolen/warsztatow jest krotszy, w tym okresie, Wykonawca przeprowadzit co najmniej
2 szkolenia/warsztaty/lekcje/spotkania/wyktady zwigzane z tematyka biordznorodnosci/ochrony
przyrody/ekologii — warunek weryfikowany na podstawie zatgcznika nr 3. Wymagane jest zataczenie
dokumentu potwierdzajacego, ze przedstawione ustugi zostaty wykonane nalezycie (np. referencje,
protokoty odbioru lub w przypadku ich nie posiadania — oswiadczenie Wykonawcy, ze wymienione
ustugi zostaty wykonane nalezycie).

Kryterium oceny oferty

Kryterium Yeea Liczba Sposdb oceny wg wzoru
[%6] punktow P e

Cena ofertowa

- 100% 100 C= e x 100 pkt
brutto—,C

Ocenie zostanie poddana cena oferty brutto. Liczba punktéw, ktdrg mozna uzyskaé w tym kryterium

zostanie obliczona wg powyzszego wzoru opisanego ponizej,
gdzie:

C
C

— liczba punktow przyznana w kryterium ceny,
n — najnizsza cena sposérod ofert nieodrzuconych,

Cb - cena oferty badanej (rozpatrywanej),
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Osiggnieta wartos$¢ procentowa wg powyzszego wzoru bedzie odpowiadata uzyskanej liczbie punktow.

Wymagania dotyczace oferty:

Oferta musi zawierac:

1.
2.
3.

Zatacznik nr 1- Formularz ofertowy;

Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu;

Zatacznik nr 3 - Wykaz przeprowadzonych szkoleri/warsztatow/lekcji/spotkan/wyktadow
zwiazanych z tematyka bioréznorodnosci/ochrony przyrody/ekologii, w przeciggu ostatnich 4
lat przed uptywem terminu skfadania ofert lub jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy,
w tym okresie.

Dokumenty potwierdzajace, ze przedstawione ustugi, zgodnie z punktem VIII.3. zapytania
ofertowego zostaty wykonane nalezycie (np. referencje, protokoty odbioru, lub w przypadku ich
nie posiadania — oéwiadczenie Wykonawcy, Zze wymienione ustugi zostaty wykonane nalezycie).

Pozostate informacje:

1.

10.
11.

12.

Oferte nalezy przesta¢ drogg elektroniczng do dnia 8.12.2021 r. na adres e-mail:
zamowienia@ao.opole.pl lub ztozyé poprzez Baze Konkurencyjnosci (BK2021).

Oferta wraz z zatgcznikami musi zostac ztozona, przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej
tj. w formie skanow, podpisanych przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy
lub w postaci elektronicznej i opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

Oferty, ktdre wptyng po wymaganym terminie nie beda braty udziatu w postepowaniu.
Wykonawca skfadajac oferte pozostaje nig zwiazany przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania
oferta rozpoczyna sie w dniu wskazanym, jako termin sktadania ofert.

Zamawiajacy w uzasadnionych przypadkach moze dokonac zmiany tresci zapytania ofertowego.
Zmiana moze mie¢ miejsce w kazdym czasie, przed uplywem terminu skfadania ofert.
W przypadku wprowadzenia takiej zmiany, informacja o tym zostanie niezwtocznie przekazana
w sposob w jaki zostato rozpowszechnione zapytanie ofertowe i bedzie wigzaca dla wszystkich
oferentow.

W celu zapewnienia porownywalnosci wszystkich ofert, zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sie z oferentami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania przestanych
dokumentow.

Zamawiajacy nie ponosi zadnej odpowiedzialno$ci, ani jakichkolwiek kosztéow zwigzanych
z przygotowaniem oferty przez Wykonawce, a w szczegdlnosci zwigzanych z przystapieniem do
procesu zapytania ofertowego, przygotowaniem i ztozeniem oferty, przygotowaniami do
zawarcia umowy.

Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do uzasadnienia swojej decyzji w przypadku odrzucenia
oferty.

Zamawiajacy moze zamknac postepowanie bez wybrania zadnej oferty, w przypadku, gdy zadna
ze ztozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawczej.

Osoby do kontaktu w sprawie zapytania ofertowego:

Agnieszka Rozmus, adres e-mail: agnieszka.rozmus@ao.opole.pl,

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentdw w sposdb w jaki zostato

rozpowszechnione zapytanie ofertowe.
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. Oferent moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofaé, pod warunkiem, ze uczyni
to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana jak i wycofanie oferty wymagaja
zachowania formy pisemnej.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Oferentdw dokumentdw, wykazéw, danych i informaciji.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosc¢ wyboru kolejnej wéréd najkorzystniejszych ofert, jezeli
oferent, ktdrego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie od zawarcia umowy
w przedmiocie realizacji przedmiotu niniejszego zamowienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy nie ponosi kosztéw postepowania.

W przypadku podejrzenia wystapienia oferty z razgco niskg cena tj. oferty z ceng niewiarygodna,
nierealistyczng w pordwnaniu do cen rynkowych podobnych zaméwien, odbiegajacg od cen
przyjetych, wskazujacg na fakt realizacji zamdwienia ponizej kosztow wytworzenia ustugi,
wyraZnie nizszej ceny oferty od innych ofert, co moze wskazywac¢ na swiadome dziatanie
wykonawcy albo nierzetelno$é¢ kalkulacji wykonawcy, co grozi nienalezytym wykonaniem lub
niewykonaniem zamowienia w przysztosci, Zamawiajgcy moze zwrdcic sie do Wykonawcy o
szczegdtowe wyjasnienie powoddw zaproponowania tak niskiej ceny.

W przypadku nie udzielenia wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi
dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razaco niskg cene, oferta taka nie bedzie brana pod
uwage w wyborze.

Uwagi koricowe

Niniejsze zapytanie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamdwieri publicznych,
a propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami w rozumieniu kodeksu
cywilnego.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Stowarzyszenia Aglomeracja Opolska do
zawarcia umowy. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od podpisania umowy bez podania uzasadnienia
swojej decyzji.

Zamawiajacy dopuszcza zmiany umowy polegajgce w szczegdlnosci na:

1) zmianie bedgcej wynikiem zmian powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa,
ktérych uchwalenie lub zmiana nastgpity po dniu zawarcia niniejszej umowy, a z ktérych
tresci wynika konieczno$é¢ lub zasadnos$¢ wprowadzenia zmian, majgcych wplyw na
realizacje umowy;

2) zmianie nazwy, adresu firmy, spowodowane zmiang formy organizacyjno-prawnej,
przeksztatceniem lub potaczeniem z inng firmg przewidzianych w Kodeksie spétek
handlowych.

3) zmianie harmonogramu rzeczowo-finansowego
Zamawiajacy przewiduje zmiane umownego terminu w przypadku wystapienia co najmnigj
jednej z nastepujacych okolicznosci:

1) wystapienie wydarzenia nieprzewidywalnego, losowego, pozostajgcego poza kontrolg
stron niniejszej umowy, ujawnionemu po podpisaniu umowy, a powodujgcego
niemozliwo$¢ wywigzania sie z umowy w jej obecnym brzmieniu;

Szczegdtowe zapisy dotyczace zmian w umowie zostaly uwzglednione w projekcie umowy
stanowigcym zatgcznik do niniejszego zapytania ofertowego.
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6. Zamawiajacy dopuszcza rowniez mozliwos¢ dokonania zmian i uzupetnien w niniejszej umowie,
ktdre nie stanowig istotnych zmian umowy w stosunku do tresci ztozonej oferty.

7. Wszelkie zmiany i uzupetnienia tresci umowy mogg by¢ dokonywane wylgcznie za zgoda
obydwu stron, po stosownym uzasadnieniu, w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

Xlll. Zataczniki do zapytania ofertowego:
Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy;
Zatgcznik nr 2 - Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu;

Zatacznik nr 3 - Wykaz szkolen/warsztatow/lekcjifspotkann o tematyce zwigzanej z
biordznorodnoscig/ochrong przyrody/ekologig, w przeciggu ostatnich 4 lat przed upfywem
terminu sktadania ofert lub jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie.
Zatacznik nr 4 - Obowigzek informacyjny.

5. Zatacznik nr 5 - Projekt umowy
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