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Opole, 28 stycznia 2021r.

Zapytanie ofertowe
nr ZP/A0/3/2021

Zamawiajacy
Stowarzyszenie Aglomeracja Opolska, ul. Plac Wolno$ci 6, 45-018 Opole.

Finansowanie zamowienia
Zamodwienie jest finansowane ze Srodkéw ,Tropa Verde - nagradzamy recykling!”

wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach programu URBACT.

Publikacja zapytania ofertowego

Publikacja na stronie internetowej Zamawiajgcego www.aglomeracja-opolska.pl.

Szczegétowy opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamowienia jest pelnienie funkcji eksperta zewnetrznego w ramach

projektu ,, Tropa Verde - nagradzamy recykling!”.

Prowadzenie portalu: https://opole.tropaverde.or

Petnienie funkcji administratora portalu (koordynacja i kontrola ze strony zespotu
projektowego AO- osoby do kontaktu zostang wskazane po podpisaniu umowy);
Przygotowanie tresci oraz ich publikacja na portalu z tematyki recyclingu: nowosci
i aktualnosci z Polski i $wiata dotyczace gospodarki odpadami, informacje
o podobnych akcjach i projektach, informacje prawne dotyczace gospodarki odpadami
oraz biezgcych spraw w ramach projektu URBACT (minimum jedna informacja na
tydzien);

Prowadzenie Twittera: aktualizacja i publikowanie postow na temat Tropa Verde

(minimum dwa tweety na tydzien).
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2. Wsparcie eksperckie zespotu projektowego:

a) Wsparcie zespotu projektowego, w sytuacji pytan lub watpliwosci w zakresie
funkcjonowania programu URBACT w zakresie dwoch godzin tygodniowo.

b) Kontakt telefoniczny i/lub mailowy w czasie pracy biura SAO, w godzinach 7.30
do 15.30.

c) Zamawiajacy wymaga, aby odpowiedZ Wykonawcy nastapita w ciggu 24 godzin.
Ze wzgledu na specyfike zapytania okres odpowiedzi moze by¢ diuzszy niz 24
godziny, po wczeéniejszym zgloszeniu tego faktu Zamawiajgcemu i uzyskaniu jego
zgody.

d) Zaproponowanie, co najmniej dwdch propozycji kontynuacji lub rozszerzenia
projektu po jego zakoficzeniu, w postaci raportu pisesmnego w terminie realizacji
ustugi. Raport pisemny powinien by¢ sporzadzony w jezyku polskim w formie
konspektu koncepcji projektowej z nastepujacymi elementami:

- krétki opis projektu

- cele projektu

- przyktadowe dziatania projektowe

- ewentualny ksztalt partnerstwa

- Zrédta finansowania

- harmonogram naboru wynikéw lub przewidywany termin uruchomienia
konkursu w poszczegdlnych latach

- wykaz kontaktow do ewentualnych partneréw

- wykaz kontaktow do instytucji koordynujgcych programy

Raport mozna uzupetnic o dodatkowe elementy.

3. Narady robocze:
a) W ramach realizacji przedmiotu zaméwienia przewiduje sie 8 narad roboczych-

maksymalny czas narady 1 godzina (lgcznie 8 godzin), w formie on-line za

posrednictwem platformy zoom w godzinach pracy Biura SAQ, tj. 7.30-15.30.

4. Raporty:
a) Obowigzkiem eksperta bedzie skladanie raportéw miesigcznych z wykonania

harmonogramu zadan oraz ztozenie raportu koncowego z wykonania zaméwienia.
b) Raporty miesieczne zostang zatwierdzone przez Zamawiajacego na podstawie

cze$ciowych protokotéw odbioru. Natomiast raport konicowy zostanie zatwierdzony
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przez Zamawiajgcego poprzez podpisanie przez obie strony koricowego protokotu
odbioru.

c) Forma raportu do zaproponowania przez Wykonawce, zawieraé powinna
sprawozdanie z wykonania gtéwnych zadar zgodnie z punktami 1 - 3.

5. Zalozenia projektu stanowia zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania. Wykonawca
w trakcie realizacji ustugi korzysta¢ moze z dostepnych danych i informacji zawartych we
wniosku o dofinansowanie. Zamawiajacy dodatkowo bezptatnie udostepni posiadane
materiaty wypracowane w ramach projektu.

6. Ostateczny harmonogram zadan eksperta zostanie ustalony z zamawiajgcym do 10 dniod
podpisania umowy, przewidywany termin podpisania umowy 10 luty 2021 r. Ustalenie

harmonogramu drogg mailowsg, telefoniczng, za posrednictwem telekonferencji.

V. Warunki dotyczace udzialu w postepowaniu:

O udzielenie zaméwienia moga sie ubiega¢ wykonawcy spetniajacy tgcznie nastepujgce warunki:
1. Dysponujg odpowiednim potencjalem technicznym do wykonania zaméwienia -
weryfikacja speinienia warunku na podstawie oSwiadczenia zgodnie z zalacznikiem
nr 3.
2. Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdéwienia
- weryfikacja spetnienia warunku na podstawie o$wiadczenia zgodnie z zatacznikiem
nr 3;
3. Wykaza, ze dysponujg lub beda dysponowac na czas realizacji zmowienia osobg niezbedng
do realizacji zamdwienia tj. ekspertem, ktory posiada niezbedng wiedze i dos§wiadczenie

do jego realizacji:

a) Wyksztatcenie wyzsze — weryfikacja spetnienia warunku na podstawie o$wiadczenia
zgodnie z zalacznikiem nr 3;

b) Minimum 2 letnie do$wiadczenie w realizacji projektow w ramach Programu URBACT
- weryfikacja spetnienia warunku na podstawie oswiadczenia zgodnie z zatgcznikiem
nr3;

c) Minimum 3 letnie doSwiadczenie w realizacji projektéw z innych programéw
miedzynarodowych- weryfikacja spetnienia warunku na podstawie oswiadczenia

zgodnie z zalgcznikiem nr 3;
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d) Znajomos$¢ charakterystyki i specyfiki obszaru wojewddztwa opolskiego oraz
zagadnier zwigzanych z gospodarka odpadami - weryfikacja spetnienia warunku na
podstawie o$wiadczenia zgodnie z zalgcznikiem nr 3;

e) Znajomo$¢ w mowie i piSmie jezyka angielskiego na poziomie min. B2 - weryfikacja

spelnienia warunku na podstawie o$wiadczenia zgodnie z zatacznikiem nr 3.

Przez caly okres realizacji zadania Wykonawca musi zapewni¢ eksperta, zgodnie
z warunkami, o ktérych mowa w punkcie 3 powyzej. Zmiana eksperta dopuszczalna
jest tylko w wyjatkowych sytuacjach, za zgoda zamawiajacego z zastrzezeniem, Ze

wskazana osoba spelnia warunki okreslone w niniejszym zapytaniu.

VI Termin wykonania zamoéwienia

1. W terminie do dziesieciu dni od podpisania umowy Zleceniobiorca przedstawi
harmonogram realizacji zadania, ktéry po zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego
bedzie podstawg do realizacji ustug eksperckich;

2. Przewidywany termin podpisania umowy 10 luty 2021 r.

3. Termin zakonczenia zadania: 25 maja 2021 r.

4. Za termin zakonczenia zadania uznaje sie dzien zaakceptowania przez Zleceniodawce

protokotu koinicowego wykonania przedmiotu umowy.

VII. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty

1. Kryterium cena - maksymalng liczbe punktéw (100 pkt) otrzyma oferta zawierajaca
najnizsza cene.

Liczba punktéw dla kazdej nastepnej oferty zostanie obliczona w nastgpujgcy sposob:

cena najnizsza
Liczba punktdws= -----m-nmmmmemmem oo x 100

cena oferty ocenianej
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IX.

Sposdb, miejsce oraz termin skladania ofert:

1. Termin sktadania ofert do dnia 03.02.2021r.

2. Do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie wymagane zatgczniki tj.:
a) Formularz ofertowy, stanowigcy zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego;
b) Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, stanowigce

zalgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

3. Ofert¢ nalezy =ziozy¢ droga elektroniczng, na adres e-mail:
zamowieni o.opole.

4. Wykonawca sktadajac oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni. Bieg
terminu zwigzania oferty rozpoczyna sie w dniu wskazanym, jako termin

sktadania ofert.

Warunki ptatnosci objete zakresem oferty:

Piatnos¢ zostanie dokonana przelewem z rachunku Zleceniodawcy na rachunek
Zleceniobiorcy na podstawie prawidtowo wystawionej faktury lub rachunku w ciggu 14
(czternastu) dni od dnia jego otrzymania. Za dzienn dokonania ptatnoéci uznaje sie dzierd
ztozenia przez Zleceniodawce dyspozycji przelewu.

Podstawg do zaplaty bedzie zaakceptowany przez Zleceniodawce protokét koricowy

wykonania przedmiotu umowy. Zamawiajacy przewiduje platno$é jednorazowa

koncowa.

Pozostale informacje:
1. Zamawiajgcy w uzasadnionych przypadkach moze dokonaé¢ zmiany tresci Zapytania

ofertowego. Zmiana moze mie¢ miejsce w kazdym czasie, przed uptywem terminu
skiadania ofert. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany, informacja o tym zostanie
niezwlocznie przekazana wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano zapytanie
ofertowe i bedzie dla nich wigzaca.

2. Zamawiajgcy nie ponosi Zzadnej odpowiedzialno$ci ani jakichkolwiek kosztéw
zwigzanych z przygotowaniem oferty przez Wykonawce, a w szczeg6lno$ci zwigzanych
z przystgpieniem do procesu zapytania ofertowego, przygotowaniem
i ztozeniem oferty, negocjacji, przygotowaniami do zawarcia umowy.

3. Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do uzasadnienia swojej decyzji w przypadku

odrzucenia oferty.
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14.

15.

16.

Zamawiajacy moze zamkna¢ postepowanie bez wybrania Zadnej oferty, w przypadkuy,
gdy zadna ze ztozonych ofert nie odpowiada warunkom okre$lonym przez
Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy nie przewiduje procedury odwotawczej.

Wykonawca nie moze, bez zgody Zamawiajgcego, zleci¢ wykonania zaméwienia innemu
podmiotowi.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych i wariantowych - oferty
czeSciowe i wariantowe zostang odrzucone i nie beda rozpatrywane.

0 wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi oferentéw droga
e-mailowa.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia badZ uniewaznienia zapytania
ofertowego bez podania przyczyny w przypadku zaistnienia okolicznosci nieznanych
Zamawiajacemu w dniu sporzadzania niniejszego zapytania ofertowego.

Oferent moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofa¢, pod warunkiem, ze
uczyni to przed uptywem terminu skladania ofert. Zaréwno zmiana jak i wycofanie
oferty wymagajg zachowania formy pisemne;j.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Oferentéw dokumentéw, wykazéw, danych i informacji.

W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do skontaktowania sie z oferentami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania
przestanych dokumentow.

Ze wzgledu na zatozenia budzetowe i ograniczenia finansowe, w przypadku, gdy kwoty
przedstawione w odpowiedziach na zapytanie bedg wyzsze od zaplanowanych
w budzecie ww. projektu Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji
z Wykonawcami, ktérzy nie zostali wykluczeni z postepowania. Na wypadek takiej
sytuacji Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ustalenia dodatkowych kryteriéw oceny.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ wyboru kolejnej wsrod najkorzystniejszych
ofert, jezeli oferent, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sig
od zawarcia umowy w przedmiocie realizacji przedmiotu niniejszego zaméwienia.

W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajagcy nie ponosi Kkosztow
przygotowania ofert i postepowan.

W przypadku podejrzenia wystgpienia oferty z razgco niska ceng tj. oferty z ceng
niewiarygodna, nierealistyczng w poréwnaniu do cen rynkowych podobnych
zamdwien, odbiegajacg od cen przyjetych, wskazujaca na fakt realizacji zaméwienia

ponizej kosztéw wytworzenia ustugi, wyraznie nizszej ceny oferty od innych ofert,
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co moze wskazywaé na $wiadome dziatanie wykonawcy albo nierzetelno$¢ kalkulacji
wykonawcy, co grozi nienalezytym wykonaniem lub niewykonaniem zaméwienia
w przyszioéci, Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcy o szczegélowe
wyjasnienie powoddw zaproponowania tak niskiej ceny.

17. W przypadku nie udzielenia wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyja$nien wraz ze
ztozonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razgco niska cene, oferta taka nie

bedzie brana pod uwage w wyborze.

XI. Uwagi koncowe

1.

Niniejsze zapytanie nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamoéwien
publicznych, a propozycje skladane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami
w rozumieniu kodeksu cywilnego.
Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Stowarzyszenia Aglomeracja
Opolska do zawarcia umowy. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od podpisania umowy bez
podania uzasadnienia swojej decyzji.
Zamawiajacy dopuszcza zmiany umowy polegajace w szczegdlnosci na:
1) zmianie bedgcej wynikiem zmian powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa,
ktérych uchwalenie lub zmiana nastgpity po dniu zawarcia niniejszej umowy,
a z ktérych tre$ci wynika konieczno$¢ lub zasadno$¢ wprowadzenia zmian,
majgcych wplyw na realizacje umowy;
2) zmianie nazwy, adresu firmy, spowodowane zmiang formy organizacyjno-
prawnej, przeksztatceniem lub poljgczeniem z inng firma przewidzianych
w Kodeksie spétek handlowych.
Zamawiajacy przewiduje zmiane umownego terminu w przypadku wystgpienia co
najmniej jednej z nastepujgcych okolicznosci:
1) wystgpienie wydarzenia nieprzewidywalnego, losowego, pozostajgcego poza
kontrola stron niniejszej umowy, ujawnionemu po podpisaniu umowy,
a powodujgcego niemozliwo$¢ wywigzania sig¢ zumowy w jej obecnym brzmieniu;
2) w przypadku op6Znienia w przekazaniu materialéw przez Zamawiajgcego.
Zamawiajacy dopuszcza réwniez mozliwo$¢ dokonania zmian i uzupeinienn w niniejszej
umowie, ktére nie stanowig istotnych zmian umowy w stosunku do tresci ztozonej oferty.
Wszelkie zmiany i uzupetnienia treéci umowy mogg by¢ dokonywane wytgcznie za zgodg

obydwu stron, po stosownym uzasadnieniu, w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci.
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XII. Do zapytania ofertowego dotaczono:
1. Zalacznik nr 1 - Opis projektu
2. Zalacznik nr 2 - Formularz ofertowy;
3. Zalgcznik nr 3 - O$wiadczenie wykonawcy;
4. Zatgcznik nr 4 - Obowigzek informacyjny RODO;




