\ aglomeracja opolska

Opole, 25.03.2015r.

Zapytanie ofertowe
nrZP/A0/6/2015
prowadzone w oparciu o art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zaméwien publicznych.

[. Zamawiajacy
Stowarzyszenie Aglomeracja Opolska, ul Horoszkiewicza 6, 45-301 Opole

II.  Przedmiot zamoéwienia:
Obstuga gastronomiczna i hotelowa oraz zapewnienie w peini wyposazonych sal
konferencyjnych na robocze spotkanie partneréw gmin nalezqcych do
Stowarzyszenia Aglomeracja Opolska w sprawie ustalenia harmonogramu
realizacji ZIT w ramach dziatari i poddziatai RPO WO 2014-2020. Spotkanie
odbedzie sie w dniach 9- 10 kwietnia 2015r.

III.  Opis przedmiotu zamdwienia
1. Wynajem kompleksowo wyposazonych sal konferencyjnych,

2. Zapewnienie stalego serwisu kawowego podczas spotkania dla ok 30 osdb,

3. Zapewnienie kolacji, $niadania oraz obiadu dla ok 30 osdb,

4. Zapewnienie noclegéw dla uczestnikéw spotkania ( maksymalna liczba noclegow:21,
ostateczng liczbe noclegéw Zamawiajacy poda Wykonawcy, ktéry zlozy

najkorzystniejszg oferte w dniu 7 kwietnia br.),
IV.  Zadania po stronie Wykonawecy, ktéry zapewnia:

1. Dwie sale konferencyjne:

a) Jedna ze stotem utozonym w podkowe, mieszczaca ok 30 0s6b,

b) Druga sala z dwoma okraglymi stolami, ulozonymi w odpowiedniej odlegtosci
zapewniajacej swobode dyskusji i pracy w grupach. Przy kazdym stole Wykonawca
zapewnia miejsca dla 8 - 10 oséb.

c¢) Obie sale wyposazone w rzutnik multimedialny, komputer stacjonarny/laptop, ekran na
statywie, flipchart, nagloénienie wraz z obstuga (w tym co najmniej jeden mikrofon

bezprzewodowy);
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2. Stanowisko przed salg konferencyjng, w czesci wspdlnej obiektu (hall, foyer), w ktérym
bedzie dokonywana rejestracja uczestnikow;

Statly serwis kawowy oraz kolacja dla ok 30 oséb;

Noclegi,

Sniadanie dla goéci, kt6rzy skorzystaja z noclegu,

Obiad,

Miejsca parkingowe dla pojazdédw uczestnikéw spotkania.

N kW

V. Ustuga gastronomiczna obejmuije:

1. Staly serwis kawowy serwowany na tzw. szwedzkim stole, Wykonawca zapewnia stala
obstuge serwisu w dniach 9-10 kwietnia 2015r.

2. Serwis kawowy w dniu 9 kwietnia obejmuje:

a) kawe oraz herbate w termosach/dzbankach (dodatki: cytryna, cukier w saszetkach,
mleko)

b) woda mineralna gazowana i niegazowana w butelkach 0.3 1.

c) soki owocowe;

d) ciastka kruche;

e) kanapki, koreczki i przystawki na zimno,

f) owoce,

g) Gotowos¢ do obstugi serwisu kawowego od godziny 14.45- 18.00,

3. Kolacja dla ok 30 os6b obejmuje:

a) pierwsze danie (przystawka na ciepto);
b) drugie danie (mieso, ryby);
c) dodatki (dodatki skrobiowe, warzywa gotowane,
surdwki);
d) napoje,
e) gotowosE do podania kolacji od godziny 18.00.

4. Sniadanie dla gosci, ktérzy skorzystaja z noclegu ostateczna liczba 0séb zostanie podana

Wykonawcy w dniu 7 kwietnia br. ),

5. Serwis kawowy w dniu 10 kwietnia obejmuje:

h) kawe oraz herbate w termosach/dzbankach (dodatki: cytryna, cukier w saszetkach,
mleko)

i) woda mineralna gazowana i niegazowana w butelkach 0.3 1.
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j} soki owocowe;
k) ciastka kruche;
1) 2rodzaje ciast,
m) owoce,

n) gotowosc¢ do obshlugi serwisu kawowego od godziny 9.00- 12.30

6. Obiad dla ok. 30 osdb:
a) pierwsze danie (przystawka na ciepto),
b) drugie danie (mieso, ryby),
c) dodatki skrobiowe, warzywa gotowane, surowki),
d) napoje,
e) gotowos¢ do podania obiadu od godziny 12.30.
7. Przykladowe menu Wykonawca delaczy do Oferty.
8. Wykonaweca zaproponuje cztery rodzaje przystawek i dan na kolacje.

9. Szczegdétowe menu zostanie ustalone pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg po wybraniu

najkorzystniejszej oferty.

VL Kryterium wyboru oferty:

Zgodno$¢ zakresu oferowanej ustugi z przedmiotem opisu zamodwienia oraz przedloZenie

wszystkich wymaganych dokumentéw - warunek formalny.

Cena brutto calego zamoéwienia (100%).

VII.  Warunki udziatu w postepowaniu:
W postepowaniu moga wzia¢ udziat Wykonawcy, ktorzy:

a) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania;

b) posiadaja niezbedng wiedze i do$wiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i
osobowym zdolnym do wykonywania zamdwienia,

c) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamoéwienia,

d) dysponujg odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia.

VIII.  Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia spetnienia warunkdéw:
1. Formularz Oferty, stanowiacy Zatacznik nr 1 do Zapytania.

2. Ojwiadczenie, stanowigce Zatgcznik nr 2 do Zapytania.
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Dokumenty, o ktorych mowa powyzej, nalezy przesta¢ wraz z oferta na adres mailowy:

joanna.koszyk@ao.opole.pl

IX.  Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Wymagania podstawowe:
a) oferta powinna by¢ stworzona wg wzoru Formularza oferty (Zatacznik nr 1),
b) oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do podpisania oferty,
¢) oferta powinna by¢ podpisana w sposodb czytelny imieniem i nazwiskiem lub
podpisem opatrzonym pieczecig imienna,
d) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z opracowaniem i zltozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania,

e) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
2. Kompletna oferta musi zawierac:

a) wycene przedmiotu zamowienia wg wzoru Formularza oferty (Zatacznik nr 1),
b) oséwiadczenie (Zatacznik nr 2),

¢) przyktadowe menu.

X.  Osoba uprawniona do kontaktu z potencjalnymi Wykonawcami:

Joanna Koszyk -tel. 77 5417932, e-mail: joanna.koszyk@ao.opole.p

XI.  Okres$lenie miejsca, sposobu i terminu skladania ofert:

Termin skladania ofert :
do dnia: 3 kwietnia 2015 .

Sposéb  skitadania ofert: drogg elekironiczna na podany ponizej adres email:
joanna.koszyk@ao.opole.pl

XII. Postanowienia kohcowe

1. Zamawiajacy zastrzega, zZe zlozenie oferty na niniejsze zapytanie ofertowe nie jest
réwnoznaczne ze zitoZeniem zamdwienia przez Stowarzyszenie Aglomeracja Opolska i
nie stanowi podstawy do roszczenia sobie praw ze strony wykonawcy do uzyskania
zamoOwienia lub zawarcia umowy.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez
podania przyczyny.

XI1V. Zataczniki do zapytania ofertowego:

1. Formularz ofertowy,

2. 0swiadczenie.

Krzysziof. PW

www.aglomeracja-opolska.pl Stowarzyszenie Aglomeracja Opolska
ul. Horoszkiewicza 6, 45-301 Opole

biuro@zao opole.pl
tel. 77 54 17 931-934 / fax 77 44 59 612



