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Opole, 8 lutego 2018r.

Zapytanie ofertowe
nr ZP/AQ/.2./2018
prowadzone w oparciu o art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwier publicznych.

l Zamawiajgcy
Stowarzyszenie Aglomeracja Opolska, ul Horoszkiewicza 6, 45-301 Opole

Il. Finansowanie zamowienia
Zamowienie jest wspoffinansowane ze $rodkéw RPO WO na lata 2014-2020 z projektu
RPOP.05.01.00-16-00003/16 ,Ochrona réznorodnoéci biologicznej w Aglomeracji Opolskiej
poprzez dziatania edukacyjno — informacyjne”

Ill.  Opis przedmiotu zamdwienia

1. Ustuga cateringowa w zakresie projektu RPOP.05.01.00-16-00003/16 ,Ochrona
roznorodnosci biologicznej w Aglomeracji Opolskiej poprzez dziatania edukacyjno —

informacyjne”.
2. Poniizsza tabela prezentuje rodzaj menu przyporzadkowany do konkretnego
wydarzenia:
Rodzaj spotkania Opis

Warsztaty - drobny poczestunek - kawa;
- herbata,
- woda gazowana,
- woda niegazowana,
- dodatki do napojow goracych;
- butka pszenna, duza z serem zéttym i warzywami;
- owoce surowe sezonowe np. jabtko, truskawka, ananas, mandarynka itd.

Konkurs fotograficzny dla dorostych Drobny - kawa;

poczestunek- wernisaz - herbata,
-dodatki dodatki do napojéw gorgcych,
-woda gazowana,
-woda niegazowana,
- jeden rodzaj ciasta sezonowego,
- dwa rodzaje kanapek sezonowych.

Szkolenia - koszty wyzywienia - kawa;
- herbata,
- woda gazowana,
- woda niegazowana,
- dodatki do napojow goracych;
- butka pszenna, duza z serem z6ftym i warzywami;
- owoce surowe, sezonowe np. jabtko, truskawka, ananas, mandarynka itd.
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Eco - teatr seniora Koszty drobnego poczestunku | - kawa;

- herbata,

- woda gazowana,

- woda niegazowana,

- dodatki do napojéw goracych,

- dwa gatunki kruchych ciasteczek,
- dwa rodzaje kanapek sezonowych.

Konferencja Koszty poczestunku - kawa;

- herbata,

- woda gazowana,

- woda niegazowana,

- dodatki do napojéw goracych

- dwa gatunki ciasta sezonowego,

- dwa rodzaje kanapek sezonowych,
- danie jednogarnkowe, gorace.

IV. Specyfikacja przedmiotu zapytania ofertowego

1.

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug cateringowych polegajacych na
obstudze  spotkar/warsztatéw/konferencji w  miejscu  wskazanym  przez
Zamawiajgcego, w trakcie trwania umowy.

Poprzez Swiadczenie ustugi cateringowej Zamawiajgcy rozumie ustuge obejmujacy
przygotowanie, dostarczenie oraz pozostawienie porzadku
po zakoriczonej ustudze. W ramach $wiadczonych ustug Wykonawca bedzie swiadczyt
ustuge sukcesywnie, zgodnie ze zgtaszanym kazdorazowo zapotrzebowaniem przez
Zamawiajacego na wskazane spotkanie.

Swiadczenie ustug cateringowych przez Wykonawce nie obejmuje obstugi kelnerskiej
w trakcie spotkan.

Ustugi cateringowe bedg s$wiadczone w siedzibie Zamawiajgcego (Biuro
Stowarzyszenia Aglomeracja Opolska, ul. Horoszkiewicza 6, 45-301 Opole). W
wyjatkowych sytuacjach ustugi beda $wiadczone w miejscu wskazanym przez
Zamawiajgcego ( na terenie Aglomeracji Opolskiej).

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do okreslenia w zamodwieniu potrzeb
wykraczajgcych poza standard lub ograniczonych (np. przerwa kawowa bez wody
mineralnej).

Zamawiajgcy jest w stanie podac wytgcznie przewidywana liczbe spotkan, jakie odbeda
sie w ciggu trwania umowy. Przewidywana liczba 0sob
i spotkan znajduje sie w niniejszym zapytaniu ofertowym w tabeli pn. ,Przewidywana
liczba spotkan”.

Liczba uczestnikow spotkan bedzie podawana kazdorazowo w zapotrzebowaniu na
ustugi cateringowe, jednoczesnie wartosc ustugi za kazde spotkanie bedzie iloczynem
liczby uczestnikow danego spotkania(okreslonej w zapotrzebowaniu na ustugi
cateringowe) i ceny jednostkowej na dang ustuge.

Zamawiajacy kazdorazowo bedzie zgtasza¢ Wykonawcy potrzebe przygotowania,
dostarczenia oraz roztozenia cateringu.
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9.

10.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian w zaproponowanym
przez Wykonawce menu, w zakresie zaproponowanej ceny.

Zamawiajgcy w zapytaniu ofertowym wskazat menu na podstawie, ktérego beda
wybierane danie na poszczegdlne spotkania.

V.  Wymagania dodatkowe:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Dania i napoje serwowane bedg w naczyniach ceramicznych nie jednorazowego
uzytku.

Napoje zimne serwowane bedg w szklankach. Do konsumpcji przygotowane zostana
sztuéce metalowe.

Uzyta zastawa bedzie czysta, nieuszkodzona i wysterylizowana. Cata zastawa musi by¢
utrzymana w tym samym wzornictwie oraz stanowi¢ jeden komplet.

Filizanki muszg by¢ ustawione w taki sposéb, aby ,uszko” znajdowato sie po prawej
stronie uczestnika spotkania. Talerze muszg by¢ ustawione w stosie.

Wszystkie positki serwowane przez Wykonawce musza by¢ bezwzglednie $wieze,
przyrzadzone w dniu $wiadczenia ustugi, muszg charakteryzowac sie wysokg jakoscig
w odniesieniu do uzytych sktadnikéw oraz estetyki podania. Produkty przetworzone
(takie jak kawa, herbata itp. ) beda posiadaty odpowiednig date przydatnosci do
spozycia i temperature. Dania i napoje ciepte bedg podane w taki sposdb, aby przez
czas trwania ustugi utrzymywana byta odpowiednio wysoka temperatura.

Wykonawca bedzie dbat przy przygotowywaniu positkow o zachowanie zasad higieny i
obowigzujacych przepiséw sanitarnych.

Wykonawca na zyczenie zamawiajacego zapewni dekoracje florystyczne (z zywych
kwiatéw) na stotach bufetowych.

Do zadan Wykonawcy nalezy obstuga techniczna w zakresie przygotowania cateringu,
a nastepnie uprzatniecia i odbioru pozostatosci.

Ustugi $wiadczone bedg w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego i obejmuja
dodatkowo dostarczenie ustugi na miejsce jej Swiadczenia,
a nastepnie odbidr.

Wykonawca musi zapewni¢ stoty nakryte obrusami wraz ze skirtingami (obrusy nie
mogg byc jednorazowe- papierowe). Uzyte obrusy oraz skritingi muszg byé
bezwzglednie czyste i nieuszkodzone, wysterylizowane i w tej samej tonagji
kolorystycznej.

Wykonawca na zadanie Zamawiajgcego zapewni stoty o okragtym blacie, na jednej
nodze do konsumpcji na stojgco

Podane w zapytaniu ofertowym gramatury dotyczg dan i positkéw po obrébce
termiczne;.

Wykonawca zapewni serwetki papierowe dwuwarstwowe stotowe z atestem PZH o
wymiarach ok. 30 x 30 cm, w ilosci 2 x liczba oséb, dla ktérych przygotowuije catering.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgtaszania uwag, w trakcie ustugi, ktory
Wykonawca bedzie zobowigzany uwzglednic.

Ustuge porzadkowania po cateringu Wykonawca zrealizuje po opuszczeniu lokalu
przez wszystkich gosci badz na proshe Zamawiajacego

Projekt RPOP.05.01.00-16-00003/16 ,,Ochrona réznorodnosci biologicznej w Aglomeracji Opolskiej poprzez
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(czas trwania ustugi porzadkowej nie moze trwac dtuzej niz 2 godziny).
16. W tym samym czasie (dniu) moze odbywa¢ sie wiecej niz jedno spotkanie, na ktore
beda zamawiane ustugi cateringowe.
17. Ze wzgledu na fakt, iz spotkania beda sie obywaty w réznych miejscach na ternie
Aglomeracji Opolskiej, Zamawiajgcy nie jest w stanie zagwarantowac Wykonawcy
mozliwosci korzystania z zaplecza z dostepem do zimnej i cieptej wody, miejsca na
sktadanie brudnych naczyn i sprzetu , stolikow itd.

Przewidywana liczba spotkar z uwzglednieniem liczby uczestnikdw oraz rodzaju menu:

2

3

4

Lp.

Rodzaj spotkania

Przewidywana liczba os6b

Przewidywana liczba spotkan

Opis

Warsztaty - drobny
poczestunek

25

4

- kawa;
- herbata,
- woda gazowana,
- woda niegazowana,
- dodatki do napojéw goracych;
- butka pszenna, duza z serem
z6ttym i warzywami;
- owoce surowe sezonowe np. jabtko,
truskawka, ananas, mandarynka itd.

Konkurs fotograficzny dla
dorostych Drobny
poczestunek- wernisaz

50

- kawa;

- herbata,

-dodatki do napojéw goracych,

- woda gazowana,

- woda niegazowana,

- jeden rodzaj clasta sezonowego,

- dwa rodzaje kanapek sezonowych.

Szkolenia - koszty
wy2zywienia

315

16

- kawa;

- herbata,

- woda gazowana,

- woda niegazowana,

- dodatki do napojow goracych;

- butka pszenna, duza z serem zdltym
i warzywami;

- OWOCE SUrowe, sezonowe np.
jabtko, truskawka, ananas,
mandarynka itd.

Eco - teatr seniora Koszty
drobnego poczestunku

50

- kawa;

- herbata,

- woda gazowana,

- woda niegazowana,

- dodatki do napojéw gorgcych,

- dwa gatunki kruchych ciasteczek,
- dwa rodzaje kanapek sezonowych.

Projekt RPOP.05.01.00-16-00003/16 ,Ochrona réznorodnosci biologicznej w Aglomeracji Opolskiej poprzez
dziatania edukacyjno - informacyjne” - umowa RPOP.05.01.00-16-00003/16-00 z dnia 08.08.2017 .
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Konferencja Koszty 100 1 - kawa;

poczestunku

- herbata,

- woda gazowana,

- woda niegazowana,

- dodatki do napojow goracych

- dwa gatunki ciasta sezonowego,

- dwa rodzaje kanapek sezonowych,
- danie jednogarnkowe, gorace.

VII.

VIIL.

2.

3

Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania przedmiotu zamdwienia do 30 czerwca 2019r.
Cena oraz warunki ptatnosci objete zakresem oferty

1. Podana w ofercie cena jednostkowa (za jednego uczestnika) bedzie obowigzywata

przez caty okres trwania umowy.

Cena oferty powinna obejmowac catkowity koszt wykonania przedmiotu zaméwienia z
uwzglednieniem wszelkich kosztow wykonania ustugi,
w tym réwniez koszt transportu do siedziby Zamawiajacego.

Podstawg ptatnosci bedzie prawidtowo wystawiona, po wykonaniu czynnosci faktura
VAT, pfatna w terminie 14 dni od dnia wystawienia, przelewem na rachunek bankowy
wskazany w fakturze

Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty

Lp. Kryterium Maksymalna liczba punktow
1 Cena 90
2 Jakos¢ 10

Razem 100

Kryterium cena - (90 pkt) Liczba punktow dla kazdej nastepnej oferty zostanie obliczona w
nastepujacy sposob:

cena najnizsza
Liczba punktéw= x 90

cena oferty oceniangj

Jakos¢ - ocena jakosci i estetyki wystroju i aranzacji stotu (10 pkt).

Kryterium jakosé: max 10 pkt.

W ramach kryterium jakos¢ — ocena jakosci i estetyki wystroju i aranzacji stotu. Zamawiajacy
bedzie oceniat ztozone przez Wykonawce fotografie — PORTFOLIO, ktére musi zawiera¢ podpisane
zdjecia (forma elektroniczna — na dowolnym nosniku).

Projekt RPOP.05.01.00-16-00003/16 ,Ochrona réznorodnosci biologicznej w Aglomeracji Opolskiej poprzez
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Ocena aranzacji przedstawiajgcych estetyke, wystroj i aranzacje stotu. Poprzez walory estetyczne
Zamawiajacy rozumie dobdr kolorystyki dekoracji, wyglad ogdlny, sposéb upiecia skritingdw,
utozenia obrusdw, obrysy bez zagniecer, wyglad dekoracji stotéw (np. aranzacji kwiatowych),
odpowiednig dtugos¢ skritingdw, ustawienie zastawy stotowej, wyglad podanych dan
W naczyniach.
10 pkt — otrzyma oferta, na ktérej przedstawiony wystrdj i aranzacja stotu majg wysokie walory
estetyczne ( max. jeden element zaktdcajacy estetyke).
5 pkt — otrzyma oferte, na ktérej przedstawiony wystrdj i aranzacja stotu majg srednie walory
estetyczne (2 — 3 elementow zaktdécajgcych estetyke).
0 pkt - otrzyma oferta, na ktérej przedstawiony wystréj i aranzacja stotu majg niskie walory
estetyczne ( 4 i wiece] elementow zaktdcajgcych estetyke).
Punkty bedg wyliczane na podstawie nastepujgcego wzoru: 5= C+R
gdzie:
S — suma uzyskanych punktow
C — punkty z kryterium cena
R — punkty z kryterium jakos¢
Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, nie podlegajaca odrzuceniu, ktéra po zsumowaniu
punktéw przyznanych w poszczegdlnych kryteriach otrzyma najwieksza liczbe punktow. Jezeli
nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera
oferte z ceng nizsza.

X. Miejsce oraz termin sktadania ofert
1. Termin skfadania ofert do dnia 19 lutego 2018r.
2. Oferte nalezy ztozy¢ drogg elektroniczng, na adres e-mail:
zamowienia@ao.opole.pl

4. Wykonawca sktadajagc oferte pozostaje nig zwiazany przez okres 30 dni. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie w dniu wskazanym, jako termin sktadania ofert.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych i wariantowych — oferty czesciowe i
wariantowe zostang odrzucone i nie bedg rozpatrywane.

Xl.  Sposdb sktadania ofert

1. Oferte nalezy przygotowac na formularzu ofertowym, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.
2. Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane zataczniki tj.:
1) Fotografie -PORTFOLIO.

XII. Pozostate informacje:

1. Zamawiajagcy w uzasadnionych przypadkach moze dokona¢ zmiany tresci Zapytania
ofertowego. Zmiana moze mie¢ miejsce w kazdym czasie, przed uptywem terminu sktadania
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ofert. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany, informacja o tym zostanie niezwtocznie
zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego www.aglomeracja-opolska.pl oraz
przekazana wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano zapytanie ofertowe i bedzie dla nich
wigzaca.

2. Zamawiajgcy nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci ani jakichkolwiek kosztéw zwigzanych z
przygotowaniem oferty przez Wykonawce,
a w szczegdlnodci zwigzanych z przystapieniem do procesu zapytania ofertowego,
przygotowaniem i ztozeniem oferty, negocjacji, przygotowaniami do zawarcia umowy.

3. Cena okreslona w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
zamowienia.

4. Osoba uprawniona do porozumiewania sie z potencjalnymi wykonawcami:

Joanna Koszyk, tel. 77 541 79 35, adres e-mail: joanna.koszyk@ao.opole.pl.

5. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do uzasadnienia swojej decyzji w przypadku odrzucenia
oferty.

6. Zamawiajgcy moze zamkna¢ postgpowanie bez wybrania zadnej oferty, w przypadku, gdy
zadna ze ztozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym przez Zamawiajgcego.

7. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentéw droga e-mailowa.

8. Zamawiajgcy zastrzega, ze w przypadku, gdy zaoferowana kwota najkorzystniejszej oferty
przekracza kwote, jaka Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdéwienia, moga
zostac przeprowadzone dodatkowe negocjacje ceny z Wykonawca, ktérego oferta jest
najkorzystniejsza cenowo. W przypadku braku porozumienia z Wykonawca, negocjacje mozna
przeprowadzi¢ rowniez z pozostatymi oferentami. Zamodwienie udzielone zostanie
Wykonawcy, ktéry zaproponuje najkorzystniejszg oferte  (najnizszg cene) po
przeprowadzonych negocjacjach. W przypadku, gdy w wyniku negocjacji z Wykonawcami,
najnizsza zaproponowana cena przekroczy kwote, jaka Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia, Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie.

S. Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawcze].
10. Wykonawca nie moze, bez zgody Zamawiajgcego, zleci¢ wykonania zamdwienia innemu
podmiotowi.

Xl Uwagi koricowe
1. Niniejsze zapytanie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamowien publicznych, a

propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie sa ofertami w rozumieniu kodeksu
cywilnego.

2. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Stowarzyszenia Aglomeracja Opolska
do zawarcia umowy. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od podpisania umowy bez podania
uzasadnienia swojej decyzji.

3. Do zapytania ofertowego dotaczono: Zatgcznik nr 1 — Formularz Oferty.
/

Spacjalisty ds. monitorowania,
ewaluac | realizacji projekitw

Joanna K

L+
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