Y 4 RIS A
( ‘)H ROy EN

NATIGNEL CLEITIE ALEGEIATION

OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO PRACY Z DNIA 01.10.2019

Dyrektor Biura Stowarzyszenia Aglomeracja Opolska, Plac Wolnosci 6, 45-018 Opole
oglasza nab6r na wolne stanowisko pracy:

Koordynator projektu pt.: ,Polsko - czeski klaster zréwnowazonego rozwoju i turystyki
prozdrowotnej”

Biura Stowarzyszenia Aglomeracja Opolska
w pelnym wymiarze czasu pracy na czas trwania projektu do dnia 31.12.2021r.

Liczba kandydatéw do wytonienia: 1 osoba
Wymagania:
1.Niezbedne:

— Wyksztatcenie wyzsze magisterskie (kserokopia dyplomu).

— Minimum trzy letnie do$wiadczenie zawodowe, w tym roczne na stanowiskach
zwigzanych z monitorowaniem, przygotowaniem, rozliczaniem, obstuga
finansowa projektéw wspdtfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej
(kserokopia $wiadectwa pracy i/lub kserokopia za$wiadczenia o zatrudnieniu
w przypadku trwania stosunku pracy, wazno$¢ zaswiadczenia 1 m-c oraz zapis
w liscie motywacyjnym lub CV).

— Minimum roczne do$wiadczenie w realizacji projektéw miedzynarodowych
z obszaru rozwoju gospodarczego i wspoétpracy miedzynarodowej (kserokopia
$wiadectwa pracy i/lub kserokopia zaswiadczenia o zatrudnieniu w przypadku
trwania stosunku pracy, wazno$¢ zaswiadczenia 1 m-c oraz zapis w liscie
motywacyjnym lub CV).

— Doéwiadczenie w zakresie marketingu oraz wspoipracy z mediami dotyczace
realizacji kampanii medialnych i marketingowych - zapis w liScie motywacyjnym
lub CV.

— Znajomo$¢ regionalnych $rodowisk gospodarczych oraz uwarunkowan ich
rozwoju - zapis w licie motywacyjnym lub CV.

— Umiejetnoé¢ obstugi komputera w zakresie edytoréw tekstu, arkuszy
kalkulacyjnych, programéw do tworzenia prezentacji, Internetu (zapis w liScie
motywacyjnym lub CV).

— Pelna zdolnoéé¢ do czynnoéci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych
(o$wiadczenie).

— Brak prawomocnego skazania za przestepstwo umysine (o$wiadczenie).

— Obywatelstwo polskie - zapis w licie motywacyjnym lub CV.
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2. Dodatkowe:

— Doswiadczenie zawodowe na stanowiskach zwigzanych z organizacjg spotkan,
wizyt studyjnych, konferencji, warsztatéw(zapis w liscie motywacyjnym lub CV).

— Znajomo$¢ jezyka angielskiego na poziomie B1l (kserokopia certyfikatu
potwierdzajgcego znajomos¢ jezyka) lub znajomos¢ jezyka czeskiego (kserokopia
certyfikatu potwierdzajacego znajomos¢ jezyka).

— Szkolenia i kursy z zakresu realizacji projektéw ze $rodkéw Unii Europejskiej
(kserokopia certyfikatu lub zaswiadczenia o ukonczeniu kursu/szkolenia).

Uwagi: kazide z powyzszych wymagan powinno by¢ udokumentowane lub
potwierdzone w sposob wskazany powyzej.

Cechy i predyspozycje osobowosciowe kandydata:
e umiejetnos¢ organizacji i planowania pracy (zapis w liscie motywacyjnym lub CV),
¢ sumienno$¢ i rzetelno$¢ w wykonywaniu zadan (zapis w liscie motywacyjnym lub

cv),
e samodzielno$¢ i inicjatywa w podejmowaniu dziatan (zapis w liscie
motywacyjnym lub CV),

zdolno$¢ analitycznego mys$lenia (zapis w liscie motywacyjnym lub CV),
odpowiedzialno$¢ (zapis w li§cie motywacyjnym lub CV),

komunikatywno$¢ (zapis w liscie motywacyjnym lub CV),

umiejetnos¢ bezkonfliktowej pracy w zespole (zapis w liscie motywacyjnym lub
cv),

e odpornos¢ na stres (zapis w liscie motywacyjnym lub CV).
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Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Stanowisko pracy znajduje si¢ w pomieszczeniu biurowym usytuowanym w siedzibie
Biura Stowarzyszenia Aglomeracja Opolska, Plac Wolnosci 6, I pietro. Budynek nie jest
wyposazony w winde. Stanowisko pracy wyposazone standardowo. Praca przy monitorze
ekranowym.

Zakres wykonywanych zadan:

1. Rzeczowa 1 merytoryczna realizacja zadan w ramach projektu nr
CZ.11.4.120/0.0/0.0/17_028/0001648 »,POLSKO-CZESKI KLASTER
ZROWNOWAZONEGO ROZWO]JU I TURYSTYKI PROZDROWOTNE]".

2. Prowadzenie kontaktéw z partnerem strony czeskiej w projekcie oraz instytucjami
zaangazowanymi w jego realizacje.

3. Realizacja zadan zgodnie z umowg i wnioskiem o dofinansowanie, w tym
prowadzenie rekrutacji beneficjentéw ostatecznych.
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4. Promowanie zadan w ramach projektu, upowszechnianie rezultatéw projektu

zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa i wytycznymi.

Przygotowanie raportéw i sprawozdan z realizacji powierzonych zadan.

6. Przygotowanie we wspdétpracy z menadzerem finansowym wnioskéw o ptatnosé
i rozliczen finansowych projektu.

7. Prowadzenie wymagalnej dokumentacji projektu i dbatos¢ o jej przygotowanie,
archiwizacja dokumentacji projektu.

o

Wymagane dokumenty:

1. Dokumenty wymienione powyzej;

2. Zyciorys z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowe;j;

3. List motywacyjny;

4. Kserokopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ (w przypadku oséb
niepetnosprawnych);

5. OSwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, (zgodnie
z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanym dalej ogélnym rozporzadzeniem
0 ochronie danych osobowych (RODO).

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w zamknietych kopertach
w siedzibie Biura Stowarzyszenia Aglomeracja Opolska lub przeslac poczta na
adres:

Stowarzyszenie Aglomeracja Opolska
Plac Wolnosci 6
45-018 Opole

z dopiskiem: Koordynator projektu pt.: ,Polsko - czeski klaster zréwnowazonego rozwoju
i turystyki prozdrowotnej”

OFERTY NALEZY ZLOZYC W NIEPRZEKRACZALNYM TERMINIE DO DNIA
15 pazdziernika 2019 r. -

(decyduje data wplywu)

Zgtoszenia kandydatéw zlozone po terminie lub w inny sposéb niz okreSlony
w ogloszeniu nie wezmg udzialu w postepowaniu rekrutacyjnym. Nieztozenie kompletu
wymaganych dokumentéw jest rownoznaczne z niespetnieniem wymogow formalnych.

Blizsze informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu:
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