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OGtOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO PRACY
Z DNIA 10 marca 2023 r.

Dyrektor Biura Stowarzyszenia Aglomeracja Opolska, Plac Wolnosci 6, 45-018 Opole

ogtasza nabor na wolne stanowisko pracy:
Specjalista ds. projektu

Biura Stowarzyszenia Aglomeracja Opolska w petnym wymiarze czasu pracy

Liczba kandydatéw do wytonienia: 1 osoba
Forma zatrudnienia: umowa o prace na czas okreslony na zastepstwo

Wymagania niezbedne:

Wyksztatcenie wyisze (kserokopia dyplomu).
Minimum dwuletnie doswiadczenie na stanowiskach zwigzanych z monitorowaniem,
przygotowaniem, rozliczaniem, obstugg finansowg projektéow wspoftfinansowanych ze
$srodkdéw Unii Europejskiej (kserokopia swiadectwa pracy iflub kserokopia zaswiadczenia o
zatrudnieniu w przypadku trwania stosunku pracy, waznos¢ zaswiadczenia 1 m-c oraz zapis w
liscie motywacyjnym lub CV, dodatkowo kandydaci mogg dotaczyé opis stanowiska pracy
potwierdzajgcy doswiadczenie zawodowe).
Znajomos¢ systemu wdrazania programoéw wspdétfinansowanych ze srodkéw UE na szczeblu
regionalnym i krajowym (zapis w liscie motywacyjnym lub CV).
Znajomos¢ zagadnien dotyczacych funkcjonowania samorzadu terytorialnego oraz specyfiki
Aglomeracji Opolskiej (zapis w liscie motywacyjnym lub CV).
Umiejetno$¢ obstugi komputera w zakresie edytoréw tekstu, arkuszy kalkulacyjnych,
programdw do tworzenia prezentacji, Internetu (zapis w liscie motywacyjnym lub CV).
Brak prawomocnego skazania za przestepstwa umysine (oswiadczenie).
Posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych
(oswiadczenie),
Bardzo dobra znajomos$¢ jezyka polskiego w mowie i pismie (zapis w liscie motywacyjnym lub
cv).
Obywatelstwo polskie (o$wiadczenie).

Wymagania dodatkowo oceniane (nalezy wpisa¢ w liscie motywacyjnym lub CV):

Doswiadczenie zawodowe na stanowiskach zwigzanych z organizacja szkolen, spotkan, wizyt
studyjnych, konferencji (kserokopia swiadectwa pracy iflub kserokopia zaswiadczenia o
zatrudnieniu w przypadku trwania stosunku pracy, waznos¢ zaswiadczenia 1 m-c oraz zapis w
liscie motywacyjnym lub CV, dodatkowo kandydaci moga dotaczy¢ opis stanowiska pracy
potwierdzajacy doswiadczenie zawodowe).

Uwagi: kazde z powyzszych wymagan powinno by¢ udokumentowane lub potwierdzone w sposodb
wskazany wyiej

=~/
W A el e a s Tk Al &’3’ Stowarzyszenie Aglomeracja Opolska
iy damil i ﬁ \ ul. Plac Wolnogci 6, 45-018 Opole

biuro@ao.opole.pl

tel. 77 44 61 400 / fax 44 59 612
aglomeracjaopolska



1)
2)
3)
4)
5)
6)

5)

6)
7)

1)

Oczekiwane cechy i predyspozycje osobowosciowe kandydata (nalezy wpisac w liscie
motywacyjnym lub CV):

Zdolnos¢ kreatywnego i analitycznego myslenia.

Umiejetnosc¢ organizacji i planowania pracy.

Samodzielnos¢, sumiennosé i rzetelnos$¢ w wykonywaniu zadan.
Umiejetnos¢ bezkonfliktowe] pracy w zespole.
Odpowiedzialnosé, uczciwosé.

Komunikatywnosc¢.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Praca w warunkach stresowych oraz rezimie czasowym.

Praca wymagajgca wysitku umystowego.

Praca o charakterze siedzacym.

Stanowisko pracy znajduje sie w pomieszczeniu biurowym zlokalizowanym w Opolu, przy ul.
Plac Wolnosci 6 — | pietro (brak windy).

Praca od poniedziatku do pigtku w godzinach 07:30 — 15:30 (mozliwos¢ uzgodnienia innych
godzin pracy).

Standardowe wyposazenie stanowiska pracy, w tym komputer typu All in One.

Pomieszczenie wyposazone w klimatyzator scienny.

Zakres wykonywanych zadan:

Monitorowanie dostepnych Zrédet i analiza moiliwosci pozyskania zewnetrznych srodkow
finansowych na realizacje zadan statutowych Stowarzyszenia Aglomeracja Opolska ( zaréwno
krajowych jak i pochodzacych z budzetu UE).

Przygotowywanie dokumentacji aplikacyjnej projektéw wraz z wymaganymi zatgcznikami.
Wdrazanie, rozliczanie, monitorowanie i promocja projektéw wspdtfinansowanych ze
srodkéw krajowych i z budzetu UE, w tym w szczegdlnosci:

- organizacja, planowanie i realizacja zadan wynikajagcych z wnioskdw o dofinansowanie
realizowanych projektow zgodnie z zapisami umowy, wniosku o dofinansowanie, w oparciu o
obowigzujgce przepisy prawne i wytyczne;

- wspotpraca w zakresie przygotowania dokumentacji wyboru wykonawcéw ustug
realizowanych w ramach projektéw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa i
wytycznymi;

- wspotpraca z zespotem projektowym, wykonawcami zadan i ustug, weryfikacja jakosci i
terminowosci wykonywanych zadan;

- podejmowanie niezbednych dziatari majacych na celu osiagniecie zatozonych wskaznikow
produktu i rezultatu realizowanych projektéw;

- prowadzenie sprawozdawczosci projektow zgodnie z wytycznymi;

- promowanie realizowanych projektow oraz upowszechnianie ich rezultatow zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa i wytycznymi;

- prowadzenie wymaganej dokumentacji projektéow i dbatos¢ o jej przygotowanie,

archiwizacja dokumentacji projektow.
'
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4) Udziat w realizacji zadan statutowych Stowarzyszenia Aglomeracja Opolska.
5) Archiwizacja dokumentow.
6) Realizacja innych zadan zleconych przez przetozonego.

VI. Wymagane dokumenty:

1) Zyciorys (CV) z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej.

2)  List motywacyjny.

3) Dokumenty i wiasciwe zapisy, okreslone w tresci ogtoszenia o prace.

4) Kserokopia dokumentu potwierdzajagcego niepetnosprawnosé (w przypadku oséb z
niepetnosprawnosciami).

5) Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych kandydatow dla
potrzeb rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych
(Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r, w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

6) Informacje zwigzane z przedmiotowym naborem, w tym takie o ewentualnych etapach
rekrutacji beda umieszczane na stronie internetowej aglomeracja-opolska.pl.

W zwigzku z powyzszym aplikacje kandydatow powinny zawierac klauzule:

~Wyrazam zgode/ nie wyrazam zgody* na publikowanie na stronie internetowej: aglomeracja-

opolska.pl — mojego nazwiska, pierwszej litery imienia, miejsca zamieszkania lub inicjatow

mojego imienia i nazwiska (wybra¢ wtasciwe) — dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu

rekrutacji”.

W przypadku braku ww. zgody, kandydaci bedg informowani o ewentualnych etapach rekrutacji w

odmienny sposob.

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informuje, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Stowarzyszenie Aglomeracja Opolska z
siedzibg przy ul. Plac Wolnosci 6 , 45-018 Opole.

2. W sprawach przetwarzania danych osobowych Pani/Pana nalezy kontaktowa¢ sie z Inspektorem
Ochrony Danych, droga elektroniczng na adresem edyta.orlowska@ao.opole.pl lub listownie na
adres korespondencyjny: Stowarzyszenie Aglomeracja Opolska ul. Plac Wolnosci 6 , 45-018
Opole.

3. Podane przez Panig/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu rekrutacji — na podstawie
Art. 6 ust. 1 lit. A ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016
r. oraz Kodeks Pracy z dnia 26 czerwca 1974 r.

4. Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres rekrutacji.

5. Posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostepu do danych osobowych, prawo do
ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do cofniecia zgody.

6. Podanie danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu o przepisy prawa, a w pozostatym
zakresie jest dobrowolne.
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Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach w siedzibie
Biura Stowarzyszenia Aglomeracja Opolska lub przesta¢ poczta na adres:

Stowarzyszenie Aglomeracja Opolska, ul. Plac Wolnosci 6, 45-018 Opole

z dopiskiem: Nabdr na wolne stanowisko pracy — Specjalista ds. projektu

OFERTY NALEZY SKtADAC W NIEPRZEKRACZALNYM TERMINIE DO DNIA 24.03.2023 r.
(decyduje data wptywu)

Zgtoszenia kandydatéw ztozone po terminie lub w inny sposob, niz okreslony w ogtoszeniu,
nie wezma udziatu w postepowaniu rekrutacyjnym.

Nieztozenie kompletu wymaganych dokumentéw jest réwnoznaczne z niespetnieniem
wymogow formalnych.

Blizsze informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu:

77 44 61 403

www.aglomeracja-opolska.pl
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