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Zapytanie ofertowe
nr ZP/A0/3/2018
prowadzone w oparciu o art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien

publicznych.

L. Zamawiajacy

Stowarzyszenie Aglomeracja Opolska, ul Horoszkiewicza 6, 45-301 Opole

I1. Finansowanie zamoéwienia

Zamoéwienie jest finansowane ze Srodkéw Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna na lata
2014-2020, dotacja na finansowanie kosztéw funkcjonowania podmiotu realizujgcego

Zintegrowane Inwestycje Terytorialne — umowa POPT.03.01.00-00-0001/15
IIL. Publikacja zapytania ofertowego

1. Baza konkurencyjnosci: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

2. Strona internetowa - https://aglomeracja-opolska.pl/.

IV. Opis przedmiotu zaméwienia
Swiadczenie ustug  cateringowych  polegajagcych na  obstudze  spotkari/

konferencji/uroczysto$ci w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego w ramach umowy
POPT.

V. Specyfikacja przedmiotu zapytania ofertowego
1. Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie ustug cateringowych polegajacych
na obstudze spotkan/Kkonferencji/uroczystosci w miejscu wskazanym przez
Zamawiajgcego, w trakcie trwania umowy.
2. Poprzez S$wiadczenie ustugi cateringowej Zamawiajacy rozumie ustuge
obejmujacg przygotowanie, dostarczenie oraz pozostawienie porzadku

po zakonczonej ustudze. W ramach swiadczonych ustug Wykonawca bedzie
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Swiadczyl ustuge sukcesywnie, zgodnie ze zglaszanym Kkazdorazowo
zapotrzebowaniem przez Zamawiajacego na wskazane spotkanie.

3. Swiadczenie ustug cateringowych przez Wykonawce nie obejmuje obstugi
kelnerskiej w trakcie spotkan.

4. Ushtugi cateringowe beda S$wiadczone w siedzibie Zamawiajgcego (Biuro
Stowarzyszenia Aglomeracja Opolska, ul. Horoszkiewicza 6, 45-301 Opole).
W wyjatkowych sytuacjach ustugi beda $wiadczone w miejscu wskazanym przez
Zamawiajgcego ( na terenie Aglomeracji Opolskiej).

5. W ramach $wiadczonych ustug cateringowych Wykonawca zapewni do wyboru
przez Zamawiajacego na dane spotkanie: przerwe kawows, przerwe
$niadaniowa lub lunch bufetowy, wg poniiszej specyfikacji, jako przyjetego

standardu:

Przerwa kawowa obejmowac bedzie:

e goraca kawe z ekspresu - parzona (co najmniej 200 ml na osobe),

e herbate w torebkach, minimum trzy rodzaje, w tym jeden rodzaj herbaty
czarnej, jeden zielonej oraz owocowej(jedna torebka na osobe),

e gorgcg wode do herbaty (adekwatnie do liczby uczestnikéw spotkania
i ilosci torebek herbaty),

e wode mineralng, 2 rodzaje: gazowana i niegazowana, podawang w butelkach
szklanych i plastikowych o pojemnosci nie wiekszej niz 500 ml - ilo$¢ wody
niegazowanej powinna by¢ dwukrotnie wieksza niz ilo$¢ wody gazowanej
(co najmniej 250 ml na osobe),

e 2 rodzaje ciasta, (co najmniej po 120g na osobe), lub ciasteczka kruche, co
najmniej 2 rodzaje(co najmniej po 3 szt. na osobe),

e dodatki do napojéw cieptych - cukier, mleko 2% do kawy w kartonach o
pojemnosci nie wiekszej niz 500 ml, cytryna (wg potrzeb, adekwatnie do

liczby uczestnikéw spotkania).

Przerwa $niadaniowa obejmowac bedzie:

e goraca kawe z ekspresu - parzong (co najmniej 200 ml na osobe),
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herbate w torebkach, minimum trzy rodzaje, w tym jeden rodzaj herbaty
czarnej, jeden zielonej oraz owocowej(jedna torebka na osobe),

goragca wode do herbaty (adekwatnie do liczby uczestnikéw spotkania
i ilosci torebek herbaty),

wode mineralng, 2 rodzaje: gazowana i niegazowana, podawang w butelkach
szklanych i plastikowych o pojemnosci nie wiekszej niz 500 ml - ilo$¢ wody
niegazowanej powinna by¢ dwukrotnie wieksza niz ilos¢ wody gazowanej
(co najmniej 250 ml na osobe),

butka pszenna, duza z serem zéitym i warzywami;
owoce surowe sezonowe np. jabtko, banan, brzoskwinia, truskawka,

mandarynka itd.
dodatki do napojéw cieptych - cukier, mleko 2% do kawy w kartonach o
pojemnosci nie wiekszej niz 500 ml, cytryna (wg potrzeb, adekwatnie do

liczby uczestnikéw spotkania).

Lunch bufetowy - wariant I obejmuje:

goraca kawe z ekspresu - parzona (co najmniej 200 ml na osobe),

herbate w torebkach, minimum trzy rodzaje, w tym jeden rodzaj herbaty
czarnej, jeden zielonej oraz owocowej(jedna torebka na osobe),

goragca wode do herbaty (adekwatnie do liczby uczestnikéw spotkania
i ilosci herbat),

wode mineralng, 2 rodzaje: gazowana i niegazowana, podawang w butelkach
szklanych i plastikowych o pojemnosci nie wiekszej niz 500 ml - ilos¢ wody
niegazowanej powinna by¢ dwukrotnie wieksza niz ilo§¢ wody gazowanej
(co najmniej 250 ml na osobe),

dodatki do napojow cieptych - cukier, mleko 2% do kawy w kartonach o
pojemnosci nie wiekszej niz 500 ml, cytryna (wg potrzeb, adekwatnie do
liczby uczestnikéw spotkania).

co najmniej 2 rodzaje ciasta, do wyboru przez Zamawiajgcego, (co najmniej
po 100g na osobe),

tartinki bankietowe/ kanapki dekoracyjne (co najmniej 3 szt. na osobe),
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e co najmniej 3 rodzaje zimnych przekasek (co najmniej po 3 szt. na osobe
z kazdego rodzaju) np. francuskie tréjkaciki ze szpinakiem, roladki
nalesnikowe.

e conajmniej 3 rodzaje kanapeczek (co najmniej 2 szt. na osobe).

Tartinki, kanapeczki oraz inne przekaski zimne muszg by¢ posmarowane

mastem min. 80 % tluszczu).

Lunch bufetowy - wariant Il - obejmuje:

goraca kawe z ekspresu - parzong (co najmniej 200 ml na osobe),

herbate w torebkach, minimum trzy rodzaje, w tym jeden rodzaj herbaty

czarnej, jeden zielonej oraz owocowej(jedna torebka na osobe),

gorgca wode do herbaty (adekwatnie do liczby uczestnikéw spotkania

i ilosci herbat),

wode mineralng, 2 rodzaje: gazowana i niegazowana, podawang w butelkach
szklanych i plastikowych o pojemnosci nie wigkszej niz 500 ml - ilo§¢ wody
niegazowanej powinna by¢ dwukrotnie wieksza niz ilo§¢ wody gazowanej

(co najmniej 250 ml na osobe),

dodatki do napojéw cieptych - cukier, mleko 2% do kawy w kartonach o
pojemnosci nie wiekszej niz 500 ml, cytryna (wg potrzeb, adekwatnie do

liczby uczestnikdéw spotkania).

Dania gtéwnego ,jednogarnkowego”- min. 1 propozycja miesna lub/i min. 1
propozycja jarska (facznie co najmniej 500 g na osobe, w tym mieso min. 150

g w przypadku propozycji miesnej, gramatura podana jest bez pieczywa,

Przekaski zimne min 5 rodzajéw w ilosci min. 100 g/os.

2 rodzaje ciasta (co najmniej po 100g na osobe).

Lunch bufetowy- wariant IlI- obejmuje:

e gorgca kawe z ekspresu - parzong (co najmniej 200 ml na osobe),

e herbate w torebkach, minimum trzy rodzaje, w tym jeden rodzaj herbaty
czarnej, jeden zielonej oraz owocowej(jedna torebka na osobe),

e goraca wode do herbaty (adekwatnie do liczby uczestnikéw spotkania

i ilosci herbat),
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o dodatki do napojow cieptych - cukier, mleko 2% do kawy w kartonach o
pojemnosci nie wiekszej niz 500 ml, cytryna (wg potrzeb, adekwatnie do
liczby uczestnikéw spotkania).

e wode mineralng, 2 rodzaje: gazowana i niegazowana, podawang w butelkach
szklanych i plastikowych o pojemnosci nie wiekszej niz 500 ml - ilo$¢ wody
niegazowanej powinna by¢ dwukrotnie wieksza niz ilos¢ wody gazowanej
(co najmniej 250 ml na osobe),

e salatek co najmniej 3 propozycje (co najmniej 100 g na osobe),

e dania gléwnego miesnego - co najmniej 2 propozycje (facznie z dodatkiem
skrobiowym co najmniej 300 g na osobe w tym mieso 150g)

e dania gtéwnego jarskiego - co najmniej jedna propozycja ( co najmniej 250 g
na osobe)

» Danie gltéwne (gotowane lub pieczone) podawane bedzie z ziemniakami,
ryzem lub makaronem

* 2 rodzaje ciasta (co najmniej po 100g na osobe).

» Wykonawca zapewni dla kazdego uczestnika 1 danie gtéwne i/lub 1 danie
gtéwne jarskie.

Podane powyzej przyklady positkow (menu) stuzg wylacznie do okreélenia

oczekiwanego przez Zamawiajgcego standardu jakoSciowego i skalkulowania

przez Wykonawce ceny oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zamdwienia na potrzeby organizowania

konkretnego  spotkania/konferencji/uroczysto$ci  zamdwienia  serwisu

kawowego lub lunchu bufetowego, jak réwniez do okreslenia w zamdwieniu
potrzeb wykraczajacych poza standard lub ograniczonych (np. przerwa kawowa
bez wody mineralnej).

Zamawiajacy jest w stanie poda¢ wylacznie przewidywang liczbe spotkan, jakie

odbeda sie¢ w ciggu trwania umowy. Przewidywana liczba oséb i spotkan

znajduje sie w niniejszym zapytaniu ofertowym w tabeli pn. ,Przewidywana
liczba spotkan z uwzglednieniem liczby uczestnikéw”.

Liczba uczestnikow spotkan bedzie podawana kazdorazowo w zapotrzebowaniu

na ustugi cateringowe, jednoczesnie warto$¢ ustugi za kazde spotkanie bedzie

iloczynem liczby uczestnikow danego spotkania(okreslonej w zapotrzebowaniu

na ustugi cateringowe) i ceny jednostkowej na dang ustuge.
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9. Zamawiajacy kazdorazowo bedzie zglaszaé Wykonawcy potrzebe przygotowania,
dostarczenia oraz roztozenia cateringu.

10.Zamawiajacy  zastrzega  sobie prawo do  wprowadzenia zmian
w zaproponowanym przez Wykonawce menu, w zakresie zaproponowanej ceny.

11. Zamawiajgcy w zapytaniu ofertowym wskazat menu na podstawie, ktérego beda

wybierane danie na poszczegolne spotkania.

VI. Wymagania dodatkowe:

1. Dania i napoje serwowane beda w naczyniach ceramicznych nie jednorazowego
uzytku.

2. Napoje zimne serwowane beda w szklankach. Do konsumpcji przygotowane
zostana sztucce metalowe.

3. Uzyta zastawa bedzie czysta, nieuszkodzona i wysterylizowana. Cala zastawa
musi by¢ utrzymana w tym samym wzornictwie oraz stanowi¢ jeden komplet.

4. Filizanki musza by¢ ustawione w taki sposdb, aby ,uszko” znajdowato sie po
prawej stronie uczestnika spotkania. Talerze musza by¢ ustawione w stosie.

5. Wszystkie positki serwowane przez Wykonawce muszg by¢ bezwzglednie
$wieze, przyrzadzone w dniu $wiadczenia ustugi, muszg charakteryzowac sie
wysoka jakoscia w odniesieniu do uzytych skladnikéw oraz estetyki podania.
Produkty przetworzone (takie jak kawa, herbata itp.) beda posiadaly
odpowiednia date przydatnosci do spozycia i temperature. Dania i napoje ciepte
beda podane w taki sposéb, aby przez czas trwania ustugi utrzymywana byta
odpowiednio wysoka temperatura.

6. Wykonawca bedzie dbatl przy przygotowywaniu positkéw o zachowanie zasad
higieny i obowiazujacych przepisoéw sanitarnych.

7. Wykonawca na zyczenie zamawiajgcego zapewni dekoracje florystyczne
(z zywych kwiatéw) na stotach bufetowych.

8. W okresie Swigtecznym dekoracje muszg by¢ zgodne z przyjetymi zwyczajami -
np. w okresie swigt wielkanocng - dekoracje wielkanocne, w okresie $wiat
Bozego Narodzenia - gwiazdy betlejemskie, stroiki itp.

9. Do zadan Wykonawcy nalezy obstuga techniczna w zakresie przygotowania
cateringu, a nastepnie uprzatniecia i odbioru pozostatosci.

10. Ustugi swiadczone beda w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego i obejmuja

dodatkowo dostarczenie ustugi na miejsce jej Swiadczenia, a nastepnie odbidr.
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11. Wykonawca musi zapewni¢ stoty nakryte obrusami wraz ze skirtingami (obrusy

nie moga by¢ jednorazowe- papierowe). Uzyte obrusy oraz skritingi muszg by¢
bezwzglednie czyste i nieuszkodzone, wysterylizowane i w tej samej tonacji

kolorystyczne;j.

12. Wykonawca na zadanie Zamawiajacego zapewni stoly o okraglym blacie, na

13.

jednej nodze do konsumpcji na stojgco
Podane w zapytaniu ofertowym gramatury dotycza dan i positkéw po obrébce

termicznej.

14. Wykonawca zapewni serwetki papierowe dwuwarstwowe stolowe z atestem

PZH o wymiarach ok. 30 x 30 cm, w ilosci 2 x liczba os6b, dla ktérych

przygotowuje catering.

15. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgtaszania uwag, w trakcie ustugi, ktéry

Wykonawca bedzie zobowigzany uwzglednic.

16. Ustuge porzadkowania po cateringu Wykonawca zrealizuje po opuszczeniu

lokalu przez wszystkich gosci badZ na prosbe Zamawiajgcego (czas trwania

ustugi porzadkowej nie moze trwa¢ dluzej niz 2 godziny).

17.W tym samym czasie (dniu) moze odbywa¢ si¢ wiecej niz jedno spotkanie, na

ktére beda zamawiane ustugi cateringowe.

18. Zamawiajacy kazdorazowo na co najmniej 3 dni przed planowang organizacja

spotkania/konferencji/uroczystoéci zglosi Wykonawcy zapotrzebowanie na
ustuge w formie serwisu kawowego lub lunchu bufetowego oraz okresli przy
sktadaniu zaméwienia ewentualne potrzeby wykraczajgce poza standard lub
zakres, ktéry podlega¢ bedzie ograniczeniu. Zamawiajgcy zglosi rowniez
Wykonawcy liczbe os6b oraz godzine planowanego

spotkania/konferencji/uroczystosci.

19. Ostateczng godzine oraz liczbe uczestnikow Zamawiajacy poda wykonawcy

na co najmniej 1 dzien przed planowang godzing rozpoczecia planowanego

spotkania/ konferencji/ uroczystosci.

20. Ze wzgledu na fakt, iz spotkania bedg sie obywaty w réznych miejscach na ternie

Aglomeracji Opolskiej, Zamawiajagcy nie jest w stanie zagwarantowac
Wykonawcy mozliwosci korzystania z zaplecza z dostepem do zimnej i cieptej

wody, miejsca na skiadanie brudnych naczyn i sprzetu, stolikow itd.
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VII. Warunki udzialu w postepowaniu:

0 zamoéwienie mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki udzialu w postepowaniu
dotyczace zdolnoéci technicznej lub zawodowej, tj. zrealizowanie w okresie ostatnich trzech lat
przed uplywem terminu sktadania ofert, a jeSli okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy, to
wtym okresie, co najmniej 3 ushug cateringowych dla 3 réinych Zamawiajacych
(w rozumieniu jeden Zamawiajacy=jedna usluga, Iacznie minimum 3 ustugi).
Jednoczes$nie jedna ustuga oznacza usluge wykonang na podstawie jednej umowy.
ELaczna warto$¢ ustug powinna opiewaé na co najmniej 20 000 zt brutto. Dodatkowo
wymagane jest zalaczenie referencji lub protokotéw Ilub innych dokumentow
wystawionych przez podmiot, na rzecz ktérego uslugi byly lub sa wykonywane,
okreslajace czy wykazane powyzej uslugi zostaly wykonane nalezycie iterminowo.
Dopuszczalne jest ztozenie przez Wykonawce/Oferenta oSwiadczenia z zapisem tresci, ze

wykazane ustugi zostaly wykonane nalezycie i terminowo.

VIII. Przewidywana liczba spotkan z uwzglednieniem liczby uczestnikéw:

Rodzaj cateringu Przewidywana liczba spotkan x liczba
uczestnikow
Przerwa kawowa 6 spotkan x 35 os6b
Przerwa kawowa 4 spotkania x 10 oséb
Przerwa $niadaniowa 6 spotkan x 30 osdb
Lunch bufetowy - wariant | 6 spotkan x 30 os6b
Lunch bufetowy - wariant II 5 spotkan x 30 os6b
Lunch bufetowy - wariant III 3 spotkania x 50 os6b
Bufet powitalny na konferencji - Lunch | 2 spotkanie x 200 os6b
bufetowy — wariant I
Bufet $wigteczny (Bozonarodzeniowy) 2 spotkanie x 60 os6b

IX. Termin wykonania zamoéwienia

Termin wykonania przedmiotu zamdéwienia do 31.12.2019 .
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X. Cena oraz warunki ptatnos$ci objete zakresem oferty

1. Podana w ofercie cena jednostkowa (za jednego uczestnika) bedzie
obowigzywala przez caly okres trwania umowy.

2. Cena oferty powinna obejmowaé catkowity koszt wykonania przedmiotu
zamoéwienia z uwzglednieniem wszelkich kosztéw wykonania ustugi, w tym
rowniez koszt transportu do siedziby Zamawiajgcego.

3. Podstawg platnosci bedzie prawidtowo wystawiona, po wykonaniu czynnosci
faktura VAT, ptatna w terminie 14 dni od dnia wystawienia, przelewem

na rachunek bankowy wskazany w fakturze.

X1. Kryterium wyboru najkorzystniejszeij oferty

Lp. | Kryterium Maksymalna liczba punktéw
1 Cena 70
3 Doswiadczenie 20
2 Jakos¢ 10
Razem 100

1. Kryterium cena - (max 70 pkt) Liczba punktéw dla kazdej nastepnej oferty zostanie

obliczona w nastepujacy sposdéb:

cena najnizsza

Liczba punktéw= --- - x70

cena oferty ocenianej

2. Doswiadczenie - (max 20 pkt) zrealizowanie w okresie ostatnich trzech lat przed
uplywem terminu skladania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnoéci jest krotszy, to
wtym okresie, ustlug cateringowych (jedna usluga oznacza usluge wykonang
na podstawie jednej umowy na rzecz jednego Zamawiajgcego)_o wartosci jednostkowej
co najmniej 10 000 z}t brutto. Dodatkowo wymagane jest zalaczenie referencji lub
protokoléw lub innych dokumentéw wystawionych przez podmiot, na rzecz

ktérego ustugi byly lub s3 wykonywane, okreslajace czy wykazane powyzej ustugi
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zostaly wykonane nalezycie iterminowo._Dopuszczalne jest zloZzenie przez
Wykonawce /Oferenta oSwiadczenia z zapisem tresci, Ze wykazane uslugi zostaly

wykonane nalezycie i terminowo.

0d 4 do 8 ustug cateringowych: 5 pkt

0d 9 do 13 ustug cateringowych: 10 pkt

0d 14 do 18 ustug cateringowych: 15 pkt
Powyzej 19 ustug cateringowych: 20 pkt

3. Jakos¢ - ocena jakosci i estetyki wystroju i aranzacji stotu (max 10 pkt).

Kryterium jako$é: max 10 pkt.

W ramach kryterium jako$¢ - ocena jakosci i estetyki wystroju i aranzacji stotu. Zamawiajacy
bedzie oceniat ztozone przez Wykonawce fotografie - PORTFOLIO, ktére musi zawiera¢
podpisane zdjecia (forma elektroniczna - na dowolnym no$niku).
Ocena aranzacji przedstawiajacych estetyke, wystrdj i aranzacje stolu. Poprzez walory
estetyczne Zamawiajacy rozumie dobor kolorystyki dekoracji, wyglad ogélny, sposéb upiecia
skritingdw, ulozenia obrusow, obrysy bez zagniecen, wyglad dekoracji stotéw (np. aranzacji
kwiatowych), odpowiednig diugos$é skritingéw, ustawienie zastawy stotowej, wyglad
podanych dan w naczyniach.
10 pkt - otrzyma oferta, na ktérej przedstawiony wystréj i aranzacja stotu majg wysokie
walory estetyczne ( max. jeden element zakt6cajacy estetyke).
5 pkt - otrzyma oferte, na ktérej przedstawiony wystréj i aranzacja stotu maja $rednie
walory estetyczne (2 - 3 elementéw zakldcajacych estetyke).
0 pkt - otrzyma oferta, na ktérej przedstawiony wystréj i aranzacja stotu maja niskie walory
estetyczne ( 4 i wiecej elementéw zaktdcajacych estetyke).

Punkty bedg wyliczane na podstawie nastepujacego wzoru: S= C+ D+R

gdzie:

S - suma uzyskanych punktéw

C - punkty z kryterium cena

D- punkty z kryterium do$wiadczenie

R - punkty z kryterium jako$¢

www.aglomeracja-opolska.pl Stowarzyszenie Aglomeracja Opolska
biuro@ao.opole.pl ul. Horoszkiewicza 6, 45-301 Opole
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Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, nie podlegajaca odrzuceniu, ktéra po

zsumowaniu punktéw przyznanych w poszczegdlnych kryteriach otrzyma najwieksza

liczbe punktéw. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie

lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert,

Zamawiajgcy sposrdd tych ofert wybiera oferte z ceng nizsza.

4.Miejsce oraz termin skladania ofert

1. Termin sktadania ofert do dnia 1+ sierpnia 2018r.

2. Oferte nalezy ztozy¢ droga elektroniczng, na adres e-mail:

zamowienia@ao.opole.pl. Dopuszczalne jest rowniez zlozenie oferty osobiscie w

siedzibie Biura Stowarzyszenia we wskazanym terminie.

3. Wykonaweca skiadajgc oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni. Bieg terminu

zwigzania ofertg rozpoczyna sie w dniu wskazanym, jako termin sktadania ofert.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych i wariantowych - oferty

czeSciowe i wariantowe zostang odrzucone i nie bedg rozpatrywane.

5. Sposéb skitadania ofert

1. Oferte nalezy przygotowac na formularzu ofertowym, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 1

do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Do oferty nalezy dolaczy¢ wszystkie wymagane zataczniki tj.:

1) Zatacznik nr 1- Formularz ofertowy

2) Zalacznik nr 2- Wykaz zrealizowanych ustug na potwierdzenie spetnienia warunku

udziatu w postepowaniu:

w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jesli
okres prowadzenia dziatalno&ci jest kréotszy, to w tym okresie, co najmniej 3
ustug cateringowych dla 3 roznych Zamawiajacych
(w rozumieniu jeden Zamawiajacy=jedna ustuga, ¥gcznie minimum 3
ustugi). Jednoczesnie jedna usluga oznacza usluge wykonang

na podstawie jednej umowy. k3aczna wartos¢ ustug powinna opiewac na
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co najmniej 30 000 zi brutto. Dodatkowo wymagane jest zalaczenie
referencji lub protokoléw lub innych dokumentéw wystawionych przez
podmiot, na rzecz ktérego ushugi byly lub sg wykonywane, okreslajace
czy wykazane powyzej ustugi zostaly wykonane nalezycie i terminowo.

Dopuszczalne jest zlozenie przez Wykonawce/Oferenta o$wiadczenia

Zz zapisem tresci, Ze wyvkazane uslugi zostaly wvkonane nalezycie

i terminowo.

3) Zalgcznik nr 3 - Wykaz zrealizowanych ustlug na potwierdzenie posiadanego
doswiadczenia wramach dodatkowego kryterium oceny ofert, okreslonego
w zapytaniu ofertowym:

e w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jesli
okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy, to wtym okresie, ustug
cateringowych (jedna ustuga oznacza ustuge wykonana na podstawie jednej
umowy na rzecz jednego Zamawiajgcego) o wartosci jednostkowej co
najmniej 10000 zi brutto. Dodatkowo wymagane jest zalaczenie
referencji lub protokotéw lub innych dokumentow wystawionych przez
podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly lub sa wykonywane, okreslajace
czy wykazane powyzej ustugi zostaly wykonane nalezycie i terminowo.
Dopuszczalne jest zloZzenie przez Wykonawce/Oferenta oSwiadczenia
z_zapisem treSci, Ze kazane uslugi zosta konane nalezycie
i terminowo.

4) Fotografie -PORTFOLIO na potwierdzenie posiadanego do$wiadczenia w ramach

dodatkowego kryterium oceny ofert, okreslonego w zapytaniu ofertowym:

X. _Pozostate informacje:

1. Oferte nalezy przesta¢ droga elektroniczng w nieprzekraczalnym terminie do
dnia 17 SIERPNIA br. do godziny 15.30 na adres e-mail:
zamowienia@ao.opole.pl. Dopuszczalne jest réwniez ztozenie oferty osobiscie

w siedzibie Biura Stowarzyszenia we wskazanym terminie.
2. Oferty, ktére wptyng po wymaganym terminie i godzinie nie beda braty udziatu

w postepowaniu.
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3. Wykonawca sktadajgc oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni. Bieg

10.

11.

12.

13

14.

15.

terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie¢ w dniu wskazanym, jako termin
sktadania ofert.

Zamawiajacy w uzasadnionych przypadkach moze dokona¢ zmiany tresci
Zapytania ofertowego. Zmiana moze mie¢ miejsce w kazdym czasie, przed
uplywem terminu sktadania ofert. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany,
informacja o tym zostanie niezwtocznie przekazana wszystkim Wykonawcom,
ktoérym przekazano zapytanie ofertowe i bedzie dla nich wigzaca.

Zamawiajacy nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci ani jakichkolwiek kosztéw
zwigzanych z przygotowaniem oferty przez Wykonawce, a w szczegdlnosci
zwigzanych z przystgpieniem do procesu zapytania ofertowego, przygotowaniem
i ztozeniem oferty, negocjacji, przygotowaniami do zawarcia umowy.
Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do uzasadnienia swojej decyzji w przypadku
odrzucenia oferty.

Zamawiajgcy moze zamkna¢ postepowanie bez wybrania Zzadnej oferty,
w przypadku, gdy zadna ze =zloZzonych ofert nie odpowiada warunkom
okreslonym przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawczej.

Wykonawca nie moze, bez zgody Zamawiajacego, zleci¢ wykonania zaméwienia
innemu podmiotowi.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych i wariantowych - oferty
czeSciowe i wariantowe zostang odrzucone i nie beda rozpatrywane.

Rozliczenie transakcji nastepowac bedzie przelewem na konto na zasadach
ustalonych w umowie.

Osoby uprawnione do porozumiewania sie z potencjalnymi wykonawcami:
Kamila Krul, tel. 77 44 61 406, Bernadeta Lisson-Pastwa tel. 77 54 17 935
lub zamowienia@ao.opole.pl.

0 wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentéw droga e-
mailowa oraz poprzez publikacje na stronie internetowej oraz w bazie
konkurencyjnosci.

Zgodnie z obowigzujagcymi wytycznymi po rozstrzygnieciu w przypadku
wybranej oferty dotyczacej osoby fizycznej opublikowane zostana dane
wskazane w ofercie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia badZ uniewaznienia zapytania

ofertowego bez podania przyczyny w przypadku zaistnienia okolicznosci
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20.
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nieznanych Zamawiajgcemu w dniu sporzadzania niniejszego zapytania
ofertowego.

Oferent moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofaé, pod
warunkiem, ze uczyni to przed uptlywem terminu sktadania ofert. Zaréwno
zmiana jak i wycofanie oferty wymagaja zachowania formy pisemne;j.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert
wiarygodnosci przedstawionych przez Oferentéw dokumentéw, danych i
informacji.

Ze wzgledu na zatozenia budzetowe i ograniczenia finansowe, w przypadku, gdy
kwoty przedstawione w odpowiedziach na zapytanie beda wyzsze od
zaplanowanych w budzecie ww. projektu Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
negocjacji z Wykonawcami, ktérzy nie zostali wykluczeni z postepowania. Na
wypadek takiej sytuacji Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo ustalenia
dodatkowych kryteriéw oceny.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wsérdd
najkorzystniejszych ofert, jezeli oferent, ktérego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza, uchyli sie od zawarcia umowy w przedmiocie realizacji
przedmiotu niniejszego zamoéwienia.

W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajgcy nie ponosi kosztéw
przygotowania ofert i postepowan.

Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawczej.

Wykonawca nie moze, bez zgody Zamawiajgcego, zleci¢ wykonania zamoéwienia

innemu podmiotowi.

XIl. Uwagi koncowe:

1.

2

Niniejsze zapytanie nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy prawo zaméwien
publicznych, a propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie s3

ofertami w rozumieniu kodeksu cywilnego.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Stowarzyszenia
Aglomeracja Opolska do zawarcia umowy. Zamawiajacy moze odstapi¢ od

podpisania umowy bez podania uzasadnienia swojej decyzji.
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3. Zamawiajacy przewiduje zmiany umowy polegajace na:

1) zmianie bedgcej wynikiem zmian powszechnie obowiazujacych przepiséw prawa,
ktérych uchwalenie lub zmiana nastgpily po dniu zawarcia niniejszej umowy,
a z ktoérych treSci wynika konieczno$¢ lub zasadnos¢ wprowadzenia zmian,
majacych wplyw na realizacje umowy;

2) zmianie nazwy, adresu firmy, spowodowane zmiang formy organizacyjno-prawnej,
przeksztalceniem lub potgczeniem z inng firmg przewidzianych w Kodeksie spotek
handlowych.

4. Zamawiajacy przewiduje réwniez mozliwos¢ dokonania zmian i uzupeinien
w niniejszej umowie, ktore nie stanowig istotnych zmian umowy w stosunku do tresci
zlozonej oferty.

5, Wszelkie zmiany i uzupetnienia tresci umowy mogg by¢ dokonywane wylacznie za
zgoda obydwu stron, po stosownym uzasadnieniu, w formie pisemnej, pod rygorem

niewaznosci.

XII. Zalaczniki:

Do zapytania ofertowego dotgczono:
1. Zatacznik nr 1- Formularz ofertowy;
2. Zatgcznik nr 2- Wykaz zrealizowanych uslug na potwierdzenie warunku udziatu
w postepowaniu.
3. Zalgcznik nr 3 - Wykaz zrealizowanych ustug na potwierdzenie posiadanego
doswiadczenia wramach dodatkowego kryterium oceny ofert, okre$lonego

w zapytaniu ofertowym.

p.0. -c-,f Dyrekt ré Biura

$ {/ﬂ{aa\rum «id Opolelu
Bl .Eata Li:zson Pastwa

Specjalista ds. momtorowama,

ewairuacp i realizagji projekiow
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