& aglomeracja opolska

Opole,14.04.2015r.

Zapytanie ofertowe
nrZP/A0/8/2015
prowadzone w oparciu o art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamdéwien publicznych

L. Nazwaiadres zamawiajacego

Stowarzyszenie Aglomeracja Opolska
ul. Horoszkiewicza 6

45-301 Opole

NIP: 7543078725

II.  Opis przedmiotu zamdéwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie i dostarczenie do Stowarzyszenia Aglomeracja
Opolska materiatéw informacyjno- promocyjnych, zwanych dalej produktami.

2. Produkty zostang wykonane zgodnie z wymaganiami dot. jakosci okredlonymi w czesci
V niniejszego zapytania oraz w formacie/ wymiarach okreslonych w zataczniku nr 2 do
niniejszego zapytania i dostarczone do siedziby Zamawiajacego w ilosciach wskazanych
ponizej:

1) Samozaciskowa opaska odblaskowa z logo Aglomeracji Opolskiej- 300 szt.

2) Brelok metalowy z zetonem do wozkéw w supermarketach z logo Aglomeracii
Opolskiej- 300 szt.

3) Notes z logo Aglomeracji Opolskiej- 300 szt.

4) Torba materiatlowa z logo Aglomeracji Opolskiej- 300 szt.

5) Diugopis z logo Aglomeracji Opolskiej- 500 szt.

6) Cukierki- pomady mleczne, ciggutki z logo Aglomeracji Opolskiej- 15 kg

lll. Zakres zamoéwienia obejmuje:

1. Wykonanie produktéw zgodnie ze wskazéwkami dostarczonymi przez
Zamawiajacego. Szczegbtowe wymagania dot. poszczegdlnych produktéw zostaty
okreslone w zataczniku nr 2 do niniejszego zapytania.

2. Oznakowanie produktéw z logo Aglomeracji Opolskiej zgodnie ze wskazéwkami
dostarczonymi przez Zamawiajgcego. SzczegGlowe wytyczne dotyczace zasad
stosowania i rozmieszczenia znakow graficznych znajdujg sie na ponizej podanej
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stronie internetowej: http://www.funduszeeuropeijskie.gov.pl/strony/o-
funduszach/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow

Kolorystyka, wielko$¢ i rozmieszczenie logotypéw na broszurze muszg byé
zgodne z Zasadami promocji projektéw wspéifinansowanych z Funduszy

Europejskich.

3. Oznakowanie (nadruki, grawery) na produktach musza by¢ umieszczone w
widocznym miejscu i posiada¢ rozmiar umozliwiajacy ich bezproblemowg
czytelnosc.

4. Dostarczenie produktéw do siedziby Zamawiajgcego, tj. Biuro Stowarzyszenia
Aglomeracja Opolska, ul. Horoszkiewicza 6, 45-301 Opole, w godzinach
od 7.30- 15.30.

IV.  Warunki realizacji i odbioru przedmiotu zaméwienia:

1. Przed przystapieniem do wykonania produktéw objetych przedmiotem zamowienia,
Wykonawca w terminie do 2 dni roboczych od dnia zawarcia umowy przedstawi

Zamawiajacemu do akceptacji:

v Pliki pogladowe zawierajace projekty wszystkich produktéw objetych
przedmiotem zamowienia wraz 2z proponowanym oznakowaniem

(logotypami),

v' Prébny egzemplarz/ prébny wydruk wszystkich produktéw objetych
przedmiotem zamdwienia. Egzemplarz prébny/ wydruk prébny musi
odpowiada¢ wszystkim wymaganiom Zamawiajacego okreslonym w
zapytaniu. Prébne egzemplarze/ préobne wydruki nie muszg mie¢ ttoczen czy
nadrukéw identycznych z docelowymi, ale technologia uzyta do naniesienia

musi by¢ identyczna z uzyta przy wykonywaniu zamoéwienia.

2. Zamawiajacy zaakceptuje przedstawione przez Wykonawce projekty lub przedstawi
swoje uwagi w ciggu 2 dni roboczych od dnia ich otrzymania. Projekty
uwzgledniajace wszystkie uwagi przekazane przez Zamawiajacego beda podlegaty

ostatecznej akceptacji przez Zamawiajgcego.

3. Dostarczony produkt bedzie spelnial wymagania Zamawiajacego jezeli jego jakosé
bedzie odpowiadata co najmniej jakosci produktu prébnego zaakceptowanego do

produkcji przez Zamawiajacego.

4. Wszystkie egzemplarze prébne/ wydruki prébne, o ktérych mowa powyzej,

Wykonawca bedzie odbierat i dostarczal wlasnym transportem i na wiasny koszt
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z/do siedziby Zamawiajgcego wskazanej w cz. 11 pkt 4, na kazdym etapie realizacji

przedmiotu zamdwienia objetego niniejszym zapytaniem.

5. Termin realizacji do 14 dni od podpisania umowy.

V. Wymagania dotyczace jakosci wykonanych artykutéw:

Wszystkie artykuly musza by¢ nowe, pelnowarto$ciowe, w pierwszym gatunku i

spelnia¢ nastepujace kryteria:

v" Funkcjonalnos$¢, tj. spetnienie swojego przeznaczenia, np. artykuly zapewniaja
tatwe i bezproblemowe korzystanie, dlugopis jest niezawodny w stopniu
przyjetym dla artykutéw danego rodzaju,

v' Trwatod, tj. czy artykut nie ulega trwatym znieksztatceniom, np. czy jest odporny
na wstrzasy, czy artykul nie ulega zniszczeniu przy zwyklym korzystaniu, czy
ruchome elementy artykutu zapewniajg wtadciwe funkcjonowanie,

v' Estetyka i precyzja wykonania, tj. czy nie wystepujg zarysowania, przebarwienia,
pekniecia i inne uszkodzenia artykutu, czy poszczegdlne czesci artykutu sa
dobrze do siebie dopasowane oraz zamocowane, czy graficzne elementy artykutu
nie $cierajg sie, nie rozmazuja, ani nie zmieniaja koloréw, np. podczas pocierania

palcem.

VI. Dostawa zamowienia:

1.

W ramach wynagrodzenia z tytulu wykonania przedmiotu umowy, Wykonawca
dostarczy produkty w liczbie oraz rodzaju wskazanym przez Zamawiajacego, do
siedziby Zamawiajgcego.

Wykonawca zapewni wyladunek produktéw, ich przeniesienie oraz zlozenie w
miejscu wskazanym przez Zamawiajgcega.

Opakowania produktéw muszg zapewnia¢ zabezpieczenie przed uszkodzeniami.
Powyzsze dotyczy réwniez sposobu ich dostarczenia (transportu).

Produkty zostang dostarczone w opakowaniach zbiorczych, w podziale na rodzaj
produktow. Liczba sztuk produktéw w pojedynczym opakowaniu zbiorczym
zostanie na roboczo uzgodniona z zamawiajgcym.

Na kazdym opakowaniu zbiorczym Wykonawca naniesie oznaczenia okreslajace

rodzaj produktu wraz z jego krétkim opisem oraz liczbe sztuk w opakowaniu.

VII. Wymagania dotyczace oferty

Oferta musi zawieraé:

1.

Formularz ofertowy sporzadzony i wypelniony wedlug wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.

Propozycje graficzna wygladu poszczegélnych produktéw w co najmniej dwéch
mozliwych wariantach oraz ich precyzyjny opis umozliwiajacy ocene zgodnie z

zatgcznikiem nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.
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VIII. Kryteria oceny ofert

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy zastosuje nastepujace kryteria ofert:

1)

2)

Cena- max 50 punktéw. Najnizsza zaoferowana cena catkowita brutto.
Maksymalna liczba punktéw w tym kryterium to 50 punktéw. Cena obliczana
jest wg nastepujgcego wzoru:

C= ( Cena minimalna/ cena oferty ocenianej) x 50 punktéw

Jako$¢ wykonania materialéw promocyjnych- 50 punktéw. Zamawiajacy
dokona, zgodnie z punktacja okreslong w zataczniku nr 2 do niniejszego

zapytania.

IX. Pozostale informacje

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Oferte nalezy przesta¢ droga elektroniczng do dnia 22.04.2015r. do godz.

15:30 na adres e-mail: joanna.koszyvk@ao.opole.pl

Oferty, ktére wplyna po wymaganym terminie nie bedg braty udzialu w
postepowaniu.

Zamawiajgcy w uzasadnionych przypadkach moze dokonaé zmiany tresci
Zapytania ofertowego. Zmiana mozZe mie¢ miejsce w kazdym czasie, przed
uplywem terminu sktadania ofert. W przypadku wprowadzenia takiej
zmiany, informacja o tym zostanie niezwlocznie zamieszczona na stronie

internetowej Zamawiajgcego www.aglomeracja-opolska.pl oraz przekazana

wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano zapytanie ofertowe i bedzie
dla nich wigzaca.

Zamawiajacy nie ponosi zadnej odpowiedzialno$ci ani jakichkolwiek kosztow
zwigzanych z przygotowaniem oferty przez Wykonawce, a w szczegélnosci
zwigzanych z przystgpieniem do procesu zapytania ofertowego,
przygotowaniem 1| zlozeniem oferty, negocjacji, przygotowaniami do
zawarcia umowy.

Zamawiajacy nie jest zobowigzany do uzasadnienia swojej decyzji
w przypadku odrzucenia oferty.

Zamawiajagcy moze zamkna¢ postepowanie bez wybrania Zadnej oferty,
w przypadku, gdy zadna ze zlozonych ofert nie odpowiada warunkom
okreslonym przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawczej.

Wykonawca nie moze, bez zgody Zamawiajacego, zleci¢ wykonania
zamoOwienia innemu podmiotowi.

Zamawiajgcy nie dopuszcza skiadania ofert czeSciowych- oferty czesciowe

zostang odrzucone i nie beda rozpatrywane.
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10) Rozliczenie transakcji nastepowaé bedzie przelewem na konto wskazane na
fakturze VAT w terminie do 21 dni od dnia otrzymania prawidlowo
wystawionej faktury,

11) Osoby uprawnione do porozumiewania sie z potencjalnymi wykonawcami:

Joanna Koszyk, tel. 77 5417932, adres e-mail: joanna.koszyk@ao.opole.pl

12) 0 wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentéw
drogg e-mailowa.

13) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoé¢ uniewaznienia postepowania bez
podania przyczyny. W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy

nie ponosi kosztéw postepowania.

X. Uwagi konicowe
1. Niniejsze zapytanie nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamoéwien
publicznych, a propozycje skladane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami w

rozumieniu kodeksu cywilnego.

2. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Stowarzyszenia Aglomeracja
Opolska do zawarcia umowy. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od podpisania umowy bez

podania uzasadnienia swojej decyzji.

XI.  Zataczniki:
Do zapytania ofertowego dotaczono:

e Zalacznik nr 1 - Formularz Oferty;

o Zalgcznik nr 2 - Szczeg6towy opis produktéw oraz punktacja.

Dyre?ktor Biura

Slowaryszeia Arermoaca Opolk
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