)
POMOC TECHNICZNA //(fx‘) FUROPEISKIFUNDUSZ | £ 3

*
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI ROZWOJU REGIONALNEGO e

aglomeracjaopolska

Opole,16.12.2014r.
Zapytanie ofertowe

nr ZP/A0/10/2014

prowadzone w oparciu o art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwiefi
publicznych
(Dz. U.z 2014 r. poz. 423) oraz zgodnie z Wytycznymi w zakresie korzystania z pomocy

technicznej z dnia 6 wrzeénia 2013r.

1. Nazwa i adres zamawiajacego

Stowarzyszenie Aglomeracja Opolska

ul. Horoszkiewicza 6

45-301 Opole

NIP: 7543078725

2. Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zaméwienia jest zaprojektowanie i wykonanie banera informacyjnego.
Baner informacyjny:

o Rozmiar istniejgcej konstrukcji: 651 cm (szeroko$¢) x 150 cm (wysokosé) x 30 cm
(glebokosé)

o Material: winyl (backlight) - tkanina i nadruk powinny byé odporne na dziatanie
warunkoéw atmosferycznych

¢ Typ baneru: frontlit

e Druk: solwentowy

e Grafika: wysokiej jako$ci pelnokolorowy

e  Miejsce zamieszczenia banera: uzytkowanie zewnetrzne

W ofercie prosimy poda¢ ceng realizacji wykonania zaméwienia przy podanym wymiarze banera,

a takze ceng brutto za metr kwadratowy banera (wraz z projektem i wydrukiem).

Kolorystyka, wielko$¢ i rozmieszczenie logotypéw na banerze musi by¢ zgodna z Zasadami

promocji projektéw wspotfinansowanych z Funduszy Europejskich- dostgpne na stronie:

http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/ZPFE/Strony/Zasady.aspx




,‘ ** x
POMOC TECHNICZNA jf() CUROPEISKIFUNDUS? ;

** %

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCE ROZWOJU REGIONALNEGO * gk

aglomeracjaapolska

* %

3. Zadania po stronie wykonawcy

1. Wykonawca przygotuje w formie elektronicznej projekt banera informacyjnego i przekaze

Zamawiajgcemu do akceptacji w terminie 2 dni roboczych od zawarcia Umowy.

2. Wykonawca uwzgledni ewentualne uwagi Zamawiajacego do przestanego projektu i

poprawi go w terminie 2 dni roboczych od przestanych uwag przez Zamawiajgcego.

3. Wykonawca jest zobligowany do utrzymywania stalego kontaktu z Zamawiajacym i

uzgadniania z nim projektéw oraz dostarczonych grafik.

4. Wykonawca jest zobowiazany do umieszczenia logotypéw zgodnie z zasadami promocji

projektow wspétfinansowanych z Funduszy Europejskich.

5. Wykonawca dostarczy wykonane zamoéwienie na wlasny koszt pod wskazany adres:

Aglomeracja Opolska, ul. Horoszkiewicza 6, 45-301 Opole.

6. Wykonawca zobowiazany jest do skalkulowania i uwzglednienia w cenie za wykonanie
ustugi wszystkich kosztéw dodatkowych, ktére moga powstac przy jej realizacji. Koszt

nieskalkulowany w ofercie stanowi ryzyko Wykonawcy.
4. Zadania po stronie zamawiajacego

Zamawiajacy zgtosi uwagi lub zastrzezenia w ciggu 2 dni roboczych od otrzymania projektu
banera informacyjnego, Wykonawca uwzgledni i przedstawi poprawiony projekt

Zamawiajgcemu w terminie 2 dni roboczych od dnia przestania uwag przez Zamawiajgcego.
5. Termin i miejsce wykonania zamowienia

1. Wykonanie i dostarczenie do siedziby Zamawiajgcego banera informacyjnego do dnia

29 grudnia 2014r.
6. Warunki udzialu w postepowaniu
W postepowaniu mogg wzigc¢ udziat Wykonawcy, ktorzy:

a. posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania;

b. posiadajg niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i
osobowym zdolnym do wykonywania zamdéwienia,

c. znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia,
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d. dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania

zamowienia.
7. Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia spelnienia warunkéw
1. Formularz Oferty, stanowigcy Zatgcznik nr 1 do Zapytania.
2. Oswiadczenie, stanowigce Zatacznik nr 2 do Zapytania.

3. Wykaz ustug wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu
sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnoéci jest krétszy - w tym okresie),

stanowigcy Zatacznik nr 3 do Zapytania.
8. Opis sposobu przygotowania oferty
1. Wymagania podstawowe:

oferta powinna by¢ stworzona wg wzoru Formularza oferty (Zatgcznik nr 1),

®

b. oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do podpisania oferty,

c. oferta powinna by¢ podpisana w sposdb czytelny imieniem i nazwiskiem lub

podpisem opatrzonym pieczecig imienng,

d. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z opracowaniem i ztozeniem oferty,

niezaleznie od wyniku postepowania,
e. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
2. Kompletna oferta musi zawieradé:
a. wycene przedmiotu zamdéwienia wg wzoru Formularza oferty (Zatgcznik nr 1),
b. oswiadczenie (Zatgcznik nr 2),

c. Wykaz ustug wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - w tym

okresie). (Zatgcznik nr 3),
9. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z potencjalnymi wykonawcami

Joanna Koszyk, tel. 77 5417932, adres e-mail: joanna.koszyvk@ao.opole.pl
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10. Miejsce, termin i sposob zlozenia oferty

1. Oferte naleiy przesta¢ drogg elektroniczng do dnia 22.12.2014r. do godz. 16:30

2.

na adres e-mail: joanna.koszyk@ao.opole.pl

Oferty, ktdre wptyna po wymaganym terminie nie bedg braty udziatu w postepowaniu.

11. Kryteria oceny ofert i wyboru wykonawcy

1. Zamawiajgcy oceni i porowna te oferty, ki6re nie zostang odrzucone.

2.

3.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy wyjasnief

dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz ich uzupetnienia.

Zamawiajacy przewiduje wybdr najkorzystniejszej oferty Wykonawcy wedlug

nastepujacego kryterium: cena ,C”- waga 100 % (100% = 100 pkt)

Maksymalna liczbe punktow w tym kryterium (100 pkt) otrzyma Wykonawca, ktéry zaproponuje

najnizsza cene, natomiast pozostali Wykonawcy otrzymaja odpowiednio mniejszg liczbe punktow

obliczong zgodnie ze wzorem: C = Cy / Co x 100 pkt gdzie:

Cn - cena brutto oferty najtanszej,

Co - cena brutto oferty ocenianej.

Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tego kryterium moze uzyska¢ maksimum 100 pkt.

12. Informacje dotyczace przebiegu postepowania:

L

Zamawiajgcy w uzasadnionych przypadkach moze dokonaé¢ zmiany tre$ci Zapytania
ofertowego. Zmiana moze mie¢ miejsce w kazdym czasie, przed uptywem terminu
skladania ofert. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany, informacja o tym zostanie
niezwtocznie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego

www.aglomeracja-opolska.pl oraz przekazana wszystkim Wykonawcom, ktorym

przekazano zapytanie ofertowe i bedzie dla nich wigzaca.

Zamawiajgcy nie ponosi zadnej odpowiedzialnoéci ani jakichkolwiek kosztéw zwigzanych
z przygotowaniem oferty przez Wykonawce, a w szczegblnosci zwigzanych z
przystapieniem do procesu zapytania ofertowego, przygotowaniem i zlozeniem oferty,

negocjacji, przygotowaniami do zawarcia umowy.
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Zamawiajacy nie jest zobowigzany do uzasadnienia swojej decyzji w przypadku
odrzucenia oferty.

Zamawiajgcy moze zamkng¢ postepowanie bez wybrania zadnej oferty, w przypadku, gdy
zadna ze ztozonych ofert nie odpowiada warunkom okre$lonym przez Zamawiajacego.
Zamawiajgcy zastrzega, ze w przypadku, gdy zaoferowana kwota najkorzystniejszej oferty
przekracza kwote, jakag Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,
moga zostac przeprowadzone dodatkowe negocjacje ceny z Wykonawcg, ktérego oferta
jest najkorzystniejsza cenowo. W przypadku braku porozumienia z Wykonawcs,
negocjacje mozna przeprowadzi¢ réwniez z pozostatymi oferentami. Zamdéwienie
udzielone zostanie Wykonawcy, ktéry zaproponuje najkorzystniejsza oferte (najnizsza
ceng) po przeprowadzonych negocjacjach. W przypadku, gdy w wyniku negocjacji z
Wykonawcami, najnizsza zaproponowana cena przekroczy kwote, jaka Zamawiajgcy
moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, Zamawiajacy moze uniewaznié¢
postepowanie.

Zamawiajgcy nie przewiduje procedury odwotawczej.

Wykonawca nie moze, bez zgody Zamawiajgcego, zleci¢ wykonania zaméwienia innemu
podmiotowi.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych oraz ofert wariantowych - oferty
czesciowe i oferty wariantowe zostang odrzucone i nie beda rozpatrywane.

Rozliczenie transakcji nastepowaé bedzie przelewem na konto wskazane na fakturze VAT

w terminie do 3 dni od dnia otrzymania prawidlowo wystawionej faktury.

13. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentéw drogg e-mailowg

14. Uniewaznienie postepowania

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy nie ponosi kosztow postepowania.

15. Uwagi konicowe

1.

Niniejsze zapytanie nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamoéwien
publicznych, a propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami w

rozumieniu kodeksu cywilnego.
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2. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Stowarzyszenia Aglomeracja

Opolska do zawarcia umowy. Zamawiajacy moze odstapi¢ od podpisania umowy bez

podania uzasadnienia swojej decyzji.

16. Postanowienia koncowe

Do zapytania ofertowego dotaczono:

Zatacznik nr 1 — Formularz Oferty;

Zatacznik nr 2 - Oswiadczenie ;

Zatacznik nr 3 - Wykaz ustug wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem

terminu skladania ofert (a jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy - w tym

okresie).
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Kraysztof Poczgtek




