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Opole,02.12.2014r.

Zapytanie ofertowe
nr ZP/AQ/8/2014

prowadzone w oparciu o art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. 22014 r. poz. 423) oraz zgodnie z Wytycznymi w zakresie korzystania z pomocy technicznej z

dnia 6 wrzesnia 201 3r.

1. Nazwa i adres zamawiajgcego
Stowarzyszenie Aglomeracja Opolska
ul. Horoszkiewicza 6

45-301 Opole

NIP: 7543078725

2. Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie i wydruk materialéw konferencyjnych oraz ich
dostarczenie do siedziby Zamawiajacego.

Zamowienie sklada si¢ z:

* notatnik — obity materialem wewnatrz i na zewnatrz, z zamknigciem magnetycznym i metalowa
plakietkg pod logo oraz miejscem na diugopis, 96 kartkowy, notatnik A5 w kratke (obustronng).
Liczba— 30 sztuk w kolorze szarym, czarnym lub grafitowym. Notatnik powinien zostaé
oznaczony logotypami UE oraz logo Stowarzyszenia Aglomeracja Opolska. Pakowanie: zbiorczo
w karton opisany nazwg produktu i iloscia sztuk. (wzér Zamawiajacy dotgeza do niniejszego

Zapytania- zatgcznik nr 4)

e dlugopis — ze stali nierdzewnej, kolor srebrny. Dhugopis powinien zostaé oznaczony logotypami
UE oraz logo Stowarzyszenia Aglomeracja Opolska. Pakowanie: zbiorczo w karton opisany

nazwg produktu i iloscia sztuk. Liczba — 30 szt.

Kolorystyka, wielko$¢ i rozmieszczenie logotypéw na materiatach szkoleniowych musi byé zgodna z
Zasadami promocji projektéw wspotfinansowanych z Funduszy Europejskich— dostepne na stronie:

http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/ZPFE/Strony/Zasady.aspx
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3. Zadania po stronie wykonawcy

1.

Wykonawca przygotuje w formie elektronicznej projekty notesow i dlugopiséw i przekaze je

Zamawiajacemu do akceptacji w terminie 2 dni roboczych od zawarcia Umowy.

Wykonawca uwzgledni ewentualne uwagi Zamawiajacego do przestanych projektow i poprawi

je w terminie 2 dni roboczych od przestanych uwag przez Zamawiajacego.

Wykonawca jest zobligowany do utrzymywania stalego kontaktu z Zamawiajacym i

uzgadniania z nim projektdw oraz dostarczonych grafik.

Wykonawca jest zobowiazany do umieszczenia logotypoéw zgodnie z zasadami promocji

projektow wspotfinansowanych z Funduszy Europejskich.

Wykonawca dostarczy wykonane zamowienie na wilasny koszt pod wskazany adres:

Aglomeracja Opolska, ul. Horoszkiewicza 6, 45-301 Opole.

Wykonawca zobowigzany jest do skalkulowania i uwzglednienia w cenie za wykonanie ustugi
wszystkich kosztow dodatkowych, ktore moga powstac przy jej realizacji. Koszt

nieskalkulowany w ofercie stanowi ryzyko Wykonawcy.

4. Zadania po stronie zamawiajacego

1.

Zamawiajacy zglosi uwagi lub zastrzezenia w ciggu 2 dni roboczych od otrzymania projektow
materialow konferencyjnych, ktére Wykonawca uwzgledni i przedstawi poprawione projekty
materiatléw konferencyjnych Zamawiajgcemu w terminie 2 dni roboczych od dnia przestania

uwag przez Zamawiajacego.

5. Termin i miejsce wykonania zaméwienia

Wykonanie i dostarczenie do siedziby Zamawiajacego materialow konferencyjnych (notesow i

dtugopisow) do dnia 16 grudnia 2014r.

6. Warunki udzialu w postepowaniu

W postepowaniu moga wzigé udzial Wykonawcy, ktorzy:

a.

posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli

przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;
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b. posiadaja niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjalem technicznym i

osobowym zdolnym do wykonywania zamowienia,

c. znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zaméwienia,

d. dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania

zamowienia.

7. Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia spelnienia warunkéw

1. Formularz Oferty, stanowigcy Zatacznik nr 1 do Zapytania.

3]

Oswiadczenie, stanowigce Zatacznik nr 2 do Zapytania.

3. Wykaz ushug wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiadania ofert

(a jezeli okres prowadzenia dziafalnosci jest krotszy - w tym okresie), stanowiacy Zalacznik nr 3 do

Zapytania,

8. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wymagania podstawowe:

d.

b.

oferta powinna by¢ stworzona wg wzoru Formularza oferty (Zatgcznik nr 1),
oferta powinna by¢ podpisana przez osobg upowazniona do podpisania oferty,

oferta powinna by¢ podpisana w sposob czytelny imieniem i nazwiskiem lub podpisem

opatrzonym pieczecig imienna,

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z opracowaniem i zlozeniem oferty,

niezaleznie od wyniku postepowania,

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

2. Kompletna oferta musi zawiera¢:

a.

b.

C.

wycene przedmiotu zaméwienia wg wzoru Formularza oferty (Zatacznik nr 1),
oswiadczenie (Zalacznik nr 2),

Wykaz ustug wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu
skladania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie).
(Zalacznik nr 3),
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9. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z potencjalnymi wykonawcami

Joanna Koszyk, tel. 77 5417932, adres e-mail: joanna koszvk(@ao.opole.pl

10. Miejsce, termin i sposéb zlozenia oferty

1.

Oferte ze wskazaniem laczne] ceny brutto calego zamoéwienia nalezy zlozy¢ w wersji
elektronicznej wraz z wymaganymi oswiadczeniami i dokumentami na adres e-mail:

joanna.koszyk@ao.opole.pl

Oferte nalezy zlozy¢ do dnmia 5.12.2014 roku do godz. 16:00. Oferty, ktore wplyng po

wymaganym terminie nie bedg braly udzialu w postepowaniu.

11. Kryteria oceny ofert i wyboru wykonawcy

Lk

2

Zamawiajacy oceni i poréwna te oferty, ktdre nie zostang odrzucone.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawey wyjasnien dotyczacych

tresci zlozonych ofert oraz ich uzupetnienia.

Zamawiajacy przewiduje wybdr najkorzystniejszej oferty Wykonawcy wedtug nastepujacego
kryterium: cena ,,C”- waga 100 % (100% = 100 pkt)

Maksymalna liczbe punktow w tym kryterium (100 pkt) otrzyma Wykonawcea, ktéry zaproponuje

najnizszg cene, natomiast pozostali Wykonawcy otrzymaja odpowiednio mniejsza liczbe punktow

obliczong zgodnie ze wzorem: C = C,, / C, x 100 pkt gdzie:

Cn — cena brutto oferty najtanszej,

Co — cena brutto oferty oceniane;j.

Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tego kryterium moze uzyska¢ maksimum 100 pkt.

12. Informacje dotyczace przebiegu postepowania:

1.

Zamawiajacy w uzasadnionych przypadkach moze dokonac¢ zmiany tresci Zapytania
ofertowego. Zmiana moze mie¢ miejsce w kazdym czasie, przed upltywem terminu

sktadania ofert. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany, informacja o tym zostanie

niezwlocznie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego www.aglomeracja-
opolska.pl oraz przekazana wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano zapytanie
ofertowe i bedzie dla nich wigzaca.

Zamawiajacy nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci ani jakichkolwiek kosztéw zwigzanych

z przygotowaniem oferty przez Wykonawce, a w szczeg6lnosci zwigzanych z
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przystapieniem do procesu zapytania ofertowego, przygotowaniem i ztozeniem oferty,
negocjacji, przygotowaniami do zawarcia umowy.

3. Zamawiajgcy nie jest zobowiazany do uzasadnienia swojej decyzji w przypadku
odrzucenia oferty.

4. Zamawiajacy moze zamkna¢ postepowanie bez wybrania zadnej oferty, w przypadku, gdy
zadna ze ztozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym przez Zamawiajacego.

5. Zamawiajgcy zastrzega, ze w przypadku, gdy zaoferowana kwota najkorzystniejszej oferty
przekracza kwote, jaka Zamawiajacy moze przeznaczyé na sfinansowanie zamdéwienia,
mogg zostac przeprowadzone dodatkowe negocjacje ceny z Wykonawcg, ktérego oferta
jest najkorzystniejsza cenowo. W przypadku braku porozumienia z Wykonawca,
negocjacje mozna przeprowadzi¢ réwniez z pozostatymi oferentami. Zaméwienie
udzielone zostanie Wykonawcy, ktéry zaproponuje najkorzystniejsza oferte (najnizsza
ceng) po przeprowadzonych negocjacjach. W przypadku, gdy w wyniku negocjacji z
Wykonawcami, najnizsza zaproponowana cena przekroczy kwote, jaka Zamawiajacy
moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, Zamawiajagcy moze uniewaznié
postepowanie.

6. Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawczej.

7. Wykonawca nie moze, bez zgody Zamawiajacego, zleci¢ wykonania zaméwienia innemu
podmiotowi.

8. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych oraz ofert wariantowych - oferty
czgSciowe i oferty wariantowe zostana odrzucone i nie beda rozpatrywane.

9. Rozliczenie transakcji nastgpowac bedzie przelewem na konto wskazane na fakturze VAT

w terminie do 21 dni od dnia otrzymania prawidtowo wystawionej faktury.

13. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentéw droga e-mailowa.
14. Termin zwigzania oferts

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.
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15. Uniewaznienie postepowania

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny. W

przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy nie ponosi kosztow postepowania.
16. Uwagi koncowe

1. Niniejsze zapytanie nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy prawo-zamdéwien publicznych,

a propozycje skladane przez zainteresowane podmioty nie sa ofertami w rozumieniu kodeksu
cywilnego.

2. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Stowarzyszenia Aglomeracja Opolska
do zawarcia umowy. Zamawiajagcy moze odstgpi¢ od podpisania umowy bez podania

uzasadnienia swojej decyzji.
3. 17. Postanowienia koncowe
Do zapytania ofertowego dotgczono:

e Zalacznik nr 1 — Formularz Oferty;

o Zalacznik nr 2 — Oswiadczenie :

e Zalacznik nr 3 — Wykaz ustug wyvkonanych w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem

terminu skladania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie):

e Zalacznik nr 4 wzdr notatnika.
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