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Opole, 11.08.2014r.

Zapytanie ofertowe

nr ZP/A0/1/2014
prowadzone w oparciu o art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2014 r. poz. 423) oraz zgodnie z Wytycznymi w zakresie korzystania z pomocy technicznej

z dnia 6 wrzesnia 2013r.

I. Zamawiajacy:
Stowarzyszenie Aglomeracja Opolska
ul. Horoszkiewicza 6
45-301 Opole
NIP: 7543078725

II. Finansowanie zaméwienia:
Zamowienie jest finansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu

Operacyjnego Pomoc Techniczna 2007-2013 (dotacja dla Zwiazkéw ZIT).

Ill. Przedmiot zamowienia:
Zamoéwienie obejmuje dwa powiazane ze sobg elementy:

1. Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia potaczonego z warsztatami dla
przedstawicieli Zwigzku ZIT w wojewddztwie opolskim (Stowarzyszenie Aglomeracja
Opolska) oraz przedstawicieli gmin Aglomeracji Opolskiej zajmujacych sie planowaniem
ustug oswiatowych (faczna liczba uczestnikéw - 25 os6b). Szkolenie ma na celu
przygotowanie przedstawicieli gmin Aglomeracji Opolskiej zajmujacych sie planowaniem
ustug o$wiatowych do aktywnego implementowania polityki rozwoju i zarzadzania
strategicznego na obszarze objetym ZIT, ze szczegélnym naciskiem na prezentacje
teoretycznych podstaw i praktycznych regut uruchamiania EFS do finansowania interwencji
publicznych. Czgs¢ szkolenia powinna by¢ zrealizowana w formie warsztatéw
prowadzonych pod okiem eksperta. Celem warsztatéw jest wypracowanie szczegbtowych
zalozen projektu systemowego w obszarze edukacji na wszystkich poziomach ksztalcenia,
ktéry w ramach ZIT realizowany bedzie na terenie catej Aglomeragji Opolskiej. Efektem
warsztatow powinny by¢ wypracowane przez uczestnikéw zatozenia projektu systemowego
oraz przygotowanie opisu dziatan w projekcie systemowym,

Na podstawie przeprowadzonych warsztatéw oraz ich efektéw zrealizowana zostanie druga czesc¢

Zamowienia:
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Opracowanie Studium koncepcyjnego kompleksowej modernizacji systemu edukacji
obszaru Aglomeracji Opolskiej na podstawie wynikéw uzyskanych podczas warsztatéw
prowadzonych w trakcie przeprowadzonego szkolenia oraz diagnozy zapotrzebowania
pracodawcow oraz deficytéw w umiejetnosciach absolwentéw wchodzacych na rynek pracy.
Dokument powinien odnosi¢ sie do wszystkich pozioméw nauczania. W dokumencie
powinny zosta¢ wskazane dziatania jakie nalezy podjaé w ramach pr(_)jektéw systemowych
realizowanych w ramach ZIT na obszarze Aglomeracji Opolskiej (wsparcie edukacji
przedszkolnej, wsparcie ksztatcenia ogdlnego, wsparcie ksztatcenia zawodowego).
W szczegblnosci studium powinno réwniez okresli¢: cele projektow systemowych, grupy
docelowe, opis spodziewanych rezultatéw, uzasadnienie potrzeby podjecia dziatan.
Projektowane dziatania musza by¢ zgodne z zapisami Umowy partnerstwa zatwierdzonej

przez KE 23 maja 2014r.

Szczegoélowy opis przedmiotu zaméwienia:

CZESC 1 SZKOLENIE:

1. Przez zorganizowanie szkolenia nalezy rozumie¢ facznie nastepujace dziatania:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

przygotowanie szczegétowego programu szkolenia,
przeprowadzenie szkolenia przez ekspertéw,
ewaluacje szkolenia,

zapewnienie sali szkoleniowej,

zapewnienie cateringu w trakcie szkolenia,
zapewnienie materiatow szkoleniowych

zapewnienie noclegu uczestnikom szkolenia.

2. Wymagania dotyczace szKolenia:

a)

b)

czas trwania szkolenia: 2 dni (w tym jeden nocleg). Lacznie Zamawiajgcy przewiduje
16 godzin dydaktycznych dla docelowej grupy szkoleniowej (1 godzina dydaktyczna rowna
jest 45 minutom).

zajecia odbeda si¢ 4 i 5 wrzesnia 2014r. (czwartek, pigtek) miedzy godzina 9 a 17
i obejmowac beda 8 godzin szkoleniowych dziennie. Do godzin szkoleniowych nie wlicza sie
przerwy migdzy zajeciami. W wyjatkowych przypadkach data przeprowadzenia szkolenia
moze ulec zmianie za zgoda Zamawiajgcego.

forma szkolenia: wyklady/ warsztaty/¢éwiczenia.

liczba uczestnikéw biorgcych udzial w szkoleniu: 25 oséb.

miejsce szkolenia: hotel/ oérodek znajdujacy si¢ na terenie Aglomeracji Opolskiej (mapa

Aglomeracji Opolskiej w zataczniku nr 5)
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3. Obowiazki organizacyjne Wykonawcy:

aj

b}

d)

g)

h)

zapewnienie sali szkoleniowej wyposazonej w klimatyzacje oraz odpowiedni sprzet (rzutnik
multimedialny, komputer stacjonarny/laptop, ekran na statywie, flipchart itp.) na terenie
osrodka/hotelu majacego siedzibe na terenie Aglomeracji Opolskiej, w ktérym zostang
réwniez zapewnione noclegi dla uczestnikoéw szkolenia;

sala powinna miesci¢ minimalnie 30 oséb;

zapewnienie pomocy dydaktycznych potrzebnych do przyswojenia wiedzy teoretycznej,
a takze materiatow, urzadzen, narzedzi niezbednych do realizacji szkolenia, umozliwiajacych
prawidiowg realizacje ksztatcenia, zapewniajacych bezpieczne i higieniczne warunki pracy
i nauki;

zapewnienie cateringu na wysokim poziomie wraz z petna obstugg cateringowa w postaci:
L dzien szkolenia: staty serwis kawowy z poczestunkiem (kawa, herbata, woda, soki, suche
ciastka, ciasto- 2 rodzaje, owoce itp.), obiad dwudaniowy wraz z deserem, kolacja w formie
stotu szwedzkiego;

Il dzien szkolenia: $niadanie w formie stotu szwedzkiego, serwis kawowy z poczestunkiem

(kawa, herbata, woda, soki, suche ciastka, ciasto- 2 rodzaje, owoce itp.), obiad dwudaniowy
wraz z deserein;

zapewnienie uczestnikom szkolenia noclegu w hotelu/ oérodku, w ktérym odbywaté sie
bedzie szkolenie, w pokojach 1i 2 osobowych;

pokrycie wszelkich kosztéow w zwiazku z realizacja szkolenia m.in. koszt wynajecia sal
szkoleniowych, koszt zapewnienia cateringu i serwisu kawowego z poczestunkiem, koszt
noclegu uczestnikéw szkolenia i prelegentéw oraz koszt dojazdu prelegentéw/ekspertéw;
oznakowanie pomieszczen, w ktérych beda odbywaly sie zajecia oraz wszystkich
materiatéw szkoleniowych zgodnie z aktualnymi wytycznymi Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie informacji i promocji Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2007-
2013;

przygotowanie dokumentacji fotograficznej z odbywajacego sie szkolenia i przekazanie jej
Zamawiajgcemu w terminie do 7 dni od zakonczenia szkolenia (na nosniku CD lub DVD);
dostarczenie Zamawiajagcemu w terminie 7 dni od daty zakoriczenia szkolenia pozostatej
dokumentacji szkolenia (listy potwierdzajace odbiér materiatéw szkoleniowych - oryginaty,
jeden egzemplarz materialtéw szkoleniowych/dydaktycznych, listy potwierdzajace
korzystanie z positkéw i serwisu kawowego wraz z poczestunkiem (z kazdego dnia
szkolenia) - oryginaly, listy potwierdzajace odbiér zaswiadczeri/certyfikatow - oryginaty,
kopie zaswiadczen/certyfikatdw ukoriczenia szkolenia, ankiety ewaluacyjne). Calosé

dokumentacji powinna by¢ oznakowana zgodnie z aktualnymi wytycznymi Ministra
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Infrastruktury i Rozwoju w zakresie informacji i promocji Programu Operacyjnego

Pomoc Techniczna 2007-2013.

4. Pozostate obowigzki Wykonawcy zwiazane z realizacjq szkolenia:

a) Wykonawca zapewni prelegentéw/treneréw posiadajacych odpowiedni zaséb wiedzy,
doswiadczenie zawodowe i przygotowanie dydaktyczne w zakresie umozliwiajacym
przeprowadzenie szkolenia. Wykaz 0séb prowadzacych szkolenie nalezy dotaczyé do oferty,
na formularzu, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego;

b) ramowy program szkolenia (uwzgledniajgcy podzial na bloki tematyczne i zagadnienia wraz
z przyporzadkowana im liczba godzin) Wykonawca dotaczy do oferty;

c) szczegdtowy program oraz harmonogram szkolenia (uwzgledniajacy positki oraz minimum
2 przerwy na serwis kawowy z poczestunkiem miedzy odbywajacymi sie zajeciami)
Wykonawca opracuje i dostarczy Zamawiajgcemu najpézniej 4 dni przed rozpoczeciem
szkolenia;

d) Wykonawca opracuje prezentacje multimedialne i certyfikaty/ zaéwiadczenia o ukoficzeniu
szkolenia;

e) Wykonawca wystawi uczestnikom szkolenia certyfikaty/zaswiadczenia o ukonczeniu
szkolenia zawierajace informacje o jego temacie, terminie przeprowadzenia oraz wymiarze
godzin. Dodatkowo zaswiadczenie powinno zawiera¢ informacje o finansowaniu
szkolenia przez Unie Europejska w ramach Europejskiege Funduszu Rozwoju
Regionalnego;

f) Wykonawca jest zobowigzany do przeprowadzenia wiréd uczestnikéw szkolenia wstepnej
i konicowej ankiety ewaluacyjnej oraz dostarczenia ich wzoréw do Zamawiajacego w celu
zweryfikowania przed rozpoczeciem szkolenia:

— ankieta wstepna powinna zawiera¢ min. - ocena wiedzy i umiejetnosci przed
rozpoczgciem szkolenia, oczekiwania wobec szkolenia, motywacja wziecia udzialu w
szkoleniu;

— ankieta koricowa powinna zawiera¢ min. - ocena wiedzy i umiejetno$ci po zakoficzeniu
szkolenia, ocena czy szkolenie spetnito oczekiwania, ocena materiatéw szkoleniowych,
ocena sali wyktadowej, ocena treneréw prowadzacych zajecia, ocena cateringu i serwisu
kawowego z poczestunkiem itp.);

g) Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia warunkéw szkolenia zgodnie

z przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy;
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Wykonawca zobowiazany jest umozliwi¢ Zamawiajgcemu i innym podmiotom uprawnionym
do nadzoru/kontroli w ramach realizacji projektéw finansowanych z $rodkéw EFRR -

czynnos$ci kontrolne, ewaluacyjne i monitoring w trakcie realizacji zaméwienia.

CZESC Il STUDIUM KONCEPCYINE:

1.

Celem Studium jest zaprojektowanie kompleksowej modernizacji systemu edukacji obszaru
Aglomeracji Opolskiej (edukacja przedszkolna, ksztatcenie ogélne, kszta—}cenie zawodowe);
Studium zostanie opracowane na podstawie przeprowadzonej diagnozy sytuacji w zakresie
zapotrzebowania regionalnego rynku pracy na okreslone zawody, kwalifikacje i kompetencje
absolwentéw oraz diagnozy deficytéw w umiejetnosciach absolwentow wchodzacych na
rynek pracy oraz na podstawie zatozen wypracowanych pod okiem eksperta w ramach
szkolenia stanowigcego czeéé I niniejszego zaméwienia;

Na potrzeby opracowania Studium Zamawiajacy przekaze Wykonawcy wszelkie dostepne mu
materialy opracowane w trakcie prac nad dokumentami strategicznymi i operacyjnymi dla
Aglomeracji Opolskiej, ktére mogq by¢ przydatne w trakcie prac nad dokumentem;

W terminie do 5 tygodni od dnia zakonczenia szkolenia, Wykonawca przekaze
Zamawiajacemu projekt Studium.

Zamawiajacy w terminie do 7 dni roboczych przekaze Wykonawcy ewentualne uwagi i
zastrzezenia do przedstawionego projektu dokumentu. Uwagi zgloszone przez
Zamawiajgcego Wykonawca uwzgledni w terminie do 5 dni roboczych.

Podstawa wyptaty naleznego wynagrodzenia bedzie protokét odbioru podpisany przez obie
strony oraz prawidtowo wystawiona faktura VAT.

Gotowy dokument, po akceptacji ze strony Zamawiajacego, zostanie przekazany
Zamawiajgcemu w nastepujacej formie:

22 egzemplarzy w wersji drukowanej (format A4, pelny kolor, zbindowane);

3 egzemplarze w wersji elektronicznej na zewnetrznym nosniku danych (wersja edytowalna
Word oraz PDF);

Wszystkie wyniki prowadzonych na potrzeby opracowania Studium analiz wykonawca
przekaze Zamawiajagcemu w wersji elektronicznej na zewnetrznym nosniku danych w formie

edytowalne;j (plik Excell).

Warunki udziatu w postepowaniu (podstawowe wymagania):
Wykonawcg zaméwienia moze by¢ osoba fizyczna prowadzaca dziatalnosé gospodarczg,
osoba prawna, jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej lub wykonawcy

wystepujacy wspolnie (do oferty nalezy dotaczy¢ aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli
5
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odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru - wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert; uprawnienie do wystepowania w obrocie prawnym,
okreslajgce forme prawna lub status prawny, miejsce rejestracji oraz siedzibe, itp. - oryginat
lub kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem).

O udzielenie zam6wienia mogq ubiega¢ sie Wykonawcy figurujacy w Rejestrze Instytucji
Szkoleniowych (do oferty nalezy dotaczy¢ zaswiadczenie o wpisie - oryginat lub kopia
potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem). -

0 udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy spetniaja wszystkie wskazane
poniZzej warunki:

posiadajg uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnoéci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowigzek ich posiadania;

posiadajg wiedze i do$wiadczenie do wykonania zamowienia;

dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia:
Ocena spelnienia powyzszych warunkéw zostanie dokonana na podstawie o$wiadczenia
(zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego);

O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy w okresie ostatnich 3 lat
przed uplywem terminu skladania ofert, wykonali lub wykonuja co najmniej 3 ustugi
szkoleniowe o podobnej tematyce oraz opracowali co najmniej jedno studium koncepcyjne o
tematyce zwigzanej z edukacjg (wzdér wykazu ustug stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego

Zapytania ofertowego).

Kryterium wyboru oferty:
Zgodnos¢ zakresu oferowanej ustugi z przedmiotem opisu zaméwienia oraz przediozenie
wszystkich wymaganych dokumentéw - warunek formalny.

Cena brutto catego zaméwienia (100%).

Informacje dotyczace przebiegu postepowania:

Zamawiajacy w uzasadnionych przypadkach moze dokonaé zmiany tresci Zapytania
ofertowego. Zmiana moze mie¢ miejsce w kazdym czasie, przed uptywem terminu sktadania
ofert. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany, informacja o tym zostanie niezwtocznie

zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajacego www.aglomeracja-opolska.pl
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oraz przekazana wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano zapytanie ofertowe i bedzie
dla nich wigzaca.

Zamawiajacy nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci ani jakichkolwiek kosztéw zZwigzanych
z przygotowaniem oferty przez Wykonawce, a w szczeg6lnosci zwiazanych z przystapieniem
do procesu zapytania ofertowego, przygotowaniem i zlozeniem oferty, negocjacji,
przygotowaniami do zawarcia umowy.

Zamawiajacy nie jest zobowigzany do uzasadnienia swojej decyzji w p-rzypadku odrzucenia
oferty.

Zamawiajgcy moze zamkna¢ postgpowanie bez wybrania zadnej oferty, w przypadku, gdy
zadna ze ztozonych ofert nie odpowiada warunkom okre$lonym przez Zamawiajacego.
Oferent, kiérego oferta zostanie wybrana zostanie powiadomiony pisemnie.

Zamawiajacy zastrzega, ze w przypadku, gdy zaoferowana kwota najkorzystniejszej oferty
przekracza kwote, jaka Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, moga
zostaC przeprowadzone dodatkowe negocjacje ceny z Wykonawca, ktérego oferta jest
najkorzystniejsza cenowo. W przypadku braku porozumienia z Wykonawcs, negocjacje
mozna przeprowadzi¢ réwniez z pozostalymi oferentami. Zamoéwienie udzielone zostanie
Wykonawcy, ktéry zaproponuje najkorzystniejsza oferte (najnizsza cene) po
przeprowadzonych negocjacjach. W przypadku, gdy w wyniku negocjacji z Wykonawcami,
najnizsza zaproponowana cena przekroczy kwote, jaka Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia, Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie.

Zamawiajgcy nie przewiduje procedury odwolawczej.

Wykonawca nie moze, bez zgody Zamawiajacego, zleci¢ wykonania zaméwienia innemu
podmiotowi.

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przedtuzenia
terminu zwigzania oferta w formie pisemnej.

Cena okreslona w ofercie powinna obejmowaé¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja
zamoOwienia. Odrebnie nalezy podaé cene organizacji szkolenia oraz koszt opracowania
studium koncepcyjnego.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych oraz ofert wariantowych - oferty
czgSciowe i oferty wariantowe zostang odrzucone i nie beda rozpatrywane.

Rozliczenie transakcji nastepowac bedzie przelewem na konto wskazane na fakturze VAT w

terminie do 21 dni od dnia otrzymania prawidtowo wystawionej faktury.
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Termin wykonania zamowienia:

Szkolenie: 4-5 wrzesnia 2014r. (w wyjatkowej sytuacji termin moze ulec zmianie za zgodg
Zamawiajgcego).

Studium koncepcyjne: do 5 tygodni od dnia zakoficzenia szkolenia.

Sposdb, miejsce oraz termin skladania ofert:

Oferte nalezy przygotowac na formularzu ofertowym, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 1 do

niniejszego zapytania ofertowego.

Do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie wymagane zalaczniki tj.:

a) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu;

b) Wykaz ustug;

c) Wykaz os6b prowadzacych szkolenie;

d) Ramowy program szkolenia wraz z proponowana liczba godzin na poszczegolne
zagadnienia, liczba godzin zaje¢ teoretycznych i warsztatowych, informacja o
zastosowanych materiatach szkoleniowych;

e) Aktualny odpis z whasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
- wystawiony nie weczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skiadania ofert
(uprawnienie do wystepowania w obrocie prawnym, okre$lajace forme prawnag lub status
prawny, miejsce rejestracji oraz siedzibe, itp. - oryginal lub kopia potwierdzona za
zgodnos¢ z oryginatem);

f) Zadwiadczenie o wpisie do Rejestru Instytucji Szkoleniowych.

Oferte nalezy przestac poczta tradycyjng na adres :

Stowarzyszenie Aglomeracja Opolska

ul. Horoszkiewicza 6

45-301 Opole

w terminie do dnia 18.08.2014r. (decyduje data wplywu).

Oferta oraz zataczniki do oferty musza by¢ podpisane przez osoby uprawnione do sktadania
o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy. Wszelkie podpisy winny by¢ sporzadzone w sposob
umozliwiajacy identyfikacje osoby podpisujacej (czytelne imie i nazwisko badZ pieczatka
imienna z podpisem nieczytelnym). W przypadku sktadania podpisu przez pelnomocnika

dodatkowo nalezy ztozy¢ dokument pelnomocnictwa.

5. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.
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6. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert, poprawienia btedéw formalnych oraz uzupelnienie brakéw w ztozonej
przez Wykonawce dokumentacji. O zaistnieniu takiej koniecznosci Zamawiajacy powiadomi
Wykonawce pisemnie, pocztg elektroniczng lub faksem. W ww. powiadomieniu Zamawiajacy
wyznaczy Wykonawcy nieprzekraczalny termin na poprawienie biqc_léw lub uzupetnienie

brakoéw - nie dokonanie tego skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty przez Zamawiajacego.

Dodatkowe informacje:
Dodatkowych informacji udziela koordynator projektu Joanna Koszyk, poed nr telefonu

(77) 54 17 932, e-mail: joanna.koszyk@ao.opole.pl

Zalgczniki do zapytania ofertowego:

Zat. 1 - Wzér formularza ofertowego

Zat. 2 - Wzér oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
Zat. 3 - Wzér wykazu ustug

Zal. 4 - Wzér wykazu 0s6b

Zat. 5 - Mapa Aglomeracji Opolskiej

—Dyrektor Biaea
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